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Plan de Mejoramiento Sequimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCION DE LAS TAREAS
4“3 pLAzoEN | PORCENTAJE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS INFORME | FECHA
ITEM HALLAZGO G5 OBJETIVOS No. META Descripcion de las Tareas SEMANAS | DEAVANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES T EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO. DE SEG. Y CIERRE | No. RADICADO OBSERVACIONES
3 INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
‘Conformacion del Comité Insttucional ‘Realizar los ajustes a que haya lugar, para| 30/04/2019 15052010 2 100% ACTO ADMINISTRATVO El Comité de Gestion y Desempeno sesiond el dia 30 de| ~Acta Comite P P 2020 electGnicos se Solcito Informaran sobre 1as acciones que han adelaniado | 25/08/2019 |  17/01/2018 | 2-2018-00311 |Este hallazgo Se dio por
de Gestion y Desempefio, encargado laconformacién del nuevo  Comité| ACTA DE APROBACION septiembre de 2020, * Registro fotografico para subsanar el hallazgo. 0411012019 superado mediante el oficio AGN No. 2 - 2018 - 00311 de
de orientar la implementacion y Institucional de Gestion y Desempeno de 241012010 fecha 17 enero de 2018.
operacion del Modelo Integrado de conformidad con el Decreto No. 1499 de| Se realizo mesa de trabajo en el cual se reviso cada uno de los hallazgos.
Planeacién y Gestion MIPG, el cual 2017, *Por medio del cual se modifica el
debe articular, promover y adelantar Decreto 1083 de 2015, Decreto Unicol SECRETARIA Se da por superado.
las acciones pertinentes frente a las Reglamentario del  Sector  Funcion|
Inasistencia Asesora en Materia| = |politicas de gestion documental de lal Pubiica, en lo relacionado con el Sistemal Secretario de Despacho
Archivistica: S entidad, de conformidad con de Gestion, establecido en el articulo 133
1 |E Comite emo de Archivo no|  Z |Decrelo No. 1499 de 2017, “Por 1 dela Ley 1753 de 2015° 100% DIRECCION DE
cumple con fas funciones que le han| G |medio del cual se modifica el Decreto ERVICIOS
sido proferidas normativamente. Q  |l083 de 2015 Decreto Unicol ADMINISTRATIVOS
= Reglamentario del Sector Funcién| Director Administrativo
Publica, en lo relacionado con el Técnico Operativo
Sistema de Gestion, establecido en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015™
2
Tabla de Retencion Documental y Contar con la_aprobacion Presentar los siguientes soportes 2910472019 3110372020 ) 100% " Documento_mediarte o Las Tablas e Retencion Documental de la Alcaldia Municipal de| delantadas para TS0 26002021 (220211667 | Estehalazgo se o por superado mediane o fic AGN
Cuadros 6n por parte del Consejo| - Documento mediante el cual se constatal la| Chia, fueron Convalidadas por parte del Consejo Departamental subsanar el hallazgo, 0471012019 2021 1667 de fecha 26 de enero de 2021
Documental. Departamental ~ de  Archivos la evaluacién y convalidacion de las TRD) eva\uacldn y Comalcacin] de Archivo de Cundinamarca el dia 18 de noviembre, como| *Tablas de Retencion Documental debidamente firmadas en 241012019
La Entidad no cuenta con la Tablas de| Certficacién de registro Gnico de por la instancia correspondiente (Consejo| de las TRD por la instancial consta en la presente Acta. formato PDF (49) Se realizo mesa de trabajo en el cual se reviso cada uno de los hallazgos, se pudo 1311212010
Relencion  Documental  (TRD), series documentales ante el Archivo Departamental de Archivo) correspondiente  (Consejo *Cuadros de Clasificacién documental evidenciar que de acuerdo alas tareas y tiempos se ha ido avanzando. 2910412020
debidamente aprobadas, General de Ia Nacion, de las TRD. + Link de publicacion en pagina web de| artamental de Archivo). “Conceptode evaluacicn por pare del CDA 2111012020
convalidadas e implementadas. Asi| las TRD. « Link de publicacion en SECRETARIA hivie rte del al PM, obs d 29/01/2021
oco con Cuadros de « Certiicado de inscripeion o actualizacion| pégina web de las TRD. i aprobacién de las TRD en las actividades,
Clasificacion Documental, o de nserpeon del nsumerto archivistco * Certiicado de inscripcion of Secretario de Despacho | «Link de publicacion en la pgina Web de los respectivos
e el Registro Gnico de seri actualizacion de inscripeion| documentos. (ps:/www.chia- Mediante correo electrénico de fecha 3-04-2020 se solicita avance al Plan de Mejoramiento,
21 z 1 dwumenla\es del instrumento avcmwsuca 100% DIRECCION DE 7 iallazgo N° 2 se envié el modelo de las TRD y los anexos para dar
9 en el Registo Gnico VICK documental continuacion al tramite de validacion,
8 oo dosumenties ADMINISTRATIVOS
@ Director Administrativo Wediante coteo lecionco de fecha 2-10-2020 s solcia avance l Plan de Mejoramierto,
Técnico Operativo 2 empresa realizar la
Profesional Universitario e las TRD, frente alas elmes
de abil, se han realizaron de asistencia y las TRD
conlos ajustes requeridos el 16/10/2020.
Informe final de seguimiento
Programa de Gestion Documental - ‘Aplicacion del Programa de Gestion Revision del Instrumento _ Archivistico| 1/06/2019 310712019 8 100% Instrumento  Archivistico n base en la observacion realizada, se indica que la Alcaldia|  SECRETARIA | Acta de aprobacion del PGD por el Comité Insttucional de Mediante correo electronico se solicito informaran sobre las acciones adelantadas para 300042019 | 21062021 | 220215941 |Este hallazgo se dio por superado
PGD Documental - PGD, al interior de la PGD, frente al anexo técnico del Decreto| ajustado Woriipal de Chiaexpct ol Acuerdo 165 del 2020 en cual dica Gestion y Desempeio. subsanar el hallazgo. 07/05/2019 mediante el oficio AGN No. 2 -~ 2021 ~ 5941 de fecha 21 de
La Enidad no ha elaborado y entidad 2609 de 2012, compilado en el Decreto el rubro asignado para el funcionamiento de la Gestion| Secretario de Despacho 25/09/2019 junio de 2021
adopiado el Programa. de Gestdn 1080 de 2015 Documental oo de Jaenidad asociado  las metas 27, 268 y La Oficina de Control Interno participo en los Comité de Gestion y Desemperio adonde se | 0411012019
Documental Plan|  DIRECCION DE aprob el PGD y su adopcién y su posterior publicacion. 241012019
a aranin oo eje uen gobiero, tecnologia y. eficiencia ERVICIOS 1301212019
administrativa’, programa 1 “Cultura administrativa para la| ADMINISTRATIVOS Se realizo mesa de wabijo en el cual e eviso cada unode os llazgos, se pudo 2910412020
eficacia y eficiencia en la gestion’; a su vez dentro del| Director Administrativo evidenciar que de acuerdo a & ytiempos se ha 2111012020
presupuesto de funcionamiento para la vigencia 2021 se ha|  Técnico Operativo 29001/2021
designado un_presupuesto el cual estd enfocado en la De acuerdo ala tarea numero 5 o se dio avance pero se determino que se tenia un tiempo | 1210412021
Conservacién D a vavés del codigo 212112216 prudencial para los seguimientos. 2300412021
“Conservacién de Archivo'. 26/05/2021
Revision def nsiumerio Ammwsnco y| vosiz019 31/08/2019 g 100% ~ Concepto de aprobacién En raz6n a lo anterior Ia entidad realiz6 la contratacion de res (3)|  SECRETARIA |- Anexos Técnicos 5758 se reporte del avance al PM, observando reporte | 28/05/1201
emision del concepto de aprobacion por del PGD por el Comité OPS, las cuales se enfocaron en el desarrollo de la funcion GENERAL Diagndstico de la Gestién Documental de avance en la actividad N 5, 0810612021
pare de Corits ntuciona de gesions) institucional de gestion y archivistica dentro de la entidad, entre ellas dar cumplimiento a| Secretario de Despacho | Acuerdo 168 del 2020 200712021
desempei sempefo (item 6 del los lineamientos que conforman el PGD Certificado por parte de la Secretarfa de Hacienda de fecha 3-04-2020 se solic al Plan de
articulo 2.8.2.1.16 y articulo DIRECCION DE | Plan de Accion ejecutando las actividadi realizadas por
a 28,2511 del Decreto 1080) SERVICIOS €l AGN el dia 27-12-2019.
ADMINISTRATIVOS
Director Administrativo de fecha 2-10-2020 se solic al Plan de
Técnico Operativo PGD fue ha presentado avances en las actividades 1, 2y
3.
nforme final de seguimiento
Slboraciin, revistn v apronacién del| 11092019 300972019 g 100% ~ Acto administrativo de SECRETARIA | Acto administrativo de adopcion del PGD.
Acto administrativo de  adopcion adopcion del PGD (articulo Resolucién 3511 del 30 de diciembre 2020 Se solicita a los procesos responsables de las actividades contenidas en el PGD diligencias
- Programa de Gestion Documental, por 2.8.5.2 del Decreto 1080 de Secretario de Despacho matriz y anexar evidencias para seguimiento
M parte de Comité Institucional de gestion y| 2015)
2 desemperio de Ia Alcaldia Municipal de| DIRECCION DE informe de 1PGD a | idades en el
22 z Chia. 100% RVICIOS que se destaca: Avance, Debilidades, Fortalezas y recomendaciones
S 3 ADMINISTRATIVOS
¢ Director Administrativo Con oficio OCH050 se informa al proceso Gestion Documental la apertura del proceso de
Técnico Operativo auditoria intena. La auditoria se encuentra en ejecucion
Publicacién del PGD en la pagina web de| 11012019 3171022019 a 100% ~ Link publicacion del PGD Se realiza la publicacion del PGD enla pagina Web de la entidad. SECRETARIA |- Enlace de Publicacion del PGD
a Alcaldia Municipal de Chia. enla pagina web. (2825.12 RAL 712-
del Decreto 1080 de 2015) Secretario de Despacho | ransparencia/gestion-documental
DIRECCION DE
4 SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS
Director Administrativo
Técnico Operativo
Seguimiento  a  proceso  de| 171112019 910312022 = 100% + Registros de seguimiento Los informes presentados al AGN por medio de la Oficina de|  SECRETARIA _|Informes Semestrales Control Interno
implementacion del PGD al proceso de Control Inteo, es I evidencia del seguimiento a la GENERAL
implementacion del PGD implementacion del PGD. Secretario de Despacho
(nformes, resutados
abtenidos, tareas o DIRECCION DE
5 actividades planeadas) SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS
Director Administrativo
Técnico Operativo
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EJECUCION DE LAS TAREAS g
4“3 pLAzoEN | PORCENTAJE AVANCE DE AREAS Y PERSONAS N INFORME
ITEM HALLAZGO g0 OBJETIVOS No. META Descripcion de las Tareas CEmanas | DEAVANCEDE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES RSP ONSABLES EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO DESEG.Y | CIERRE | No.RADICADO OBSERVACIONES
S INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA | HALLAZGO
Inventario Unico Documental - Contar con Inventarios Dacumentales| De acuerdo a las observaciones realizadas por parte del Archivo|  SECRETARIA | L. Despacho del Alcalde La Oficina de Control Interno solicito_mediante oficio 2019000045758 reporte del avance,| 25 de Juliode |  25/04/2023 | 1-2023 3740 | Este hallazgo se dio por superado
FUID. en los archivos de Gestion y en el General de la Naci6n el dia 25 de abril de 2023 por medio del GENERAL 2. Oficina de Juridica 10 se cuenta con avance ala actvidad 4 2023 mediante el oficio AGN No. 1~ 2023 - 3740 de fecha 25
La Entidad no cuenta con inventarios Archivo Central Radicado No AGN 2-2023-008740, en el cual se mencional Secretario de Despacho |3. Oficina de Conrol Interno Se sequird realizando seguimeroa Ias tareas, aunque se dio un bajo porcenae de avance de abril de 2023.
documentales de los documentos “Realizando e andiss pertnente a os soores remilos por o 4. Oficina de Tecnologias de Informacién se viola gestion real también
producidos en os archivos de gestién Entidad para este hallazgo, se evidencia en la mayoria de DIRECCION DE |5, Oficina asesora de Comunicacion y Prensa Mectort=core decitnicn de fecha 3.04-2020 se e solcta avance al Plan ‘de Mejoramiento,
v el depdsito de archivo inventris documentales, ncondstencias on e campe “Foches SERVICIOS 6. Ofcinado Pricpacin Cidadara nla
Extremas’, se recomienda aplicar filvo para identificar los| ADMINISTRATIVOS  |7. Secretaria General Metante correo lecnénio de fecha 2-10.2020. e soeia avance i lan de Meforamient,
regiios que presentan dicho eror y cortgi, La Acad Diector Aﬂmmls(ra(lvo 8. Secretaria General observando avance en los inventarios.
Municipal de Ch 9 Oficina centro de Atencion al Ciudadano
aportando a su vez las evidencias de los inventarios en los cuales rofesonsl Univrsiario | 0. i ae Conatacon Informe final de seguimiento
se presentaron las inconsistencias. 11. Direccion de Servicios Administrativos En el plan anual de audiorias internas 2021 a ejectar por parte de la Oficina de Control
2. Secretaria de Gobierr it se establece como proidad reviar o cumplimieto de los procesos tcricos
13. Direccion de Seguridad y Convivencia Ciudadana Plan n la AGN y de acuerdo a lo
14. Direccion de Derechos y Resolucion de Conflictos Fecamendcen Comité merisiucions e Conta mern del14-4%.2030
15. Inspeccidn de Policia Urbanistica y ambiental Se realiza auditoria Interna al proceso Gesti6n en Salud, se emiten recomendaciones frente a|
16. Inspeccin Primera de Policia los procesos técicos Archivisticos y diigenciamiento del FUID.
17. Departamento Administrativo de Planeacion Se emite comunicaci6n a la Oficina de Contratacion frente a lo observado en los contratos|
18. Direccion de Sistemas de Informacion revisados para que se inicien acciones correctivas y preventivas en cumplimiento a lof
19. Direccion de Planificacion del Desarrollo normado por la Ley General de Archivo
20. Direccion de Ordenamiento Terrtorial Se suscribe plan de mejoramiento Interno por parte de la Secretaria de Salud en el que se|
21. Direccion de Urbanismo establece acci6n de mejora frente al diigenciamiento del FUID.
22. Secretaria de Desarrollo Social Se realza audioria Intera al proceso Gestcn de Gobierno y Seguridad, se emien
23. Direccion de Accion Social te alos procesos FUID.
24. Direccion de Cultura Al revisar los soportes remilidos por el proceso eesnon Documental se evdencia Fum de
25. Secretaria de Educacion hasta a vigencia 2017 er
26 Direccion de Gestion Educativa Bl proceso Gestion Documental mediante circuar 007-2021 exed onoarama de
N Diigenciar el formato- FUID en cadauno | o0 o 032023 - 100% 27. Direccion Administrativa y Financiera entrega de los Inventarios Documentales, el cual culmina el 24 febrero del 2022
de los Archivos de Gestion 28. Secretarfa de Salud En los procesos de audioria interna, realizados por esta Oficina se ha reiterado la|
29, Direccin de salud publica importancia de cumplir con los paramelros establecidos por el proceso, con el fin de dar|
30 Direccion de Vigilancia y Control cumplimiento al presente plan de mejoramiento.
3L Secretaria de Medio Ambiente En atencion a lo previsto por la Circular Informativa 07 del 28/04/2020 proferida por lal
32. Secretaria para el Desarrollo Econémico Direccién de Servicios Administraiivos en la cual para el dia 22/11/2021. las dependencias;
33. Direccion de Desarrollo P Jos FUID s genci 2015, s OC| encone e 1 et o avarcs e
34. Direccitn de Turisi la entrega se refleja en los siguientes porcentajes aproximados: 2015 =76%, 2016=72%,
35. Secretaria de movilidad 2017= 6%, 2018=50%, 2019=45%, , porcentale tolal aproximado 64%, lo v s queel
36. Direccin de servicio porcentae de avance aun es bajo  requiere a focalizacion de acciones que permitan
37.Dicocin e Edicactn  Sequrcad Vil ara culminar el PMA.
38. Secretaria de Obras Pib o O v vnid vrfcando o Cumplmieno de 15 aciidades de PHA & taves de las
39, Oficina de Programacion auditorias internas a los diferentes procesos y en la cuales se audita el cumplimiento de lo
40. Direccion de Infraestructura previsto en las normas de archivo, suscriblendo con algunas los respectivos planes de|
41 DveionCanco e Mqurara mejoramiento que son objeto de seguimiento por esta oficina. Asi por ejemplo, en el mes de|
2. Asuntos Etnicos octubre de 2021 se emit6 el informe final del proceso auitor llevado a cabo al proceso de|
+ Aportar el total de los . Comisata Cuna de Familla Gesti6n Documental, del mismo, se adjunta una copia.
inventarios documentales en 44. Comisaria Primera de Familia La OCI observa avance en el diigenciamiento y entrega de los FUID por parte de las|
el formato tnico de 45. Comisaria Segunda de Familia dependencias, no obstante, realizada la verificacion de la calidad de la informacion reportadal
wentario Documental 46. Comisaria Tercera de Familia se presentan errores de digitacion, campos vacios, expedientes que superan el tope méximo|
23 accion (FUID), teniendo en cuenta 100% 47. Defensa Judicial de folos, entre otros, informacion retroalimentada con a oficina de Gesti6n Documental
NO.4. la conformacion del total de - 48. Direccién Ciudadania Juvenil La Oficina de Control Interno realizé un promedio ponderado de los FUID entregados por las|
dependencias creadas 49. Direccion de Servicios Publicos dependencias, encontrando avances significalivos para cada vigencia y que en porceniajes|
Segin organigrama, asi 50. Direccion de Valorizaci aproximados arrojan las siguientes cifras: vigencia 2015:82%, vigencia 2016:8296, vigencial
como el total de inventarios 51 Inspeccion de Policia 2 2017:78%, vigencia 2018:82%, vigencia 2019:82%, vigencia 2020:91%, para un avance total
del Archivo Cental. 52 Inspeccion de Policia 4 aproximado en elaboracion de los FUID del 83%. En este promedio aproximado no se|
3. sl de Polia’ contabilizo los FUID de las dependencias creadas por el Decreto Municipal 40 de 2019 y|
Policia 6 6n de sus TRD.
La_entidad cuenta con un deposito de archivo_denominadol La Oficina de Control Intero- recomienda Seguir trabajando en la documentacion de los|
“Archivo Central" se encuantra aimacenada la produccion| FUID - Fondo 1 (1864-1929) FUID pendientes y en asegurar la calidad de la informaci6n reportada en algunos de los que|
documental desde el afto 1858 hasia el afo 2014, consideradol FUID - Fondo 2 (1930-1939) ya fueron diligenciados, recomendaciones que el AGN ha descrito ampliamente en sus|
este acervoo documental como parte del fondo documental de la FUID - Fondo 3 (1940-1950) informes de respuesta a los avances al PMA que viene pvesentando Ia entida
entidad FUID - Fondo 4 (1951-1989) La OCl observa un los FUID por parte|
FUID - Fondo 5 (1980 - 2005) de las dependencias, se recomienda continuar avanzando con la actidad propuesta que|
Con o presente informe de avarces de eso Pan de FUID - Fondo 6 (2006 - 2008) permita dar por superado el hallazgo.
Mejoramiento Archivistico - PMA, se hace entrega de | FUID - Fondo 7 (2009 - 2012)
oo dooumartaesdo- T " siad " de” uridadeq FUID - Licencias de construccion (1970 - 2015) Diciembre 2022
documentales que en él se encuentra almacenada. FUID - Comprobantes Contables (2009 - 2014)
La OCI procedi6 a revisar la informacion correspondiente al informe de volumetria del
archivo, consolidada la informacion se observd que el porcentaje real en el avance de los|
FUID es menor (629%) al reportado en el Gltimo avance al PMA (9256), en dialogd con el
Grupo de Gesti6n Documental de la entidad, se concluyo que la diferencia radica en cuatro|
aspectos, a saber:
SECRETARIA 1. El universo tenido en cuenta para los anteriores avances al PMA fue el resultante del
diagnostico integral de archivos elaborado en el afio 2020
Secretario de Despacho 2. La produccion documental de la vigencia 2021,
3. €l desarrollo de las actividades de organizacion de los archivos de gestion, algunas|
2 “”‘“3““’3'2::’: ::":‘EE’:: ;’ée‘ AIChIVO | 712019 910312023 18 100% D‘REC\‘;“C"IN e dependencias encontraron documentacion gque o fue reportada en el momgemu de |e€an ar|
OIS 08 efomacin para o dlagnese e el v
Director Administrativo
‘Técnico Operaivo La entidad ha venido trabajando incansablemente para dar por superado el hallazgo y la OCI
Profesional Universitario ha realizado los controles, requerimientos y seguimientos necesarios en pro del alcanzar el
mismo objetivo, no obstante, se recomienda adoptar las acciones necesarias que permitan
avanzar en las actividades propuestas.
Se evidencia la enrega de los FUID, en un 100% por parte de las dependecias, es|
importante indicar que algunos FUID se encuentran en estado Natural, Pero con sus|
respectivas validaciones por la oficina productora.
Conformacion de losArchivos, ontar_con bacion Y| - Plan de Trabajo Dando alcance al articulo 10 del Acuerdo 004 de 2019 expedidol Mediante correo electionico se SOiGito informaran sobre las acciones adelantadas para| 2509/2019 |  3/08/2023 | 2-2023-007094 |Este hallazgo se dio por superado
Publicos. comvaldacion por parte cél Coneio Archivistico para la por el Archivo General de la Nacion — AGN, la alcaldia Municipal * Fuentes Primarias. subsanar el hallazgo, 0471012019 mediante el oficio AGN No. 2-2023-007094
La Enidad no ha elaborado las| Departam de  Archivos Y intervencion del fondo de Chia adelanto lo pertinente para la presentacion de sus Tablas * CCD por periodo 110120
Tablas de Valoracion Documental Corttensan-te registro dnico de acumul de Valoracién Documental — TVD, para la evaluacién técica y| *TVD por periodo Se realizb mesa de trabajo en el cual se revis6 cada uno de los hallazgos, se pudo| 131212019
para la organizacion del fondol caies documentalos ane ol Auctivol ™o convalidacion por parte de la instancia competente, remitiendo los * Inventarios Documentales por periodo evidenciar que de acuerdo a las tareas y tiempos se ha ido avanzando. 910412020
documental acumulado. General de la Nacion, de las TV Evidencia de radicacién de siguientes documentos: * Actas - Comite Insttucional de Gestion y Desempefio 8/10/20:
as TVD ante el Consejo * Historia Institucional de la Entidad Mediante oficio N 2019000045758 se solicta reporte del avance al PM, observando avance| ~ 29/01/2021
Departamental de Archivo 1. Anexos * Cuadro Evolutivo Organizacional enlas actividades. 8/05/20:
1. Anexos « Fuentes primarias * Comparativo Cuadro Evolutivo Organizacional 0910612021
1. Fuentes Primarias « Cuadros de Clasificacién Documental - CCD por periodo * Grafica Linea de Tiempo Organizacional Mediante correo electrénico de fecha 3-04-2020 se solicita avance al Plan de Mejoramiento,| 06/12/2021
Periodos: 1,2,3,4,5,6,7,8 + Tablas de Valoracion Documental - TVD por periodo * Estructuras Organicas observando avance de acuerdo ala ejecucion de actividades que involucran terceros. 910372022
1.2, Fuentes Primarias: « Inventarios documentales por periodo * Memoria Descript 8106120
Decretos y Acuerdos « Actas de las sesiones en las cuales se aprobaron las Tablas de « Plan de Trabajo Archivistico para la inervencion delfondo | Mediante fecha 2-10-2020, se solicita avance al Plan de 0810912022
L4, Cuadros de Valoracién Documental - TVD por parte del Comité Institucional de acumulado. observando avance en la actividad. 0711212022
Clasificacion Documental: Gestion y Desempefio 21.07-2023
Periodos 1.2, 3.4.5.6.7.8 2. Historia institucional con fines archivisticos. oTROS nforme final de seauimiento
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Director Administrativo
Técnico Operativo

El pasado 10/02/2022 se llevé a cabo el Comité Institucional de Coordinacién de Control
Interno en el cual se informo a la alta direccion de la entidad las dificultades y avances|
presentados en el cumplimento del Plan de Mejoramiento Archivistico, ademés de solicitar a|
los secretarios de despacho y jefes de oficina mayor compromiso con las actividades|
tendientes a superar los hallazgos pendierntes.

La entidad a través del grupo de Gestion Documental viene adelantando las gestiones que
en materia precontractual se requieren para avanzar en la actividad propuesta,  sin
embargo, el avance no es significativo, la Oficina de Control Interno en ejercicio de sus roles|
ha informado a la alta direccién la imperiosa necesidad de ejecutar las actividades|
propuestas para dar por superado el hallazqo (5).

La OCI evidencia que la entidad a través de la Direccion de Servicios Administrativos y el
grupo de Gestion Documental vienen adelantado un proceso contractual que busca ejecuar|
algunas actividades relacionadas con la gestion de documentos y archivos, lo cual permitira|
avanzar significativamente en actividades propias del PMA.

De conformidad con los documentos cargados en SECOP I, a Ia fecha, en el marco del
se llevo a cabo plieg

De conformidad con los documentos cargados en SECOP Il a la fecha, el proceso|
contractual se encuentra en ejecucion, se espera que para el préximo avance del PMA se|
pueda remitir la comunicacion oficial de la radicacion de las Tablas de Valoracion
Documental ante el Consejo Departamental de Archivos que permita dar por superado el
hallazgo.

La oficina de control interno observo que las TVD Presentan un avance del 83% , teniendo|
30 de abril del 2023

La Oficina de Control Interno revisd y supervisé los envios efectuados por la Direcci6n de|
Servicios Administrativos, con el objetivo de aplicar los controles pertinentes al Plan de|
Mejoramiento Archivistico en Curso. Se llevé a cabo la notificacién final mediante el Oficio de|

radicacion 086-2023 con fecha de 25 de Julio de 2023, garantizando asf el cumplimiento de|
los ol inlecidos nor la entidad. A continuacién.se adiuntan los sonartes
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ITEM HALLAZGO G5 OBJETIVOS No. META Descripcion de las Tareas CEmanas | DEAVANCEDE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES RSP ONSABLES EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL INTERNO. DE SEG. Y CIERRE | No. RADICADO OBSERVACIONES
S INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA HALLAZGO
15. Inventarios + Cuadro Evolutivo Organizacional * Correos electonicos
Documentales: Periodos 1, - Comparativo Cuadro Evolutivo Organizacional 0710712023 £118-05-2021, se solicita al proceso Gesti6n Documental reporte de avance a las actvidades
2,3,4,5,6,7,8 - Grafica Linea de Tiempo Organizacional 100772023 contenidas en el presente Plan de Mejoramiento para andlisis e reporte de avance con corte|
1 omité - Estructuras Organicas 1210712023 2.00/06/201. Se resalta que dentro del Plan de Desarrollo municipal *Chia Educada Cultural
Institucional de Gestin y 3. Memoria descriptiva * Comunicaciones oficiales y Segura’ en el Eje Buen Gobierno, Tecnologia y Eficiencia Administrativa, en el programal
Desempefio aprobacion de D. 35 - 2023 2.1-42 se determina en la meta 80 incrementar el porcentae de avance de la politica de|
D, Por otra parte y de acuerdo a los compromisos establecidos en el CE - 2023595644 Gestion Documental con tres programas especificos, meta que sera evaluada en auditorial
1. Conformacion de las PMA, Ia entidad en el presente informe hace entrega de: Interna en el segundo semesire del 2021
Tablas de Valoracion
Documental — n * Evidencias del proceso de radicacion de las TVD ante el £l Comité Institucional de Gestion y Desempeno en reunion de junio aprobd la propuestal
estructuras, Cuadros de Consejo Departamental de Archivo - CDA. metodolGgica para la intervencion del fondo documental. Asi mismo se cuenta con plan de|
Clasificacién Documental — rabajo dividio en tres fases a ejecutar en el periodo 2021-2023.
CCD e inventarios Finalmente cabe mencionar que una vez se cuente con el
documentales: Periodos 1, Concepto técnico de aprobacion, a entidad haré entrega de: Es necesario que se agilice el proceso contractual para la intervencion del fondo acumlado,
2,3,4,5,6,7,8. + Documento mediante el cual se constata la evaluacion y| teniendo en cuenta que resta seis meses para la cuminacion del presente plan de|
Conformacion de Archivos convalidacion de las TVD. reportado atin no pre ficat el hallazgo.
Piblicos TVD, periodos « Link de publicacion de las TVD y CCD en la pégina web.
12345678. + Certificado de inscripcion del instrumento archivistico en el| ~ SECRETARIA Se observa que han avanzado en la identiicaci6n de los archivos en su estado natural y lal
o registro tnico de series documentales. recepcion en un lugar que permita una intervencion focalizada y organizada, sin embargo, el
S Implementacion de fas TV una vez se - Registios fotogrdficos e inventarios documentales que| Secretario de Despacho cumplimento en las actividades propuestas es bajo atendiendo que solamente restan tres|
z e con el concepto técrico de evidencian el proceso de Implementacion de las TVD y la| meses para la terminacion del PMA. La OCI profifi la Circular Interna 002 del 27/09/2021 en|
3 z 1 comalidacion, emitan por 6 Consejo | 10312020 9l03/2023 W o2% 9% disposicion final de los documenos. DIRECCION DE Ia cual se solcité a los jefes de drea y senvidores piblicos en general continuar con I
s Departamental de Archivos. ERVICIOS ejecucion de las actividades programadas en el PMA y se adopten estrategias que permitan
e ADMINISTRATIVOS avanzar significativamente en su cumplimiento.
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No. RADICADO

OBSERVACIONES

Organizacion de los Archivos del
Gesuon La Enidad o estal

aplicand
orgamzac-on de

control d

administrativos e integridad fisica de|
Tos documentos.

ACCION NO. 6

‘Organizaci6n de los Archivos de
Gestion

mplemertacien delas TR ua vez se
iente con el concepto técrico de
mnvahaacm emitido por el Consejo
Departamental de Archivos.

Continuar con capacitaciones dirigidas a
las dependencias donde se haga énfasis

en:
Clasificacion, ordenacion, retiro de

y digenciamieno el FUD. identificacion
estanteria y demés mobiliario
mspuesms para el almacenamiento de los
archivos de gestion, con el cédigo y
nombre de la serie documental, por TRD.

200/2019

/0312023

100%

« Inventarios documentales,
resultado del proceso de
organizacion

« Registros fotogréficos o

mobilario dispuesto para el
almacenamiento de  los

Tablas  de  Retencion
Documental

« Hoja de control, para todos
los expedientes de las series
complejas de la en

Contratos, P
Investigaciones, entre g

100%

El Archivo General de la Nacion reconoce las acciones

invita a la Entidad en continuar con este proceso de manera
permanente.

SECRETARIA
Secretario de Despacho

DIRECCION DE
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS
Director Administrativo
Técnico Operativo

chivos de gestion de |

ar
administrativas de la Alcaldia Municipal de Chia con o smmen(e.

Registro fotogréfico o video de 10s archivos de gestion,
Organizacion de los expedientes conforme a las Tablas de
Retencion Documental (por series documentales) o asunios

Mediante correo electiono se solicito informaran sobre las acciones adelantadas paral
subsanar el hallazgo.

Se realiz6 mesa de trabajo en el cual se revis6 cada uno de los hallazgos, para este caso|
informaron que una vez se encuentre convalidada las TRD procederan con las tareas.

Esta oficina estard pendiente al cumplimiento de los compromisos.

ediane ofio 1 20190000445755 se sola report delavance f PM, cbservando ave o

el Cuadro de CI (parael
caso de no contar con las TRD),

. 4 ] 6n de

Ia actividad.
Modan cared dlecromo de echa 3:04-2020 se solcta avance al Plan de Mejoramiento,
observando que el avance en las TRD esté sujeto a la convalidacion de tal instrumento; asi|
ismo las evidencias de las actvidades propuesias sern emiadas lan pront se reomen

muesira de réiulos de cajas y carpetas,
unidades de conservacion, foliacion, Implementacién de hoja de
control,

Identificacion de gavetas, estanteria y demés mobiliario

con el cddigo y nombre de la serie documental, conforme a las
Tablas de Retencién Documental.

+ Inventarios documentales en los archivos de gestion.

las I Municipal,

Mediante correo electronico de fecha 2-10-2020 se solicita avance al Plan de Mejoramiento,
observando que se han venido realizando capacitaciones y organizacion en la gestion de los|
documentos fisicos que componen el archivo.

Informe final e seguimiento

El proceso de auditorias intenas realizadas en la vigencia 2021, ha evaluado el avance|
frente a la aplicacion de los procesos técnicos archivisticos, detectando que a pesar de que|
en la reunion de Comité Interinstitucional de Control Interno del 14/12/2020, se advirtio la|
importancia de avanzar en estas actividades en cumplimiento a lo normado por el Archivo|
General de la Nacion, el progreso es muy poco. (Informe PGD)

Se han adelantado actividades en pro de la implementacion de los procesos técnicos|

Oficina de Control Interno ha recomendado la importancia de las labores propias de archivo.
€l avance reportado en la ejecucién de las actividades propuestas ain es bajo. Respecto al
Ia implementacion de las hojas de control, la OCI realizd en itimo cuatrimestre del afio)
auditorias que incluyeron la verificacion de la_ implementacion de este documento,
encontrando: Direccion de Urbanismo: se deja observacion por la falta de implementacion de|
Ia hoja de control. Gestién del Talento Humano: de la muestra auditada se cuenta con Ia hojal
de control, esta pendiente indicar el uso del nuevo formato, actividad que sera acogida en el
plan de mejoramiento que se suscriba con esta oficina. Oficina de Contratacion: se dejal
observacion para que inicien la implementacién del nuevo formato. La Oficina de Control
Interno en cumplimiento de esta disposicion normativa, implement6 al 100% la hoja de|
control en el archivo de los informes de Ley 951/2005.

Las dificultades que no han permitido avanzar en la ejecucion de las actividades de la)
manera esperada fueron expuestas al GIV del AGN en la mesa de trabajo realizada el dia)
2100212022, se espera reportar mayor avance en el préximo reporte y dar inicio a los|
compromisos adauiridos con la alta direccién que se dirigen en realizar una intervencin
focalizada al archivo de la entidad.

Se entregaron registros audiovisuales que dan cuenta del avance en la organizacién de los|
archivos de las dependencias, la Oficina de Control Interno adelanta procesos auditores en
los cuales se integra la verificacion de la gestion documental de la dependencia con el fin de|
contribuir en la superacion del hallazgo, asimismo, se llevé a cabo el pasado 06/06/2022 un
Comité Extraordinario de Coordinacion de Control Interno donde se expuso a la alta dlrecmcm
I necesidad de continuar con Ia ejecucion de las actividades propuestas en el PMA que|
permitan superar los hallazgos abiertos. (El acta se encuentra en proceso de daboracion y|
seré aportada en el préximo avance).

Se continia documentando de manera fotogréfica y en video el avance enla organizaci6n de|
los archivos de cada una de las dependencias que conlorman la enidad tertiorial, en los
procesos auditores adelantados por la OCI se sigue con la verificaci6n de la

de los procesos técnicos archivisticos.

27112022

2202211799

Este hallazgo se dio
por superado mediante el oficio AGN No.
22022 - 11799 de fecha 17 de noviembre de 2022
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22 INICIO | FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA | HALLAZGO
~ Concepto técnico de En el 0limo informe remiido por el AGN radicado No. 2-2022- * Acta Comité Gestion y Desempeno 20 de septiembre 2020 | Mediante correo_elecironico se solicito nformaran sobre las acciones adelaniadas para] 30042019 | 171012023 Este hallazgo se dio
aprobacion por parte de la| 11799, se nos indica que para dar por superado dicho hallazgo, la Subsanar el hallazgo, 0710512019 por superado mediante el Radicado No AGN 2-2023-
Revision del nstrumento Archivistco y instancia asesora entidad debe remitr lo siguiente al AGN: Implementacion del 2500912019 000286 de fecha 17 de enero de 2023
emision del concepto de aprobacion por - Acto administrativo  de Componente: “Plan de preservacion digital a largo plazo’ con| La Oficina de Control Interno participo en los Comités de Gestién y Desempefo a donde se| ~ 04/10/2019
1 parte de Comité Insiucional de gestiony | 0%/2019 310812019 4 100% | aprobacion el Sistemal forato, lanilas y demés accinesconieridas el documentol aprobo el nstrumento Archivisico SIC y su adopcidn y su posterior publicacion. 2411012019
desempefio Integrado de Conservacion, para su seguimiento y control” 1311212019
epedido  por el Con bose-en 1 respuesa emilda por pate del Grupo e Se reazt mesa de uabajo en e cual s revist cada uno de los hallagos, se pudo| 281042020
representante legal Inspeccion y Vigilancia- GIV, la enfidad resalta que el hallazgo evidenciar que de acuerdo a y tiempos se ha 2111012020
it da i do eerad de Corsenvacitn ~ S s o o 2 plamearo o - Resclucon 3513 po mecko e il 2 0D WUBICSE | i N 20190000445758 0 ok rore delsvrce sl PM, observnda vance| 1ozt
ina w i i rvacion - SIC”, para lo cu jante ofii cta reporte del av . observando av
Eibaracion,revisony aprobacion del documento SiC siguientes acidades: mplemerta el SIC en'a entded: en'a tarea s 080912021
Sistoma negrado de Concervacion - SIC romatos,  planills ] ) , 061212021
2 ¢ | woorz019 300912019 4 100% jemés  insirumentos el - Elaboracion, revisién y aprobacién del Acto administrativo del Mediante correo electronico de fecha 3-04-2020 se solicita avance al Plan de Mejoramiento,| ~ 09/03/2022
por parte de Comité insitciona de seguimiento, y control paral adopcion del Sistema Integrado de Conservacién - SIC. por parte observando avance en la aciividad. 0810612022
gestion y desemperio de la Alcaldia la implementacion del SIC, de Comité Institucional de gestién y desempefo de la Alcaldial 08/09/2022
Municipal de Chia conforme a los. planes Y| Municipal de Chia. Medarte correo lectirico de fecha 2:10-2020 se sl avance al Plan de eforamiento, - 07112/2022
formulados por ~ Publcacion del SIC en Ia pégina web de fa Alcaldia Muricipal de| e s han venido ejecutando actvidades de implementacion y seguimiento al
ety o “htpsiw v oG eI | o
- Registros fotogrélicos ol . g al proceso de wansparencialgestion-documental
videos que den cuentan de sic Informe final de seguimiento
las instalaciones fisicas de Como ha quedado evidenciado en informes anteriores, desde la
s jvos  (articul enlidad se adelantaron las acciones concernientes al hallazgo, Se han eniregado los insumos a la oficnas de la administracion con el fin de organizar los
. Publicacién del SIC en a paginaweb de 28861 del decreto 1080] desarrollando a su vez las actividades propuesas. archivos de Gestion.
implementacion del Sistema e o ot 11012019 311012019 4 100% |de2015) Mediante radicado No. 2-2020-11192 del 07 diciembre del 2020, Es importante tener en cuenta que el Sistema Inegrado de conservacion hace parte de los
Integrado de Conservacion - SIC el AGN indica “Teniendo en cuenta la observacién realizada en el procesos que debe implementar la Alcaldia y que esta contemplado en el PGD. Al realizar
informe anterior e reitera a Ia entidad que el documento Sistemal Seguimiento se observa que aunque Ia fecha limite para su implementacion es el 2023, los|
Integrado de Conservacion debe desarollar el Plan de avances reportados son pocos.
Preservacion Digial, esto si la entidad gestiona documentos y|
expedientes elecironicos.” Se observa que el proceso de Gestion Documental ha avanzado en la implementacion de las|
actividades programadas en el Sistema Integrado de Conservacion. Es fundamental
La Alcaldia Municipal de Chia, manifestt al AGN, que ain no se continuar con los programas de sensibiizacion a los procesos y de esta manera recalcar la
gestionan expedientes electronicos, pero se nos indics, que la responsabilidad de todos los servidores piblicos frente  la conservacion de la informacién)
entidad debia elaborar el documento correspondiente al segundol de acuerdo a los parametros establecidos por el Archivo General de fa Nacion.
comporente del SIC, “Plan de Preservacion Digital a Largol
Plazo’, _mencionéndonos, que este componente se deblal  secReTARIA La Oficina de Control Interno requii6 el avance trimestral en fecha 11/2021, de las
desarrollar en cuanto al Programa de Documentos Especifcos| evidencias entregadas es posible observar un avance significativo en la_ejecucion )
Sistema tegrado de ~ (Grécos, Sonoros, Audiovisuales, Orales, de. Comunidades| s, isric ge pespacho Seguimiento al SIC, y la coninuacién del programa de capacitacion en las diferentes
nservacion - SIC. s Indigenas o Afrodescendientes dependencias de la entidad. Es de vital importancia que las actvidades implementadas
LaEnidad nocuemis con SC parala | = Cabe resaltar que en lo que refiere a dicho programa, esté| Continden con un seguimiento coninuo que se pueda garanizar la integridad de los|
4| preservacion de los documentos de 5 4 D oo a a0 | 112019 910312023 2 100% oo plasmacio a su vez en el Programa de Gesiion Documental - PGD| ' gavne documentos;
archivo desde su produccion hastasu| 9 dela entidad. ADMINISTRATIVOS
disposicion fina < o La entidad daré inicio a Ias actvidades que permitan elaborar y entregar el componente del
Por ara parte, en a Guia de la Ruta del Grupo de 1nspeccion y|  Teamicn operaivs plan de preservacion digital a largo plazo de conformidad con la respuesta emitda por el
Vigilancia  sobre. Insirumentos. archivistcos, se menciona. el AGN bajo consecuivo.Ref. espuesta radicado 1-2022-1064 del 16/0212022.
hallazgo No 7, “Elaboracion e implementacion del Sistemal
Integrado de Conservacion (SIC)', bajo €l Marco Normativo La entidad a través del grupo de Gestion Documental viene adelantado e documento
Acterdo 06 de 2014, Acuierdo 049 de 2000, Acuerdo 050 de 2000, borrador del plan de preservacion digitl a largo plazo, la Oficina de Control inerno
Acuerdo 08 de 2014, ariculo 2.8.8.6.1 del decreto 1080 de 2015 recomienda avanzar enla_actvidad propuesta y presentar los avances correspondientes en
S oo e 4o Preservaion Para subsanar el hallazgo, se solicia a la enidad, proporcionar el préximo reporte.
fdmhsit e las evidencias correspondientes a:
- Diagnéstico Integral de Archivos (requisito previo a lal La eniidad a través del grupo de Gestion Dooumental continua con Ia elaboracion del
formuiacién de los planes) documento del plan de preservacién digital a largo plazo, Ia Oficina de Control Internol
- Sistema Integrado de Conservacion, en adelante SIC, que| recomienda avanzar en la actvidad propuesta que permita presentar la version definiiva del
contenga el desarrolo de: mismo en el mes de diciembre de Ia vigencia en curso,
Plan de Conservacién Documenal
Plan de Preservacion Digital La entidad solcita el cierre del hallazgo en atencion a que el hallazgo inicial y las actividades|
- Concepto técrico de aprobacién del SIC por parte de a planteadas para darlo por superado ya fueron ejecutadas en su totalidad, la enidad,
instancia asesora de la eni actualmente no gestiona archivos elecironicos y el documento del plan de preservacion
- Acto administrativo de aprobacién del SIC, expedido por el digital fue enviado en tiimo avance, raz6n por la cual se defa a critrio del AGN las razones|
legal. expuestas por los funcioarios del Grupo de Gestion Documental que se observan en lai
+ Formatos, planills y demés insirumentos de seguimieno, columna M, cuadro resaltado en color verde.
control para la implementacion del SIC, conforme a. los|
Elaboracién e implementacién del Plan de procedimientos de la entidad para hacer seguimiento al
s Preservacion Documental a largo plazo 100% cumplimiento de las actividades programadas
A pie de pagina de la ruta de inspeccion, el AGN recomiendal
elaborar el documento bajo Ia formulacion del Sistema ntegradol
de Conservacién, teniendo en cuenta Ia “Guia para la elaboracion|
e implementacién del Sistema Integrado de Conservacion,
comporente Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo,
evidenciado con esto, que la Alcaldia al elaborar su documentol
“Plan de Preservacion Digital a largo plazo’, cumplio con
requisicion inicial frente al halazgo del SIC, por lo que Ia entidad
Solicita dar por superado este hallazgo.
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Accion1  100%
Accionz  100%
Accion3  100%
Acciond  100%
Accion5  95%
Accion6  100%
Accion? 100
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO  a08  sahra 10056
LUIS CARLOS SEGURA RUBIANG ADRIANA ESMERALDA CAMEJO RIOS DIANA FERNANDA RODRIGUEZ TENJO CARLOS ANDRES RODRIGUEZ SANCHEZ
ALCALDE MUNICIPAL DE CHIA SECRETARIA GENERAL DIRECTOR DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO
Consolido Myriam Teresa Cristancho Altuzarra
Procesos Inspeccion, Vigancia y Control ICV Codigo: ICV-F-06



