ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DECRETO NUMERO 96 DE 2018
(28 DE DICIEMBRE)

“POR EL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE CARTERA
DEL MUNICIPIO DE CHIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE CHIA - CUNDINAMARCA
En uso de sus atribuciones legales, en especial las conferidas por el
articulo 315 de la Constitucién Politica, el pardgrafo 3 del articulo 2 de la
Ley 1066 de 2006 y el Decreto 4473 de 2006, v,

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia sefala que la
funcion administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegaciéon y desconcentraciéon de funciones.

Que el articulo 2 de la Ley 1066 de 2006 dispone que cada entidad que
tenga cartera a su favor establecerd mediante normatividad de cardacter
general, el reglamento interno del recaudo de cartera, con sujecion a lo
dispuesto en la ley.

Que el paragrafo 3 del arficulo 2 de la Ley 1066 de 2006, dispone que el
reglamento interno del recaudo de cartera deberd ser adelantado dentro de
los dos (2) meses siguientes a la expedicion por parte del Gobierno Nacional
del acto administrativo que determine las condiciones minimas y mdximas a
las que se deben acoger los reglamentos internos de recaudo de cartera.

Que el Gobierno Nacional mediante Decreto 1625 del 11 de Octubre de
2016, establecid el contenido de las condiciones minimas y maximas que
contendran los reglamentos internos de recaudo de cartera.

Que mediante Decreto 061 del trece (13) de febrero de 2007, se adopta el
reglamento interno de recaudo de cartera para el Municipio de Chia.

Que con Resolucién NUmero 3508 de noviembre 17 de 2015, se qjusta y
modifica la resolucidon 1805 de 2015 “Por el cual se establece el Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los empleos de la
Planta de Personal del Nivel Central del Municipio de Chia - Cundinamarca”.

Que mediante Decreto 624 del treinta (30) de marzo de 1989 se expide el
Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la Direccion General de
Impuestos Nacionales.

Que con la Ley 1437 de 2011, se expide el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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Que con el Acuerdo Municipal 107 de 2016, “SE EXPIDE EL ESTATUTO DE
RENTAS, SE ADICIONA EL PROCEDIMIENTO TRIBUTARIO Y EL REGIMEN DE
SANCIONES PARA EL MUNICIPIO DE CHIA CUNDINAMARCA Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES"

Que el Decreto 069 de 2016, "INCORPORA. EL PROCEDIMIENTO TRIBUTARIO AL
ACUERDO MUNICIPAL 107 DE 2016 Y SE ADICIONA LA ACTUALIZACION DE
INDUSTRIA COMERCIO"

Que estan obligados a aplicar el presente Reglamento Interno de Recaudo
de Cartera las enfidades y organismos de la Administracién Central del
Municipio de Chia para el recaudo de la cartera a todos los deudores de los
impuestos, tasas, multas, contribuciones y demds caudales a su favor, que no
hayan cumplido con la obligaciéon legal de pagar oportunamente sus
acreencias a favor del tesoro municipal.

Adicionalmente el presente Reglamento Interno de Recaudo de Carterq,
serd igualmente aplicable a las Entidades y Organismos del nivel
descentralizado, en aquellos eventos que no hayan sido regulados por dichas
Enfidades u Organismos.

Que es necesario que la administracion municipal de Chia Cundinamarca
cuente con un reglamento interno de cartera que permite realizar las
funciones de cobro de las obligaciones administradas por la Alcaldia
municipal de Chia Cundinamarca y que es deber de la administracion
municipal dar estricto cumplimiento al ordenamiento legal y garantizar los
procedimientos para el recaudo de la cartera a su cargo.

En mérito de lo anterior,
DECRETA

ARTICULO 1: Addptese como reglamento interno de recaudo de cartera del
Municipio de Chia el siguiente:

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 2. Finalidad del Reglamento: Este reglamento tiene como finalidad
orientar el framite de las actuaciones administrativas y procesales que deben
adelantarse para el cobro realizado por el Municipio de Chia, a fin de
obtener el recaudo de las obligaciones liquidas a su favor.

ARTICULO 3. Marco Juridico: El Municipio de Chia para el recaudo de su
cartera, tendrd su fundamento legal en la articulo 116 de la Constitucion
Politica de Colombia que atribuye excepcionalmente a determinadas
autoridades administrativas funciones jurisdiccionales, la Ley 1066 de 2006 Por
la cual se dictan normas para la normalizacién de la cartera publica, Decreto
4473 de 2006 Por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006, Decreto 018 de
1989 por el cual se expide el estatuto Tributario, Cédigo Civil, Cédigo de
Procedimiento Civil, Ley 1564 de 2012 por la cual se expide el Cédigo General
de Proceso, y demas normas concordantes que facultan a la Secretaria d 09
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Hacienda para que directamente haga efectivos los créditos adeudados a
su favor.

ARTICULO 4. Principios Rectores de la Gestion del Recaudo de Cartera: La
gestion del recaudo de cartera a favor de Municipio de Chia, se desarrollard
en virtud del articulo 209 de la Constitucién, en concordancia con el articulo
3 delaley 1437 de 2011, con fundamento en los siguientes principios:

1. Principio de igualdad: Las autoridades darédn el mismo frato vy
proteccion a las personas e instituciones que intervengan en las
actuaciones bajo su conocimiento. No obstante, serdn objeto de trato
y proteccion especial las personas que por su condicién econdémica,
fisica o mental se encuentran en circunstancias de debilidad
manifiesta.

2. Principio de moralidad: Todas las personas y los servidores publicos
estdn obligados a actuar con rectitud, lealtad y honestidad en las
actuaciones administrativas.

3. Principio de eficacia: las autoridades buscardn que los procedimientos
logren su finalidad y, para el efecto, removerdn de oficio los obstaculos
puramente formales, evitardn decisiones inhibitorias, dilaciones o
retardos y sanearan, de acuerdo con este Cdédigo las irregularidades
procedimentales que se presenten, en procura de la efectividad del
derecho material objeto de la actuacién administrativa.

4. Principio de economia: las autoridades deberdn proceder con
austeridad y eficiencia, optimizar el uso del tiempo y de los demds
recursos, procurando el mas alto nivel de calidad en sus actuaciones y
la proteccion de los derechos de las personas.

5. Principio de celeridad: Las autoridades impulsardn oficiosamente los
procedimientos, e incentivardn el uso de las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones, a efectos de que los procedimientos
se adelanten con diligencia, dentro de los términos legales y sin
dilaciones injustificadas.

6. Principio de imparcialidad: Las autoridades deberan actuar teniendo
en cuenta que la finalidad de los procedimientos consiste en asegurar
y garantizar los derechos de todas las personas sin discriminacion
alguna y sin tener en consideraciéon factores de afecto o de interés v,
en general, cualquier clase de motivacién subjetiva.

/. Principio de publicidad: las autoridades dardn a conocer al publico y a
los interesados, en forma sistemdtica y permanente, sin que medie
peficion alguna, sus actos, contratos y resoluciones, mediante las
comunicaciones, nofificaciones y publicaciones que ordene la ley,
incluyendo el empleo de tecnologias que permitan difundir de manera
masiva tal informacion de conformidad con lo dispuesto en este
Cddigo. Cuando el interesado deba asumir el costo de la publicacion,
esta no podrd exceder en ningun caso el valor de la misma.

Por su parte las actuaciones procesales se fundamentardn en el principio de
legalidad, debido proceso y derecho a la defensa. En caso de que surjan
dudas en la aplicacion e interpretacién de las normas deberdn aclararse o
subsanarse mediante la aplicacion de los principios generales del derecho
procesal y la jurisprudencia emanada que sobre el tema se pronuncie la P
Jurisdiccion Contenciosa Administrativa. 5
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ARTICULO 5. COMPETENCIAS FUNCIONALES PARA ADELANTAR EL COBRO
PERSUASIVO, EL COBRO COACTIVO Y OTORGAR FACILIDADES DE PAGO. Son
competentes para adelantar el proceso de cobro persuasivo, coactivo y
otorgamiento de facilidades de pago, los siguientes servidores de acuerdo a
la estructura de cada entidad.

En el nivel cenfral de la administracion municipal con respecto a las
acreencias por concepto de impuestos, tasas, contribuciones y demds
caudales municipales, la competencia funcional para adelantar el proceso
de cobro persuasivo, de cobro coactivo y el otorgamiento de facilidades de
pago es del Secretario de Hacienda Municipal y los funcionarios de esta
oficina a quienes se les delegue tales funciones.(articulo 251 decreto 69 de
2016)

En las entidades y organismos del nivel descentralizado la competencia
funcional para adelantar el cobro persuasivo y coactivo es del respectivo
gerente o director de la entidad.

ARTICULO 6. Objetivos: El objetivo de este reglamento interno de cartera, es
determinar las medidas a desarrollar por la administracién tributaria y demds
caudales del municipio Chia que procuren obtener liquidez al ente territorial,
con el propésito de garantizar y fortalecer la situacién fiscal del municipio y la
proteccion del orden econdmico al interior del mismo, mediante la
administracién y control al debido cumplimiento de las obligaciones
tributarias en condiciones de equidad, transparencia y legalidad, ejecutada
a fravés de una gestion dgil, eficaz, eficiente y oportuna..

Adicionalmente el manual de cartera busca

i) La eficiencia asociada a la plena identificaciéon de los procesos
administrativos con los correspondientes responsables, y

i) La seguridad juridica y la fransparencia del ejercicio de la funcidon
administrativa de cobro a través de la definicién de reglas objetivas
de seleccidon de contribuyentes sujetos de cobro.

ARTICULO 7. DEFINICIONES CONCEPTUALES:

1. Reglamento interno de cartera: es el acto administrativo de cardcter
general expedido por el Alcalde Municipal del Alcaldia de Chia que
contfiene las reglas que rigen el desarrollo de la funcién de cobro
dentro del marco de las disposiciones legales y de orden administrativo
vigente, estableciendo la politica y procedimientos de cobro que
deben surtir los funcionarios y los deudores para el pago de las
obligaciones.

2. Cartera: Es el conjunto de acreencias a favor de la hacienda
municipal, consignadas o representadas en titulos ejecutivos que
contienen obligaciones en dinero de manera clara, expresa y exigible.

3. Cobro persuasivo: Son todas aquellas actuaciones que realiza la
Administracion fributariac municipal con el fin de generar un
acercamiento con un deudor, con el propodsito de obtener el pago dder
la obligacion de manera voluntaria o de suscribir un acuerdo de pag
antes de iniciar el cobro coactivo. 5?
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4. Cobro coactivo: Es la aplicaciéon de los procedimientos formales
establecidos en el Régimen Tributario Municipal o en su defecto en el
Estatuto Tributario Nacional, con el propésito de lograr por parte del
deudor el pago completo de sus obligaciones. Incluye acciones como:
la investigacion de bienes, la notificacion del mandamiento de pago,
la orden de medidas cautelares y concluye con el pago o el remate
efectivo de bienes. En desarrollo de este procedimiento se pueden
celebrar acuerdos de pago.

5. Facilidad o Acuerdo de Pago: Es un acto administrativo a través del
cual la administracion tributaria del municipio, acorde con una solicitud
del deudor concede un plazo para el pago de una obligacion
tributaria.

6. Obligacion Clara: la presentacion inequivoca de una obligacién a
cargo de un contribuyente expresado en dinero, no es posible la
ambigUedad ni la imprecision.

7. Obligacion Expresa: Que el documento o fitulo valor establezca o
determine el valor exacto a cobrar.

8. Obligacién Exigible: que puede demandarse su cumplimiento por no
estar pendiente de plazo o una condicién o de estarlo ya se cumplid y
tratdndose de actos administrativos, que estos no hayan perdido su
fuerza ejecutoria.

9. Titulo ejecutivo: se entiende como el documento en el cual se establece
una obligacion fributaria, de manera clara, expresa y exigible,
consistente en una suma de dinero a favor del Municipio.

10.Titulos Ejecutivos a Favor del Municipio DE Chia, Cundinamarca. Para
efectos del procedimiento de cobro coactivo en el serdn fitulos
ejecutivos, los siguientes:

a. Todo acto administrativo ejecutoriado, proferido por el Municipio De
Chia, Cundinamarca en el cual se imponga a otra entidad y a favor
del Municipio la obligaciéon expresa, clara y actualmente exigible,
de pagar una suma liquida de dinero por concepto de Impuestos
Territoriales, Tasas, Contribuciones, multas, cuotas partes pensionales,
en los términos de los articulos 68 del Coédigo Contencioso
Administrativo, 488 del Cdédigo de Procedimiento Civil y demas
disposiciones pertinentes.

b. Las sentencias y demds decisiones judiciales debidamente
ejecutoriadas que impongan la obligacién de pagar a favor del
Municipio de Chia, Cundinamarca valores correspondientes a
Impuestos Territoriales, Tasas, Contribuciones, multas, cuotas partes
pensionales.

c. Las actas de conciliacién, las liquidaciones, los acuerdos de pago y
demds documentos que contengan a favor del la obligaciéon de
pagar valores correspondientes a Impuestos Territoriales, Tasas,
Contribuciones, multas, cuotas partes pensionales.

d. Los demds ftitulos que presten mérito ejecutivo y en los cuales
consten obligaciones expresas, claras y actualmente exigibles a
favor del Municipio por concepto de Impuestos Territoriales, Tasas,
Contribuciones, multas, cuotas partes pensionales.

ARTICULO 8. NATURALEZA DEL PROCESO Y DE LAS ACTUACIONES. El proceso dé%
cobro administrativo coactivo es naturaleza netamente administrativa y noﬁ&),
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judicial, por lo tanto, las decisiones que se toman dentro del mismo tienen el
caracter de actos administrativos de trdmite o definitivos.

ARTICULO 9. FUNCIONARIOS COMPETENTES PARA ADELANTAR EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE COBRO. De conformidad con el articulo
251 del Decreto Municipal 69 de 2016, los funcionarios encargados de
adelantar el cobro persuasivo, coactivo y otorgamiento de facilidades de
pago serd el Secretario de Hacienda, y los funcionarios de esta oficina a
quienes se le delegue tales funciones quienes deberd cumplir con las
siguientes actividades:

1. Coordinar, ejecutar y controlar el proceso de recaudo de los
impuestos, tasas, multas, contribuciones y demds caudales de
propiedad del municipio, ejerciendo las funciones de cobro
persuasivo y coactivo, conforme a las normas establecidas para tal
fin.

2. Proferir los actos administrativos dentro de los procesos de recaudo
de la cartera bien sea que el cobro sea por via persuasiva o
coactiva,

3. Estudiar, evaluar y aprobar las facilidades o acuerdo de pago,
cumpliendo los paradmetros fijados en el presente reglamento, de
conformidad con las solicitudes formuladas por los deudores del
fisco municipal.

4. Ordenar el inicio del procedimiento de cobro a los deudores del
municipio, para lo cual se deberd dar apertura al expediente de
cobro correspondiente.

5. Aprobar las garantias que se otorguen a favor del municipio por los
deudores de los impuestos, tasas, multas, contribuciones y demas
sumas o caudales, acorde con los plazos y requisitos que se
establecen en el presente reglamento.

6. Velar por el cumplimiento de pago de las obligaciones a favor del
municipio derivadas de la suscripcion de las facilidades o acuerdos
de pago y proceder a proferir los actos administrativos declarando
la terminacion unilateral del acuerdo cuando el deudor no cumpla
oportunamente con el mismo.

7. Las demds actividades que garanticen el cobro oportuno de la
cartera del municipio desarrolladas acorde a los trdmites legales y
en concordancia con lo ordenado en el presente reglamente.

Paragrafo 1o. El Secretario de Hacienda, se apoyard en la gestion de
recaudo de la cartera en el personal que acorde con la estructura
administrativa esté asignado a la Secretaria de Hacienda, teniendo en
cuenta el fipo de actuaciéon y la formacién profesional de dichos
funcionarios, sin embargo, el apoyo directo serd asumido por el profesional
y/o técnico de fiscalizacion y cobro.

Paragrafo 2o. En las entidades descentralizadas, la competencia funcional
para ejercer el cobro persuasivo, coactivo y el otorgamiento de facilidades
de pago, es del Jefe de la Tesoreria o la dependencia que realiza el cobro
de los recursos a favor de la entidad.

ARTICULO 10. REQUISITO PARA EL PROCESO DE COBRO. Para el cobro de o
impuestos, tasas, multas, contribuciones y demds sumas o caudales publicos, .

A
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la Secretaria de Hacienda serd responsable de constituir el titulo ejecutivo de
la obligacion de manera clara, expresa y exigible, conforme a la legislacion
que regula el origen de la misma, asi como de establecer la legal ejecutoria
del mismo.

Sin perjuicio del cobro de los titulos que provienen del deudor, como resulta
ser el caso de las declaraciones tributarias presentadas por los contribuyentes
y los demdas titulos ejecutivos sefalados en el articulo 828 del Estatuto
Tributario Nacional.

ARTICULO 11. Verificacién del Titulo Ejecutivo: Dada la certeza de la
obligacion propia a los procesos de ejecucibn como es el caso del
procedimiento de cobro coactivo, es indispensable la labor de verificacién
previa a cargo del funcionario ejecutor, para determinar el cumplimiento de
todos los requisitos legales para que el documento preste mérito ejecutivo a
favor del Municipio y pueda ser considerado como titulo ejecutivo vdlido
para su recaudo.

ARTICULO 12. Trdmite de revisidn del Titulo Ejecutivo: Para iniciar proceso
administrativo de cobro por jurisdiccion coactiva, deben verificarse los
siguientes requisitos:

1. Que los titulos ejecutivos contengan una obligacién clara, expresa y
actualmente exigible de pagar una suma de dinero.

2. En los fitulos ejecutivos deben indicarse los datos completos de los
ejecutados, nombre o razén social, identificacién, tipo de obligacién,
individual, solidaria o conjunta, distinguir a quién se le deja la
obligacion si a la persona juridica o natural.

3. En caso de que el deudor sea persona juridica debe acompanarse el
certificado de existencia y representaciéon legal actualizada.

4. Debe existir coherencia entre la parte considerativa y resolutiva de los
titulos ejecutivos.

5. Las nofificaciones de los titulos ejecutivos deben haberse realizado
conforme lo establezcan las normas legales vigentes sin omitir ninguno
de los requisitos.

6. Anexar la nofificacion personal del titulo ejecutivo, constancia de
fijacion y desfijacion cuando se trate de notificacion por edicto, asi
como la constancia de correo certfificado a que hace alusion el
articulo 44 del Codigo Contencioso Administrativo.

7. Anexar la constancia de firmeza y ejecutoria del titulo ejecutivo que no

presente confusion.

Relacion de bienes del deudor si se conocen.

Cuando se hayan interpuesto recursos contra los titulos remitidos para

su cobro, enviar copia legible de las providencias que resolvieron los

recursos debidamente notificados.

© ®

ARTICULO 13. Documentos que prestan merito ejecutivo: En virtud del articulo
828 del estatuto fributario prestan merito ejecutivo en el procedimiento de
cobro coactivo los siguientes:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones, contenidas en la

declaraciones tributarias presentadas, desde el vencimiento de 14 /jy
fecha para su cancelacion. 3 '
Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — P4gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co

E-mail: contactenos(@chia.gov.co



DECRETO NUMERO 96 DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2018 HOJA No 8

Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Chia para

afianzar el pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria

del acto de la Administracién que declare el incumplimiento o

exigibilidad de las obligaciones garantizadas.

4. Las sentencias y demds decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que
decidan sobre las demandas presentadas en relacidn con los
impuestos, anticipos, retenciones, sanciones e intereses que administra
el Municipio de Chia.

5. La facturaciéon de tributo municipal sobre la propiedad de conformidad
con el articulo 69 de la Ley 1111 de 2006.

6. Los demds actos de la Administracién de Impuestos debidamente

ejecutoriados, en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del

Municipio de Chia.

wn

Paragrafo. Para efectos de los numerales 1 y 2 del presente Articulo, bastara
con la certificacién del Administrador de Impuestos o su delegado, sobre la
existencia y el valor de las liquidaciones privadas u oficiales. Para el cobro de
los intereses serd suficiente la liquidacion que de ellos haya efectuado el
funcionario competente.

ARTICULO 14. Clasificacién de los Titulos ejecutivos: Los titulos ejecutivos de
acuverdo al numero de documentos que lo integran se clasifican en simples y
complejos. Los simples son aquellos en que la obligacién estd contenida en
un solo documento como por ejemplo una liquidaciéon privada, y los
complejos son los conformados por varios documentos que constituyen una
unidad juridica, como el caso de los actos administrativos, garantias y
providencias judiciales. Respecto a los actos administrativos el titulo estard
conformado por el acto administrativo inicial junto con los que resuelven los
recursos en via gubernativa, el de garantias el titulo lo conforma el acto
administrativo que declara el incumplimiento, el que resuelve recursos y el
documento que contiene la garantia; y cuando se trate de sentencia a ella
se unird el acto administrativo al que se refiera, lo mismo que los que se
produjeron en la via gubernativa.

ARTICULO 15. Titulos ejecutivos contra deudores solidarios: En virtud del
articulo 793 y 794 del Estatuto Tributario, son deudores solidarios las terceras
personas a quienes la ley llama a responder por el pago impuestos, tasas,
confribuciones y demds recursos del Municipio de Chia, junto con el deudor
principal. Asilas cosas, responden con el deudor:

1. Los herederos y los legatarios, por las obligaciones del causante y de la
sucesion iliquida, a prorrata de sus respectivas cuotas hereditarias o
legados y sin perjuicio del beneficio de inventario. La sucesidon se
considera iliquida entre la fecha del fallecimiento de la persona hasta
la fecha en que se ejecutorie la sentencia judicial que apruebe la
reparticion y adjudicacion de los bienes a los herederos, o cuando se
autorice la escritura publica.

2. Los socios de sociedades disueltas hasta concurrencia del valor
recibido en la liquidacién social.

3. La sociedad absorbente respecto de las obligaciones tributad
incluidas en el aporte de la absorbida. Q’é’b\?
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4. Las sociedades subordinadas, solidariamente entre si y con su matriz
domiciliada en el exterior que no tenga sucursales en el pais, por las
obligaciones de ésta.

5. Los ftitulares del respectivo patrimonio asociados o coparticipes,
solidariamente entre si, por las obligaciones de los entes colectivos con
personalidad juridica.

6. Los socios, coparticipes, asociados, cooperados, accionistas y
comuneros, responden solidariamente por los impuestos de la sociedad
cormrespondientes a los anos gravables 1987 y siguientes, a prorrata de
sus aportes o acciones en la misma y del tiempo durante el cual los
hubieren poseido en el respectivo periodo gravable

Paragrafo: De conformidad con el articulo 828-1 del Estatuto Tributario, Ia
vinculacion de los deudores solidarios se hard mediante la notificacion del
mandamiento de pago el cual deberd librarse determinado individualmente
el monto de la obligacién del respectivo deudor y se notificara
personalmente previa citacién para que se presente dentro de los diez (10)
siguientes, y vencido el mismo sin que se hiciere presente se nofificara por
correo (Art. 826 ET). Por su parte el articulo 9 de la Ley 788 de 2002 sefiala que
los fitulos ejecutivos contra el deudor principal lo serdn contra los deudores
solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de ftitulos
individuales adicionales, lo que significa que no requiere la constituciéon de
titulos individuales adicionales contra los deudores solidarios.

CAPITULO Il
ETAPAS DEL COBRO

ARTICULO 16. ETAPAS DEL PROCESO DE COBRO. El proceso de cobro de los
impuestos, tasas, multas, contribuciones y demds sumas o caudales del
municipio se desarrolla en tres (3) etapas:

1. Determinacion del debido cobrar
2. Cobro persuasivo
3. Cobro coactivo

ARTICULO 17. DETERMINACION DEL DEBIDO COBRAR. Corresponde a esta
etapa del proceso la verificacidon de las obligaciones pendientes de pago a
favor del Municipio de Chia. Esta etapa comprende la identificacion de
obligaciones pendientes de pago, la exigibilidad de las mismas, la ocurrencia
o existencia de hechos que den lugar a la interrupcién o suspension de la
prescripcion y la validacion de los titulos ejecutivos correspondientes.

ARTICULO 18. COBRO PERSUASIVO. DEFINICION: El cobro persuasivo, consiste
en la actuacion de la Secretaria de Hacienda tendiente a obtener el pago
voluntario de las obligaciones vencidas.

ARTICULO 19. OBJETIVOS: El objetivo principal de la gestion persuasivo es la
recuperacion total e inmediata de la cartera incluyendo todos los elementos
consfitutivos de la misma, es decir, capital. Intereses y sanciones y el
aseguramiento, o asegurarse del cumplimiento en el pago mediante ¢l
otforgamiento de facilidades de pago, teniendo en cuenta el cumplimien

de todos los requisitos que para tal fin se tengan contemplados. g?
C
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Debe tenerse en cuenta que la via persuasiva se constituye en una politica
de acercamiento al contribuyente que en esencia busca evitar el cobro
administrativo coactivo y adicionalmente debe tenerse en cuenta que este
no es un proceso obligatorio, Io cual se encuentra sustentado en la ponencia
del consejero Rafael E. Ostau de Lafont Pianeta, dentro del proceso de
Radicacién: 11001 0324 000 2004 00273 01 del 28 de enero de 2010: “(...) en si
mismos los cobros persuasivos no son una ejecuciéon, ni comportan por ende
el ejercicio de un ‘poder coactivo' por parte de la Administracién. Se trata
simplemente de una instancia previa en la cual se intenta hacer efectivo el
recaudo de las acreencias a favor del erario, poniendo de presente al
deudor la existencia de las obligaciones insolutas, a efectos de que proceda
d su pago en forma voluntaria |(...)"

ARTICULO 20. ASPECTOS PRELIMINARES A LA VIA PERSUASIVA. Una vez se
reciba el expediente en reparto, el funcionario competente deberd estudiar
los documentos con el fin de obtener claridad y precisiéon sobre el origen y
cuantia de la obligacién, los periodos gravables que se adeuden, la
solvencia del deudor y la fecha de la prescripcion de las obligaciones, con el
fin de determinar si es viable acudir a la via persuasiva o es necesario iniciar
inmediatamente el proceso de cobro administrativo coactivo asi.

I. Conocimiento de la deuda: La deuda debe ser clara expresa vy
exigible y todos los actos administrativos deben encontrarse
plenamente ejecuforiados. Por lo tanto deben identificarse
Claramente:

a) Factores que deferminan claramente la cuantia de la obligacién.
b) Intereses generados a la fecha de pago
¢) Naturaleza de la obligacion

2. Conocimiento de deudor: La identificacion del deudor debe
contener

i. Localizacién: inicialmente tendré como domicilio, la direccidn
indicada en el titulo a cobrar, (que debe ser comprobados en los
registros que obren en la Secretaria de Hacienda, después en la
guia telefénica y por otras fuentes como el SENA, ICBF, Cdmaras
de Comercio, DIAN a través del RUT.

ii. Actividad del deudor: Tipo de persona (Natural o Juridica), en el
caso de la persona natural determinar profesion u oficio
(asalariado, pensionado) y si es juridica establecer la actividad
econodmica (Industrial, comerciante, prestador de servicios,) entre
ofras.

iii. Tipo de régimen (Simplificado o Comun)

3. Realizar comunicaciones escritas, por correo electrénico y/o
telefénicas: Se pretende que mediante este mecanismo se recuerde

al deudor el cumplimiento de las obligaciones derivadas del acto

administrativo que constituye el titulo ejecutivo. En esta

comunicaciones se informard de manera clara la forma, lug %? .
e

oportunidad de realizar el pago.
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4. Efectuar visitas: Ubicado el deudor, y a criterio de la Secretaria de
Hacienda se puede programar y realizar visitas con el propdsito de
brindarle la informacidn relativa a la obligacién pendiente de pago,
la opcion de solicitar facilidades de pago asi como las
implicaciones de pasar a la etapa de cobro coactivo.

5. Identificar bienes del deudor: La administracion tributaria del
municipio deberd ubicar los bienes que posean el deudor, teniendo
en cuenta que los mismos puedan eventualmente respaldar el
cumplimiento de la obligacién a su cargo.

PARAGRAFO: Para las acreencias diferentes a impuestos, la etapa de cobro
persuasivo en el Municipio de Chia tendrd una duracién méxima de 4 meses,
contados a partir de la ejecutoria del respectivo titulo, si al vencimiento de los
mismos no se logra el pago de la obligacién o la facilidad o acuerdo de
pago, la Secretaria de Hacienda deberd iniciar en forma inmediata la etapa
de cobro coactivo del respectivo titulo.

ARTICULO 21. CRITERIOS DE GENERACION Y CLASIFICACION DE CARTERA. La
Secretaria de Hacienda y las demds dependencias encargadas del recaudo
de impuestos, tasas, multas, contribuciones y demds sumas o caudales
publicos, deberdn aplicar para generar y clasificar la cartera, entre otros, los
siguientes criterios:

. Segin la naturaleza de la deuda. La deuda segin este criterio se
clasificara en:

a) Deudas de origen tributario: corresponde a las obligaciones por
concepto de impuestos como: predial unificado, industria y
comercio, delineaciéon y construccion, espectdculos publicos,
sobretasa a la gasolina, estampillas, entre ofros.

b) Deudas de origen no fributario: entre esta se clasifican las deudas
por tasas de los servicios que presta la administracién, de multas
de gobierno, planeacion, urbanismo, rentas, de transito entre
ofras, de contribuciones como la de valorizacién, especial de
plusvalia, y otras sumas o caudales como son los intereses de
mora, el alquiler de maquinaria y vehiculos, arendamiento de
bienes muebles e inmuebles.

2. Segun la cuantia de la deuda. Para identificar el tipo de cobro al cual
va a ser sometida una acreencia a favor Municipio de Chia, deberdn
dividirse conforme al monto de las deudas de cada deudor en: a)
Grandes, b) Medianas y c) Pequenas.

Para la clasificacion de deudores morosos como grande, mediano y
pequeno, se aplicardn los siguientes criterios:

a) Deudores de grandes acreencias. Deudores cuyas deudas

totales consolidadas (capital, sancién e intereses) superen lo
cincuenta (50) salarios minimos mensuales legales vigentes
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b) Deudores de medianas acreencias. Deudores cuyas deudas
fotales consolidadas (capital, sancién e intereses) superen los
quince (15) y hasta cincuenta (50) salarios minimos mensuales
legales vigentes.

c) Deudores de pequenas acreencias. Deudores cuyas deudas
totales consolidadas (capital, sancién e intereses) sean inferiores
a quince (15) salarios minimos mensuales legales vigentes.

PARAGRAFO. No obstante la anterior clasificacién, la Secretaria de
Hacienda o la dependencia responsable del cobro, puede aplicar un
criterio diferente, conforme a la naturaleza de las acreencias a su favor,
asi como porcentajes diferentes de acuerdo con la capacidad
operativa y el volumen de obligaciones y deudores por gestionar.

3. SegUn la antigiedad de la deuda. Esta clasificacion se realizard en
consideracion al término de prescripcion de la accién de cobro para

las obligaciones y en razén de la acreencia mds antigua del deudor.

a) En primer lugar estaran las deudas que superan los tres afios, sin
exceder los cinco y se identifican como prioritarias.

b) Luego estan las deudas superiores a un ano y hasta tres anos y se
denominaran fundamentales.

c) Finalmente estara todas las deudas que no superan el ano y se
denominan bdasicas.

Por lo tanto la gestiébn de cobro debe iniciarse por las deudas
prioritarias, teniendo como premisa que debe obtenerse el pago o
la suscripcion de la facilidad o acuerdo de pago, antes que la
Administracion tributaria pierda la facultad de ejercer la accién de

cobro, es decir, antes de cumplir los términos de prescripcidn.

4. Segun perfil del deudor. Estos criterios estdn referidos a la naturaleza
juridica del deudor y al comportamiento del mismo respecto de Ila

obligacion.

a) En razén de su naturaleza juridica:

i) Entidad de derecho publico o privado.
ii) Entidad sin animo de lucro o comerciante.
iii) Persona victima de secuestro o desaparicion forzosa.

b) En razén del comportamiento del deudor:

i) Renuente: Es el deudor que ademds de omifir el
cumplimiento voluntario de Ila obligacién, en forma
reiterada no responde a las acciones persuasivas de cobro
o realiza compromisos que incumple en forma sucesiva.

ii) Reincidente: Es el deudor que en el transcurso de dos (2)

anos mantiene un comportamiento reiterado en el
incumplimiento de la obligacién o un retardo superior a tres

(3) meses
PARAGRAFO. Para efectos de este articulo, se entiende por}?

compromiso la realizacion de visitas, fechas de abonos o pogos,@
facilidades de pago.

—
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ARTICULO 22. CRITERIOS DE GESTION DE LA CARTERA. Orientado por los
principios de eficiencia, eficacia y economia de la gestion publica, la
Secretaria de Hacienda y las dependencias encargadas del cobro de los
impuestos, tasas, multas, contribuciones y demds sumas o caudales publicos
deberan definir criterios para gestionar la cartera publica, para lo cual
fendran en cuenta, entre otros, los siguientes criterios:

I. Recurso humano con el cual se cuenta para adelantar el cobro
coactivo.

Volumen de la cartera a cobrar.

Tiempo para la ocurrencia de la prescripcién de las obligaciones.
Clasificacion de la cartera.

Ponderacion de la deuda teniendo como referente la relacién costo -
beneficio.

hhwbd

Paragrafo: No obstante estos criterios, la Secretaria de Hacienda y las demas
dependencias responsables del cobro en las entidades descentralizadas
encargadas del recaudo de impuestos, tasas, multas, contribuciones y demas
sumas o caudales publicos deberd, adelantar la gestion de cobro coactivo a
por lo menos un cinco (5%) de las obligaciones clasificadas como de baja
rentabilidad.

ARTICULO 23. COBRO COACTIVO, GENERALIDADES. Esta etapa se adelantard
de conformidad con el procedimiento establecido en el Régimen Tributario
. Municipal o en ausencia de este en lo regulado en el Estatuto Tributario
Nacional, arficulos 823 y s.s, asi como las remisiones normativas que en él se
establezcan.

Adicionalmente, para el recaudo de la corfero, se deberd tener en cuenta lo
senalado en los articulos 5°, 8°, 9°y 17 de la Ley 1066 de 2006.

El cobro coactivo de las obligaciones a cargo de la Secretaria de Hacienda
se hard de conformidad con lo previsto en el Régimen Tributario Municipal, en
el Estatuto Tributario Nacional y las demds normas que lo modifiquen o
complementen.

La gestion coactiva a cargo de la Secretaria de Hacienda, deberd iniciarse
cuando el deudor no cancela o suscribe un acuerdo de pago que respalde
sus obligaciones o acreencias a la entidad con antelacién suficiente a la
ocurrencia de la prescripcion de la accién de cobro que en ningiun caso
podré ser inferior al sesenta por ciento (60%) del término de prescripcidn, es
decir, fres (3) anos.

ARTICULO 24. Reserva del expediente en la etapa de cobro: En virtud del
articulo 849-4 del Estatuto Tributario, los expedientes a cargo de la Secretaria
de Hacienda con ocasion de un proceso administrativo de cobro, sélo
podran ser examinados por el contribuyente o su apoderado legalmente
constfituido, o abogados autorizados mediante memorial presentado
personalmente por el deudor, su heredero o garante.

ARTICULO 25. Agotada la via gubernativa se procederd a la expedicion d
correspondiente mandamiento de pago, el cual deberd contener: %
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—

. Nombre e identificacién del deudor o deudores,

Documento de identidad o NIT,

3. Identificacién de todas y cada una de las obligaciones por cuantia y
concepto indicando el monto de la suma principal adeudada, vy los
interés causados desde su exigibilidad.

4. El documento que contiene y soporta cada obligacién.

N

La parte resolutiva deberd contener: a) lo orden de pago por la via
administrativa  a favor del Municipio de Chia y en contra de la persona
natural o juridica que aparezca en la parte motiva con su nimero de
identificacion y que consiste en la orden expresa de pagar un suma liquida
de dinero junto con los intereses moratorios calculados desde la fecha en
que se vencio la obligaciéon y hasta que se cancelen, asi como los costos
procesales en que se hay incurrido, b) orden de citar al ejecutado para que
comparezca a notificarse del mandamiento de pago dentro de los diez (10)
dias siguientes a la fecha de introduccién del correo del oficio de citacion y
la orden de notificar por correo si no comparece dentro del término para
noftificarse personalmente, c) posibilidad de proponer excepciones.

ARTICULO 26. NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO. De conformidad
con el articulo 826 del E.T.N, el mandamiento se notificard personalmente y
de manera directa al deudor, mediante la entrega de un ejemplar de
mandamiento de pago al citado, al representante legal o apoderado, para
esto se enviard por correo certificado una citacién para que el deudor
comparezca dentro de los diez (10) dias siguientes al recibo de la misma, una
vez notificado el mandamiento de pago y serd a partir del dia habil siguiente
de la nofificaciéon en que se empiecen a contar los términos (15) dias para
redlizar el pago o para proponer excepciones (articulo 830 del E.T.N).

Si vencido el término no comparece se tendrdn en cuenta las siguientes
reglas:

1. Nofificacién por correo: Vencidos los diez (10) dias sin que se hubiere
logrado la notificaciéon personal, esta se hard por correo mediante el
envio de una copia del mandamiento de pago a la direccién que en
virtud del articulo 563 del Estatuto Tributario, serd la informada por el
obligado, la que aparezca en la Ultima declaracion de renta o de
ingresos y patrimonio, segun el caso, o en el formato oficial de cambio
de direccion, y la misma se entenderd surtida en la fecha en que se
intfrodujo al correo de conformidad con el articulo 566 ibidem. En caso
de que la nofificacion sea devuelta por el correo se procederd con la
nofificacion mediante aviso en un peridédico de amplia circulacién
nacional o local, el cual deberd contener que se ha librado
mandamiento de pago, identificacién del deudor, su garante o
heredero, naturaleza de la obligacién, la cuantia y la fecha de la
actuacion; la misma se entenderd surtida para efectos de los términos
de la Administracion, en la primera fecha de introduccién al correo,
pero para el obligado, desde la publicacién del aviso, en virtud el
articulo 568 ibidem.

2. Noftificacién por aviso: de conformidad con el articulo 58 del Decreto y
Nacional 019 de 2012, Los actos administrativos enviados por correo,

que por cualquier razén sean devueltos, serdn notificados mediante '

U5
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aviso, con franscripcion de la parte resolutiva del acto administrativo,
en el portal web de la DIAN que incluya mecanismos de busqueda por
numero identificacion personal y, en todo caso, en un lugar de acceso
al publico de la misma entidad. La notificacion se entenderd surtida
para efectos de los términos de la administracién, en la primera fecha
de infroduccién al correo, pero para el contribuyente, el término para
responder o impugnar se contarad desde el dia habil siguiente a la
publicacién del aviso en el portal o de la correccién de la notificacion.
Lo anterior no se aplicard cuando la devolucién se produzca por
noftificacion a una direccion distinta a la informada en el RUT, en cuyo
caso se deberd nofificar a la direccidén correcta dentro del término
legal

3. Nofificacién electrénica: La notificacion electrénica se surtird de
acuerdo con el procedimiento establecido por el articulo 566-1 del ET
adicionado por el articulo 46 de la Ley 1111 de 2006, siempre y cuando
la persona a nofificarse, de manera voluntaria opte por esta
modalidad de notificaciéon y solo para los actos administrativos que
decidan recursos y actuaciones en materia de aduanas y control de
cambios.

Paragrafo primero: Para todos los efectos legales, la nofificacion
electronica se entenderd surtida en el momento en que se produzca el
acuse de recibo en la direccion o sitio electrénico asignado por la
Secretaria de Hacienda seguUn informacién del obligado. Dicho acuse
consiste en el registro electrénico de la fecha y hora en la que tenga
lugar la recepcion en la direccion o sitio electrénico y la hora de la
noftificacion serd la correspondiente a la hora oficial colombiana. Para
todos los efectos legales los términos se computardn a partir del dia
hdbil siguiente a aquel en que quede noftificado el acto de
conformidad con la presente disposicion.

Paragrafo segundo: Cuando el interesado en un término no mayor a
tres (3) dias hdbiles contados desde la fecha del acuse de recibo
electronico, informe a la Secretariac de Hacienda por medio
electronico, la imposibilidad de acceder al contenido del mensaje de
datos por razones inherentes al mismo mensaje, la administracion
previa evaluacion del hecho, procederd a efectuar la notificacion a
través de las demds formas de notificacion previstas en este Estatuto,
segun el fipo de acto de que se trate. En estos casos, la notificacion se
entenderd surtida para efectos de los términos de la Administracion, en
la fecha del primer acuse de recibo electrénico y para el obligado, el
término para responder o impugnar se contard desde la fecha en que
se realice la notificacion de manera efectiva.

Paragrafo tercero: Si por razones técnicas la Secretaria de Hacienda no
pueda efectuar la notificacién de las actuaciones a la direccién o sitio
electronico asignado al obligado, podrd readlizarla a través de las
demas formas de nofificacion previstas en este Estatuto, segun el tipo
de acto de que se trate.

4. Nofificacion por conducta concluyente: En desarrollo del articulo 3
del Cédigo General de Proceso, en concordancia con el articulo 72 ?

.
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del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, se presenta cuando el obligado, su heredero o garante
manifiesta que conoce la orden de pago o lo menciona en escrito
que lleva su firma o propone excepciones y por ende se entenderd la
noftificacién en la fecha de presentacidon del escrito.

Paragrafo primero: Cuando la notificacién del mandamiento ejecutivo
se haga por correo, deberd informarse de ello por cualquier medio de
comunicacién del lugar; no obstante es de aclarar que de
conformidad con el articulo 826 del Estatuto Tributario, la omision de
esta formalidad, no invalida la noftificacion efectuada.

Paragrafo segundo: De todas las notificaciones efectuadas se dejaran
constancia y se incorporaran al respectivo expediente.

ARTICULO 27. Constancia de los recursos: En desarrollo del articulo 570 del
Estatuto Tributario Nacional, en el acto de nofificaciéon de las providencias se
dejard constancia de los recursos que proceden contra el correspondiente
acto administrativo.

ARTICULO 28. Correccion de la noftificaciéon: En virtud del articulo 72 del
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo,
la notificacién efectuada sin el lleno de los requisitos establecidos en la ley,
impide que el acto administrativo produzca efectos legales y las actuaciones
posteriores a la nofificacion defectuosa estén viciadas de nulidad. Asi las
cosas, y a la luz del articulo 849-1 del Estatuto Tributario las irregularidades
procesales que se presenten en el procedimiento administrativo de cobro
pueden subsanarse en cualquier tiempo antes de que se apruebe el remate
y de que se produzca la prescripcion.

ARTICULO 29. TERMINO PARA PAGAR O PRESENTAR EXCEPCIONES. El deudor
cuenta con quince (15) dias hdbiles a partir de la nofificacién del
mandamiento de pago, para cancelar la obligacidn con los respectivos
intereses moratorios liquidados hasta la fecha en que se realiza el mismo, o
presentar excepciones. En caso de cancelacion total de la obligacion, la
administracion municipal, previa verificacion del pago, expedird auto
mediante el cual dard por terminado el proceso de cobro coactivo,
levantard las medidas cautelares que se hubieren decretado y dispondrd el
archivo del expediente.

Si el deudor opta por proponer excepciones, estas deberdn presentarse
personalmente o a través de su apoderado, ante la Secretaria de Hacienda,
dentro de los quince (15) dias siguientes a partir de la noftificacion del
mandamiento de pago, por escrito. A este tenor y en virtud del articulo 831
del Estatuto Tributario, contra el acto administrativo por el cual se libra
mandamiento de pago podrdn proponerse Unicamente las excepciones de
meérito senaladas taxativamente en el citado articulo, puesto que las demas

que se pretendan hacer valer, deben ser declaradas improcedentes del
medio exceptivo invocado. y
Asi las cosas, pueden proponerse las siguientes excepciones: %?

1. El pago efectivo ’
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La existencia de acuerdo de pago

La falta de ejecutoria del titulo

La pérdida de ejecutoria del fitulo por revocaciéon o suspension
provisional del acto administrativo, hecha por autoridad competente

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho o de
proceso de revision de impuestos, ante la jurisdicciéon de lo contencioso
administrativo

La prescripciéon de la accién de cobro, y

7. La falta de fitulo ejecutivo o incompetente del funcionario que lo
profirié

gt ol i

o

Paragrafo: Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores
solidarios procederan ademds como excepciones la calidad de deudor
solidario y la indebida tasacién del monto de la deuda.

ARTICULO 30. Tramite de las Excepciones: En desarrollo de los articulos 832 del
Estatuto Tributario el término para resolver las excepciones interpuestas es de
un (01) mes siguiente a la presentacién del escrito donde se proponen las
excepciones y de requerirlo el funcionario ejecutor podrd abrir a pruebas el
proceso, por un término que, en ningun caso, puede superar el estipulado
para resolver las excepciones. Como quiera que el Estatuto Tributario no fija
un término probatorio de manera expresa, y limita Unicamente su plazo
maximo al vencimiento del término de las excepciones, haciendo uso de la
herramienta de remision normativa introducida por el nuevo Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo en su
articulo 100, es preciso acudir al articulo 79 ibidem, conforme el cual cuando
sea del caso practicar pruebas se sefialard para ello un término no mayor de
30 dias y los términos inferiores podrdn prorrogarse por una vez sin exceder el
término de 30 dias.

ARTICULO 31. Decisién de las excepciones: En el framite de las excepciones
se pueden presentar tres (3) situaciones a saber: 1) Que se encuentren
probadas todas las excepciones respecto de todas las obligaciones, evento
en el cual asi se declara en el acto administrativo que las resuelve,
ordenando la terminacién del proceso y el levantamiento de la medidas
cautelares si se hubieren decretado, 2) Que prosperen parcialmente las
excepciones, situacion en el que se ordena seguir adelante la ejecucion
respecto de las obligaciones o valores no afectados con las excepciones vy,
3) Que se declare no probadas ninguna de las excepciones, en cuyo caso se
proferird el respectivo acto administrativo que ordena seguir adelante la
ejecucion.

Paragrafo: El acto administrativo por el cual se resuelven las excepciones se
nofificard personalmente o por correo, en los términos del articulo 565 del
Estatuto Tributario.

ARTICULO 32.- Recursos confra la resolucidon que decide excepciones: De
conformidad con el articulo 834 del Estatuto Tributario, Contra el acto
administrativo que resuelve las excepciones procede Unicamente el recurso
de reposicion el cual debe interponerse dentro del mes siguiente a su
notificacion, y el cual serd resuelto en el término de un (01) mes contad

desde el dia siguiente al recibo de escrito de impugnacién, por el funcionario RO -
ejecutor quien expedird el respectivo acto administrativo. ﬁ&)
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ARTICULO 33. Resolucién que ordena seguir adelante la ejecucion: Con
fundamento en el articulo 836 del Estatuto Tributario, una vez vencido el
término de los quince (15) dias hdbiles siguientes a la nofificacion del
mandamiento de pago, concedidos al deudor para pagar o presentar
excepciones, sin que hubiere manifestacion alguna de parte de éste, el
funcionario ejecutor mediante acto administrativo ordenard continuar con la
ejecucion y el remate de los bienes embargados y secuestrados, y en caso
de no existir medidas cautelares, se decretard el embargo, secuestro vy
posterior remate de los bienes identificados, o que se llegaren a identfificar.
Contra esta resolucién no procede recurso alguno.

Paragrafo: La resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucion se
notifica de la misma manera que se establecié en el articulo 23 del presente
Decreto.

ARTICULO 34. Control Jurisdiccional: A la luz del articulo 835 del Estatuto
Tributario, en concordancia con el articulo 101 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, dentro del proceso de
cobro administrativo coactivo, sélo serdn demandables ante la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa, a través de la nulidad y restablecimiento del
derecho, las resoluciones que fallan las excepciones, las que ordenan llevar
adelante la ejecucion y las que liquiden el crédito.

ARTICULO 35. PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO. A la luz del articulo
817 del Estatuto Tributario nacional la accién de cobro de las obligaciones
fiscales prescribe en el término de cinco (5) anos, contados a partir de la
fecha en que se hicieron legalmente exigibles. Los mayores valores u
obligaciones determinados en actos administrativos, en el mismo término,
contado a partir de la fecha de su ejecutoria. De la misma manera y en
virtud del articulo 819 ibidem y 246 del Decreto Municipal 69 de 2014, lo
pagado para satisfacer una obligacion prescrita no puede ser materia de
repeticion, aunque el pago se hubiere efectuado sin conocimiento de la
prescripcion

ARTICULO 36. INTERRUPCION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO. El término de la prescripcion de la accidén de cobro se interrumpe por
la notificacién del mandamiento de pago, por la declaratoria oficial de la
liquidacion forzosa administrativa, por otorgamiento de facilidades de pago,
por la admision de concordato.

ARTICULO 37. SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE
COBRO. El término de la prescripcion de la accién de cobro se interrumpe por
la solicitud de la revocatoria directa, correccién de actuaciones enviadas a
direcciéon errada y demanda ante la jurisdiccion contenciosa.

Paragrafo primero: La suspensién del proceso coactivo no procede de oficio,
sino por orden de juez competente y a solicitud del ejecutado, en los
siguientes eventos: a) Cuando el acto administrativo que constituye el titulo
ejecutivo haya sido suspendido provisionalmente por la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo; y b) a solicitud del ejecutado, cuando proferido
el acto que decida las excepciones o el que ordene seguir adelante Ia
ejecucion, segun el caso, esté pendiente el resultado de un proceso
contencioso administrativo de nulidad contra el titulo ejecutivo. )
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Paragrafo segundo: La sentencia del Contencioso Administrativo puede
proferirse en cuatro (04) sentidos: 1) declarar la nulidad de la resolucién
objeto de demanda, porque encuentra probada la existencia del hecho
constitutivo de la excepcién, evento en el cual se dard por terminado el
proceso administrativo de cobro coactivo, respecto de las obligaciones
frente a las cuales fueron probadas las excepciones, 2) modificar la
resolucion objeto de la demanda por prosperar parcialmente una excepcion,
lo que dard lugar a continuar con la ejecucion en los términos indicados en Ia
sentencia, 3) rechazar las pretensiones de la demanda, caso en que el
proceso continuara hasta lograr el remate, y 4) sentencia inhibitoria, evento
en el que también se continuara con el trémite normal del proceso. Es
importante senalar, que la presentacién de cualquiera de las anteriores
situaciones, se dictara mediante resolucién para ordenar el cumplimiento de
lo resuelto.

Paragrafo tercero: En ningUn caso la suspensién dard lugar al levantamiento
de medidas cautelares, ni impide el decreto y préctica de las mismas, de
conformidad con el numeral 2 del articulo 101 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

ARTICULO 38. MEDIDAS CAUTELARES. Tienen como finalidad la inmovilizaciéon
comercial de los bienes del deudor, para proceder a su posterior venta o
adjudicacion, una vez determinados e individualizados y precisado su valor
mediante avalio. De manera previa, simultanea o posterior a la expedicién
del mandamiento de pago, el funcionario ejecutor podrd decretar el
embargo y secuesiro de los bienes que se hayan ubicado de propiedad del
deudor.

Esta medida se informard inmediatamente a la oficina de instrumentos
publicos o a la entidad que corresponda para que se procedan a su registro
y sacar el bien de comercio. Para poder efectuar el embargo de bienes es
requisito previo indispensable verificar el derecho del deudor sobre el bien o
bienes a embargar y el monte del respectivo embargo. Los derechos sobre
los bienes deben verificarse y el embargo ordenarse, segun las solemnidades
que, para ejercer el derecho de dominio, exija la ley respecto de los bienes
en particular.

ARTICULO 39. DETERMINACION DEL LIMITE DEL EMBARGO Y LA ADOPCION DE
MEDIDAS CAUTELARES. Para determinar el monto sobre el cual se decreta el
limite de embargo, se debe observar lo establecido por el arficulo 838 del
E.T.N, el cual establece que el valor de los bienes embargados no podrd
exceder del doble de la deuda mas sus intereses. Si efectuado el avalvo de
los bienes estos excedieren la suma indicada, deberd reducirse el embargo si
ello fuere posible hasta dicho valor, oficiosamente o a solicitud del
interesado.

No obstante lo anterior, se debe tener en cuenta lo taxativamente sefalado

la Ley 1564 del 2012 (Cédigo General del Proceso), articulo 599 que senala:

“El juez, al decretar los embargos y secuestros, podrd limitarlos a lo necesario:

el valor de los bienes no podrd exceder del doble del crédito cobrado, sus
intereses y las costas prudencialmente calculadas, salvo que se trate de u

solo bien o de bienes afectados por hipoteca o prenda que garanticen D
aquel credito, o cuando la divisidon disminuya su valor o su venalidad” g
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ARTICULO 40. INEMBARGABILIDAD DE DETERMINADOS BIENES. de conformidad
con el articulo 837 del Estatuto Tributario en concordancia con el articulo 34
de la Ley 1430 de 2010, no son embargables: a) La suma equivalente a 25
salarios minimos legales mensuales vigentes depositados en la cuenta de
ahorro mdas antigua del titular, b) los bienes afectados con patrimonio de
familia inembargable, c) los bienes con afectacién a vivienda familiar, y d)
Las cuentas de depdsito en el Banco de la Republica.

En ese orden de ideas y determinado por leyes especiales de orden nacional
tampoco son embargables:

Codigo Sustantivo del Trabajo (articulos 154, 155 Y 344)
a) el salario minimo legal o convencional, solo podra ser embargado una
quinta parte que lo exceda.
b) las prestaciones sociales cualquiera que sea su cuantia

Ley 100 de 1993, Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral
(articulo 134)

a) Los recursos de los fondos de pensiones del régimen de ahorro
individual con solidaridad.

b) Los recursos de los fondos de reparto del régimen de prima media con
prestacion definida y sus respectivas reservas.

¢) Las sumas abonadas en las cuentas individuales de ahorro pensional
del régimen de ahorro individual con solidaridad, y sus respectivos
rendimientos.

d) Las sumas destinadas a pagar los seguros de invalidez y de
sobrevivientes dentro del mismo régimen de ahorro individual con
solidaridad.

e) Las pensiones y demds prestaciones que reconoce esta ley, cualquiera
que sea su cuantia, salvo que se trate de embargos por pensiones
alimenticias o créditos a favor de cooperativas, de conformidad con
las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

f) Los bonos pensionales y los recursos para el pago de los bonos y cuotas
partes de bono de que trata la ley 100.

g) Las coftizaciones voluntarias y sus rendimientos financieros sélo gozardan
de los mismos beneficios que la ley concede a las cuentas de ahorro
en UPAC, en términos de inembargabilidad

Ley 1555 de 2012, Por medio de la cual se permite a los consumidores
financieros el pago anticipado en las operaciones de crédito y se dictan
otras disposiciones (articulo 4).

Articulo 4°. Modifiquese el numeral 4 del articulo 126 del Estatuto Orgdnico
del Sistema Financiero, (Decreto 663 de 1993) el cual quedara asi:

4. Inembargabilidad. Las sumas depositadas en depdsitos electronicos a los
que se refiere el articulo 2.1.15.1.1. del Decreto 2555 de 2010 o en la seccidén
de ahorros no seran embargables hasta la cantidad que se determine de
conformidad con lo ordenado en el articulo 29 del Decreto 2349 de 1965.

ARTICULO 41. RESOLUCION DE EMBARGO. Con el andlisis previo de los bienes
propiedad del deudor, de conformidad con el articulo 839 del Estatuto
Tributario Nacional, se procederd a generar la resolucion de embargo por
parte de la Secretaria de Hacienda. La resolucion de embargo debe JO?
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contener entre otfra informacion, la identificaciéon clara y completa del bien
objeto del embargo y del deudor, la cuantia de la obligacién y el limite del
embargo.

Una vez proferida la resolucion de embargo, se procederd a su
comunicacion a la Entidad correspondiente mediante oficio, para lo cual se
verificard que la medida de embargo se encuentre debidamente registrada.

Paragrafo: TratGndose de embargo previo en la parte resolutiva debe
expresarse la renuencia del deudor para llevar a cabo el pago, la obligacion
U obligaciones por las cuales se procede enunciando los titulos ejecutivos,
conceptos, periodos gravables y el valor. Si el embargo se ordena dentro del
proceso administrativo de cobro, no serd necesaria tal enunciacioén, sino que
se hard remision al acto administrativo que ordena librar mandamiento de
pago. Respecto a la parte resolutiva, se decretard la medida, identificando
claramente el bien y ordenando él envié de las comunicaciones pertinentes
a las enfidades que deban inscribirla y dar cumplimiento a lo ordenado.

ARTICULO 42. Responsabilidad solidaria con el contribuyente y/o Deudor: En
desarrollo del paragrafo 3 del articulo 839-1 del Estatuto Tributario, las
enfidades bancarias, crediticias, financieras y las demds personas vy
enfidades, a quienes se les comunique los embargos, que no den
cumplimiento oportuno con las obligaciones impuestas por las normas,
responderan solidariamente con el contribuyente por el pago de la
obligacion.

ARTICULO 43. SUSTITUCION, MODIFICACION O CONCURRENCIA DE MEDIDAS
CAUTELARES. Si revisado el proceso se establece que la medida cautelar
previamente adoptada no es de facil realizacién, se procederd a efectuar la
modificacion a que haya lugar, de manera simultdnea, por una que se
garantice la pronta y efectiva recuperacion de la deuda.

A la sustitucidn, modificacion o concurrencia de la medida cautelar deberd
tener un estricto seguimiento en cuanto a la simultaneidad la Secretaria de
Hacienda de Chig, se deberd en el embargo y desembargo de las medidas.

ARTICULO 44. Concurrencia de embargos: La concurrencia de embargos es
la situacion procesal en la cual sobre un mismo bien recaen dos (02) o mds
embargos, y constituye una excepciéon a la regla general, segun la cual solo
es posible registrar un embargo para cada bien. Al respecto, el Estatuto de
Registro de Instrumentos PUblicos contenido en la Ley 1579 de 2012, en su
arficulo 33 confirma esta interpretacién, al regular la concurrencia de
embargos, infroducir una nueva causal de concurrencia en materia penal, y
preservar los demas casos de concurrencia expresamente senalados en |la
ley, como es el caso de los procesos de cobro coactivo, por virtud del
articulo 465 del Codigo General del Proceso.

Conforme al articulo 839 del Estatuto Tributario, se comunica a la autoridad

correspondiente la orden de efectuar el registro de la medida cautelar,

mediante copia de la resolucidn que lo decreta, y ésta deberd proceder

segun sea el caso; si sobre los bienes indicados en el oficio, ya pesa otro

embargo debidamente registrado, se procede a registrar la nueva medida

poniendo el hecho en conocimiento de la Secretaria de Hacienda como del g?
S
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juez que decretd el embargo primigenio. Si el crédito que estd a cargo de
hacer efectivo es de mayor grado al embargo judicial, debe continuar con el
procedimiento, informando de ello al juez correspondiente, y en caso de que
asi se solicite, poner a disposicién de este el remanente del remate. En caso
contrario, es decir, si el crédito cobrado con antelacién es de mayor grado al
perseguido por la administracion, el ejecutor tiene que hacerse parte dentro
de la ejecucion judicial, procurando que se satisfaga la acreencia con el
remanente del remate. Cuando se busca el embargo de salarios, se
comunica al empleador o pagador respectivo, quien estd obligado a
consignar a ordenes de la administracién las sumas requeridas, y de
susfraerse de tal imposicién legal, responderd solidariamente con el deudor.

En el evenio de coexistir dos o mds procesos de jurisdiccion coactiva en
contra de un mismo ejecutado, y por razones de conveniencia no sea viable
la acumulaciéon de procesos, o uno de estos se encuentre para efectuar
diigencia de remate, se pueden adelantar independientemente, pero debe
decretarse el embargo de remanentes.

ARTICULO 45. Prelacién del cobro coactivo: Para determinar el grado de
prelacion de los créditos objeto de cobro por parte de la Secretaria de
Hacienda, debe entenderse que tales acreencias corresponden a lo que
genéricamente se ha denominado créditos fiscales o a favor del fisco, que en
razén al numeral é del articulo 2495 del Cédigo Civil, son consideradas
créditos de primera clase. En ese orden de ideas, es menester sefialar que
Unicamente prevalecen por sobre las deudas objeto de cobro coactivo, los
créditos por alimentos a favor de los nifios, las nifas y los adolescentes que
gozan de prelacion sobre los demdas créditos de primera clase, por expresa
reglamentacion legal del articulo 134 de la Ley 1098 de 2006 por la cual se
expide el Codigo de Infancia y la Adolescencia, las costas judiciales, las
expensas funerales del deudor difunto, los gastos de enfermedad del deudor,
los salarios, sueldos y todas las prestaciones provenientes del contrato de
frabajo, y los articulos necesarios para la subsistencia del deudor y su familia
que en su orden establecio el citado articulo 2495 del Codigo Civil.

Si como consecuencia de las medidas cautelares decretadas se obtiene el
embargo de un bien sujeto a registro y, se conoce que existe un embargo
anterior al efectuado por la Secretaria de Hacienda de Chia se deberdn
tener en cuenta la prelacion de embargos, senalada en el articulo 465 del
Cddigo General del proceso y comunicar a la enfidad o juzgado
correspondiente

ARTICULO 44. Perfeccionamiento del embargo: En virtud del articulo 839-1 del
Estatuto Tributario, se perfecciona el embargo de la siguiente manera:

1. POR INSCRIPCION: Para bienes sujetos a registro, el embargo se
perfecciona con la inscripcién de la orden de embargo en el registro
publico donde por ley debe estar inscrito o registrado el bien. Cuando
se frate de bienes inmuebles o derechos reales el embargo se registra
en la Oficina de Registro de Instrumentos PUblicos donde se encuentre
el bien, el de vehiculos se registrara en la respectiva Oficina de Transito
del lugar donde se encuentre matriculado, y en el caso de aeronaves
la inscripcion se llevara a cabo en la capitania de puerto donde
encuentra matriculada la nave o por el asentamiento en el libro de
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registro de aeronaves de la Oficina de Registro Aerondutico Nacional,
este ultimo regulado por los articulos 1441 ss y 1908 del Codigo de
Comercio. Cuando lo embargado sea de interés social, el registro de
llevara a cabo en la Cdmara de Comercio.

2. POR SECUESTRO: Consiste en la aprehensién material del bien objeto de
la medida, la cual se destina a muebles no sujetos a registro.

3. COMUNICACION O NOTIFICACION A UN TERCERO: Situacién que se
pone en conocimiento de un tercero lo dispuesto en el proceso de
ejecucion coactiva, respecto de determinados bienes que estan bajo
sU encargo o tutela, y que deban o estén llamados legalmente a pasar
a manos del ejecutado, para que aquel, bien los retenga, o se
abstenga de autorizar su enajenacién. Por esta via se perfecciona el
embargo de créditos u ofros derechos semejantes; el de acciones en
sociedades andnimas o en comandita por acciones, bonos,
cerfificados nominativos y en general titulos valores a la orden;
embargo de salarios devengados o por devengar por parte del
deudor, etc. (numerales 4 a 11 articulo 593 Codigo General del
Proceso).

Paragrafo: Una vez estén vigentes en su integridad las directrices del
Cédigo General del Proceso el cual fue expedido por la Ley 1564 de 2012
serd de estricto acatamiento el articulo 593, que establece el trémite para
proceder con los embargos.

ARTICULO 47. EMBARGO DE BIENES CUYO VALOR ES MINIMO FRENTE A LA
OBLIGACION ADEUDADA. Si denftro de la investigacion de bienes de
propiedad del deudor se encuentra un Unico bien del deudor cuyo valor es
muy inferior al costo de la gestion de cobro y de la obligacién , se podrd
optar por ofros mecanismos de cobro que permitan obtener un beneficio
para la administracién, tales como aplicar la Remisién de las obligaciones
senalada por el articulo 820 del ET.N, o hacer uso de las medidas de
saneamiento contable, en aplicacién a la metodologia de relacién
beneficio-costo , por parte del comité de saneamiento contable se pueda
tomar la decision de remitir la deuda o castigar la obligacién, a fin de no
hacer incurir a la administraciéon en erogaciones mds costosas de lo que
efectivamente se pueda recaudar.

ARTICULO 48. SECUESTRO DE BIENES: El secuestro en un acto procesal por el
cual el funcionario ejecutor mediante auto, entrega un bien a un tercero
(Secuestre - Ejecutado) en calidad de depositario quien adquiere la
obligacién de cuidarlo, guardarlo y finalmente restituirlo en especie, cuando

asi se le ordene, respondiendo hasta de la culpa leve, en razén a que es un
cargo remunerado. En caso de que el inmueble se deje en deposito del
ejecutado, este no causa honorarios a su favor. El objeto del secuestro es
impedir que por obra del ejecutado se oculten o menoscaben los bienes,

les deteriore o destruya y se disponga de sus frutos o productos, inclusi
arrendamientos, en forma de hacer eficaz el cobro de una deuda ,
asegurar la entrega que en juicio se ordene. :ép
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PARAGRAFO 1. Para el trdmite del secuestro y en virtud del articulo 839-3 del
Estatuto Tributario se remitird a la Ley 1564 de 2012, por la cual se expide el
Cddigo General del Proceso.

PARAGRAFO 2. Tratdndose de bienes sujetos a registro, la medida solo debe
decretarse después que el embargo ha sido registrado, en los bienes muebles
no sujetos a registro, el secuestro perfecciona el embargo, lo que implica que
los dos fendmenos juridicos son simultdneos y se ordenan en la misma
providencia.

PARAGRAFO 3. Antes de ordenar el secuestro de bienes se debe verificar que
todos los actos administrativos proferidos en desarrollo del proceso se
encuenfren debidamente ejecutoriados.

PARAGRAFO 4. La diligencia de secuestro es un trdmite de cardcter
obligatorio antes de proceder con la diligencia de remate.

ARTICULO 49. DESIGNACION DEL SECUESTRE. De conformidad con el articulo
277 del Decreto Municipal 69 de 2016, para el nombramiento de auxiliares, la
administracién fributaria podrd elaborar listas propias, contratar expertos, o
utilizar la lista de auxiliares de la justicia designados por el Consejo Superior de
la Judicatura.

En razén a la anterior se deberd proferir un Auto por medio del cual se ordene
el secuestro, identificando los bienes objeto de la medida, fecha y hora de la
dirgencia y la designaciéon del auxiliar con su nombre completo e
identificacion.

ARTICULO 50. COMUNICACION DEL NOMBRAMIENTO, ACEPTACION DEL
CARGO Y RELEVO DEL AUXILIAR DE LA JUSTICIA. La designacion se debe
comunicar mediante oficio a la direccidn que figure en la lista escogida o por
ofro medio mdas expedito, o de preferencia a través de mensajes de datos.
De ello se dejard constancia en el expediente. En la comunicaciéon se
indicara el dia y la hora de la diligencia a la cual deba concurrir el auxiliar
designado. En la misma forma se hard cualquier otra comunicacién. El auxiliar
cuenta con cinco (05) dias siguientes al recibo de la comunicacién para
aceptacion o excusa de prestar el servicio debidamente justificada, para
que en el Ultimo caso pueda ser relevado y designar otro auxiliar. Trascurridos
los cinco (05) dias de que trata este articulo, sin que el auxiliar se pronuncie,
entenderd que el mismo ha sido aceptado. En todo caso, todo el tramite
sobre auxiliares de la justicia se remitird al articulo 47 y siguientes del Cédigo
General del Proceso.

PARAGRAFO 1.una vez aceptado el cargo por el auxiliar de justicia, el
abogado encargado del proceso de cobro coactivo procederd a llevar a
cabo la posesion del mismo, la cual quedard plasmada en un acta que se
archivard en el respectivo proceso.

PARAGRAFO 2. Los honorarios del secuestre serdn fijados en la diligencia
conforme a los rangos que para el efecto determine el Consejo Superior de la
Judicatura, los cuales serdn pagaderos previa cuenta de cobro a |
Secretaria de Hacienda por parte del auxiliar designado y con el visto buerfo
del funcionario ejecutor. €t
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PARAGRAFO 3. Las funciones que el secuestre cumplird serdn las estipuladas
en el articulo 52 del Cdédigo General del Proceso, quien tendrd como la
custodia de los bienes que se le entreguen por acta explicando la situacion
en la que se encuentren los mismos, para eventualmente establecer si ha
habido uso indebido o responsabilidad del secuestre por danos que aquellos
hayan sufrido y en caso de ser un bien susceptible de renta se aplicaran las
atribuciones previstas para el mandato. El secuestre en caso de recibir dinero
por cualquier concepto como enagjenacion, frutos etc., constituird los
respectivos titulos de depdsito judicial en el Banco Agrario o en el haga sus
veces, a favor de la MUNICIPIO DE CHIA - Secretaria de Hacienda.

ARTICULO 51. DE LAS COMISIONES PARA LA DILIGENCIA DE SECUESTRO. En
virtud del arficulo 472 del Codigo General del Proceso, cuando haya lugar a
las comisiones, los funcionarios investidos de jurisdiccion coactiva deberdn
conferirlas de preferencia a otro empleado de la misma clase, de igual o
inferior categoria, sin perjuicio de que puedan comisionar a los jueces
municipales.

Que mediante resolucion 1880 del seis (06) de Junio de 2017el Alcalde
Municipal de Chia delega en las Inspecciones de Policia, la funcién de
practicar diligencias administrativas de autoridades judiciales (secuestro y
entrega de bienes), situacion que permite a la Secretaria de hacienda
comisionar la practica de las diligencias de secuestro, consecuencia de los
procesos de cobro coactivo tramitadas en este Despacho.

ARTICULO 52. PRACTICA DE LA DILIGENCIA DE SECUESTRO: Para la practica de
la diligencia de secuestro se deberd observar lo siguiente:

1. Que el acto administrativo esté debidamente notificados y
ejecutoriados.

2. Que el bien a secuestrar se encuentre embargado

3. Que el bien, si es un predio, este correctamente identificado
matricula inmobiliaria, nomenclatura, cedula catastral, linderos.

En la fecha y hora senalada en el Auto que decretd el secuestro, el
funcionario competente junto con el secuestre se trasladan a la direcciéon
que se ha fijado para la diligencia, en caso de que el secuestre no
comparezca se le impondrd una multa de multa de diez (10) a veinte (20)
salarios minimos mensuales y se podrd continuar con la diligencia cuando se
frate de inmueble ocupado exclusivamente para la vivienda de la persona
contra quien se decretd la medida, el funcionario competente se lo dejard
en calidad de secuestre y le hard las prevenciones del caso, salvo que el
interesado en la medida solicite que se le entregue al secuestre designado
en el auto, caso en el cual se procederd a nombrar otro de la lista de
auxiliares, u ofra persona que cumpla con los requisitos de idoneidad para el
desempeno inmediato del cargo. Las partes, de comUn acuerdo, antes o
después de practicada la diligencia, podradn designar secuestre o disponer
que los bienes sean dejados al ejecutado en calidad de secuestre, casos en
los cuales el juez hard las prevenciones correspondientes.

Una vez en el lugar, se enterard a sus habitantes del motivo de la diligencia, y
a partir de alli se hard en el acta un relato de todas las circunstancia
presentadas, tales como la identificacion de las personas que atendieron la
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diligencia, la descripcion de los bienes por su ubicaciéon, linderos,
nomenclatura, fitulos de propiedad, entre otros, tratGndose de bienes
inmuebles, y para los bienes muebles por su peso, medida, caracteristicas,
numero, calidad, cantidad, enfre otros; en ambos casos, es recomendable
describir el estado en que se encuentran.

Cuando no se pueda practicar inmediatamente un secuestro o deba
suspenderse, el funcionario competente o comisionado podrd asegurar con
cerraduras los almacenes o habitaciones u ofros locales donde se
encuentren los bienes o documentos, colocar sellos que garanticen su
conservacion y solicitar vigilancia de la policia.

Paragrafo 1. Cuando se frate del secuestro de vehiculos automotores, el
funcionario competente comisionard al respectivo inspector de transito para
que realice la aprehension y el secuestro del bien.

Paragrafo 2. Si se presentaren compromisos entre el ejecutado y el
funcionario ejecutor, los mismos deben quedar establecidos en el acta de la
diligencia de secuestro.

ARTICULO 53. OPOSICIONES AL SECUESTRO. Si se presentan oposiciones,
deben resolverse de plano previa practica de las pruebas conducentes,
salvo que existan pruebas que no se puedan practicar en la misma
diligencia, caso en el cual se resolverd dentro de los cinco (5) dias siguientes,
como lo preve el arficulo 839-3 del Estatuto Tributario Nacional. Si son resueltas
en forma adversa a los proponentes, o cuando no han sido formuladas, el
despacho declararad legalmente embargados y secuestrados los bienes y
hard entrega de ellos al secuestre quien, con la anuencia del funcionario
ejecutor, podrda dejarlos en depédsito a quien estime conveniente.

Paragrafo 1. Si al practicarse el secuestro los bienes se hallan en poder de
quien alegue y demuestre fitulo de tenedor con especificaciéon de sus
estipulaciones principales, anterior a la diligencia y procedente de la parte
confra la cual se decretd la medida, esta se llevard a efecto sin perjudicar los
derechos de aquel, a quien se prevendrd que en lo sucesivo se entienda con
el secuestre, que ejercerd los derechos de dicha parte con fundamento en el
acta respectiva que le servird de titulo, mientras no se constituya uno nuevo.

Paragrafo 2. Al secuestre o depositario se le haran las prevenciones sobre el
cuidado de los bienes y la responsabilidad civil y penal derivadas de su
incumplimiento. Asi mismo el ejecutor hard constar en el acta, el
procedimiento y actos que debe realizar el secuestre; se le advertird que
solamente puede designar, previa autorizacidn del ejecutor, los
dependientes que sean necesarios para el desempeno del cargo, a quienes
les asignara funciones.

Paragrafo 3. Tratdndose de vehiculos de servicio publico, se le indicard que
estos deben continuar prestando servicio en la forma usual con la empresa a
la que se encuentran vinculados; cuando el secuestro se practica en
almacenes o establecimientos de comercio, se le entregardn en bloque para
que haga inventario de ellos, copia del cual se anexard al expediente, y se le
indicard al secuestre que debe llevar a cabo la administracion de los mismos
permitiendole al duefio o gerente, ejercer funciones de asesoria o vigilancia. %? '
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En el caso de fincas con cosechas pendientes o futuras, deberd consignarse
en el acta que el secuestre estd facultado para administrar el inmueble,
adoptando las medidas conducentes para la recoleccién y venta de las
cosechas y frutos en las condiciones usuales del mercado. Para cada caso
concreto y segun la clase de bienes secuestrados, se deberd hacer al
secuestre las prevenciones consignadas tanto en el Cédigo Civil como en el
Cdédigo General del Proceso, sobre la forma y modo de administrar los bienes
que le han sido entregados, cuéndo puede disponer de ellos, qué debe
hacer con los dineros, entre otros.

Pardgrafo 4. En todo caso se seguird el procedimiento que para este tramite
determina el Coédigo General del Proceso.

ARTICULO 54. SUSPENSION DE LA DILIGENCIA DE SECUESTRO. Hay lugar a
suspender la diligencia de secuestro cuando:

1. No se ubica el bien objeto de la diligencia.

2. El inmueble se encuentra desocupado o no hay quien atienda la
diligencia, por lo que se debe indicar la fecha y la hora en la que se
reanudara la diligencia y programar el allanamiento del inmueble,
con apoyo de la fuerza publica y de un cerrajero en el evento de
requerirse.

ARTICULO 55. AVALUO DE BIENES. Una vez el bien se encuentre efectivamente
secuestrado, el funcionario competente de la Secretaria de Hacienda
deberd proferir el auto que ordena practicar el avalud.

ARTICULO 56. AVALUO DE LOS BIENES EMBARGADOS Y SECUESTRADOS. En
avalto de los bienes embargados y secuestrados se regirdn por las siguientes
reglas:

1. En virtud del artficulo 838 del Estatuto Tributario Nacional el avalto de los
bienes embargados, lo hard la Administraciéon teniendo en cuanta el valor
comercial de éstos.

2. Objecion del avalbo: una vez efectuado el avallo, se dard traslado al
deudor mediante providencia que se nofificard personalmente o por
correo; advirtiéndole que si no estd de acuerdo podrd solicitar dentro de
los diez (10) dias siguientes a la notificacién, su aclaracién,
complementacion u objecién solicitando un nuevo avalio con
intervencion de un perito particular designado por la Administracién, caso
en el cual, el deudor le deberd cancelar los honorarios. Contra este
avalto no procederd recurso alguno.

En la providencia que designe al nuevo perito se fijaran provisionalmente
sus honorarios, los que deben ser cancelados por el deudor antes de la
posesion de aquel. Para este efecto los consignard en la cuenta de
depdositos judiciales a la orden de la Administracién, a quien le entregard
el titulo correspondiente.

ARTICULO 57. LIQUIDACION DEL CREDITO. Ejecutoriado el auto que ordene
seguir adelante la ejecucion, o nofificada la sentencia que resuelva sobre las
excepciones siempre que no sea totalmente favorable al ejecuta @)
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cualquiera de las partes podrd presentar la liquidaciéon del crédito con
especificacion del capital y de los intereses causados hasta la fecha de su
presentacion, y si fuere el caso de la conversién a moneda nacional de aquel
y de estos, de acuerdo con lo dispuesto en el mandamiento ejecutivo,
adjuntando los documentos que la sustenten, si fueren necesarios.

De la liquidacién presentada se dard traslado a la ofra parte por el término
de tres (3) dias, dentro del cual sélo podrd formular objeciones relativas al
estado de cuenta, para cuyo trdmite deberd acompanar, so pena de
rechazo, una liquidacion alternativa en la que se precisen los errores
puntuales que le atribuye a la liquidacién objetada.

Vencido el traslado, el funcionario competente decidird si aprueba o
modifica la liquidaciéon por auto que solo serd apelable cuando resuelva una
objecion o altere de oficio la cuenta respectiva. El recurso, que se tramitard
en el efecto diferido, no impedird efectuar el remate de bienes, ni la entrega
de dineros al ejecutante en la parte que no es objeto de apelacién.

De la misma manera se procederd cuando se trate de actualizar la
liquidacion en los casos previstos en la ley, para lo cual se tomard como base
la liquidacién que esté en firme.

Paragrafo 1. En dicha liquidacién, se tendrdn en cuenta todos los valores
adeudados incluyendo los intereses; en cuanto a las costas son todas las
erogaciones en que incurrié la administracion dentro del tramite del proceso
administrativo coactivo como: gastos de notificacién, honorarios de auxiliares
de justicia, erogaciones de ftransporte de funcionarios debidamente
comprobados, honorarios de peritos, expensas de inscripcion de embargos. El
limite para el cobro de tales costas, no podrd ser superior al 10% del valor
total de la deuda al momento del pago tal y como lo establece el articulo
836-1 del E.T.N.

Pardgrafo 2. Cuando lo embargado fuere dinero, una vez ejecutoriado el
auto que apruebe cada liquidacion del crédito o las costas, el juez ordenard
su enfrega al acreedor hasta la concurrencia del valor liquidado. Si lo
embargado fuere sueldo, renta o pension periddica, se ordenard entregar al
acreedor lo retenido, y que en lo sucesivo se le entreguen los dineros que se
retengan hasta cubrir la totalidad de la obligacion.

Paragrafo 3. Para todo lo relacionado con la liquidacién del crédito la
Secretaria de Hacienda se podrd apoyarse en los mecanismos
implementados por el Consejo Superior de la Judicatura, de conformidad
con el paragrafo del articulo 446 del Cédigo General del Proceso.

ARTICULO 58. REMATE DE LOS BIENES. Una vez ejecutoriada la resolucion que
ordena seguir adelante la ejecucion, y elaborada la liquidacién del crédito y
las costas, aun cuando esta Ultima no se encuentre en firme, se fijard fecha
para la realizacion del remate, siempre y cuando concurran los siguientes
requisitos
a. Que el bien se encuentre debidamente embargado secuestrado vy,
avaluado
b. Que estén resultas las objeciones o peticiones de levantamiento
medidas cautelares :%Q
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c. Que se encuenfren resueltas las peticiones sobre reduccién de
embargos o la condicién de inembargabilidad del bien.

d. Que se hubiere notificado personalmente o por correo a los terceros
acreedores hipotecarios o prendarios, con el fin de que puedan
hacer valer sus créditos ante la autoridad competente.

e. Que se encuentre resuelta la peficion de facilidad de pago que
hubiere formulado el ejecutado o un tercero por él, en caso de
haberse presentado solicitud en tal sentido

f. Que en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre sobre el
proceso la constancia de haberse demandado ante el Contencioso
Administrativo la resolucién que rechaza las excepciones y ordene
seguir adelante la ejecucién, pues en tal evento no se dictard el
auto de fijacion de fecha para el remate, sino de suspensién de la
diligencia, de conformidad con el articulo 835 del Estatuto Tributario,
en concordancia con el inciso final del articulo 818 del Estatuto
Tributario.

ARTICULO 59. FECHA PARA REMATE. En la providencia que fija fecha para el
remate se indicard el dia, la hora y el lugar en el que se llevard a cabo la
diligencia. los bienes objeto de remate debidamente identificados y la base
de la licitacién que corresponde al setenta por ciento (70%) del avalto de los
bienes; en el mismo auto y en virtud del articulo 448 del Codigo General del
Proceso, el funcionario competente realizard el control de legalidad para
sanear las iregularidades que puedan acarrear una nulidad. Ejecutoriada la
providencia que senale fecha para el remate, no procederdn recusaciones
al juez o al secretario; este devolverd el escrito sin necesidad de auto que lo
ordene.

Paragrafo: a la luz del articulo 449 del Cédigo General del Proceso, si lo
embargado es el interés social en sociedad colectiva, de responsabilidad
limitada, en comandita simple o en otra sociedad de personas, el funcionario
competente de la Secretaria de Hacienda, antes de fijar fecha para el
remate, comunicard al representante de ella el avalio de dicho interés a fin
de gue manifieste dentro de los diez (10) dias siguientes si los consocios
desean adquirirlo por dicho precio. En caso de que dentro de este término no
se haga la anterior manifestacién, se fijard fecha para el remate; si los
consocios desearen hacer uso de tal derecho, el representante consignard a
orden de la Secretaria de Hacienda el precio al hacer la manifestacién,
indicando el nombre de los socios adquirentes. El rematante del interés social
adquirird los derechos del ejecutado en la sociedad. En este caso dentro del
mes siguiente a la fecha del registro del remate los demds consocios podrdan
decretar la disolucion, con sujecién a los requisitos sefialados en la ley o en los
estatutos, si no desean continuar la sociedad con el rematante.

ARTICULO 60. AVISO DE REMATE: El aviso se publicard por una vez con

antelacion no inferior a diez (10) dias a la fecha sefialada para el remate en

un periddico de alta circulaciéon en el lugar, o en su defecto en la emisora gé

Municipio de Chia Cundinamarca. Se deberd adjuntar la constancia § /

diario o la emisora al expediente antes del dia sefialado para el remate. /
C
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ARTICULO 61. CONTENIDO DEL AVISO:

1. El lugar, indicando la direccién y el nimero de la oficing, la fecha y la
hora en la que se iniciard la licitacién que necesariamente deben
corresponder a los consignados en el auto que ordena la diligencia de
remate.

2. Los bienes materia de remate con indicaciéon de clase, especie y

cantidad si son muebles o inmuebles, la matricula de su registro, el lugar

de ubicacion, nomenclatura o nombre, y sus linderos.

El avaluo de correspondiente a cada bien o grupo de bienes

La base de a licitacién, la cual serd del 70%

El porcentaje que deba consignarse para hacer postura, que serd del

40% del valor total del avalto del bien o bienes a rematar.

A

Paragrafo: Una copia informal de la pagina del periddico o la constancia del
medio de comunicacién en que se haya hecho la publicacién se agregardan
al expediente antes de la apertura de la licitacién. Con la copia o la
constancia de la publicacién del aviso deberd allegarse un certificado de
fradicion y libertad del inmueble, expedido dentro del mes anterior a la fecha
prevista para la diligencia de remate. Cuando los bienes estén situados fuera
del Municipio de Chia, la publicaciéon deberd hacerse en un medio de
comunicacion que circule en el lugar donde estén ubicados

ARTICULO 62. DEPOSITO PARA HACER POSTURA. Todo el que pretenda hacer
postura en la subasta deberd consignar previamente en dinero, a érdenes de
la Alcaldia de Chia - Secretaria de Hacienda, el cuarenta por ciento (40%)
del avalto del respectivo bien, y podrd hacer postura dentro de los cinco (5)
dias anteriores al remate o en la fecha sefalada para la audiencia de
remate. Las ofertas ser@n reservadas y permanecerdn bajo custodia del
funcionario competente.

ARTICULO 63. REQUISITOS PARA REALIZAR EL REMATE. FEl funcionario
competente de la Secretaria de Hacienda con base en el avallo de bienes,
establecido en la forma sefalada en el Articulo 838 del Estatuto Tributario
Nacional, ejecutard el remate de los bienes o los entregard para tal efecto a
una entidad especializada autorizada para ello por el Gobierno Nacional.

Las entidades autorizadas para llevar a cabo el remate de los bienes objeto
de embargo y secuestro, podran sufragar los costos o gastos que demande el
servicio del remate, con el producto de los mismos y de acuerdo con las
tarifas que para el efecto establezca el Gobierno Nacional.

De realizarlo directamente la Secretaria de Hacienda Municipal debe cumplir
los siguientes requisitos:

1. Publicacién del Aviso: Se anunciard al publico por aviso.

2. La fecha, la hora y lugar en que ha de realizarse el remate.

3. Los bienes materia del remate, clase, especie, cantidad, si son
inmuebles, si son muebles, la matricula inmobiliaria, el lugar de
ubicacion, la nomenclatura o linderos. )

4. Avaltos correspondientes y la base de remate serd el 70% del avallo
del bien.
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5. El porcentaje que debe consignarse pata hacer postura 40% del avalio
del respectivo bien.

ARTICULO 64. DILIGENCIA DEL REMATE: Llegados el dia y la hora para el
remate el funcionario competente de redalizarlo anunciard el numero de
sobres recibidos con anterioridad y, a continuaciéon, exhortard a los presentes
para que presenten sus ofertas en sobre cerrado en dentro de la hora.

El sobre deberd contener, ademds de la oferta suscrita por el interesado, el
depdsito para hacer postura, cuando fuere necesario. La oferta es
irevocable. Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, el juez o el
encargado de realizar la subasta abrird los sobres y leerd las ofertas que
reunan los requisitos sefialados en el presente articulo. A continuacion,
adjudicard al mejor postor los bienes materia del remate.

En caso de empate, el juez invitard a los postores empatados que se
encuentren presentes, para que, si lo consideran, incrementen su oferta, y
adjudicard al mejor postor. En caso de que ninguno incremente la oferta el
bien serd adjudicado al postor empatado que primero haya ofertado. Los
interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez
del remate hasta antes de la adjudicacion de los bienes. En la misma
diligencia se ordenard la devolucién de las sumas depositadas a quienes las
consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservard
como garantia de sus obligaciones para los fines de la adjudicacion.
lgualmente, se ordenard en forma inmediata la devolucion cuando por
cualquier causa no se lleve a cabo el remate.

En todo caso se seguird el procedimiento que para este trdmite determina el
Caodigo General del Proceso

Pardgrafo 1. ACTA DE REMATE: efectuado el remate se levantard un acta en
la cual se dejara constancia de:

a. Fecha y hora en que tuvo lugar la diligencia

b. Designacion de las partes en el proceso

c. Las dos (2) dos mejores ofertas que se hayan hecho y el nombre de los
postores.

d. La designacién del rematante, la determinacién de los bienes
rematados, y la procedencia del dominio del ejecutado si se trata de
bienes sujetos a registro.

e. El precio del remate.

Si la licitacién queda desierta por falta de postores se dejara constancia
en el acta.

™

Pardgrafo 2. POSTURA DECLARADO DESIERO EL REMATE: De conformidad con
el articulo 457 del Codigo General del Proceso, siempre que se impruebe o se
declare sin valor el remate se procederd a repetirlo y serd postura admisible
la misma que rigié para el anterior.

Paragrafo 3. FALTA DE POSTORES: Cuando no hubiere remate por falta de
postores, el funcionario competente de la Secretaria de Hacienda senalar

fecha y hora para una nueva licitacién. Sin embargo, fracasada la segun

licitacion cualquiera de los acreedores podrd aportar un nuevo avaluo,

cual serd sometido a contradiccion en la forma determinada en el articulo j\;?

D,
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444 del Codigo General del Proceso. La misma posibilidad tendra el deudor
cuando haya transcurrido mdas de un (1) ano desde la fecha en que el
anterior avalio quedd en firme. Para las nuevas subastas, deberan cumplirse
los mismos requisitos que para la primera.

Pardgrafo 4. PAGO DEL PRECIO E IMPROBACION DEL REMATE. El rematante
deberd consignar el saldo del precio dentro de los cinco (5) dias siguientes a
la diligencia a 6rdenes de la Alcaldia de Chia — Secretaria de Hacienda,
descontada la suma que depositd para hacer postura, y presen.tar el recibo
de pago del impuesto de remate si existiere el impuesto.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacion y el pago del
impuesto, el funcionario competente de la Secretaria de Hacienda
improbard el remate y decretard la pérdida de la mitad de la suma
depositada para hacer postura, a titulo de multa.

En todo caso se seguird el procedimiento que para este trdmite determina el
Codigo General del Proceso.

Pardgrafo 5. Saneamiento de nulidades y aprobaciéon del remate. Las
iregularidades que puedan afectar la validez del remate se considerardn
saneadas si no son alegadas antes de la adjudicacién. Las solicitudes de
nulidad que se formulen después de esta, no serdn oidas.

Canceladas Las tarifas, expensas y gastos que se causen por el remate ante
las entidades correspondientes, serdn sufragadas por quien solicité el remate,
no serdn reembolsables y tampoco tenidas en cuenta para efectos de la
liquidacion de las costas, el funcionario competente aprobard el remate
denfro de los cinco (5) dias siguientes, mediante auto en el que dispondré:

1. La cancelacion de los grav@menes prendarios o hipotecarios, y de la
afectacion a vivienda familiar y el patrimonio de familia, si fuere el
caso, que afecten al bien objeto del remate.

La cancelacion del embargo y el levantamiento del secuestro.

La expedicion de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las

cuales deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la

expedicion de este Ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro, dicha
copia se inscribird y protocolizard en la notaria correspondiente al lugar
del proceso; copia de la escritura se agregard luego al expediente.

La entrega por el secuesire al rematante de los bienes rematados.

. La entrega al rematante de los fitulos de la cosa rematada que el

ejecutado tenga en su poder.

6. La expedicion o inscripcidon de nuevos titulos al rematante de las
acciones o efecto publico nominativos que hayan sido rematados, y la
declaracién de que quedan cancelados los extendidos anteriormente
al ejecutado.

7. La entrega del producto del remate al acreedor hasta concurrencia de
su crédito y las costas y del remanente al ejecutado, si no estuviere
embargado. Sin embargo, del producto del remate el juez deberd
reservar la suma necesaria para el pago de impuestos, servicios
publicos, cuotas de administraciéon y gastos de parqueo o depdsito qu
se causen hasta la enfrega del bien rematado. Si dentro de los diez |
dias siguientes a la entrega del bien al rematante, este no demuestra él .

&

Ll o
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monto de las deudas por tales conceptos, el juez ordenard entregar a
las partes el dinero reservado.

El incumplimiento de lo dispuesto en este articulo constituye falta disciplinaria
gravisima.

Paragrafo 6. Remate Por Comisionado. En virtud del articulo 274 del Decreto
Municipal 69 de 2016, en concordancia con el articulo 840 del Estatuto
Tributario Nacional, la administracién efectuara el remate de los bienes
directamente o a fravés de entidades de derecho publico o privado.

De conformidad con el articulo 472 del Cédigo General del Proceso, para el
remate podrd comisionarse a los jueces municipales o del lugar donde estén
situados los bienes, si lo pide cualquiera de las partes; en tal caso, el
comisionado procederd a efectuarlo previo el cumplimiento de las
formalidades legales. El comisionado estd facultado para recibir los titulos de
consignacién para hacer postura y el saldo del precio del remate, los cuales
deberdn hacerse a la orden del comitente y enviarse a éste por el
comisionado junto con el despacho comisorio. Si el rematante no consigna
oportunamente el saldo, asi lo hard constar el comisionado a continuacién
del acta de la diligencia, para que el comitente resuelva lo que fuera
pertinente.

A peticién de quien tenga derecho a solicitar el remate de los bienes, se
podrd comisionar a las Notarias, Cdmaras de Comercio o Martillos
legalmente autorizados. Las tarifas, expensas y gastos que se causen por el
remate ante las mencionadas entidades, serdn sufragadas por quien solicitd
el remate, no serdn reembolsables y tampoco tenidas en cuenta para
efectos de la liquidacion de las costas. La Superintendencia de Notariado y
Registro fijara las tarifas de los derechos notariales que se cobrardn por la
realizacion de las diligencias de remate. Las tarifas de las Cdmaras de
Comercio y Martillos serdn fijadas por el Gobierno Nacional.

ARTICULO 65. Entrega del bien rematado. Adjudicados los bienes, el
funcionario competente de la Secretaria de Hacienda ordenara al secuestre
mediante auto la entrega de bien rematado. Si el secuestre no cumple la
orden de entrega de los bienes dentro de los tres dias siguientes a aquel en
que la reciba, el funcionario competente de la Secretaria de Hacienda
deberd llevar a cabo diligencia de entrega en un plazo no mayor a quince
(15) dias después de la solicitud. En este Ultimo evento, no se admitirdn en la
diligencia de entrega oposiciones ni serd procedente alegar derecho de
retencion por la indemnizacién que corresponda al secuestre en razén de lo
dispuesto en el articulo 2.259 del Cédigo Civil, la que le serd pagada por el
juez con el producto del remate, antes de entregarlo a las partes.

Si en el inmueble rematado habitan menores de edad o mayores adultos,
serd necesaria la presencia en la diligencia de entrega de bienes del Instituto
Colombiano de Bienestar familiar o Defensoria del Pueblo segun el caso.

No obstante, lo anterior, se podrd de comuUn acuerdo entre los habitantes del

inmueble y a quien se le adjudica el remate, determinar una fecha de

entrega superior a los fres (03) dias, evento en el que se suscribird un acta \

enfre las partes para establecer las obligaciones derivadas del acuerdo. 6?
\.
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Llegada la fecha acordada se procederd como el inciso primero del
presente articulo.

De conformidad con el articulo 274 del Decreto Municipal 69 de 2016, los
bienes adjudicados a favor del Municipio y aquellos recibidos en dacién en
pago por deudas fributarias, se podrdn entregar para su administracion o
venta a la central de Inversiones (CISA) o cualquier entidad que establezca la
Secretaria de Hacienda.

CAPITULO 1lI
FACILIDADES DE PAGO

ARTICULO 64. DEFINICION. En cualquier etapa del proceso administrativo de
cobro, e inclusive cuando las obligaciones no tengan proceso de cobro
coactivo, el Secretario de Hacienda o el funcionario competente a la luz del
articulo 814 del Estatuto Tributario Nacional en concordancia con el articulo
239 del Decreto Municipal 69 de 2016, podrd mediante resolucién conceder
facilidades o acuerdo de pago de las obligaciones que compongan la
cartera de su dependencia, hasta por el término de cinco (5) afos, siempre y
cuando el deudor o un tercero a su nombre constituya fideicomiso de
garantia, ofrezca bienes para su embargo y secuestro, garantias reales,
bancarias o de companias de seguros, o cualquier ofra garantia que
respalde suficientemente la deuda satisfaccién de del municipio o la Entidad
descentralizada, siempre y cuando el mismo sea faciimente realizable.

lgualmente podrd concederse plazos sin garantias cuando el termino no sea
superior a un ano y el deudor denuncie bienes para su posterior embargo y
secuestro. En tal sentido, lo anterior se le dard aplicacién a todo lo que
corresponda el articulo 814 y 814-2 del Estatuto Tributario.

La facilidad o acuerdo de pago debe comprender el capital, las sanciones
actualizadas e intereses, si a ello hubiere lugar.

La Secretaria de Hacienda tendrd la facultad de celebrar los contratos
relativos a las garantias.

Las facilidades o acuerdo de pago de las obligaciones se hardn de
conformidad con lo previsto en el Régimen Tributario Municipal, en el Estatuto
Tributario Nacional y las normas que lo modifiquen o complementen.

ARTICULO 47. SOLICITUD DE FACILIDAD DE PAGO. El deudor o un tercero a su
nombre podra, solicitar se les conceda faciidad de pago por las
obligaciones adeudadas al municipio, cumpliendo con los requisitos
senalados en las disposiciones legales y previo andlisis de la capacidad de
pago del deudor, exceptuando el Impuesto de Delineacion de conformidad
con el articulo 213 del Acuerdo 107 de 2016, Estatuto de Rentas del Municipio
de Chia.

Cuando el andlisis de la solicitud, se concluya que no cumple con los
requisitos para su otorgamiento, se conminard al deudor para que AG
subsane, en caso confrario y superado el término concedido, se entend
que desiste de la misma y deberd continuarse con el proceso de cobro.
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ARTICULO 68. RESOLUCION DE OTORGAMIENTO DE LA FACILIDAD DE PAGO.
Cumplidos los requisitos establecidos en el Manual de Administracién y Cobro
de Cartera, conforme con las disposiciones legales, se proferird la resolucion
que otorga la facilidad de pago, ordenando nofificar al deudor, garante y/o
al tercero que la haya solicitado, estableciendo las condiciones en las cuales
se concede.

ARTICULO 69. GARANTIA EN LAS FACILIDADES O ACUERDO DE PAGO. Se
entenderd que una garantia respalda suficientemente la deuda a
safisfaccion de la Secretaria de Hacienda, cuando cubra como minimo el
doble del monto total de la obligacién principal, las sanciones actualizadas y
los intereses causados hasta la fecha en que se profiera la resolucién de la
facilidad para el pago.

Adicionalmente, la garantia debe ser realizable, es decir que la Secretaria de
Hacienda, previo al otorgamiento de la faciidad o acuerdo de pago,
deberd adelantar un estudio de titulos de los bienes ofrecidos cuando estos
sean muebles e inmuebles, verificando aspectos como: tipo de bien,
fitularidad, afectaciones, limitaciones de dominio, derechos sucesores,
mutaciones, entre otros.

Si se trata de derechos, deberd tener en cuenta el objeto, la vigencia, el
tomador, el beneficiario, la cldusula de revocacion y la efectividad de la
podliza, entre otras.

ARTICULO 70. PLAZOS DE LAS FACILIDADES O ACUERDO DE PAGO. De
conformidad con el articulo 239 del Decreto Municipal 069 de 2016, en
concordancia con el arficulo 814 del Estatuto Tributario Nacional, el
Secretario de Hacienda podrd mediante resolucién conceder facilidades
para el pago al deudor o a un tercero a su nombre, hasta por cinco (05) anos
para el pago de los impuestos y demds recursos administrados por la
Secretaria de Hacienda.

ARTICULO 71. GARANTIAS ADMISIBLES. Para conceder facilidades o acuerdo
de pago seran admisibles, de parte del deudor principal como de un tercero,
las garantias previstas en la legislacion colombiana, previo cumplimiento de
los requisitos de ley, siempre y cuando a juicio del funcionario competente
respalden en forma suficiente, idonea y eficaz, las obligaciones objeto del
acuerdo, que a continuacién se relacionan:

Garantia de compania de seguros

Garantias reales: hipotecas y prendas
Medidas preventivas de embargo y secuestro
Libranza,

it

Los gastos que se generen en el otorgamiento de las garantias para la
suscripcion de facilidades de pago serdn de cargo del deudor o del tercero.

ARTICULO 72. CAMBIO DE GARANTIA. Cuando existan circunstancias
excepcionales, el funcionario competente y, dentro del plazo concedid

para la facilidad, podran autorizar el cambio de la garantia ofrecida para V
oforgamiento, siempre y cuando la nueva garantia sea de igual o superi @

realizacion.
Nt
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ARTICULO 73. TRAMITE DE LA SOLICITUD DE ACUERDOS DE PAGO. El funcionario
competente de la Secretaria de Hacienda Municipal dentro del término
prudencial a la presentacion de la solicitud, deberd efectuar el andlisis de la
misma, verificando que se cumplan los requisitos, ademds realizar un andlisis
financiero cuando a ello hubiere lugar dependiendo del flujo de caja
Municipal.

ARTICULO 74. ACUERDOS DE PAGO. Previa solicitud y analizada la misma se
proferird el Acuerdo de Pago, el cual deberd contener:

1. LaTasa de interés, que serd la vigente al momento de otorgarla.

2. Laidentificacién plena del deudor. Discriminacion de las obligaciones y
cuantia.
Monto total del Acuerdo.
Plazo concedido.
Modalidad de las cuotas.
Fecha de pago de las cuotas, discriminando las obligaciones que se
pagan en cada una.
Indicar las causales de incumplimiento.
Indicar claramente que durante el tiempo que se autorice el Acuerdo,
se causaran intereses de mora en caso de incumplimiento que para
efectos tributarios esté vigente en el momento de otorgar la facilidad

oo kW

@ N

ARTICULO 75. MODIFICACION DEL ACUERDO DE PAGO. Durante la vigencia
del Acuerdo de Pago podrdan surgir modificaciones al mismo en los eventos
relacionados a continuacion:

1. Ajuste de la tasa de interés: En el evento en que legalmente, la tasa de
interés moratorio se modifique durante la vigencia del Acuerdo de
Pago otorgado, ésta podrd reajustarse a solicitud expresa del deudor.
El ajuste solo procederd respecto de los “Intereses no causados o de
plazo" por cuanto los intereses ya causados o moratorios hasta la fecha
de la solicitud de reliquidacion siguen vigentes a la tasa con que con
que se suscribio la facilidad.

2. Abonos Extraordinarios: Durante la vigencia del Acuerdo de Pago,
podran efectuarse abonos extraordinarios a las cuotas pactadas y
determinadas en la facilidad, en cuyo caso deberd re-liquidarse el
saldo insoluto. Los abonos se consideran extraordinarios cuando
representen minimo el veinte por ciento (20%) del valor total del
Acuerdo pendiente de cancelar, caso contrario se tendrdn como
simples anticipos de cuotas, lo cual no dard lugar a reliquidacién. La
reliquidacién se efectuard a la tasa de interés vigente al momento en
que se concediod la facilidad.

3. Actualizacion del valor de las Obligaciones: En relaciéon con la deuda
objeto del plazo y durante el tiempo que se autorice el Acuerdo de
Pago, se liguidara el reajuste de que trata el Estatuto Tributario
Nacional y se causardn intereses de mora que para efectos tributarios
esté vigente en el momento de otorgar la facilidad.

4. Compensaciones: Si durante la vigencia del Acuerdo de Pago, de
oficio o a solicitud del deudor, le fueren compensados saldos a favor,
deberad reliquidarse el Acuerdo en los términos en que se apruebe la
compensacion. En el evento de que al momento de solicitar |
compensacion, o ésta fuere de oficio, el Acuerdo haya sido declarad
sin vigencia por incumplimiento, la compensacién se hard sobre 10s %
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saldos insolutos, teniendo en cuenta para efectos de intereses la fecha
de pago de la ultima cuota cancelada.

5. Ampliacién del Plazo: Cuando existan circunstancias excepcionales en
donde se demuestre plenamente la imposibiidad de continuar
cancelando las cuotas en las fechas determinadas en el Acuerdo de
Pago y a solicitud escrita por parte del deudor, podrd autorizarse la
ampliacion del plazo concedido, sin exceder del término que las
normas legales establecen, contados desde la fecha en que se
concedid inicialmente. En este evento deberd reposar en el
expediente el respectivo acto administrativo que amplia el plazo.

6. Nuevas Obligaciones: No habrd lugar a modificacién del Acuerdo para
incluir nuevas obligaciones. Cuando no se cancelen las obligaciones
surgidas con posterioridad a la notificacion de la resolucién que
concede el Acuerdo, se configura causal de incumplimiento, por lo
cual se procederd a dejarla sin efecto, declarando sin vigencia el plazo
concedido.

7. Solicitud del Deudor: De acuerdo a la solicitud y previa evolucién por
parte del funcionario competente.

Arficulo 76. INCUMPLIMIENTO EN EL ACUERDO DE PAGO. cuando el
beneficiario de una facilidad de pago, deje de pagar una o varias cuotas del
acuverdo o incumpliera el pago de cualquier otra obligacién ftributaria
surgida, con posterioridad a la nofificacién de la misma, el funcionario
competente de la Secretaria de Hacienda, mediante resolucion podrd dejar
sin efecto el acuerdo de pago, declarando sin vigencia el plazo concedido y
ordenando hacer efectiva la garantia hasta la cancelacién de la totalidad
de la deuda garantizadaq, y la practica del embargo, secuestro y remate de
los bienes, si fuere el caso.

ARTICULO 77. CONTROL A LOS ACUERDOS DE PAGO. Otorgado el Acuerdo de
Pago, se deberd redlizar un seguimiento permanente para controlar el
cumplimiento tanto de las cuotas determinadas en ella como de las
obligaciones surgidas con posterioridad a la notificacién de la misma.

ARTICULO 78. PAGO EXTEMPORANEO DE CUOTAS. Cuando el pago de las
cuotas se efectie con posterioridad a las fechas fijadas en el Acuerdo de
Pago y aun no se hubiere declarado el incumplimiento, deberdn liquidarse
intereses moratorios, por cada dia de retardo, sobre la parte del impuesto
involucrada en la cuota respectiva, a la tasa vigente del Acuerdo.

ARTICULO 79. SUSPENSION DEL PROCESO DE COBRO COACTIVO. Cuando en
cualquier etapa del procedimiento administrativo de cobro coactivo, se
oforgue Acuerdo de Pago, deberd suspenderse el proceso. Sin perjuicio de la
exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimiento del Acuerdo
de Pago, deberd reanudarse el procedimiento, si aquellas no son suficientes
para cubrir la totalidad de la deuda garantizada, previo levantamiento de la
suspension.

ARTICULO 80. COBRO DE GARANTIAS. Ejecutoriada la resoluciéon que ordena
hacer efectiva la garantia otorgada, para respaldar el pago de la
obligaciones, si el garante no consigna el saldo insoluto dentro de los diez (1

dias siguientes a la ejecutoria; se: librard mandamiento de pago contra el
garante y se decretard el embargo y avalio de los bienes del mismo, para su V%\/ .
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posterior remate. El cobro contra el garante, se adelantard, por el
procedimiento administrativo de cobro coactivo, haciendo especial claridad
que confra el mandamiento de pago, el garante en ningin caso podrd
alegar excepcion alguna diferente a la de “Pago Efectivo”. El titulo ejecutivo
para estos casos, estard conformado por la garantia y la resoluciéon que la
ordene hacer efectiva, debidamente ejecutoriada.

ARTICULO 81. REPORTE DE OBLIGACIONES PENALIZABLES. FEjecutoriada Ila
providencia que declara sin vigencia el plazo concedido, el Secretario de
Hacienda podrd una vez realizado el andlisis correspondiente, reportar en
forma inmediata, las obligaciones penalizarles de que trata el Estatuto
Tributario Nacional y formular la denuncia penal correspondiente ante la
autoridad judicial competente, por la presunta comisidn del delito de
Peculado por Apropiacion.

ARTICULO 82. IMPUTACION DEL PAGO. Los pagos que por cualquier concepto
hagan los contfribuyentes, responsables o agentes de retencién en relacién
con deudas vencidas a su cargo, deberdn imputarse al periodo e impuesto
que estos indiquen, en las mismas proporciones con que participan las
sanciones actualizadas, intereses, anticipos, impuestos y retenciones, dentro
de la obligacién total al momento del pago.

Cuando el confribuyente, responsable o agente de retencién impute el pago
en forma diferente a la establecida en el inciso anterior, la Administraciéon lo
reimputard en el orden senalado sin que se requiera de acto administrativo
previo.

ARTICULO 83. CAUSACION DE INTERESES DE MORA. En ningun caso podrdn
cobrarse Intereses de Mora sobre Intereses o capitalizar los intereses a efectos
de determinar el saldo de la obligacién principal. La obligacién principal
siempre serd la suma adeudada por concepto de impuestos o retenciones,
mas la actualizacion en el caso de las sanciones, sin importar la modalidad
del Acuerdo de Pago.

ARTICULO 84. DACION DE PAGO. La reglamentacién de la Dacién en pago
como modo de extinguir las obligaciones tributarias, seguird rigiendo
conforme a lo establecido en el articulo 840 del Estatuto Tributario Nacional,
Decreto Reglamentario 4815 de 2007, Resolucidon Municipal 2637 de 2015,
Decreto Municipal 69 de 2016 y Decreto Municipal 27 de 2017.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 85. PROCEDIMIENTO. Todo lo relacionado con el procedimiento se
regula con lo estipulado en el Estatuto Tributario Nacional, Acuerdo Municipal
107 de 2016, Decreto Municipal 69 de 2016.

ARTICULO 86. ASPECTOS NO REGULADOS. En los aspectos no contemplados en
este Decreto, se aplicard el Estatuto Tributario Nacional, Cédigo Contencioso
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y el Cédigo General de
Proceso en cuanto sea compatible con la naturaleza de los procesos
actuaciones que correspondan a la jurisdiccidn coactiva.
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ARTICULO 87.- VIGENCIA. El presente Decreto entrard a regir a partir de la
fecha de su publicacién y deroga las normas que le sean contrarias,
especialmente el Decreto 061 del trece (13) de febrero de 2007.

PUBLIQUESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Chia, Cundinamarca, a los veintiocho (28) dias del mes de
diciembre de dos mil dieciocho (2018).

= [EONARDO DONOSO RUIZ
Alcalde Municipal

Reviso: Luz Aurora Espinoza Tobar Jefe Oficina Asesora Juridica Q(%Q .
Maria de los Angeles Vasquez Castro Secretaria de Haciénda Municipal

Proyecté: Diego Arturo Martinez Rolddn Asesor Secretaria de Hacienda Municipal
Clara Johanna Gracia Gil, Coordinadora Grupo de Ejecuciones Fiscales
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