ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA PARA EL DESARROLLO ECONOMICO
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE TURISMO

CODIGO: 1092
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE |RETENGION] DISPOSICION FIMAL PROCEDIMIENTO
P |EL|AG|AC|CT|MT| S | E
1092.03 ACTAS
1092.03.012 |Actas Consejo Municipal de Turismo X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Convocatoria Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Registro de asistencia tiempo de retencion en el archivo central se conserva de manera
Acta permanente en su soporte original al formar parte de la memoria
N - institucional, y como evidencia de las decisiones y estrategias
Comunicaciones oficiales : ; p .
encaminadas para el impulso, desarrollo, promocion y competitividad
del sector.
(Circular Externa No 003 de 2015. AGN)
1092.10 CENSO DE PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS X X 1 9 X X
Encuesta Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Informe Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Comunicaciones oficiales tiempo de retencion en el archivo central, se conserva totalmente en su
soporte original por poseer valores secundarios, y ofrecer posibilidades
para futuras investigaciones de tipo histérico sobre la evolucion sobre
los diferentes prestadores de servicios turisticos, permitiendo ver el
desarrollo y perfeccionamiento del turismo a través del tiempo.
1092.24 DERECHOS DE PETICION X 1 9 X X
Derecho de peticion Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Respuesta Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplidos los
tiempos de retencion en el Archivo de Gestion un (1) afio y nueve (9)
afios en el Archivo Central, se realizara una muestra aleatoria
representativa del 10% de la produccion documental anual de cada
dependencia que en uso de sus competencias dio respuesta a las
peticiones y a las consultas realizadas , y segun los procedimientos
establecidos .El proceso de seleccion de la muestra técnica sera
conservado de manera permanente ya que evidenciara el actuar de la
entidad frente a las peticiones y consultas realizadas bajo este
Derecho. La documentacion no seleccionada se eliminara de acuerdo a
lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 Articulo 28225. Eliminacion
de documentos.
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1092.41 INFORMES
1092.41.177 |Informes a Otras Entidades X X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Documentos que
Informe se deben presentar a diferentes instancias de acuerdo a un marco
Comuicisrosoitales normativo, en los que se conceptlia sobre algiin tema en particular, la
gestion de la entidad y los resultados obtenidos. Cumplido el tiempo de
retencion se conservara permanentemente en su soporte original como
evidencia de la gestion de la entidad.
(Circular Externa No 003 de 2015. AGN)
1092.41.181  |Informes de Gestion X X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Informe tiempo de retencion en el archivo central, se elimina dado que pierden
" ; valor informativo y carecen de valores secundarios, ademas la
Comunicaciones oficiales : 23 <
informacion se encuentra consolidada en el Despacho del Alcalde.
1092.45 INVENTARIOS
1092.45.195 [Inventarios de Turistico Municipal X X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Diagnostico Central, donde se conservara por nueve (9) afos mas.Cumplido el
Inventario tiempo de retencion en el archivo central se conservara
permanentemente en su soporte original dado que su contenido
informativo posee valores secundarios de importancia para fa historia e
investigacion, ademas se constituye en un elemento de trascendencia
para la planeacion y toma de decisiones de aprovechamiento turistico,
y establecimiento de acciones de mejora en el sector.
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cobico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE | RETENGION| _DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
P |EL|AG|AC|CT|MT| S | E
1092.54 PLANES
1092.54.227 |Planes de Desarrollo Turistico Municipal X 1 9 X X Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Diagnéstico Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Plan tiempo de retencion en el archivo central se conservara
permanentemente en su soporte original, dado que es evidencia de la
ejecucion de las actividades misionales de la Entidad, ademas de
ofrecer posibilidades para futuras investigaciones de caracter|
econdmico, social y politico en el Municipio.
1092.59 PROGRAMAS
1092.59.331 |Programas de Capacitacion a Operadores Turisticos X X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Programa Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Convocatoria tiempo de retencion en el archivo central se conservara

Solicitud y/o formato de inscripcion
Informe de inspeccion ocular

Acta de visita

Registro fotografico

Registro de asistencia

Actas de participacion a eventos
Comunicaciones oficiales

permanentemente en su soporte original, dado que es evidencia de la
ejecucion de las actividades misionales de la Entidad; comprenden el
conjunto de acciones estratégicas encaminadas al fortalecimiento y
mejoramiento de los servicios y ofertas del Municipio como destino
turistico.
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R DISP AL
copIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SDPORTE | RETENGION SPOSIGION FIN PROCEDIMIENTO
P | EL|AG| AC| CT | MT| S E
1092.59.334  |Programas de Competividad Turistica X X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Programa Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Convocatoria tiempo de retencion en el archivo central se conservara

Solicitud y/o formato de inscripcion
Informe de inspeccion ocular
Registro fotografico

Registro de asistentes eventos
Actas de participacion a eventos
Comunicaciones oficiales _

permanentemente en su soporte original, dado que es evidencia de la
ejecucion de las actividades misionales de la Entidad, constituyéndose
ademas en fuente de investigacion para realizar estadisticas y estudios
de mercados, asi como analisis de la evolucion, competitividad y
posicionamiento del Muncipio de Chia como destino turistico.

Medio Técnico: Proceso de Microfilmacion y/o Digitalizacion con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11 al 13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39
Art tnico. El medio técnico sera utilizado como medio de consulta mas no se debe destruir el original.

1 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95,Decreto 3354 de 1954.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

Chia, 23-Dic-2020

MT: Medio Técnico
S: Seleccion

Ciudad y Fecha

Secretario General

Responsakle Gestion Documental
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