ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
CODIGO: 1043
coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES JOPORTE | RETENGION|_ GIEROSGION FINAL PROCEDIMIENTO
P |EL|AG|AC | CT | MT| S E
1043.03 ACTAS
1043.03.069 |Actas de Consejo Consultivo de Ordenamiento X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Convocatoria Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Registro de asistencia tiempo de retencion en el archivo central se conservara
Acta permanentemente en su soporte original, dado que constituyen parte
— . del patrimonio histérico de la Alcaldia, estableciendo decisiones de
Comunicaciones oficiales ) . . . L L
importancia en materia de ordenamiento territorial del Municipio
(Decreto Municipal 17 de 2016).
1043.11 CERTIFICADOS
1043.11.129  |Certificados de No Riesgo X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Fotocopia recibo impuesto predial tiempo de retencion en el archivo central se elimina conforme al
Certificado tradicién y libertad procedimiento establecido por la Entidad, dado que pierde valor|
Hiibo de informativo y carece de valores secundarios.
pago
Certificado
1043.15 CONCEPTOS
1043.15.145 |Conceptos de Afectacion Vial X 1 4 X |Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Concepto tiempo de retencion en el archivo central, se elimina conforme al
procedimiento establecido por la Entidad, dado que pierden valor
informativo y carece de valores secundarios.
1043.15.146  |Conceptos de Norma Urbanistica X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Concepto tiempo de retencion en el archivo central, se elimina conforme al
procedimiento establecido por la Entidad, dado que pierden valor
informativo y carece de valores secundarios.
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1043.15.147 |Conceptos de Reserva Vial X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Concepto tiempo de retencion en el archivo central, se elimina conforme al
procedimiento establecido por la Entidad, dado que pierden valor
informativo y carece de valores secundarios.
1043.15.149  |Conceptos de Uso de Suelo X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Concepto tiempo de retencion en el archivo central, se elimina conforme al
procedimiento establecido por la Entidad, dado que pierden vigencia,
valor informativo y carece de valores secundarios.
1043.24 DERECHOS DE PETICION X 1 9 X X
Derecho de peticion Cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion un (1) afio
Respuesta y nueve (9) afios en el Archivo Central, se realizara una muestra
aleatoria representativa del 10% de la produccion documental anual de
cada dependencia , y segln los procedimientos establecidos .El
proceso de seleccion de la muestra técnica sera conservado de manera
permanente ya que evidenciara el actuar de la entidad frente a las
peticiones y consultas realizadas bajo este Derecho.
1043.41 INFORMES
1043.41.176 |Informes a Entes de Control X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservard por nueve (9) afios mas.Informes
Informe excepcionales que son requeridos por entidades como la Contaduria u
C - ficial otros organismos encargados del seguimiento y evaluacion de la
omunicaciones oficiales - : : : = ;
gestion de la Entidad. Cumplido el tiempo de retencion se conservara
permanentemente en su soporte original como evidencia de la gestion
de la entidad.
(Circular Externa No 003 de 2015. AGN)
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1043.41.181 |Informes de Gestién X X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Cumplido el
Informe tiempo de retencion en el archivo central, se elimina dado que pierden
Bomurieaiones ofciiles valor informativo y carecen de valores secundarios, ademas la
informacion se encuentra consolidada en el Despacho del Alcalde.
1043.44 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1043.44.194  |Instrumentos de control de comunicaciones oficiales X 1 4 X |Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Planilla Central, donde se conservara por cuatro (4) afios mas.Documento que
certifica el traslado y entrega de comunicaciones a los funcionarios
competentes. Cumplido el tiempo de retencion se procedera a eliminar,
conforme al procedimiento establecido por la Entidad, dado que pierde
valor administrativo y carece de valores secundarios.
1043.54 PLANES
1043.54.246  |Planes de Ordenamiento Territorial X X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Convocatoria Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Registro de asistencia tiempo de retencion en el archivo central, se conserva de manera
Acta de reunién permanente en su soporte original al ser un documento de caracter
3 z misional, y fuente primaria de informacion para explicar procesos
Registro fotografico o L i o s
- ) B histéricos del Municipio en cuanto al crecimiento en términos de
Solicitud de informacion POT infraestructura y crecimiento demogréfico.
Estudio socioeconomico
Estudio técnico
Plan
Matriz de seguimiento
Informe de seguimiento y evaluacion
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1043.54.270  [Planes Parciales X 1 9 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por nueve (9) afios mas.Cumplido el
Comunicaciones oficiales tiempo de retencion en el ars:hjvo central, se conserva de manera
dho administrativo per(nanent.e.en su sop9ne onglne_ll, 'd'ado que es un documentq de
Pl caracter misional, ademas de ser historico por establecer las directrices
Gl urbanisticas especificas que orientan la correspondiente operacion
urbana del Municipio.
1043.57 PROCESOS
1043.57.282  |Procesos de Cancelacion Inscripcion Plusvalia X 1 9 X [Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo

Solicitud

Fotocopia recibo impuesto predial
Certificado tradicion y libertad
Paz y salvo Secretaria Hacienda
Formato de calificacion
Comunicaciones oficiales

Central, donde se conservard por nueve (9) afios mas.Subserie
documental que contiene la informacion acerca de la solicitud, estudio y
orden de levantamiento de la anotacion de la liquidacion del efecto de
plusvalia al predio sobre el cual se haya solicitado. Cumplido el tiempo,
de retencion se procedera a eliminar conforme al procedimiento
establecido por la Entidad, dado que la informacion se desactualiza y
pierde sus valores primarios.
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1043.57.288  |Procesos de Legalizacién de Asentamientos Humanos X 1 19 X X Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Solicitud Central, donde se conservara por diecinueve (19) afios mas.Cumplido
Fotocopia recibo impuesto predial el tiempo tde retencion e{: el ?thi}lochmm seI cor;servaré :je ma.n;era
Certificado tradicién y libertad permanente en su soporte original, dado Que los documentos evisten
. . . valor probatorio ante la Ley, y ademas son fuente primaria de
Fotocopia escritura piblica informacion para explicar procesos historicos del Municipio, al ser
Planos evidencia de la evolucion y desarrollo de la construccion urbana y rural
Comunicaciones oficiales del Municipio.
Acto administrativo

Medio Técnico: Proceso de Microfilmacion y/o Digitalizacion con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11 al 13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley e 1984 art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95,Decreto 3354 de 1954.
Art inico. EI medio técnico sera utilizado como medio de consulta mas no se debe destruir el original.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total -~

E: Eliminacion Chia, 23-Dic-2020

MT: Medio Técnico Ciudad y Fecha Secretario General Respgﬁszme Gestion Documental
S: Seleccion
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