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INTRODUCCION

El presente manual no transcribe las normas legales vigentes en materia de contratacion
administrativa, se remite a establecer procesos y procedimientos dentro de la Administracion
Municipal, que se deben tener en cuenta para la seleccion del contratista con el cual se pretende
satisfacer una necesidad, con fundamento en los principios rectores de la Contratacion Estatal y la
Funcion Plblica. De igual manera se incluye a éste la delegacion de actos y tramites, las funciones
del comité de contratacion, el plan anual de adquisiciones, el seguimiento y control contractual, ya

establecidos.

El presente es elaborado propendiendo por el adecuado desarrollo del Municipio de Chia, pues la
Administracion Municipal debe garantizar que todas las obras y servicios se ejecuten y entreguen a
la comunidad de manera oportuna y suficiente, razon por la cual el proceso de contratacion se
establece como eje y soporte basico con el cual se garantizan los principios de la contratacion
plblica, el cumplimiento de los preceptos legales, técnicos, econémicos y financieros con unidad de
criterios por parte de cada interviniente en el proceso con el fin de proteger e invertir 6ptimamente

los recursos publicos.

Finalmente el presente Manual de Contratacion expedido por el Municipio de Chia se complementa
con las diferentes guias, manuales, circulares y demas lineamientos relacionados con la contratacion
plblica que emita la Agencia Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente, ente rector de la

Contratacion Publica.

wiean
WIESE 100,
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
1.1 OBJETIVO.

Constituir una herramienta de trabajo para la Administracion Municipal nivel central, que defina y
organice los procesos y procedimientos que orienten la gestion en contratacion de la Alcaldia
Municipal de Chia, estableciendo las directrices y estandares adecuados para simplificar y unificar

las actividades de las diferentes etapas de la contratacion.

Fortaleciendo y orientando los criterios para el adecuado y oportuno desarrollo de la planeacion de
cada proceso contractual del Municipio, propendiendo por la reduccion o eliminacion de los riesgos
derivados de la contratacion, el mejor uso de las tecnologias disponibles, optimizando la efectividad

de cada actividad.

1.2 NATURALEZA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE CHIA

El Municipio de Chia es una Entidad del orden territorial de conformidad con la division politica
administrativa del Estado Colombiano, con autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los

limites sefialados en la Constitucion y la Ley.

A partir de 1886 se categoriza como Municipio, actualmente clasificado como Municipio de segunda
categoria y con la Constitucion Politica de 1991 articulos 286 y 311 se establecieron nuevas
dinamicas a las relaciones entre la Administracion y la Sociedad Civil, para el fortalecimiento de la

autonomia politico-administrativa, fiscal y la participacion ciudadana.

El Municipio se rige por la Constitucion Politica y las Leyes que regulan la Administracion Publica

Municipal.
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1.3 CAMPO DE APLICACION.

Las disposiciones de este Manual se aplicaran a todos los procesos de contratacion en las diferentes
actividades que desarrollen las Dependencias de la Alcaldia Municipal de Chia, en virtud de las
facultades legales, de delegacion y/o desconcentracion; para el funcionamiento y la ejecucion del

Plan de Desarrollo Municipal.

1.4 MARCO LEGAL.

La contratacion piblica que adelante la Alcaldia Municipal de Chia debe estar enmarcada en la
Constitucion Politica y debe orientarse y adelantarse conforme a lo previsto en este Manual de
Contratacion, y a lo establecido en la Ley 80 de 1993 “por /a cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica”, la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen
medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.”, el Codigo Civil, el Codigo de Comercio, ¥
por sus respectivos decretos reglamentarios y demés normas concordantes que se encuentren

vigentes.

1.5 PROCESO DE GESTION EN CONTRATACION

En el marco del Sistema de Gestion de Calidad se crea el proceso de apoyo denominado Gestion en
Contratacion, el cual tiene como objeto: proveer bienes y servicios con transparencia, eficacia,
eficiencia y sostenibilidad, mediante la gestion efectiva de la contratacion para cumplir con el plan de
compras.

Con el fin de lograr la adecuada y efectiva gestion, seguimiento y aplicacion de controles en las
etapas del proceso de contratacion; el trabajo en equipo y el apoyo interdisciplinario, bajo |a asesoria

de la Direccion de Contratacion.
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Para lo cual los procedimientos de las diferentes etapas se encuentran desarrollados por modalidad
en el sistema KAWAK.

1.6 CARACTERIZACION CONTRACTUAL

1.6.1 Etapa de Planeacion: Involucra la parte previa del proceso de seleccion de contratista,
con documentos esenciales como: anélisis del sector, estudios y documentos previos,
aviso de convocatoria, pliegos de condiciones definitivos, observaciones al proceso y
acto de apertura, con su respectivo soporte documental.

1.6.2 Etapa de Seleccion: Etapa en la que se realizan modificaciones a los pliegos de
condiciones, se reciben propuestas, se hace la verificacion al ofrecimiento mas favorable,
el comité evaluador emite concepto, se adjudica el proceso, celebracion del contrato
actuaciones en las cuales se tiene en cuenta factores como inhabilidades, oferta
artificialmente baja, factores de desempate y otros de conformidad con la Ley vigente.

16.3  Etapa de Contratacion: donde se verifica y da cumplimiento a los requisitos de ejecucion
del contrato.

1.6.4 Etapa de Ejecucion: Se verifica los requisitos para el manejo de anticipos, cumplimiento
de las obligaciones de las partes, para la posterior liquidacion del contrato y ciefre del

expediente.

1.7 COMPETENCIA'Y CAPACIDAD PARA CONTRATAR

La competencia para celebrar contratos, en virtud de lo establecido en la Ley 80 de 1993, esta
determinada en cabeza del Sefor Alcalde Municipal, quien podra de conformidad con la Ley delegar

sus funciones, previa la facultad que le brinde el Concejo Municipal.

1.7.1 DELEGACION DE FUNCIONES.

El Alcalde Municipal tiene la facultad legal de delegar total o parcialmente la celebracion de contratos
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y el proceso de seleccién de contratista en los servidores publicos que se desempefien en cargos de

nivel directivo o ejecutivo.

En vitud de tal facultad, el Alcalde del Municipio de Chia mediante el presente Manual de
Contratacion delega en los Secretarios de Despacho de la Secretaria General, Hacienda, Gobierno,
Desarrollo Social, Obras Publicas, Educacion, Salud, Desarrollo Econdmico, Movilidad, Medio
Ambiente y Departamento Administrativo de Planeacion, la funcion de adoptar en lo correspondiente
a su dependencia, algunos actos administrativos y tramites en las diferentes etapas del proceso
contractual, asi como la expedicion de actas, informes y acciones para la constitucion de multas o

caducidades.

Si se llegare a presentar circunstancia que impida el ejercicio de la delegacion antes citada el
Secretario o Delegatario debera informar inmediatamente al Sefior Alcalde tal eventualidad.

1.7.1.1 Actos y tramites delegados, inherentes a la etapa de Planeacion.

1.71.1.1  Designar el funcionario o grupo de trabajo encargado de adelantar la planeacion
y gestion de cada proceso de seleccion de contratista, quien(es) debera(n)
seguir los lineamientos del Comité de Contratacion y de la Direccion de
Contratacion.

1.7.1.1.2 Identificar y establecer de manera clara, precisa y detallada la necesidad que se
pretende satisfacer en el marco de sus funciones y en el cumplimiento del plan
de desarrollo municipal, con la contratacion a celebrar.

1.7.413 Determinar el presupuesto necesario para la contratacién, mediante el analisis
que corresponda segun la modalidad de seleccion del contratista.

17414 Elaborar el analisis del sector, los demas actos, proyectos, especificaciones
técnicas, ambientales, financieras, legales, disefios, riesgos y los estudios y
documentos previos, necesarios para adelantar el proceso de seleccion del
contratista.

17115 Determinar el cargo de planta o el servidor publico que desempefiara las
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171158

10417

17118

1.7:1.4.8

1.7.1.1.10

173441

170042

174003

1.7.1.1.14

1.7.1.1.15

funciones de supervisor del respectivo contrato, en los documentos del proceso.
Tramitar la obtencion de las autorizaciones, permisos y licencias requeridas,
conforme a las disposiciones vigentes.

Verificar que la inversion sea concordante con el plan de desarrollo Municipal,
que el proyecto respectivo haya sido viabilizado y se encuentre inscrito en el
- banco de proyectos Municipal. '

Verificar que el gasto o la inversion se encuentren dentro del plan anual de
adquisiciones de la respectiva vigencia.

Elaborar la solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal, para la
aprobacion y firma del sefior Alcalde.

Elaborar la respectiva invitacion a presentar oferta en los procesos de
contratacion directa y convenios.

Aprobar el contenido del pliego de condiciones definitivo y de la Invitacidn
Publica segln la modalidad que corresponda.

Solicitar a la Direccion de Contratacion que se dé tramite al proceso de
seleccion de contratista.

Solicitar por escrito, cuando consideren necesario las modificaciones y/o
aclaraciones a los proyectos de pliegos de condiciones.

Dar respuesta a las observaciones, solicitudes o sugerencias de caracter
técnico y econdmico, que surjan de los interesados dentro de cada proceso de
seleccion.

Elaborar y suscribir el acto administrativo de justificacion en la contratacion

directa.

1.7.1.2 Actos y tramites delegados, inherentes a la etapa de Seleccion.

1.7.1.241

1.7.1.22
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Solicitar y justificar la elaboracion de adendas necesarias para la modificacion
ylo aclaracion del pliego de condiciones definitivo ante la Direccion de

Contratacion.
Suscribir la(s) adenda(s) y aprobar la publicacién en el SECOP, cuando su
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contenido haga referencia a aspectos técnicos y/o economicos del proceso.

1.7.1.2.3 Dar respuesta a las observaciones, solicitudes o sugerencias de caracter
técnico y econdmico, que surjan de los interesados a los pliegos de condiciones
definitivos o por parte de los oferentes al informe de evaluacion.

171.24 Asistir a las diferentes audiencias y actos que se celebren en desarrollo del
proceso contractual.

1.71.25 Hacer parte del Comité Evaluador en los procesos cuya modalidad sea
Concurso de Méritos, Seleccién Abreviada y Licitacion Publica y participar en la
consolidacién del informe de evaluacion recomendando al Sefior Alcalde la
propuesta mas favorable para la entidad.

1.7.1.26 Realizar la evaluacion y verificacion técnica, econdmica, juridica y financiera
seglin el caso, en los procesos de seleccion bajo la modalidad de Minima
Cuantia y Contratacién Directa; Indicando la recomendacion al Sefior Alcalde de

la propuesta méas favorable para la entidad.

1.7.1.3 Actos y tramites delegados, inherentes a la etapa de Ejecucion.
1.7.1.31  Verificar la oportuna y adecuada elaboracién de todos los documentos que
correspondan al Interventor y/o Supervisor con ocasion de la gjecucion
contractual.
1.7.4.32 Suscribir la solicitud de modificacién, certificado de documentos para pago, el
acta de terminacion y el acta de liquidacion del contrato y/o convenio.
1.71.3.3 Elaborar y suscribir la constancia del cierre del expediente del proceso de

contratacion.

1.8 FACULTADES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

El Alcalde del Municipio de Chia, tiene conforme a las facultades exclusivas otorgadas por el concejo
municipal las de disponer de los recursos publicos, adjudicar, celebrar y/o modificar todos los actos
propios del proceso de contratacion, asi como la terminacion, imposicion de sanciones y liquidacion
de los correspondientes actos o negocios juridicos, sin embargo en los casos que se delegue en
algin Secretario de Despacho, sus funciones deben desarrollarse dentro del marco sefialado en el
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acto que le confiere la delegacion.

1.8.1
1.8.2

1.8.3
1.8.4

185

1.8.6
1.8.7
1.8.8
1.8.9

1.8.10

La solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal.

Suscripcion del acto administrativo de apertura del proceso en las modalidades de
Licitacion Publica, Seleccion Abreviada y Concurso de Méritos.

Suscripcion de la Invitacion publica en la minima cuantia

El acto administrativo de adjudicacién del proceso en las modalidades de Licitacion
Publica, Seleccion Abreviada y Concurso de Méritos.

El acto de declaratoria de desierta del proceso en las modalidades de Licitacion Publica,
Minima Cuantia, Seleccion Abreviada y Concurso de Méritos.

El comunicado de aceptacion de la oferta de minima cuantia.
La suscripcién del contrato y/o convenio
La suscripcion de adiciones, prorrogas y/o modificaciones.

La suscripcion como entidad contratante, del acta de terminacion y liquidacion del
contrato y/o convenio.

Los actos administrativos por incumplimiento, declaratoria de siniestros, imposicion de
multas, sanciones y caducidad del contrato.

1.9 DELEGACION ESPECIAL.

191 SECRETARIA GENERAL
1.9.1.1 Consolidar, modificar y actualizar el plan anual de adquisiciones a través &rea de

Almacén General e Inventarios y emitir las constancias necesarias.

1.9.1.2 Recibir los estudios de pre-factibilidad de los Proyectos de Asociacién Publico Privada

de iniciativa privada.

1.9.1.3 Tramitar ante el Departamento Administrativo de Planeacion el registro de los

proyectos de iniciativa privada ante el RUAPP.

1.9.1.4 Evaluar y responder dentro del plazo perentorio, los proyectos de iniciativa publica o

privada radicados ante la Entidad.

"
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1.9.2 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
1.9.2.1 Expedir el certificado del banco de proyectos municipal, donde conste que el proyecto

se encuentra viabilizado y hace parte del plan de desarrollo municipal, incluyendo los
proyectos del Sistema General de Regalias cuando corresponda.

1.9.2.2 Efectuar el registro ante el Registro Unico de Asociaciones Publico Privadas (RUAPP)
o el medio electronico establecido por el DNP, dentro del plazo de ley, de los

proyectos de iniciativa privada recibidos en la Secretaria General.

1.9.3 EN LA DIRECCION DE CONTRATACION
1.9.3.2 Elaborar y aprobar los documentos tipo que surjan de la actividad contractual,

diferentes a los adoptados en el presente manual.

1.9.3.3 Elaborar invitaciones publicas, proyectos de pliegos de condiciones, pliego de
condiciones definitivo y sus respectivos ajustes, con base en la informacion
suministrada por la Secretaria ejecutora.

1.9.3.4 Elaborar las adendas dentro de los procesos de contratacién con base en la
informacion suministrada por la Secretaria ejecutora y generar las adendas de
caracter juridico o financiero.

1.9.3.5 Recibir las ofertas y dar traslado al comité evaluador designado, para el tramite y fin
pertinente.

1.9.3.6 Dar respuesta a las observaciones, solicitudes o sugerencias de caréacter juridico o
financiero, que se presenten en el marco de los procesos de contratacion; salvo las
presentadas en la modalidad de seleccion de minima cuantia, en la cual solo se
brindara asesoria a la secretaria ejecutora.

1.9.3.7 Elaborar los actos administrativos en el marco de los procesos de contratacion

1.9.3.8 Dar tramite a los recursos de via gubernativa que se presenten en el marco de los
procesos de contratacion, dando traslado a la secretaria ejecutora para que dé
respuesta a los aspectos de caracter técnico y econémico.

1.9.3.9 Elaboracién de minutas.

1.9.3.10 Realizar la notificacion de los actos administrativos que se expidan en el marco de

los procesos de contratacion.
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1.9.3.11 Recibir, verificar y aprobar las Garantias de cada etapa del contrato o periodo
contractual.

1.9.3.12 Notificar al comité evaluador la Resolucion de apertura y/o invitacién publica en cada
proceso contractual

1.9.3.13 Garantizar y responder por la publicidad de todos los procedimientos y actos
asociados a los procesos de contratacion, salvo los asuntos expresamente sometidos
areserva.

1.9.3.14 Solicitar ante la Secretaria de Hacienda, la expedicion del registro presupuestal para
cada contrato o convenio suscrito por el sefior alcalde.

1.9.3.15 Realizar la remision al supervisor del contrato, una vez se verifique el cumplimiento
de los requisitos para la ejecucion.

1.9.3.16 Elaboracion de adiciones, modificaciones, prorrogas, otro si.
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CAPITULO I

PLANIFICACION DE LAS COMPRAS Y LA CONTRATACION PUBLICA

2.1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
El plan anual de adquisiciones se constituye la herramienta de gestion para la programacion

sistematica, adecuada y oportuna de las compras de cada Secretaria y sus Dependencias

subalternas, consolidandose en un solo plan para la Entidad Municipal.

Sirve como insumo basico para la determinacion del plan de Contratacién en virtud del principio de
planeacion al proponer el uso racional y estratégico de los recursos piblicos, su ejecucion y control.
En atencion a ello, cada secretaria debe programar las compras de bienes, obras y servicios que
realizara durante cada vigencia fiscal; su elaboracion, consolidacion, modificacion, actualizacion y

publicidad se realizara de acuerdo con lo establecido en las normas legales vigentes.

2.1.1 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Con base en el Plan de Desarrollo Municipal, el Plan Operativo Anual de Inversiones y el
presupuesto asignado para cada vigencia fiscal, las secretarias deberan elaborarlo conforme a lo
establecido en la ley garantizando la ejecucion de los recursos de inversion viabilizados y los gastos

de funcionamiento programados.
2.1.2 CONSOLIDACION, APROBACION Y PUBLICIDAD.

Cada Secretaria después de la elaboracion del Plan Anual debera remitiflo al Almacén General e

Inventarios para su consolidacion.

El Almacén General e Inventarios una vez consolide el proyecto de Plan Anual de Adquisiciones
remitira al Comité de Contratacion para su estudio y aprobacion. Expedida el acta de aprobacion,
esta sera enviada a la Direccion de Contratacion, para su publicacién, conforme a la normatividad

vigente.
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CAPITULO NI

ASESORIA, APOYO Y GESTION CONTRACTUAL

3.1 DIRECCION DE CONTRATACION

La Direccién de Contratacion realizaré Ia revision integral de la documentacién contractual, con el
propésito de garantizar el cumplimiento de los requisitos legales previstos en las normas vigentes,
mediante asesoria directa y coordinacién con el funcionario Asignado en la Dependencia Ejecutora
(ADE).

3.2 COMITE DE CONTRATACION.

El Comité de Contratacion tiene el propésito de definir las politicas y estrategias que coadyuven al
mejoramiento continuo de los procesos contractuales en el Municipio de Chia y minimizar los riesgos

en la ejecucion de las actividades contractuales.

Se reunira de manera ordinaria cada trimestre, a partir del inicio de la vigencia fiscal, en la Direccion

de Contratacion o de manera extraordinaria cuando el sefior Alcalde lo convoque.

3.21 CONFORMACION DEL COMITE DE CONTRATACION
El Secretario General
El Director de Contratacion. Quien ejercera la Secretaria Técnica.
El Jefe de la Oficina de Control Interno
El Director del Departamento Administrativo de Planeacion
El Secretario de Hacienda.
3.2.1.1Funciones del Comité de Contratacion
3.21.1.1  Analizar el plan de contratacion consolidado, emitir
concepto y recomendaciones sobre los ajustes que se

consideren necesarios, para garantizar la efectividad
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en las compras publicas del Municipio.

3.21.1.2 Aprobar el plan de contratacion del municipio y
remitirlo a la Direccion de Contratacion.

3.21.1.3 Realizar seguimiento y presentar ante el Sefior Alcalde
el plan de contratacion de Municipio de manera
trimestral, asi como del avance y ejecucion del mismo.

3.2.1.14 Revisar, evaluar y emitir concepto de los informes de
la ejecucion contractual en el evento que el sefior
alcalde lo solicite.

3.21.15 Revisar, evaluar y emitir concepto de los informes de
Interventoria y/o Supervision que sustenten las
actuaciones y consecuencias que deriven en un
posible incumplimiento contractual en el evento que el

Sefior Alcalde lo solicite.

3.2.1.2 Secretaria técnica del Comité de Contratacion
La secretaria Técnica del Comité de Contratacion sera ejercida por la Direccion de Contratacion,
cumpliendo entre otras las siguientes actividades:
3.21.21 Preparar el orden del dia.
3.2.1.2.2  Citar alos integrantes del Comité de Contratacion.
3.21.23 Convocar a los Secretarios, funcionarios de |la
Administracion Municipal o Interventores, cuando asi
se requiera.
3.2.1.24 Citar a audiencia al contratista y su garante cuando
corresponda, en caso de un posible incumplimiento
contractual.
3.21.25 Preparar, organizar y mantener un archivo de las actas

y documentos que se generen al seno del Comité de

Contratacion.
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3.3 COMITE EVALUADOR
El Sefior Alcalde establecera en el acto administrativo de apertura y/o invitacion publica, el comité

evaluador el cual podrd estar conformado por funcionarios y/o contratistas quienes seran
responsables de realizar la verificacion de los requisitos habilitantes y evaluacion de las ofertas,
emitir concepto y recomendar al sefior alcalde la adjudicacion o la declaratoria de desierta del
proceso.

El comité evaluador segln la modalidad de contratacion estara conformado por un grupo plural en
caso de Licitacion Publica, Concurso de Méritos, Seleccion Abreviada Subasta Inversa Presencial,

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia y singular para Contratacion Directa y Minima Cuantia.

3.3.1 FUNCIONES Y ACTIVIDADES DEL COMITE EVALUADOR

3.3.1.1 Conocer los pliegos de condiciones y/o invitacién publica, la metodologia y
condiciones de evaluacion, alli contenidos.

3.3.1.2 Realizar la evaluacion de las propuestas cifiéndose exclusivamente a las
reglas contenidas en el pliego de condiciones, en la invitacion publica y en la
Ley segln el caso

3.3.1.3 Requerir al proponente en el evento que sea necesario y dentro del término
establecido en el proceso para la evaluacion y/o en el de traslado y en los
procesos de seleccion con subasta antes de iniciar la subasta, teniendo en
cuenta las reglas de subsanabilidad.

3.3.1.4 Revisar y consolidar el informe de evaluacion previo a la publicacion en el
SECOP.

3.3.1.5 Cuando se adelante convocatoria bajo la modalidad de Concurso de
Meéritos, el comité asesorara a la entidad, entre otras cosas, en el proceso
de precalificacion y seleccion, segln sea el caso, de conformidad con lo
establecido en la Ley.

3.3.16 Cuando se adelante seleccion de contratista bajo la modalidad de
contratacion directa o convenios de régimen especial, el secretario de la
dependencia ejecutora debera realizar la verificacion y evaluacion de los
requisitos, emitir concepto y recomendacion de suscripcion del contrato y/o
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convenio.

3.4 COMITE TECNICO INTERNO

El secretario de la dependencia ejecutora podra conformar un comité técnico interno interdisciplinario

de apoyo, para estructurar, definir y evaluar la necesidad en los aspectos técnico, economico,

administrativo y de caracterizacion de los bienes, obras y/o servicios a contratar.

El comité técnico se podra designar mediante oficio al personal o por proceso de contratacion.

3.41 FUNCIONES DEL COMITE TECNICO INTERNO
3.4.1.1 Apoyar a la dependencia ejecutora investigando, acopiando informacion y

documentacién, para determinar presupuesto oficial y la elaboracion del

andlisis del Sector, estudios y documentos previos que se requieran en la

etapa de planeacion y contratacion.

3.4.1.2 Asesorar a la Secretaria en todos los aspectos técnicos, legales,

administrativos, econémicos y analisis de riesgos, que éste pueda requerir,

relacionados con los bienes, obras y/o servicios del proceso de seleccion.

' ) ’ X:%"‘.EE‘L 2, "33:
Alora Si/ TMM Justes Por (s gj,{ '
Direccian: Cra 11 No 11-29 piso 2 PBX 88 44 444 Ext, 1700/01/03 %
Correo: contratacionchia@gmail. com Pagina; www.chia-cundinamarca.gov.co Ceammant®

ISO 8001

S icontec




MACROPROCESO GESTION EN CONTRATACION

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

MANUAL DE CONTRATACION DEL | CODIGO

MUNICIPAL DE CHIA MUNICIPIO DE CHIA PAGINAS 22 de 78

CAPITULO IV

ETAPAS Y CONTENIDOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

El Municipio de Chia, cumplira con los tramites, procedimientos y requisitos que se determinen en

este Manual de Contratacion, considerando en todo caso las disposiciones legales vigentes.

4.1 ETAPA DE PLANEACION

La Etapa de Planeacion comprende las primeras actividades del proceso, relacionadas con la
‘estructura de las condiciones técnicas, juridicas, econémicas, financieras, logisticas, de analisis de
riesgos y administrativas debidamente soportados que fundamenten y justifiquen el proceso de
contratacion acorde con cada modalidad de seleccion del contratista, de conformidad con lo

establecido en la normatividad vigente.

De conformidad con la delegacion de la actividad contractual contemplada en el presente
documento, la dependencia ejecutora debe conformar un expediente con los documentos originales,
hasta la solicitud de invitacién publica, solicitud de convocatoria puablica, solicitud de contrato o
convenio, segin sea el caso, con destino a la Direccion de Contratacion para su revision,

aprobacion, tramite y/o devolucion.

A continuacion se relacionan los documentos y/o tramites necesarios para esta etapa:

411 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

4.1.2 CONDICIONES DEL MERCADO
Para determinar el presupuesto oficial es necesario Investigar, acopiar informacion y documentos

soporte que sirva como base para ajustar y definir clara y detalladamente las caracteristicas y
especificaciones técnicas y economicas que debe cumplir cada bien, servicio u obra que se planea

adquirir, asi como de la existencia de potenciales proveedores que puedan contar con la capacidad

: e N @ ﬂ
‘ ’ ’ Jj; L -‘:.,.
AZMA S TMM unlos Pm Clia | 1 [_grr~r=
Oireccidn: Cra 11 No 11-29 piso 2 PBX 88 44 444 Ext. 1700/01/03 % & | 108001 w
Carreo: contratacionchia@gmail.com Pagina: www chia-cundinamarca.gov co Cennmeat® Srisontec




MACROPROCESO GESTION EN CONTRATACION

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

oo MANUAL DE CONTRATACION DEL | CODIGO
ALCALDIA

MUNICIPAL DE CHIA MUNICIPIO DE CHIA PAGINAS 23 de 78

de suministrar el bien o servicio al Municipio.

Para lo cual se podra solicitar cotizacion conforme al formato del presente manual, catélogo de
precios del bien, obra o servicio requerido, consulta de precios de referencia via web, o mediante
cualquier mecanismo de consulta de registros de precios de referencia oficiales o historicos de

contratos anteriores celebrados por el municipio.

En caso de realizar solicitud de cotizacion, la dependencia ejecutora debera verificar que el valor

total de la cotizacion tenga en cuenta los costos directos e indirectos.

41.3 ANALISIS DEL SECTOR
La dependencia ejecutora, elaborara este documento dejando constancia de los analisis realizados

para conocer el sector relativo al objeto del proceso conforme al formato del presente manual y los

lineamientos dados por la normatividad vigente.

Determinando con la mayor precision posible, los requerimientos necesarios para la contratacion de
bienes, obras y/o servicios; garantizando de esta manera que el Municipio de Chia adquiera en las
condiciones de mercado méas favorables asi como identificar posibles alternativas para satisfacer la
necesidad, |a posibilidad de establecer valores agregados en la adquisicion acordes a su capacidad

tecnologica, fisica y financiera, para el dptimo uso de los recursos.

Registrar en el formato modelo establecido de “Analisis del Sector”, el resultado de las condiciones,
precios y caracteristicas de mercado obtenidas que deban cumplirse en directa relacién con el bien,
obra o servicio, asi como las condiciones propias que se deban cumplir tales como: condiciones de
entrega, cantidades, servicios de instalacion y accesorios, mantenimiento, garantias, condiciones de
pago, entre otras, asi como todas las demas especificaciones de calculo del precio, de la entrega,

del almacenamiento, conservacion, manipulacion y demas que puedan afectar el del bien y/o

servicio.
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En caso que por la naturaleza del bien, obra o servicio a contratar se requiera determinar con mayor
especialidad técnica o especificidad las caracteristicas y condiciones, la Secretaria delegada podra

hacer la designacion de los funcionarios idoneos que conformen el respectivo Comité Técnico.

Tan pronto se reciba la informacion y documentacion soporte, se procedera a realizar el analisis
cuantitativo y cualitativo, de tipo comparativo, justificando las conclusiones a que haya lugar. Este
analisis debe elaborarse con base en parametros objetivos, de manera que las especificaciones
recibidas sean comparables, técnica, economica y logisticamente. Como resultado del Anélisis del
Sector, la Secretaria delegada, establecera las mejores condiciones técnicas, logisticas y
economicas del bien o servicio para continuar con el proceso, definiendo la modalidad de
contratacion mas adecuada. El Analisis del Sector se firmara por quienes participaron en su
elaboracion, y por el Secretario.

41.4 DISENOS Y PROYECTOS
La Secretaria delegada debera de manera previa a la apertura dei proceso de seleccion o a la firma

del contrato cuando la modalidad de seleccion sea contratacion directa, elaborar o disponer de los
estudios, disefios, documentos y proyectos debidamente tramitados que soporten y justifiquen la
adquisicion del bien o servicio segun corresponda.

Si la dependencia ejecutora pretende adelantar un proceso de contratacion en el cual se incluya la
construccion de una obra, debera contar con los estudios, licencias y disefios debidamente
tramitados y legalizados que permitan establecer la viabilidad del proyecto y su impacto social,
econdmico y ambiental. Esta condicion sera aplicable incluso para los contratos que incluyan dentro

del objeto el disefio.

4.1.5 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
La Secretaria delegada, esté en la obligacion de investigar la necesidad de contar con licencias,

permisos o autorizaciones en regla, tanto para el proceso de convocatoria como para la ejecucion
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del contrato, las cuales en caso de requerirse deberan ser tramitadas de manera oportuna ante las
autoridades respectivas, de lo cual se dejara constancia en los estudios y documentos previos, en el

pliego de condiciones y en la minuta del contrato.

En todo caso la obtencion de las licencias, permisos o autorizaciones se debe efectuar de manera
previa a la apertura de la convocatoria o invitacion, en concordancia con las directrices que se

establezcan por norma legal.

416 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
Los estudios y documentos previos se diligencian de acuerdo con el modelo establecido por el

Municipio de Chia, y contendran por lo menos los elementos y requisitos minimos previstos en las
disposiciones legales vigentes, ademéas se debera incluir todos los aspectos que la Secretaria
responsable, considere necesarios, de manera que los interesados logren determinar con certeza el
alcance de lo requerido, la distribucién de riesgos y la informacién suficiente para la elaboracion de

su propuesta, considerando en todo caso la modalidad de contratacion.

La Direccion de Contratacion, realizara una revision inicial de los aspectos normativos que deben
contener los respectivos estudios y documentos previos, utilizando medios de comunicacion y
verificacion 4giles, y coordinando con el funcionario asignado por la Secretaria responsable de su
elaboracion, los ajustes y aclaraciones que correspondan, tan pronto se encuentren debidamente
ajustados se podra imprimir el documento definitivo por parte de la Secretaria encargada del proceso
contractual y se suscribira por quienes participaron en su elaboracion y por el respectivo Secretario.

41.7 CERTIFICADO DE INCLUSION EN EL BANCO DE PROYECTOS
El banco de programas y proyectos Municipal es un instrumento de gestion que ayuda a optimizar el

empleo de los recursos en condiciones de eficiencia y eficacia. Uno de sus propositos es el de emitir
conceptos técnicos y de viabilidad de proyectos, ejecucion de gastos de inversion, de acuerdo con la

normatividad vigente.
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Cuando el proceso contractual se deba efectuar con recursos de inversion, la secretaria ejecutora,
tramitara ante el Departamento Administrativo de Planeacion, la expedicion de la constancia donde
se certifique que existe el respectivo proyecto viabilizado en el cual se encuentre incluido el objeto y
los recursos correspondientes al proceso contractual, y que dicho proyecto esta inscrito en el banco
de proyectos municipal. La verificacion correspondiente debe realizarse de forma oportuna y sin
dilaciones.

4.1.8 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Una vez se ha cumplido con la definicion del presupuesto determinado por el plan anual de

adquisiciones, plan de contratacion y estudio del sector, la secretaria tramitara segin modelo, la
solicitud suscrita por el Sefior Alcalde para la expedicion del certificado de disponibilidad
presupuestal ante la Oficina de Presupuesto, el cual quedara oficializado en los estudios y
documentos previos; la obtencion del certificado de disponibilidad presupuestal debe realizarse de
manera previa a la elaboracion de los estudios y documentos previos para la modalidad de Minima
Cuantia.

La solicitud y tramite para la obtencion del certificado de disponibilidad presupuestal se debera
desarrollar de conformidad con el procedimiento establecido adjuntando los soportes

correspondientes.

En virtud de lo anterior es conveniente establecer que cada proceso contractual debe contar con su

respectiva solicitud y certificado de disponibilidad presupuestal.

La solicitud de disponibilidad presupuestal estard suscrita principalmente por el Sefior Alcalde
Municipai y el Secretario de la Dependencia ejecutora, al recibo de la correspondiente solicitud, el
Director Financiero o funcionario asignado en la Direccién Financiera, aprobar la solicitud con su
firma procediendo a emitir el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal, cuyo tramite

deberé ser inmediato, observando las normas presupuestales vigentes.
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419 PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES O INVITACION
Con fundamento en la documentacion y soportes mencionados anteriormente y los que se requiera
segun el caso, la Secretaria entrega el expediente en una carpeta organizada de acuerdo con las
normas de archivo y formato de organizacion de documentos segun la modalidad, a Direccion de
Contratacion, donde se procedera a conformar el modelo de pliegos de condiciones establecido
segun la modalidad, registrando los requisitos, factores de seleccion y los aspectos técnicos y
econémicos elaborados por la Secretaria, asi como los aspectos financieros, juridicos y
procedimentales necesarios establecidos por las normas legales, el cual serd aprobado por el
Secretario mediante el documento “Aprobacién de documentos para efectos de publicacion en el
SECOP", previo a su publicacion por parte de la Direccién de Contratacion en la pagina web del
SECOP, el cual se publicara junto con los estudios y documentos previos, aviso de convocatoria y

demas documentos que se requiera publicar.

Cuando la modalidad de seleccion sea directa o convenio, la Secretaria verificara que en la
invitacion se encuentre incluida toda la informacion necesaria para que el o los oferentes puedan
presentar su oferta completa, lo cual se realiza siguiendo los modelos de invitacién establecidos; de
ser necesario, junto con la invitacion se entregara copia de los estudios y documentos previos,

dejando las evidencias que demuestren el cumplimiento de o efectuado.

Cuando la invitacion sea publica en caso de uso de la modalidad de Minima Cuantia, la Direccion de
Contratacion debera realizar la respectiva verificacion de su contenido, cuyo tramite se realizara
utilizando medios de comunicacion y verificacion agiles, coordinando con el funcionario de la
Secretaria responsable, los ajustes y aclaraciones que correspondan; tan pronto se encuentren
debidamente ajustados, se podra imprimir el documento definitivo por parte de la Secretaria
delegataria del proceso contractual y se suscribira por quienes participaron en su elaboracion y por
el respectivo Secretario, posteriormente la Direccion de Contratacion procedera a su publicacion,

junto con los estudios y documentos previos y demas documentos exigidos por las normas legales,

en la pagina del SECOP.
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4.1.10 AVISO DE CONVOCATORIA
El aviso de convocatoria plblica se aplica para las modalidades de Licitacion Plblica, Seleccion

Abreviada y Concurso de Méritos, de conformidad con el modelo establecido para la modalidad
correspondiente, la Direccion de Contratacion publicara en la pagina del SECOP el respectivo aviso
de convocatoria, los estudios y documentos previos, anélisis del sector, y el proyecto de pliego de

condiciones.

La convocatoria se debera limitar a MIPYMES nacionales o territoriales (del Departamento de
Cundinamarca o del Municipio de Chia), cuando se verifique el cumplimiento de los requerimientos
legales, debiendo recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura del

proceso de contratacion.

4.1.11 AUDIENCIA DE ASIGNACION DE RIESGOS
La audiencia de asignacion de riesgos previsibles, estara a cargo de la Direccion de Contratacion,
con la ineludible participacion de la Secretaria que adelanta el proceso precontractual; se efectuara
de manera obligatoria para los procesos en la modalidad de Licitacion Publica; asi mismo cuando se

solicite por algun interesado en la misma audiencia se llevara a cabo la aclaracion de pliegos.

La fecha y hora de esta audiencia estara registrada en el cronograma del proceso respectivo.

En la audiencia se cumplira con el siguiente procedimiento:

. Registro de asistentes a la audiencia. Solamente se permitira la inscripcion de un asistente
por cada oferente interesado.

° En la fecha y hora sefialada en el cronograma, se realizara la apertura de la audiencia por
parte del Director de Contratacion o funcionario delegado.

. La entidad expondra el contenido y andlisis realizado para determinar los riesgos y su

consecuente asignacion, para conocimiento e intervencion de los asistentes.
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° Segun el orden secuencial del registro de asistentes, se dara oportunidad a cada uno de los
inscritos para que formulen sus inquietudes y observaciones.

o En consideracion a la complejidad de la observacion, el Municipio se reserva la facultad de
absolverla en la misma audiencia, pudiendo suspenderla por el tiempo prudencial necesario.

° Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audiencia, se procedera a adoptar las
decisiones que corresponda y se levantara un acta que evidencie en detalle la discusion acontecida,
la cual se publicara en la pagina del SECOP oportunamente, dejando constancia de igual manera de

la fecha y hora de cierre de la audiencia.

4.1.12 ACTO DE APERTURAY PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
El Municipio puede optar en esta parte de la etapa de planeacion, proceder a descartar o emitir el

acto de apertura, dandole continuidad al proceso.

Segln la determinacion adoptada, por el Municipio, el proceso se descarta directamente en la

pagina del SECOP, para informacion a los interesados en el proceso.

Si el Municipio determina continuar con el proceso, procedera a dar apertura, mediante Resolucion
suscrita por el Sefior Alcalde, quien ordenara de manera motivada la apertura del proceso de
seleccion que se desarrolle a través de licitacion, seleccidn abreviada o concurso de méritos, la cual
sera publicada junto con las respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de pliego de

condiciones.

El pliego de condiciones definitivo, contendra los ajustes necesarios como consecuencia de lo que
se determine como resultado de las respuestas a las solicitudes y observaciones presentadas por
los interesados, de igual manera por las determinaciones que autdnomamente considere el
Municipio, procediendo a publicarlo dentro de los términos y en las condiciones legales previstas,
junto con el documento “aprobacion de documentos para efectos de publicacion en el SECOP"

suscrito por el secretario respectivo.

Para la publicacion de la respectiva convocatoria o invitacion, la Secretaria debe prever y tener en
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cuenta el tiempo promedio de acuerdo con la modalidad de contratacion y el que puede durar la
revision inicial de los estudios y documentos previos en la Direccion de Contratacion, de manera que
el proceso se inicie con el suficiente plazo para que la ejecucion del contrato se dé en el momento
adecuado y planificado previsto en el plan anual de adquisiciones y/o plan de contratacion, con el fin

de que se puedan adelantar oportunamente todos los tramites pertinentes.

4.2 PROCEDIMIENTOS EN ETAPA DE SELECCION
La etapa de seleccion para las diferentes modalidades de contratacion inicia a partir del momento en

que se ha publicado en la pagina del SECOP, el respectivo pliego de condiciones definitivo o
Invitacion Pulblica, o cuando se remite la invitacion en caso de contratacion directa o régimen
especial; y termina cuando la Secretaria General apruebe el documento “minuta del contrato” o

‘aceptacion de la oferta” segun el caso.

Las modificaciones necesarias al pliego de condiciones definitivo, se realizaran mediante adendas,
la cual se suscribe por parte de los responsables de la informacion modificada segln su tematica
luego del correspondiente analisis de necesidad y conveniencia por parte de la correspondiente

Secretaria y de la Direccion de Contratacion.

Las modificaciones necesarias a la invitacion, en la modalidad de Minima Cuantia, se realizara
mediante resolucion suscrita por el Sefior Alcalde Municipal, luego del correspondiente analisis de
necesidad y conveniencia por parte de la correspondiente Secretaria y/o de la Direccion de

Contratacion de acuerdo con el contenido de la modificacion.

Antes de la fecha y hora del cierre de proceso de seleccion, cualquiera de los proponentes podra
solicitar el retiro de su propuesta, mediante solicitud suscrita por el proponente o Representante
Legal y radicado en la Direccion de Contratacion. La propuesta sera devuelta al proponente o su
delegado sin destapar tan pronto se inicie el acto de cierre de la convocatoria o invitacion publica y
previa a la apertura de las demas propuestas, en las condiciones establecidas por los Pliegos y

Normas Legales. Dejando constancia de este hecho en el mismo acto de cierre. Es de aclarar que
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se deben revisar previamente las causales de inhabilidad o incompatibilidad para devolver la oferta

En todo caso las propuestas y sus documentos contentivos deben provenir en sobres debidamente
cerrados y sellados bajo responsabilidad del proponente, solamente se abriran cuando se cumpla €l
término establecido para su cierre, dejando constancia en el acta respectiva, de aquellas propuestas
que no se recibieron en las condiciones indicadas. En caso que se detecte alguna anomalia en este

sentido, el Municipio de Chia podra declarar desierto el proceso contractual.

La apertura de las propuestas en el acto de cierre se realizard Unicamente con el propdsito de
constatar de manera general su contenido, especifica y exclusivamente se daré lectura de los
nombres de los proponentes, el nimero de folios que conforma cada oferta, la informacion de la
garantia de seriedad, y de la informacion econdmica de las propuestas; Lo anterior, sin perjuicio de
las reglas particulares que sobre la subasta inversa, el concurso de méritos y la minima cuantia se

disponga en los pliegos o en la invitacion de conformidad con las normas legales.

El comité evaluador en sus informes de verificacion o evaluacion debera precisar el motivo exacto
por el cual se emite concepto como REQUERIDO O RECHAZADO de la oferta, con el fin que el

proponente pueda ejercer su derecho de contradiccion o subsanar lo que corresponda.

La forma como se notifica o informa oficialmente de los resultados de la evaluacion al oferente y
demas interesados en el proceso, es en la pagina del SECOP, donde se han venido publicando y se

han informado los interesados, de todos los documentos y avance del proceso.

4.2.1 LICITACION PUBLICA
La licitacion publica se determina como la regla general para la escogencia del contratista, pudiendo

exigir la presentacion de las ofertas total o parcialmente de manera dinamica mediante subasta
inversa, para tal efecto, la Secretaria responsable del proceso establecera en el “estudio y
documentos previos” las variables técnicas y econdmicas sobre las cuales los proponentes podran

realizar la puja.
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Se realizara audiencia plblica de adjudicacion en la fecha y hora establecida previamente en el
cronograma respectivo, la cual sera presidida por el sefior Alcalde, el Secretario General, el Director
de Contratacion o por quien se delegue por alguno de estos para tal fin, con la ineludible asistencia
de funcionarios competentes de la Secretaria ejecutora; la adjudicacion del contrato se hara a aquel
proponente que haya cumplido plena y satisfactoriamente con los requisitos exigidos y haya logrado

la mayor calificacion y/o condiciones establecidas en los respectivos pliegos de condiciones.

En la audiencia podran participar las personas que presentaron propuesta a través de sus
representantes en el caso de personas juridicas, consorcios o uniones temporales, o directamente
en el caso de personas naturales. Cuando intervenga una persona a nombre de otro debera
presentar el poder conferido en debida forma por el titular del derecho. Solo se admitira un vocero

por cada oferente, el cual tampoco podréa representar a mas de un oferente.

El procedimiento de la audiencia se establecera claramente en los pliegos de condiciones

respectivos.

La adjudicacion se hara mediante acto motivado, el cual es irrevocable y no tendra recursos por via

gubernativa.

4.2.2 SELECCION ABREVIADA
4221 Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas

uniformes y de comn utilizacion.
La Secretaria delegada, en los “estudios y documentos previos’, determinard con claridad y
precision las caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion para los bienes o servicios
que posean las mismas especificaciones técnicas, independiente de su disefio o de sus

caracteristicas descriptivas, conforme a lo establecido por la ley..

No se consideran de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion las obras publicas y

los servicios intelectuales.
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Si la satisfaccion de la necesidad de que se trate exige objetivamente alguna marca, debera
justificarse en los mencionados estudios y documentos previos, esto sin perjuicio de lo previsto en
acuerdos comerciales internacionales suscritos por Colombia.

Debera hacérse uso de procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios 0
adquisicion a través de bolsas de productos, conforme a la oferta que se pacte por Colombia
Compra Eficiente y segun el objeto, estudios y documentos previos ajustandose en todo caso a las
normas y regulaciones legales vigentes.

4,22.2  Menor cuantia
Dentro del plazo perentorio fijado en el respectivo cronograma, los interesados en presentar sus
ofertas presentaran manifestacion de interés, mediante documento escrito seg(in modelo publicado
en el pliego de condiciones, el cual debera diligenciarse completamente.

El Municipio de Chia, cuando se presente un nimero mayor, podra limitar la participacion de
oferentes a un maximo de diez (10), mediante sorteo con balotas en audiencia, en la fecha, hora y

condiciones determinadas en el respectivo pliego de condiciones.

4223  Prestacion de servicios de salud
Cuando el Municipio de Chia requiera de la contratacion de prestacion de servicios de salud, la
convecatoria se realizara conservando el procedimiento regulado por las normas legales vigentes,
para la Seleccidn Abreviada de Menor Cuantia.

4224  Por declaratoria de desierta de la licitacion publica
En caso de haberse declarado como desierta una licitacion, el Municipio determinara la conveniencia
de adelantar un nuevo proceso bajo la modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia,

considerando en este caso que este proceso se debe dar dentro de los cuatro meses siguientes a la

1SO 9001
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4225  Adquisicion de productos de origen o destinacion agropecuarios

Son los bienes y servicios de caracter homogéneo provenientes de recursos agricolas, pecuarios,
forestales y pesqueros, que no hayan sufrido procesos ulteriores que modifiquen sustancialmente
sus caracteristicas fisicas y/o, quimicas, o que, no obstante haberlos sufrido, conservan su
homogeneidad asi como aquellos cuya finalidad es la de ser utilizados en las actividades propias del
sector agropecuario, cuyo procedimiento de adquisicion correspondera al establecido para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion a

través de bolsas de productos.

4.2.3 CONCURSO DE MERITOS
Mediante esta modalidad se contrataran los servicios de consultoria referidos a los estudios

necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, pre factibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
coordinacion, control y supervision, de igual manera para la interventoria, asesoria, gerencia de obra
o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos incluyendo

bienes y servicios accesorios a la misma, y proyectos ademas de los proyectos de arquitectura.

4.2.4 CONTRATACION DIRECTA
La Secretaria delegada en caso de utilizar la modalidad de seleccion de contratacion directa, debera

emitir un acto administrativo de justificacion de la contratacién directa, donde se justifique
debidamente lo correspondiente; en nuestro caso este acto administrativo no es necesario cuando la

convocatoria sea para prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

4241  Urgencia manifiesta
En caso de presentarse un hecho que motive la declaracion de urgencia manifiesta, el Acto

administrativo que la declare, reemplaza al acto administrativo de justificacion de la contratacion

directa.
4.2.4.2 Contratos interadministrativos
4 i,
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Es obligacion de la Secretaria ejecutora, verificar que la entidad con la que se pretende contratar
bajo esta forma tenga como uno de sus objetos, el desarrollo de actividades directamente

relacionadas con las obligaciones del contrato interadministrativo que se pretende adelantar.

4.2.4.3 Cuando no exista pluralidad de oferentes
La Secretaria ejecutora debe tener en cuenta cuando en los estudios y documentos previos pretenda
sustentar |a existencia de una sola persona que desarrolla la actividad, presta el servicio o suministra
el bien, que todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia, que aspiren o estén en posibilidad de celebrar contratos con las entidades
estatales, deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial
de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal, esta comprobacién debe ser

realizada por todos los diferentes medios posibles.

En los casos se deba verificar que solo exista una persona que pueda proveer el bien o el servicio
por ser fitular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser su
proveedor exclusivo, la Secretaria delegada debe tener en cuenta la obligacion de garantizar el
derecho a la competencia y analizar la posibilidad de contar con bienes o servicios sustitutivos

presentes en el mercado.

4.2.4.4 Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
La Secretaria debe exigir y verificar la idoneidad y experiencia del proponente, directamente
relacionada con el objeto y actividades que se pretende contratar, de igual manera comprobar que
bajo esta forma de contratacion se desarrollen actividades que se deriven del cumplimiento de las
funciones del Municipio de Chia, que sean requeridas de manera temporal y que correspondan a
actividades operativas, logisticas, o asistenciales o de naturaleza intelectual diferentes a las de

consultoria.

De manera especial, por corresponder al cumplimiento de actividades de funcionamiento del

Municipio, se debe tener en cuenta que el rubro presupuestal corresponda con rubros establecidos
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en el presupuesto para el funcionamiento de la Entidad. Si se debe adelantar la contratacion de
trabajos artisticos se debe verificar que correspondan a actividades que solo pueden encomendarse

a determinadas personas naturales.

A este respecto, es menester aclarar que en algunos casos es posible suscribir contratos de
prestacion de servicios y de apoyo a la gestion, con cargo a rubros presupuestales de inversion,

cuando tengan relacion directa o impacto con la comunidad.

4.2.4.5 Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles
La Secretaria verificara e incluira en los estudios y documentos previos un analisis real de las
alternativas posibles y coherentes, en el Municipio, en el evento que se encuentren inmuebles de
similares caracteristicas, deberan ser objetivamente comparadas para priorizar la de mejor relacion

costo-beneficio de acuerdo a las caracteristicas técnicas requeridas.

Una vez realizado el procedimiento anterior, en relacion con el arrendamiento del inmueble, el
Municipio de Chia podra optar por contratar tomando como Unica consideracion las condiciones del
mercado o la comparacion de condiciones que sustenten el mejor precio, registrando lo

correspondiente en el estudio y condiciones de Mercado.

4.2.5 MINIMA CUANTIA
Se verificara la aplicacién de esta modalidad para la adquisicién de bienes, servicios y obras cuyo

valor sea igual o inferior al 10% del valor establecido para la modalidad de Menor Cuantia.

Se tendra en cuenta que se evaluara inicialmente la oferta que presente el menor precio, teniendo
en cuenta en todo caso, el procedimiento legal previsto cuando se considere que la propuesta puede

presentar un valor artificialmente bajo, atendiendo las condiciones del mercado.

Con la evaluacion junto con la verificacion de la capacidad juridica, asi como de la experiencia
minima y la capacidad financiera cuando corresponda, los miembros del Comité Asesor Evaluador

de la Secretaria recomendaran al Comité de Contratacion la decisién que corresponda, para que el
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Comité conceptue al Ordenador del Gasto la opcion de acogerla o no.

4.2.5.1 Adquisicién en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.
El Municipio podra optar por la compra en establecimientos de comercio que venden bienes de
consumo masivo al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la Superintendencia de
Industria y Comercio, denominados como grandes superficies, de conformidad con los lineamientos
establecidos por la Agencia Colombiana de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, y el

procedimiento establecido.

4.3 PROCEDIMIENTOS EN ETAPA DE CONTRATACION
Esta etapa comprende las actividades de perfeccionamiento y legalizacion contractual cuando la

Direccion de Contratacion aprueba las garantias aportadas por el Contratista

4.3.1 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
En esta etapa se elabora y aprueba la minuta y/o el acto de aceptacion de la oferta en la Direccion

de Contratacion segun la modalidad, y se solicita a la Direccién Financiera, la expedicion del
respectivo registro presupuestal, y se realiza la publicacion de la minuta y propuesta en el SECOP.

El Contrato debe firmarse en original por el Contratista debidamente facultado, quien luego de firmar
podra obtener una copia de la minuta para efectos de adquisicion de las garantias exigidas, si

hubiere lugar a ella.

En la seleccion bajo la modalidad de Minima Cuantia de conformidad con las normas legales
vigentes, solamente se requiere de la firma del Sefior Alcalde en la “comunicacion de aceptacion” la
cual junto con la propuesta presentada y suscrita por el contratista, constituyen de este modo y para

todos los efectos el contrato celebrado.

A partir del perfeccionamiento (Firma) de la minuta, inicia la existencia del contrato, salvo las
excepciones legales, el cumplimiento de las obligaciones contractuales de las cuales se liberan las

partes en la etapa de ejecucion.
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Para efectos de dar inicio a la ejecucion del contrato, se requerira cumplir lo siguiente:
1. Entrega y aprobacion de las garantias cuando a ellas hubiere lugar.

2. Suscripcion de la'respectiva acta de inicio.

4.3.2 LEGALIZACION DEL CONTRATO
El contratista vinculado a través de un contrato de prestacion de servicios deberad realizar su

afiliacion al sistema de riesgos laborales tan pronto se realice la firma del contrato respectivo. En

esta actividad de afiliacion debera proceder de conformidad con las normas legales vigentes.

Cuando se exija el amparo de riesgos derivados de la ejecucion del contrato, el Contratista debera
entregar a la mayor brevedad posible en la Direccion de Contratacion las garantias exigidas en las
condiciones pactadas en el contrato y establecidas por las normas legales, con el propésito que se
realice la verificacion y respectiva aprobacidn, como requisito y tramite previo al inicio de Ia ejecucion

contractual.

La aprobacion de garantias se realiza mediante acto emitido por la Direccion de Contratacion, luego
del cual se enviara copia de la minuta o aceptacion de la oferta, registro presupuestal, garantias y

acto de aprobacion de las garantias al Supervisor del Contrato.

4.4PROCEDIMIENTOS EN ETAPA DE EJECUCION
Esta etapa contiene las actividades establecidas desde el momento en que el Supervisor recibe los

documentos del contrato y su legalizacion, hasta la expedicion de la constancia del cierre del

expediente del Proceso de Contratacion.

En caso que el Secretario decida designar como supervisor del contrato a uno de sus funcionarios,
debera efectuar este tramite antes de suscribir el acta de inicio, mediante memorando realizar tal
nombramiento definiendo con claridad las actividades que debera acometer y remitiendo

oportunamente a la Direccion de Contratacion el respectivo documento original junto con la firma de
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aceptacion por parte del funcionario designado.,

El Secretario o el Supervisor designado no podran autorizar el inicio del contrato sin que se haya

dado el proceso de legalizacion del contrato.

4.4.1 INICIO DEL CONTRATO
El supervisor (y/o interventor cuando sea del caso) debe elaborar el acta de inicio de acuerdo con el

formato que para el efecto se encuentre vigente en el sistema integrado de gestion de la calidad y
publicado en el sistema (KAWAK), coordinando con el contratista la suscripcion de esta acta,
registrando alli la fecha en que se da inicio real y efectiva a la ejecucion del contrato y la fecha de

terminacion de conformidad con el plazo pactado en la minuta respectiva.

4.4.2 MODIFICACIONES AL CONTRATO Y/O CONVENIO

La Secretaria debe verificar inicialmente que este procedimiento no se realiza para subsanar hechos
de planeacion deficiente, y que por el contrario se cumple con una necesidad por hechos fortuitos o
de fuerza mayor presentados durante esta etapa de ejecucion del contrato. El contrato debe

encontrarse en ejecucion
La modificacion contractual puede clasificarse en dos:

o Modificaciones de Mutuo Acuerdo:

Son aquellas variaciones que puede tener un contrato durante su ejecucion, existiendo acuerdo
entre las partes del contrato (contratante-Entidad Publica y contratista - particular o publico). Con

relacion a la variacion de las estipulaciones contractuales.

* Modificaciones Unilaterales:

De conformidad con lo establecido en la ley, son aquellas variaciones necesarias durante la
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ejecucion del contrato con el fin de evitar la paralizacion o la afectacion grave del servicio pblico
que se debe satisfacer con el contrato y cuando previamente las partes no llegan al acuerdo
respectivo. En este caso la administracion en acto administrativo debidamente motivado, modificara
el contrato mediante la supresion o adicion de obras, trabajos, suministros o servicios, entre otros.

Dentro de las modificaciones al contrato, se encuentran las siguientes:

4.4.2.1 Modificacion u otro si:
Con la modificacion u ofro si se realizan cambios viables juridicos, técnicos, econdmicamente
llevados a cabo de mutuo acuerdo, debido a que son adecuados, convenientes y necesarios para la
gjecucion, y que se relacionan con las condiciones estipuladas inicialmente en las clausulas

contractuales.

La solicitud de modificacion la debe realizar el Secretario de la dependencia ejecutora con base en el
respectivo andlisis y soporte documental aportado por el supervisor o interventor, y la solicitud o
aceptacion del contratista.

Los documentos que se deben tramitar, acopiar y aportar entre otros son:

1. Documento de solicitud o aceptacion suscrita por el contratista donde se evidencie que esta de
acuerdo con la modificacion.

2. Informe de supervision o interventoria donde se establezca su concepto sobre la necesidad de la
modificacion.

3. Formato de “solicitud de modificacion” debidamente diligenciado y suscrito por el Secretario.

4. Actas u otros documentos que soporten la necesidad de modificacion.

Cuando se tramiten solicitudes de modificacion en las que se apruebe como viable sustituir bienes o
servicios no pactados dentro del contrato inicial, en la solicitud se debe justificar el detalle de su valor

de precios del mercado para justificar el presupuesto solicitado.
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4.4.3 ADICIONES
Es un incremento del valor inicial del contrato.

Las condiciones de procedibilidad de la Adicion son las siguientes:

1. Las obras, bienes o servicios objeto de la adicién deben contar con una disponibilidad
presupuestal previa y suficiente.

2. El valor no debe superar el limite maximo del 50% del valor inicial del contrato expresado en
salarios minimos legales mensuales vigentes, sin perjuicio de las excepciones contenidas en la

Ley.
3. Las obras, bienes o servicios a adicionar deben tener relacion con el objeto del contrato
inicialmente celebrado y debe haber una ejecucion de por lo menos el 70% del contrato.

4. Las obras, bienes o servicios nuevas deben ser indispensables para que el objeto del contrato
que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivé su celebracion.

Los contratos de interventoria podran adicionarse y prorrogarse por el mismo plazo que se haya
prorrogado el contrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse en atencion a las
obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicable lo dispuesto en la Ley. Segun el
caso, previa verificacion de la Direccion de Contratacion.

4.4.4 PRORROGA O AMPLIACION DEL PLAZO DE EJECUCION:
La prérroga es la prevision en virtud de la cual se aumenta en su extension el término inicialmente

previsto en el contrato para el cumplimiento de las obligaciones y para la ejecucion de las
actividades contratadas. Cuando con posterioridad a la celebracion del contrato, surgen
circunstancias que hacen imperativo modificar plazo del contrato, las partes suscribiran el
documento respectivo el cual debera contener la respectiva justificacion técnica. Este documento se

debera suscribir antes del vencimiento del plazo de ejecucion estipulado en el contrato

Los documentos que se deben tramitar, acopiar y aportar entre otros son:

1. Documento de aceptacién suscrita por el contratista donde manifieste que esta de acuerdo con la
ejecucion de la prorroga sin que esta genere mayores costos para la entidad.

2. Informe de supervision o interventoria donde se evidencie el estado actual del contrato y se

establezca su concepto sobre la necesidad de la Prorroga.
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3. Formato de “Solicitud de Modificacion” debidamente diligenciado y suscrito por el Secretario.

4. Actas u otros documentos que soporten la necesidad de la adicién.

NOTA: En el evento que se deba tramitar solicitud de modificacion, adicion y/o prérroga de manera

simultanea, se deben considerar las condiciones y requerimientos establecidos para cada uno.

4,45 CONTRATO ADICIONAL
Se entiende aquel como un nuevo contrato que implica una modificacion fundamental del convenio

inicial, que afecta el objeto del contrato, habra contrato adicional cuando se agrega algo nuevo al
alcance fisico inicial del contrato, cuando existe una verdadera ampliacion del objeto contractual y no
cuando simplemente se realiza un ajuste del valor o del plazo inicial del contrato.

Es el caso de un contrato que requiere de modificaciones que inciden en su valor original, no porque
correspondan al simple resultado de multiplicar cantidades de obra y precios originalmente pactados,
sino porque se trata de obras nuevas o distintas respecto de las contratadas, y que son
indispensables para que el objeto contractual cumpla la finalidad buscada por la entidad estatal

contratante.

4.4.6 CESIONES
4.4.6.1 Cesion de contrato

Cesion de un contrato, es la entrega a otra persona, la obligacién de ejecutar la etapa restante del
contrato, quien debe acreditar iguales o mejores condiciones y especificaciones, idoneidad y
experiencia que las exigidas al contratista cedente.
Los documentos que se deben tramitar, acopiar y aportar entre otros son:

1. Documento de solicitud de cesion debidamente justificada por el contratista.

2. Informe de supervision o interventoria donde se evidencie el estado actual del contrato y se

establezca su concepto sobre la conveniencia de la cesion.
3. Formato de “solicitud de modificacion” debidamente diligenciado y suscrito por el Secretario.

4. Documentos completos del Cesionario (nuevo contratista), los mismos solicitados al
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contratista inicial y carta de aceptacion de la ejecucion restante del contrato por el plazo,
valor y condiciones establecidas.

5. Verificacion juridica, técnica y economica.

6. Actas u otros documentos que soporten la cesion.

4.4.6.2 Cesion de derechos economicos
Con la cesion de derechos econdmicos, se esté entregando a tercero(s) los derechos de pago en las
condiciones que las realiza el Municipio.
Los documentos que se deben tramitar, acopiar y aportar entre otros son:

1. Documento de solicitud de cesién debidamente justificada por el contratista.

2. Informe de supervision o interventoria donde se evidencie el estado actual del contrato, en
especial deudas o compromisos economicos del contratista con proveedores, personal que
esta ejecutando el contrato, o con terceros en relacion con costos y gastos del contrato,
estableciendo la conveniencia de la cesion.

3. Formato de “solicitud de modificacion” debidamente diligenciado y suscrito por el Secretario.

4. Documentos del Cesionario, los necesarios para poder realizar el desembolso por parte de
la Secretaria de Hacienda.

5. Actas u otros documentos que soporten la cesion.

447 MAYORES CANTIDADES DE OBRA
Las mayores cantidades de obra son aquellas que se reconocen en los contratos pagados a precios

unitarios cuando las cantidades de obra o items contratados exceden el estimativo inicial. En los
contratos de obra suscritos a precios unitarios, la mayor cantidad de obra supone que ésta fue
contratada pero que su estimativo inicial fue sobrepasado durante la ejecucidon del contrato,
surgiendo asi una prolongacion de la prestacion debida que puede ser ejecutada con los planos y

especificaciones originales, sin que ello implique modificacion alguna al objeto contractual.

Por lo anterior, las mayores cantidades de obra no requieren la celebracion de adiciones ni contratos
adicionales, pero si contar con los certificados de disponibilidad y registro presupuestal, con la
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En todo caso, cuando las mayores cantidades de obra superen el 15% del valor inicial del contrato,

incluidas sus adiciones, el supervisor debera informar al Ordenador del gasto.

448 AJUSTESY REAJUSTES

Segun la Ley, para la consecucion de los fines del Estado, las entidades estatales deberan adoptar
las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las condiciones
técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de proponer en los casos en que se
hubiere realizado licitacion o concurso, o de contratar en los casos de contratacion directa, Para ello
utilizaran el ajuste y la revision de precios, como mecanismos tendientes a mantener la ecuacion
financiera del contrato que por tanto, podran ser modificados, revisados y corregidos durante el
plazo de ejecucion del contrato para lograr el cumplimiento de los fines propuestos.

La Entidad podra, excepcionalmente, mediante documento modificatorio, acordar con el contratista
ajustes o reajustes, si los mismos no fueron pactados en el contrato con el fin de mantener el

equilibrio econdmico del mismo.

4.4.9 SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO
La Interventoria o supervision del contrato gozan de autonomia para que de mutuo acuerdo con el

contratista, realicen la suspension de la ejecucion del contrato cuando se presenten circunstancias
que imposibiliten su normal ejecucion, tales como el surgimiento de situaciones que se consideren
objetivamente como de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico que impidan la ejecucion del

contrato por un lapso de tiempo.

La suspension implica que no se ejecuten acciones relacionadas con la ejecucion del contrato,
deteniéndose de igual manera la contabilizacion del tiempo establecido como plazo de ejecucion y

vigencia.

El Acta de Suspension debe contener las razones objetivas de indole técnico, social, juridico,

financiero etc., que motivan dicha suspension, el plazo razonable que se considera estara
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suspendido el contrato, y un recuento detallado de como se ha desarrollado el mismo, segun formato

establecido por el Sistema de Gestion de calidad, disponible en el sistema KAWAK.

El Interventor o Supervisor debe verificar que los amparos de las garantias permanezcan vigentes,
procediendo a notificar a la entidad garante para que realice la ampliacion oportunamente a mas

tardar en la fecha de reinicio.

Al verificar que se han superados los hechos que originaron la suspension del contrato, las partes
deberan suscribir el Acta de Reinicio, con la cual se debera tramitar la ampliacién de vigencias de los

amparos, para su aprobacion por parte de la Direccion de Contratacion.

4.410 TERMINACION
Esta etapa surge cuando sea vencido o finalizado el plazo de ejecucion del contrato, dos son las

causas de terminacion del contrato por causas normales o por causas anormales.

4.4.10.1 Causas normales o terminacion bilateral:

o Cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato.
¢ Vencimiento del plazo del contrato.

4.410.2 Causas anormales o terminacién anticipada
Surge cuando sobreviene circunstancia que no permite la obligacién del contrato generando que se
produzca la terminacion anticipada del mismo para que se acabe de manera definitiva el vinculo
contractual surgido y se declare los paz y salvos o exponga las objeciones al mismo, las causas

estan previstas en la Ley.

1. Estas causales anormales son las previstas en la ley o las acordadas en el contrato, a saber:
2. Laterminacion unilateral, en los casos autorizados taxativamente.

3. La caducidad, por el incumplimiento grave (del contratista) de las obligaciones contractuales

a su cargo.
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4.

La nulidad absoluta, por las irregularidades que, en sus efectos sustanciales, vician el
contrato, expresamente sefialadas en la ley;

Renuncia del contratista.

Incumplimiento de la administracion.

Las eventuales definitivas (supuestos de fuerza mayor o caso fortuito, hecho del principe,
etc).

4.410.3 Terminacion bilateral de comin acuerdo

Resciliacion (por mutuo acuerdo), se debe sustentar de manera objetivamente justificada, aportando los

siguientes documentos;

. Documento de solicitud de terminacion anticipada por parte del contratista, o de la

Secretaria, en donde se justifique y manifiesten las razones por las cuales se considera
necesario este tramite.

Informe del supervisor y/o interventor, donde se registre la situacion técnica, administrativa,
juridica, contable, etc. del contrato hasta el momento, junto con la conveniencia de dar por
terminado el contrato.

Acta de terminacion, registrando lo concerniente a la terminacién anticipada.

Acta de liquidacion.

Documentos para el pago en caso de quedar saldos por pagar al contratista.

4.410.4 Terminacion Unilateral

Terminacion del contrato que lleva a cabo de forma unilateral la Entidad Publica, cuando surgen los

siguientes eventos:

1. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacion de orden publico lo

imponga.

2. Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural, o por

disolucion de la persona juridica del contratista. Subrayado Declarado Exequible por Sentencia
Corte Constitucional 454 de 1994.
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3. Por interdiccion judicial de declaracion de quiebra del contratista.

4, Por cesacion de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales del contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

5. Cuando no se logre la terminar por mutuo acuerdo del contrato en cuanto a su contenido

después que la entidad haga notificacién o convocatoria.

Se realizara a través de un acto administrativo debidamente motivado por la secretaria realizando la

terminacion.

4.411 LIQUIDACION DEL CONTRATO
Cuando el Supervisor/Interventor haya verificado que se han liberado todas las obligaciones

pactadas y la conveniencia de ‘dejar sin vida" el contrato; procederd a elaborar el acta de

liquidacion, segun el modelo establecido por el Municipio de Chia.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso de los amparos
de la garantia del contrato, para avalar las obligaciones que deba cumplir el contratista con

posterioridad a la extincion del contrato.

La liquidacion, normalmente se da por mutuo acuerdo entre ambas partes (contratante y contratista),
para lo cual se debe diligenciar el formato “acta de liquidacion” establecida en el sistema de gestion
de calidad, publicada en el KAWAK.

Eventualmente puede darse de manera unilateral, si vencido el término previsto para la liquidacion
bilateral y previa notificacion del Municipio de Chia, el contratista no concurre a liquidar el contrato, o
concurriendo, no se logra acuerdo alguno. En este caso el Interventor/Supervisor debera dejar

constancia de este hecho, dentro de la misma acta.

Si vencidos los plazos anteriormente establecidos no se ha realizado la liquidacion del contrato, la

misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento
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del término a que se refieren los numerales anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente.

Por otra y para efectos de cesar el vinculo, el interesado podra solicitar la liquidacion judicial del
contrato cuando esta no se haya logrado de mutuo acuerdo y no se haya liquidado unilateralmente
dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo establecido para liquidar de mutuo
acuerdo o, en su defecto, del término establecido por la ley, lo anterior, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 141 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo (Ley 1437 de 2011).

El supervisor del contrato debera entregar al contratista copia de la minuta del contrato y del acta de
liquidacion, como comprobante de la ejecucion contractual, sin perjuicio que el contratista
posteriormente solicite certificacion de ejecucion del contrato, la cual expedira la Secretaria

Ejecutora.

Si el contratista solicita certificacion relacionada con las cantidades o calidades y especificaciones de

obra, bien o servicio, la certificacion, esta debe ser expedida por la Secretaria ejecutora.

La constancia del cierre del expediente del proceso de contratacion, debera expresar el
cumplimiento de los términos de las garantias, luego del vencimiento de sus vigencias asi como de
las condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes, por lo que

debera suscribirse por la secretaria ejecutora de manera oportuna.

4.4.12 CERTIFICACIONES DE CONTRATOS O CONVENIOS
4.412.1 Contratos en ejecucion o terminados, sin liquidar

Las certificaciones de los contratos 0 convenios que se encuentren en ejecucion, o que cuenten con
Acta de Terminacion firmada por las partes y publicada en el SECOP, a los cuales ain no se les
haya suscrito la respectiva liquidacion, seran expedidas por el supervisor designado, en
consideracion a que este es el funcionario que conoce directamente la ejecucion del contrato o

convenio; para tal efecto podra utilizar el modelo “Certificacion de contratos o convenios” incluyendo
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los demas aspectos que considere necesarios.

Si el supervisor considera que aln no es viable certificar el adecuado cumplimiento del objeto y de
todas y cada una de las obligaciones contractuales del Contratista, debera limitar la certificacion a

los datos basicos del contrato o convenio.

Asi mismo, si existio algln incumplimiento por parte del contratista que fue debidamente tramitado,
éste debera reportarse en la respectiva certificacion, siempre y cuando se haya adelantado el tramite
establecido en el presente Manual de Contratacion en concordancia con las normas legales
vigentes, y se tenga un documento definitivo al respecto expedido por la autoridad competente, bien
sea sobre imposicion de multas o sanciones, aplicacion de la clausula penal pecuniaria o del tramite
relacionado con la reclamacion ante el garante que corresponda, ademéas de la verificacion del

reporte ante la Camara de Comercio respectiva.

El Supervisor asume toda su responsabilidad por certificar algin incumplimiento que no haya sido
definido legal y contractualmente, asi como por certificar el cabal cumplimiento de un contrato en el

que el contratista no haya cumplido efectivamente con la totalidad de sus obligaciones.

4.412.2 Contratos o convenios liquidados
Las certificaciones de los contratos o convenios que sin importar cuando fueron ejecutados, ya
cuentan con su respectiva Acta de Liquidacién, o aquellos que se encuentren terminados y/o
liquidados desde vigencias anteriores al afio 2007, las expedira el Secretario de la Dependencia
responsable de su ejecucion o la que haya asumido sus funciones, sin perjuicio que en la
certificacion también se incluya la firma del supervisor si aln se encuentra vinculado a la
Dependencia; para tal efecto podra utilizar el modelo “Certificacion de contratos o convenios”

incluyendo los demés aspectos que considere necesarios.

Lo anterior en virtud a la competencia de la Dependencia para gestionar y controlar la ejecucion del
contrato o del convenio, esto debido al conocimiento por parte de la Dependencia ejecutora del
desarrollo del mismo, de la verificacion del cumplimiento del objeto y de cada una de las
obligaciones contractuales y la delegacion para expedir la correspondiente Liquidacion contractual y
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posterior cierre del proceso. (Numerales 1.7.1.3.2'y 1.7.1.3.3 del presente Manual de Contratacion).
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CAPITULOV

PROCESOS ESPECIALES DE SELECCION DE CONTRATISTAS

5.1 ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS (APP)
Para la contratacion mediante el esquema de Asociaciones Publico Privadas, se utilizara el
mecanismo de concesiones de que trata la Ley, para que un inversionista privado pueda realizar el
disefio y construccion de infraestructura y sus servicios asociados, 0 su construccion,
reparacion, mejoramiento o equipamiento, actividades todas estas que deberan involucrar la
operacién y mantenimiento de dicha infraestructura. También podran versar, sobre infraestructura

para la prestacion de servicios pUblicos.

5.1.1 PROCEDIMIENTO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA DE INICIATIVA
PUBLICA

El procedimiento de asociacion publico privada de iniciativa publica correspondera con el establecido
en la ley y demas normas que lo modifique y/o adicione, sin embargo en el Municipio de Chia se

tendra en cuenta las siguientes consideraciones:

La Secretaria General, debera elaborar todos los estudios exigidos en el reglamento y que sean
necesarios para sustentar el respectivo proceso de seleccion. En este procedimiento no es

necesario elaborar los estudios previos.

La elaboracion de los estudios se puede adelantar mediante contratacion externa bajo la modalidad
de Menor Cuantia a menos que su valor sea igual o inferior al 10% de la Menor Cuantia, en cuyo

caso se realizara bajo la modalidad de Minima Cuantia.

El procedimiento de seleccion para los proyectos de Asociacion Publico Privada de Iniciativa Publica
sera el de Licitacion Publica considerando la posibilidad de utilizar como factor de seleccion el

sistema de precalificacion, salvo lo previsto en la Ley y en su decreto reglamentario, o en las normas
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que lo sustituyan, modifiquen o adicionen.

5.1.2 PROCEDIMIENTO DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA DE INICIATIVA
PRIVADA

El procedimiento de Asociacion Plblico Privada de Iniciativa Privada correspondera con el
establecido en el decreto reglamentario o el que lo modifique y/o adicione, sin embargo en el

Municipio de Chia se tendra en cuenta las siguientes consideraciones:

El originador de la iniciativa privada, el cual puede ser una persona Natural o Juridica deberd
elaborar un estudio de pre-factibilidad en las condiciones minimas exigidas por la norma vigente y
radicarlo ante el Municipio de Chia Departamento Administrativo de Planeacion Municipal, la cual
debera registrar el proyecto ante el Registro Unico de Asociaciones Publico Privadas a mas tardar

dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo del proyecto.

El Departamento Administrativo de Planeacion evaluara si existe, interés publico en el proyecto
presentado, para lo cual deberd consultar los antecedentes con otras entidades estatales

involucradas y realizara las consultas con terceros que considere necesarias.

Dentro del plazo maximo de tres (3) meses contados desde la fecha de recepcion del proyecto en
etapa de pre factibilidad, o desde la recepcion de la informacién adicional que solicite, el
Departamento Administrativo de Planeacion enviara al originador de la propuesta, una comunicacion
indicando si la propuesta, al momento de ser analizada, es de interés de la entidad competente de
conformidad con las politicas sectoriales, la priorizacion de proyectos a ser desarrollados y que dicha

propuesta contiene los elementos que le permiten inferir que la misma puede llegar a ser viable.

5.1.3 COMITE DE ALTA GERENCIA DE LAS APP
Crease el Comité de Alta Gerencia de las APP el cual actuara principalmente como 6rgano asesor y

de apoyo para el Sefior Alcalde en la toma de decisiones de fondo respecto de los Proyectos de

Asociaciones Publico Privadas que pretendan adelantarse en el Municipio de Chia

AZGM St/ TM&&?%MO \/Mf\zd'l P 0 CZM %",' .‘fé S r=Nec 2
Direccion: Cra 11 No 11-28 piso 2PBX 88 44 444 Ext. 170001103 § | 1sos00 W g

1S
«»icontec

Corre: contratacionchia@gmail. com Pagina; www.chia-cundinamarca.gov ¢o



MACROPROCESO GESTION EN CONTRATACION

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

ALCALDIA

3 MANUAL DE CONTRATACION DEL | CODIGO

MUNICIPAL DE CHIA MUNICIPIO DE CHIA PAGINAS 53 de 78

5.1.3.1 Conformacion del comité de alta gerencia de las APP

El Secretario General, quien ejercera la secretaria técnica

El Director de Contratacion.

El Jefe de la Oficina de Asesora Juridica

El Director del Departamento Administrativo de Planeacion

El Secretario de Hacienda

5.1.3.2 Funciones del comité de alta gerencia de las APP

5.1.3.21

51322

5.1.3.23

51.3.24

51.3.25

Decidir cuales son los proyectos de Asociacion Publico Privada de
Iniciativa Publica que seran desarrollados por parte del Municipio y
presentados ante el Sefior Alcalde.

Designar los Comités Asesor de Evaluaciones, entiéndase Comité
Juridico, Financiero y Técnico, teniendo en cuenta el objeto del
proyecto.

Determinar cuéles son los proyectos de Asociacion Publico Privada
de Iniciativa Privada que son de interés para el Desarrollo del
Municipio.

Requerir a las Secretarias que considere necesarias con el fin de
obtener la informacion que considere para el estudio de los
proyectos presentados conforme la materia del mismo.

Las demés que se consideren pertinentes en aras de brindar mayor
economica, transparencia y celeridad al tramite de cada uno de los

Proyectos de Asociacion Publico Privada

5.1.3.3 Secretaria técnica del comité de alta gerencia de las app

La secretaria técnica sera ejercida por la Secretaria General del Municipio, cumpliendo entre otras

las siguientes actividades:

5.1.3.3.1 Preparar el orden del dia
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5.1.3.3.2 Citar a los integrantes del Comité.

5.1.3.3.3 Convocar a los asesores o funcionarios de la Administracion
Municipal, cuando asi se requiera.

5.1.3.34 Preparar, organizar y mantener un archivo de las actas y

documentos que se generen al seno del Comité.

5.2 CONVENIO DE REGIMEN ESPECIAL

Excepcionalmente el Municipio de Chia podra realizar convenios de asociacion, de apoyo,
cooperacion o cualquier otra denominacion que corresponda al tipo de convenio, con aquellas
entidades privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad con el propésito de impulsar
programas y actividades de interés publico, en este caso la Secretaria verificara y justificara por
escrito debidamente motivado sobre la experiencia con resultados satisfactorios que acrediten la
capacidad técnica y administrativa de la entidad sin &nimo de lucro para realizar el objeto del
contrato, donde ademas conste que la antigliedad en su constitucion es mayor a seis meses, la

vigencia de su Personeria Juridica y si es del caso que cuente con licencia oficial vigente.

5.21 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
Convenios suscritos entre entidades plblicas con el fin de aunar esfuerzos para el logro de un

objetivo comln que les permita dar cumplimiento a las funciones constitucionales y legales que les

han sido asignadas, las partes se obliga a ejecutar recursos publicos.

Requisitos minimos:

e Se debe a llegar por escrito la justificacion de porque el aunar esfuerzos entre dichas
entidades publicas permite satisfacer la necesidad.

» Laentidad publica debe presentar una propuesta técnica donde permita ver la ejecucion y
propuesta de aporte en dinero, especie o gestion para el cumplimiento del objeto del
convenio

o Se debe presentar la documentacion donde se acredite |a existencia de la entidad publica,

ya sea ley, decreto, acuerdo o resolucion.
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 Incorporar el acto administrativo de facultades con su posesion del representante legal de la
entidad publica.
o Demas documentos juridicos, técnicos y econémicos que soporten la idoneidad de la entidad

publica.

5.2.2 CONVENIOS DE ASOCIACION
5.2.2.1 Con entidades del estado:

Este convenio puede realizarse entre entidades publicas para el cumplimiento de funciones
administrativas o prestacion de servicios conjuntas.

5.2.2.2 Con particulares:
Se realiza con personas naturales o juridicas sin animo de lucro (corporaciones o fundaciones) y de
reconocida idoneidad, para el cumplimiento de actividades propias de la entidad publica con la
participacion de particulares que permitan impulsar programas y actividades de interés publico
concordantes con los planes de desarrollo.

Requisitos minimos:

» Escrito de justificacion exponiendo el por qué aunar esfuerzos con la persona sin animo de
lucro o entidad del estado permite el desarrollo del proyecto de interés publico.

e Lapersona naturales o juridicas sin animo de lucro o entidad del estado debe presentar una
propuesta donde se precise el objeto, término, obligaciones de las partes y se defina
claramente el aporte en dinero, especie o gestion para el cumplimiento del objeto del
convenio

o Se debe presentar la documentacion donde se acredite la constitucion y representacion si
fuera el caso de la persona sin &nimo de lucro.

o Demas documentos juridicos, técnicos y econémicos que soporten la idoneidad y

experiencia de la persona sin animo de lucro
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5.2.3 CONVENIOS DE ESPECIALES DE COOPERACION:

Acuerdos suscritos entre la Nacion o sus entidades descentralizadas y particulares para adelantar
actividades cientificas y tecnolégicas, proyectos de investigacion y creacion de tecnologias que no dan
lugar al nacimiento de una nueva persona juridica.

Requisitos minimos:

e Debe constar por justificacion que contenga su objeto, término de duracién, mecanismos de
administracion, sistemas de contabilizacion.

* Propuesta donde se evidencie la actividad cientifica y tecnolégicas, proyectos de investigacion
y creacion de tecnologias que se va realizar.

» Documentos donde se acredite que la razon social de la entidad de la Nacién o sus entidades
descentralizadas y particulares tiene actividades cientificas, tecnoldgicas o de investigacion.

» Demas documentos juridicos, técnicos y econdmicos que soporten la idoneidad y

experiencia.

5.2.4 CONVENIOS DE ESPECIALES DE COOPERACION
Aunar esfuerzos con entidades que tienen como razon social la educacion y que tienen personeria

juridica reconocida, busca como fin apoyar programas y actividades de educacion.

Requisitos minimos:
» Debe constar por justificacion que contenga su objeto educativo apoyo y fomento a la
educacion.
* Propuesta donde se evidencie la actividad educativa
* Documentos donde se acredite el caracter educativo, con personeria juridica, asi como los
documentos de facultades del representante legal.
e Demas documentos juridicos, técnicos y econdmicos que soporten la idoneidad y

experiencia.
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5.2.5 CONVENIOS SOLIDARIOS
El Municipio de Chia celebrara Convenios Solidarios con Junta de Accion Comunal que faciliten el

esfuerzos institucionales, comunitarios, econémicos y sociales para la construccion de obras y la
satisfaccion de necesidades y aspiraciones de la comunidad, con organismos de accion comunal,
organizaciones civiles y asociaciones para el cumplimiento o la ejecucion de dichos esfuerzos,

considerando en todo caso el cumplimiento de los requisitos.

Requisitos minimos:

e En todo caso la contrapartida que la Entidad Privada sin Animo de Lucro entregue como
aporte al convenio, llevara un control contable y de inventarios, bajo responsabilidad directa
de la misma Secretaria delegada, la cual adelantara las acciones a que haya lugar para
garantizar el ingreso de dichos recursos al Municipio.

o Demas documentos juridicos, técnicos y econdémicos que soporten la idoneidad y

experiencia.

o WIS %00,

. ' ) T
Alora S/ TMM Justes Par Cfia s/
Direccion: Cra 11 No 11-29 piso 2 PEX 88 44 444 Ext. 1700/01/03 % 1309001
Correo’ contratacionchia@gmail. com Pagina: www.chia-cundinamarca.gov co Crapmcas® > isontec




' MACROPROCESO GESTION EN CONTRATACION
ﬁ PROCESO GESTION EN CONTRATACION
MANUAL DE CONTRATACION DEL | CODIGO
MUNICIPAL bie GHIA MUNICIPIO DE CHIA PAGINAS 58 de 78

CAPITULO VI

SEGUIMIENTO Y CONTROL EN LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Conforme a lo estipulado en la ley, el ordenador del gasto o el delegado, designar el Supervisor y/o
interventor, quien realizara el seguimiento a todas las actuaciones contractuales y suscribira las

actas de inicio, de cumplimiento parcial, liquidacion del contrato y cierre del expediente del contrato.

6.1.FUNCIONES SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

Las funciones del Supervisor y/o interventor se definiran en el pliego de condiciones definitivo y en la
respectiva minuta del contrato, que de manera general estaran distribuidas de conformidad con la
ley, asi:

FUNCIONES ADMINISTRATIVAS.
FUNCIONES TECNICAS.
FUNCIONES FINANCIERAS.
FUNCIONES CONTABLES.
FUNCIONES JURIDICAS.

Conforme a lo expresado en la ley, las funciones del Supervisor y/o interventor, no seran
concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de supervision e interventoria. Sin
embargo, se podra dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo
de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las demas
quedaran a cargo del supervisor

El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la entidad estatal a través del
supervisor del contrato.

6.2. FACULTADES Y DEBERES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
6.2.1  Conocer el contrato y las normas técnicas necesarias para su ejecucion.
6.2.2 Seguimiento al contrato y a los informes presentados por el contratista, mediante la

elaboracion de informes.
6.2.3 Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion

contractual.
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6.2.4 Mantener informada a la Entidad sobre la ejecucion del contrato con relacion a los aspectos
técnicos, administrativos, financieros y juridicos del mismo.

6.2.5 Vigilar que las garantias se mantengan vigentes durante la ejecucion del contrato.

6.2.6  Mantener al Ordenador del Gasto informado oportunamente de los posibles incumplimientos
y conminar al contratista con dicho cumplimiento, adoptar las medidas necesarias para
salvaguardar el interés general y los recursos publicos involucrados, so pena de ser
responsable solidario con este de los perjuicios que se ocasionen.

6.2.7 Conceptuar integralmente sobre la necesidad y conveniencia o, inconveniencia de adicionar
ylo prorrogar los contratos y sobre las modificaciones a las clausulas del mismo y/o la
imposicion de sanciones o declaratoria de incumplimiento o caducidad. Mediante el informe
respectivo.

6.2.8 Adelantar las actuaciones conducentes y pertinentes para la imposicion de sanciones 0
declaratoria de incumplimiento o caducidad, en el marco del principio del debido proceso, de
la funcién publica, la constitucion Politica de Colombia y conforme a la ley que regule el
procedimiento vigente.

6.2.9 Adelantar los tramites necesarios para que la Alcaldia proceda con la liquidacion bilateral o
unilateral del contrato, conforme a la norma vigente.

6.2.10 Remitir oportuna y de manera completa a la Direccién de contratacion los documentos
generados durante la vigencia del contrato, hasta el cierre del expediente.

6.2.11 Elaborar y suscribir las Certificaciones contractuales en los términos establecidos en el

presente manual de Contratacion.

6.3. DOCUMENTOS DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

El Supervisor y/o interventor debera llevar un registro documental y de control de todas y cada una
de las actuaciones surtidas con ocasion de su actividad, entre otros, los documentos que deben

allegar al expediente original del contrato se encuentran los siguientes:

6.3.1 Actas
«f { » ~°a‘- " \_"."?-.
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6.3.2 Informes de Supervision y/o interventoria parcial(s) y final
6.3.3. Bitacoras
6.3.4. Archivos digitales (Cd. US, etc.) indicando en el informe su ubicacion

6.3.5. Registros fotograficos
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CAPITULO VI

MULTAS Y SANCIONES EN PROCESOS DE CONTRATACION

En el desarrollo de vigilancia y control sobre los contratos del municipio y en defensa del interés
colectivo, el orden y el patrimonio publico, el ordenador del gasto o delegado, tiene la facultad de
imponer multas, declarar incumplimiento, hacer efectivas las garantias, pactadas en la minuta del

contrato, asi como para la estimacion de perjuicios sufridos por la entidad.

Para efectos de proceder a la imposicion de multas y demas sanciones, la Administracion Municipal
de Chia, debera observar el procedimiento general establecido en la ley, a efectos de respetar el

debido proceso al contratista.

En este sentido, no se podra imponer multa alguna sin que se surta el procedimiento sefialado por la
Ley, o con posterioridad a que el contratista haya ejecutado la obligacion pendiente si ésta aln era

requerida por la entidad.

El Supervisor y/o interventor del contrato, mediante informe emitiran concepto respecto de la posible
aplicacion de multas o declaratorias de incumplimiento o estimacion de los perjuicios y pondra en
conocimiento al Ordenador del Gasto o delegado tal situacion, de manera previa a la citacion y

celebracion de la audiencia.

La imposicion de multas no libera al contratista del cumplimiento de sus obligaciones contractuales,

s0 pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante nuevos incumplimientos.

Si hay incumplimiento parcial o total de las obligaciones del contratista y conforme a lo pactado en el
contrato se podra hacer exigible la clausula penal, de manera unilateral sin necesidad de
declaratoria judicial, a través de acto administrativo. Si esto no fuere posible se procederé a la

jurisdiccion coactiva, de conformidad con lo establecido en la Ley.

La caducidad se da si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede

conducir a la paralizacién la entidad procedera a declarar su terminacion, hacer exigible la clausula
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penal mediante acto administrativo y ordenara su liquidacion.

La clausula penal es pactada en el contrato como una tasacién anticipada de perjuicios por el
incumplimiento grave de las obligaciones.

7.1.PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE SANCIONES
El procedimiento adoptado para la imposicion de sanciones se soporta en el principio fundamental
del debido proceso y debe ajustarse a lo establecido en la ley, verificando los hechos generadores y

que concurran las siguientes circunstancias:
7.1.1. El plazo del contrato se encuentre vigente
7.1.2. El Municipio no puede encontrarse en mora de las obligaciones contraidas

El ordenador del gasto o el secretario de la dependencia ejecutora en su calidad de delegado sera
quien presida la audiencia, para lo cual debera estar demostrado el incumplimiento para asi probar

la culpabilidad del contratista y la consecuente sancidn.

Para el desarrollo de la correspondiente audiencia; se debera agotar en debida forma el siguiente

procedimiento:

citar audiencia
desarrollo dela . expedir resolucion
motivada y
notificar en

exposicion de
hechos,
acompanado de

audiencia

intervencion del audiencia
' suceptible de
contratista y el recurso en la

misma audiencia

informe de
supervision o
interventaria que
sustentala

i garante
actuacion

En cualquier momento del desarrollo de la audiencia el ordenador del gasto o su delegado, podra si
lo considera necesario suspender la audiencia de oficio o a peticion de parte, con el fin de garantizar
el correcto desarrollo de la actuacion administrativa, debiendo sefialar fecha y hora para reanudar la
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misma.

El ordenador del gasto o su delegado podra dar por terminado el procedimiento en cualquier
momento, si por algin medio se tiene conocimiento de la cesacion del hecho generador del

incumplimiento.

Terminada la audiencia, en la que se haya determinado la imposicion de la muita, sancion o
declaratoria de caducidad, el Municipio de Chia procedera a hacer efectiva dicha imposicion de la

siguiente manera.

7.2. IMPOSICION DE MULTAS

Procede en el evento en que se haya pactado dicha clausula en el contrato; y la impondra el
Municipio de Chia de forma unilateral cuando el contratista incumpla parcial o totalmente cualquiera
de las obligaciones derivadas del contrato y la prestacion incumplida (bien o servicio) aun se

requiera por parte de |a Entidad.

La clausula de las multas debe contener de forma expresa, la autorizacion por parte del contratista
para que el Municipio descuente el valor de la multa impuesta de cualquier suma de dinero que éste
le adeude, sin perjuicio de que pueda hacer efectiva la clausula penal ¢ la clausula de cumplimiento

pactada dentro del contrato.

En los casos donde no sea posible realizar la compensacion sefialada en el parrafo anterior, el
Municipio de Chia podré proceder a través de la jurisdiccion coactiva, para realizar el cobro de la

multa impuesta de conformidad con las estipulaciones contenidas la ley.

Ser sujeto de una multa, no libera al contratista del cumplimiento de las obligaciones derivadas del

contrato, so pena de dar inicio a nuevo procesos sancionatorios por nuevos incumplimientos.

La imposicion de multas debe realizarse a través de acto administrativo, el cual debe ser elaborado
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por la Dependencia Ejecutora, y remitido junto con sus anexos a la Oficina Asesora Juridica, con el
fin que ésta realice la revision correspondiente previa suscripcion del Sefior Alcalde Municipal.

Oportunidad: La imposicion de multas procedera dentro del plazo de ejecucion del contrato.

7.3.CLAUSULA PENAL

En los contratos en que se pacte la clausula penal, ésta podra ser impuesta de forma unilateral, una
vez se haya agotado el procedimiento antes sefialado, en aras de garantizar el debido proceso y el
derecho de defensa que le asiste al contratista; y podra hacerse efectiva hasta por la totalidad del
monto pactado, de acuerdo con la gravedad de los perjuicios ocasionados a la Entidad, previo
informe de supervision y/o interventoria que den cuenta de los mismos.

La clausula penal debe contener de forma expresa, la autorizacion por parte del contratista para que
el Municipio descuente el valor de la misma de cualquier suma de dinero que éste le adeude, sin

perjuicio de que pueda hacer exigible la clausula de cumplimiento pactada dentro del contrato.

En los casos donde no sea posible realizar la compensacion sefialada en el parrafo anterior, el
Municipio de Chia podra proceder a través de la jurisdiccion coactiva, como se expuso

anteriormente.

La imposicion de ésta, se realizard mediante acto administrativo debidamente motivado, el cual
debera ser elaborado por la Dependencia Ejecutora, y remitido junto con los soportes que le dieron
origen a la Oficina Asesora Juridica, con el fin que ésta efectte la revision correspondiente previa

suscripcion por parte del sefior Alcalde Municipal.

La exigibilidad de la clausula penal garantiza a la Administracion Municipal la tasacion anticipada de

los perjuicios.
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7.4.CADUCIDAD DEL CONTRATO

La clausula de caducidad se entiende incorporada en los contratos que tienen por objeto el ejercicio
de una actividad que constituya monopolio estatal, la prestacion de servicios publicos o la
explotacion y concesion de bienes del Estado, asi como en los contratos de obra; aun cuando la

misma no se halle de forma expresa en el texto contractual.

La declaratoria de caducidad de un contrato estatal, procede cuando se presente una de las causas
establecidas en la ley, y debera realizarse mediante acto administrativo debidamente motivado, el
cual debera ser elaborado por la secretaria ejecutora, y remitido junto con los soportes
correspondientes a la Oficina Asesora Juridica, con el fin que ésta efecte la correspondiente

revision, previa suscripcion del sefior Alcalde Municipal.

El referido acto administrativo, debe ser expedido agotando previamente el debido proceso, y en el
mismo se debe dar por terminado el contrato y ordenar la liquidacion de éste en el estado en que se

encuentre.

La declaracién de caducidad de un contrato, hara al contratista acreedor de las sanciones e

inhabilidades previstas en la Ley.
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CAPITULO VIII

DOCUMENTOS, FORMATOS Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

El Proceso de Gestion de Contratacion, consecuente con el sistema de gestion de calidad
implementado para el Municipio de Chia, cuenta con una serie de formatos, documentos y
procedimientos relacionados con las diferentes etapas de la contratacion, ajustadas por

modalidades.

En virtud de lo mencionado, toda documentacion, normatividad, formatos y procedimientos del
Proceso de Gestion en Contratacion, se encuentran publicados en el sistema municipal KAWAK al
cual tienen acceso para su consulta y aplicacion, quienes cumplen funciones y actividades

relacionadas con la contratacion.

De conformidad con lo establecido en el presente manual y en los procedimientos establecidos, |a
responsabilidad de la elaboracion y trémite de los documentos que se generen durante el proceso
contractual, le corresponde al funcionario competente en cada actividad, por lo tanto debe tenerse

en cuenta la verificacion de su contenido y el tramite oportuno para evitar dilaciones en el proceso.

La verificacion de los expedientes contractuales se realizara respetando el orden de turno de
acuerdo con la fecha de radicacion en la Direccion de Contratacion, considerando que en todo ajuste

0 correccion que se deba realizar, el expediente volvera a iniciar turno de verificacion.

La publicacién de documentos se realizara el mismo dia en que sean recibidos en la Direccion de
Contratacion, debidamente aprobados y firmados, por lo que la Secretaria es responsable por su

entrega completa y oportuna.

Los formatos se adjuntan al presente documento son:
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No NOMBRE DEL FORMATO
1 |PLAN DE CONTRATACION

2

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONTRATACION DIRECTA ARRENDAMIENTO DE
BIENES INMUEBLES

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONTRATACION DIRECTA CONVENIOS O CONTRATOS
INTERADMINISTRATIVOS

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONTRATACION DIRECTA CONVENIOS REGIMEN
ESPECIAL

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONTRATACION DIRECTA CUANDO NO EXISTA
PLURALIDAD DE OFERENTES

6 |ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONTRATACION DIRECTA PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

7 |ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONTRATACION DIRECTA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES

8 |ORGANIZACION DE DOCUMENTOS SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

9 |[ORGANIZACION DE DOCUMENTOS SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

10 [ORGANIZACION DE DOCUMENTOS LICITACION PUBLICA

11 | ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

12 |ORGANIZACION DE DOCUMENTOS MINIMA CUANTIA

13 [SOLICITUD DE COTIZACION O PREVENTA

14 |ANALISIS DEL SECTOR MODALIDAD: MINIMA CUANTIA, CONVENIO DE REGIMEN ESPECIAL
Y CONTRATACION DIRECTA

15 |ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

16 |ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION MODALIDAD:; CONTRATACION DIRECTA

17 |INVITACION A PRESENTAR OFERTA MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION
DIRECTA

18 |VERIFICACION JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA  MODALIDAD: CONTRATACION
DIRECTA

19 | SOLICITUD DE CONTRATACION MODALIDAD: CONTRATACION DIRECTA

20 [SOLICITUD DE CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN
PLANTA

21 | CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PLANTA DE PERSONAL

22 [ANALISIS DEL SECTOR MODALIDAD DE SELECCION: LICITACION PUBUCA, SELECCION !
ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS.

23 |FORMATO DE SOLICITUD DE CONVOCATORIA O INVITACION PUBLICA

24 |FORMATO DE AVISO UNICO DE CONVOCATORIA PUBLICA

25 |FORMATO DE RESPUESTA A OBSERVACIONES

26 |FORMATO ADENDA

27 |APROBACION DOCUMENTOS PARA EFECTOS DE PUBLICACION EN EL SECOP

28 |LISTADO DE INSCRITOS

29 |FORMATO LISTA DE ASISTENCIA

30 |ACTA DE AUDIENCIA
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31

PLANILLA DE RECEPCION DE PROPUESTAS

32

ACTA DE CIERRE

33

FORMATO EVALUACION JURIDICA

34

FORMATO EVALUACION FINANCIERA

35

EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA MODALIDAD: LICITACION PUBLICA, SELECCION
ABREVIADA MENOR CUANTIA

36

EVALUACION TECNICA MODALIDAD: CONCURSO DE MERITOS Y SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL

37

CONSOLIDADO INFORME EVALUACION

38

FORMATO DE LANCES

39

ACTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

40

FORMATO ACTA DE AUDIENCIA DE LICITACION PUBLICA

41

FORMATO ACTA DE AUDIENCIA DE APERTURA DE SOBRE ECONOMICO

42

ESTUDIOS PREVIOS MODALIDAD: MINIMA CUANTIA

43

INVITACION PUBLICA (MINIMA CUANTIA)

44

FORMATO VERIFICACION TECNICA, FINANCIERA Y ECONOMICA MINIMA CUANTIA

45

ACTA DE APROBACION INICIAL DE POLIZAS

46

CTA APROBACION DE AMPLIACION DE GARANTIAS

47

NOTIFICACION Y REMISION DOCUMENTAL AL SUPERVISOR

48

ACTA DE INICIO

49

ACTA DE (RECIBO - CORTE) PARCIAL

50

CERTIFICADO DE DOCUMENTQS

51

RE-EVALUACION DE PROVEEDORES

52

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

53

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS

54

ACTA DE TERMINACION

55

ACTA DE (SUSPENSION — AMPLIACION DE LA SUSPENSION)

56

ACTA DE REINICIO

57

LIQUIDACION DE CONTRATO

58

JUSTIFICACION CONVENIOS REGIMEN ESPECIAL

59

ACTA DE OBSERVACIONES

60

SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CONTRATO

61

CONTROL DE USO DE CARPETAS OFICIALES DE CONTRATACION

62

FORMATO INFORME PARCIAL /FINAL DE SUPERVISION/INTERVENTORIA

63

SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL

64

RESOLUCION DE APERTURA

65

FICHA TECNICA PARA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

66

RESOLUCION DE ADJUDICACION

67

CERTIFICACION CONTRACTUAL

68

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS COMODATQS

69

ACTA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL
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GLOSARIO

ADENDA: Documento mediante el cual la entidad contratante aclara el pliego de condiciones, o su

equivalente, de un proceso de seleccion, que forma parte integral del mismo.

ACTA DE INICIO: Documento suscrito entre el contratista y el interventor o supervisor del contrato,
en el cual se deja constancia del cumplimiento de todos los requisitos establecidos en la Ley, en la
reglamentacién interna o en el texto del contrato, que permiten la iniciacion formal de actividades,
registrando la fecha a partir de la cual se cuenta el plazo de ejecucion del negocio. En esta Acta se
debera sefialar la existencia de licencias, permisos y autorizaciones necesarias para la ejecucion del

contrato.

ACTA DE INTERVENTORIA O SUPERVISION: Documento mediante el cual el interventor o
supervisor y el contratista, efectian acuerdos no sustanciales respecto a la ejecucion del contrato o
dejan constancia de asuntos debatidos o de eventos ocurridos: cronogramas de trabajo,

metodologias, aprobacion de disefios o productos intermedios, etc.

ACTA DE LIQUIDACION: Documento de balance final del contrato, suscrito entre el contratista, el
interventor o supervisor del contrato y el ordenador del gasto, en el cual se deja constancia de lo
ejecutado por el contratista, los pagos efectuados por la entidad, los ajustes, reconocimientos,
revisiones, salvedades, los descuentos realizados, los acuerdos, conciliaciones, transacciones a
que llegaren las partes, saldo a favor o en contra del contratista y las declaraciones de las partes

referentes al cumplimiento de sus obligaciones, finiquitando la relacion contractual.

ACTA DE SUSPENSION: Documento suscrito entre el contratista y el interventor o supervisor del
contrato, mediante el cual se suspende de manera temporal la ejecucion del mismo (y por tanto su
plazo), de comun acuerdo entre las partes, por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. En
ella debe constar la fecha de suspension, las causas que la generan, la fecha probable de reinicio (si
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es posible) y demas aspectos que se estimen pertinentes. Su suscripcion exige la modificacion de la
garantia Unica que ampara el Contrato.

ACTA DE REINICIO O REANUDACION: Documento suscrito entre el contratista y el Interventor o

Supervisor, por el cual se reanuda la ejecucion de los trabajos después de una suspension.

ACTA DE RECIBO FINAL: Documento en el cual se deja constancia del recibo a satisfaccion por

parte del contratante del objeto contratado.

ACTA DE RECIBO PARCIAL: Documento de corte parcial de cuentas a satisfaccion entre las

partes, en el cual se deja constancia de lo ejecutado por el contratista a la fecha del acta.

AMORTIZACION DEL ANTICIPO: Es el porcentaje que se descuenta de cada factura o documento
equivalente que presente el contratista, con el fin de devolver a la entidad, el valor entregado por

ésta, en calidad de anticipo.

ANTICIPO: Dinero que se entrega a un contratista para facilitar el cumplimiento de las obligaciones
a su cargo, que debe ser administrado por el mismo, pero cuya propiedad continla siendo de la
entidad contratante, por lo cual, solo puede ser invertido en el cumplimiento del objeto pactado, en

estricto acatamiento del plan de inversién aprobado por el supervisor o interventor del contrato.

APROPIACION PRESUPUESTAL: Es la autorizacién méxima de gastos asignada a una entidad en
la ley, ordenanzas o acuerdos de presupuesto. Esta autorizacion (apropiacion), vence el 31 de

diciembre de cada afio.

CADUCIDAD: Es una sancion resolutoria, ‘es la estipulacion en virtud de la cual si se presenta
alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que
afecte de manera grave y directa la ejecucién del contrato y evidencie que puede conducir a la
paralizacion, la entidad por medio de acto administrativo lo dara por terminado y ordenard su
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liquidacion."1

CAUSALES DE RECHAZO: Relacion precisa de las causales de rechazo de las ofertas.

CLAUSULA PENAL: Es una sancion de tipo pecuniario y “consiste en una estipulacion fijada por las
partes de manera anticipada del valor de la indemnizacion correspondiente al incumplimiento de las

obligaciones por alguna de las partes.”2

CONTRATO DE CONSULTORIA. (Articulo 32 Ley 80 de 1993) Contrato celebrado para la
elaboracion de los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las
asesorfas técnicas de coordinacion, control y supervision. Son también contratos de consultoria los
que tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion,

programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. (Articulo 32 Ley 80 de 1993) Contratos celebrados
para el desarrollo de actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad.

CONTRATO DE SUMINISTRO. (Articulo 968 del Cddigo de Comercio) Contrato por el cual una
parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma

independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios

CONTRATO DE OBRA. (Articulo 32 Ley 80 de 1993) Contrato suscrito para la construccion,
rehabilitacion, mejoramiento, mantenimiento, conservacion, instalacion y en general para la
realizacion de cualquier ofro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la

modalidad de ejecucion y pago.

. Manual Procuraduria General de la nacion, manual de Contratacion, pag. 61. Consultado en
htto://www.eaav.qov.co/fileadmin/user_upload/documentos/normatividad/leyesiLey 80 de 1993 uto_de contratacion_estatal pdf

2 |bidem.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): Documento expedido por el
responsable del presupuesto, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacion
presupuestal disponible, libre de toda afectacion presupuestal y suficiente para respaldar los actos
administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace la apropiacion presupuestal.

CONCURSO DE MERITOS: Procedimiento de seleccion de consultores o proyectos, en la que se

podran utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion.

CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO: Obligaciones, forma de pago, garantias, y

demas asuntos relativos al mismo.

CONSORCIO: (Articulo 7 de la Ley 80 de 1993) Cuando dos o mas personas en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y
del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo

de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman.

CONTRATACION DIRECTA: Modalidad de contratacion que no exige el desarrollo de convocatoria
publica y que solo procede, de forma taxativa, para las causales previstas en la ley. Es la excepcion
a la regla general que ordena la realizacion de convocatoria publica.

Causales contratacion directa

a) Urgencia manifiesta

b) Contratacion de empréstitos

c) Contratos interadministrativos

d) La contratacion de bienes y servicios en el sector defensa y en el departamento administrativo de
seguridad, DAS, que necesiten reserva para su adquisicion

e) Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas

f) Los contratos de encargo fiduciario que celebren las entidades territoriales cuando inician el
acuerdo de reestructuracion de pasivos a que se refieren las leyes 550 de 1999, 617 de 2000

WIEGH 100,
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g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado
h) Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;

i) El arrendamiento o adquisicion de inmuebles.

CONTROL SOCIAL: Establecimiento de los mecanismos y canales de comunicacion efectiva que
garanticen la participacion de la ciudadania, érganos de control, grupos de interés, agentes y demas

actores sociales, en la vigilancia y seguimiento del proceso de contratacion.

CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION: Indicacion de las etapas de la convocatoria, con
las fechas de inicio y finalizacion de cada una de ellas. Se debe hacer claridad respecto a los plazos
para la presentacion y resolucion de inquietudes y observaciones de los interesados frente al pliego,
para el traslado de los informes de verificacion y ponderacion de las ofertas y presentacion de
observaciones, realizacién de audiencias publicas y demas mecanismos que garanticen la

transparencia y publicidad de las actuaciones y el derecho al debido proceso de los interesados.

ESTUDIOS PREVIOS La Procuraduria General de la Nacion, tras efectuar una interpretacion integral
de las normas constitucionales y legales que rigen la gestion contractual del Estado, acufid el

siguiente concepto:

“Los estudios previos son aquellos andlisis, documentos y tramites que deben adelantar las
entidades plblicas antes de contratar, bajo cualquiera de las modalidades que sefiala la ley o el
manual interno que se aplique, en el caso de aquellas entidades no cobijadas por el estatuto”.

FACTORES DE PONDERACION: Indicacion de los criterios de ponderacion de las ofertas que
permiten su comparacion objetiva y la seleccién de aquella que favorece los intereses y

requerimientos de la institucion. Esto incluye la determinacion de los criterios de desempate.

FUERZA MAYOR Y CASO FORTUITO: Evento imprevisto e irresistible que impide a cualquiera de

p P =
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las partes de un contrato, cumplir con alguna o todas las obligaciones derivadas del mismo, que esta
mas alla del control razonable por la parte quien la alega y que no podria, haciendo uso de debida
diligencia, evitarse por dicha parte.

LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DEBE SER PLANEADA, En tal medida, cada compromiso
adquirido por una entidad publica debe responder a la ejecucion del plan de compras adoptado,
previa elaboracion de estudios previos que identifiquen las condiciones del contrato a celebrar y que

permitan efectuar la verificacion y ponderacion de la idoneidad de los oferentes.

LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DEL ESTADO DEBE SER MOTIVADA, En este sentido, cada uno
de los actos administrativos precontractuales que expida una entidad publica deben tener un
sustento, bien sea de caréacter juridico, técnico, econémico o financiero, razonable y argumentado. El
contenido del pliego de condiciones o del clausulado de un contrato debe tener soporte en el

documento de estudios previos elaborado.

LICITACION PUBLICA: Convocatoria plblica que se desarrolla en cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y que, tal como lo estipula el

articulo 2, numeral 1 de la ley 1150 de 2007, opera como regla general de contratacion.

MODIFICACION: Cambio de algunas de las clausulas del contrato, distintas a la ampliacion del

plazo o valor del mismo.

MULTAS: Son sanciones coercitivas, y “cumplen una funcién compulsiva o de apremio orientada a
la oportuna y cabal ejecucion del objeto contratado.”3, ademas “las multas persiguen sancionar el

incumplimiento parcial o la mora sin valorar los perjuicios.”4

OBJETO DEL CONTRATO: Es la descripcion detallada y precisa de los bienes, servicios u obras

que requiere la entidad, debe ser licita, fisica y juridicamente posible; es la presentacion principal del

: Manual Procuraduria General de la nacion, manual de Contratacion, pag. 1. Consultado en
hitp://www eaav.gov.co/fileadmin/user_upload/documentos/normatividadieves/Ley 80 de 1993 estatuto de contratacion estatal.pdf
4 Ibidem.
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contrato y tiene que ir redactado de forma tal que permita determinar la obligacion principal y

naturaleza del contrato.
OTRO SI: aclaracion al texto del contrato.

PARA QUE LOS PARTICULARES CONTRATEN CON EL ESTADO, NO SOLO DEBEN SER
CAPACES DE HACERLO, en los términos de la legislacion civil y comercial, sino que deben
acreditar IDONEIDAD para satisfacer las necesidades del Estado y no pueden estar incursos en

ninguna causal constitucional o legal de inhabilidad, incompatibilidad o en un conflicto de intereses.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES, Herramienta para: (i) facilitar a las entidades estatales
identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y (i) disefiar
estrategias de contratacion basadas en agregacion de la demanda que permitan incrementar la

eficiencia del proceso de contratacion.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: Fijacion de los términos o plazos limites en los que las

partes deberan cumplir las obligaciones derivadas del contrato.

PLIEGO DE CONDICIONES: Acto administrativo de caracter general, elaborado por la entidad, con
fundamento en los estudios previos llevados a cabo, en el que se plasman todas las condiciones
técnicas, financieras, juridicas y econémicas que debe cumplir un interesado para resultar favorecido
dentro de un proceso de seleccion publico, asi como las condiciones en las que se debe ejecutar el

contrato.

PREPARACION DE LA PROPUESTA: Determinacion de los requisitos, informacién, declaraciones
y documentos que debe contener cada oferta, lugar y fecha limite de presentacion, validez de la
propuesta, condiciones de aprobacion de las propuestas alternativas, mecanismos y lugar de

correspondencia, procedimiento y oportunidad para el retiro de propuestas, etc.
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PRESUPUESTO OFICIAL Y AMPARO PRESUPUESTAL.: Determinacion del valor del proceso de

contratacion y sefialamiento del amparo presupuestal para su adjudicacion.

PROCEDIMIENTOS AUDIENCIAS DE ACLARACIONES, DE CIERRE, DE ADJUDICACION:
Referencia de los procedimientos que utilizara la entidad, acatando los presupuestos legales, en las
audiencias de cada proceso, riesgos, aclaracion, cierre, adjudicacion, etc., con el fin de que los

interesados conozcan el término, metodologia y oportunidad de sus intervenciones.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE: Sefialamiento del régimen legal que gobierna el desarrollo del

proceso de seleccion, asi como el contrato a celebrar.

REGISTRO PRESUPUESTAL (RP). Monto de recursos que respalda el cumplimiento o pago de las
obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con la Ley, y que correspondan o

desarrollen el objeto de la apropiacion afectada.

REQUISITOS DE EJECUCION: Requisitos que al cumplirse permiten determinar que un contrato
estatal puede ser EJECUTADO, contar con el registro presupuestal correspondiente y con la

aprobacion de la garantia (nica constituida para asegurar su cumplimiento.

REQUISITOS DE LEGALIZACION: Requisitos exigidos por la ley o establecidos por la entidad en el
pliego de condiciones, 0 su equivalente, que deben cumplirse en los términos previstos para el
efecto: pago de los derechos de publicacion, pago de impuestos, presentacion de documentos para

aprobacion de la entidad contratante, obtencion de licencias, etc.

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO: Requisitos que al cumplirse permiten concluir que el
contrato estatal ha sido PERFECCIONADO, EXISTE y genera efectos: ser suscrito o firmado por las

partes.

REQUISITOS DE VERIFICACION: Fijacion de los requisitos de verificacion que permitan establecer
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la IDONEIDAD del proponente para celebrar y ejecutar un contrato, es decir, su capacidad juridica,

financiera, técnica, de experiencia y administrativa y organizacional, etc.

RUP (articulo 6 de la Ley 1150 de 2007): Registro Unico de Proponentes del Registro Unico
Empresarial que deben realizar en la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal,
todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, domiciliadas o con sucursal en

Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales.

En este registro consta la informacion relacionada con la experiencia, capacidad juridica, financiera y
de organizacién del proponente, que se establece de conformidad con los factores de calificacion y

clasificacion que define el reglamento.

No se requiere del mismo, ni de calificacion ni de clasificacion, en los casos de contratacion directa;
contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos cuyo valor no supere el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la respectiva entidad; enajenacion de bienes del Estado; contratos que
tengan por objeto la adquisicion de productos de origen o destinacion agropecuaria que se ofrezcan
en bolsas de productos legalmente constituidas; los actos y contratos que tengan por objeto directo
las actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y comerciales del

Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de concesion de cualquier indole.

SECOP: Sistema Electronico para la Contratacion Publica. Es una herramienta tecnoldgica que
permite que las entidades del Estado publiquen sus procesos de contratacion, desde la etapa
precontractual hasta la finalizacion de la fase contractual. Esta informacion publicada puede ser
consultada por cualquier persona que esté interesada en conocerla, ademéas permite establecer

contacto con la entidad contratante.

SELECCION ABREVIADA: Modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que,
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o

destinacion del bien, obra o servicio, pueden adelantarse procesos simplificados para garantizar la

AK&M S‘l / ' T”/‘“}Mw{a \}MJM PM CK 4 ,:"-’;'E R
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eficiencia de la gestion contractual.

TERMINOS Y REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION, LEGALIZACION Y
LIQUIDACION DEL CONTRATO: Establecimiento de los plazos y exigencias para perfeccionar el

contrato, iniciar su ejecucion, entender que ha sido legalizado y liquidado.

UNION TEMPORAL: (Articulo 7 de la Ley 80 de 1993) Cuando dos o méas personas en forma
conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto
contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y
del contrato se impondrén de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los

miembros de la union temporal.

URGENCIA MANIFIESTA: (Articulo 42 de la Ley 80 de 1993) Causal de contratacion directa, a la
que se acude de forma excepcional cuando la continuidad del servicio exige el suministro de bienes,
o la prestacion de servicios, o la ejecucion de obras en el inmediato futuro, cuando se presenten
situaciones relacionadas con los Estados de Excepcion; cuando se trate de conjurar situaciones
excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos de fuerza mayor o desastre
que demanden actuaciones inmediatas y, en general cuando se trate de situaciones similares que
imposibiliten acudir a los procedimientos de seleccién o concursos publicos. La urgencia manifiesta

se declara mediante acto administrativo motivado.

NOTA: De igual manera hace parte de este glosario, las definiciones establecidas en la pagina del

SECOP y en la norma.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA
DIRECCION DE CONTRATACION

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRACION DIRECTA
CAUSAL: ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA
ITEM DOCUMENTO SI/NO [NO APLICA OBSERVACIONES
1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

3 SOLICITUD DE PREVENTA

- PREVENTA Y/O AVALUO

5 ANALISIS DEL SECTOR

6 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

7 SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

8 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

9 ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE
CONTRATACION DIRECTA

10 INVITACION PARA PRESENTAR OFERTAS

11 OFERTA

12 CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION DEL INMUEBLE
13 DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
14 FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

15 FOTOCOPIA REGISTRO UNICQ TRIBUTARIO

16 FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

17 PAGO DE APORTES AL SSI

18 PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL AL DIA

19 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
20 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

21 CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA)
22 CERTIFICACION BANCARIA

23 VERIFICACION JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA

24 SOLICITUD DE ELABORACION DEL CONTRATO

25  [MINUTA
26 |REGISTRO PRESUPUESTAL
27 | REMISION AL SUPERVISOR
28  |ACTA DE INICIO
ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES- INFORMES
29 | SUPERVISION)
30 |ACTA TERMINACION

31 ACTA DE LIQUIDACION
32 CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION
MODALIDAD DE SELECCION: CONTRACION DIRECTA
CAUSAL: CONVENIOS O CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

ITEM DOCUMENTO SI/NO | NO APLICA OBSERVACIONES
1| PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

SOLICITUD DE PREVENTA

PREVENTA

ANALISIS DEL SECTOR

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE

CONTRATACION DIRECTA

INVITACION PARA PRESENTAR OFERTAS

OFERTA

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA ENTIDAD

PUBLICA

13 ACTO(S) ADMINISTRATIVO(S) DE FACULTADES DEL
RESPRESENTANTE LEGAL

14 | CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA

15 | FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

16 | FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

17 | FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

18 | PAGO DE APORTES AL SSI

19 | CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

20 | CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

21 | CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA)

22 | CERTIFICACION BANCARIA

23 | VERIFICACION JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA

24 SOLICITUD DE ELABORACION Y/O REVISION DEL CONTRATO

O | N OO~ wIN

-

b
N

Y/Q CONVENIO
25 | MINUTA
26 | REGISTRO PRESUPUESTAL
27 | POLIZA

28 | APROBACION DEPOLIZA
29 | REMISION AL SUPERVISOR

30 | ACTADE INICIO

ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES - INFORMES DE
31 | SUPERVISION)

32| ACTA DE TERMINACION

33 | ACTA DE LIQUIDACION

34 | CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE
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PAGINA
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRACIO

N DIRECTA - CONVENIOS REGIMEN ESPECIAL

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

ITEM DOCUMENTO SI/NO |NO APLICA OBSERVACIONES
1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYEGTOS
3 SOLICITUD DE PREVENTA
4 PREVENTA
5 ANALISIS DEL SECTOR
6 JUSTIFICACION CONVENIOS
7 SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
8 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
g INVITACION PARA PRESENTAR OFERTA
10 |OFERTA ,
1 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL
12 | CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA
13 | BALANCES FINANCIEROS
14 |[FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA
15___|FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
16 |FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR
17___|PAGO DE APORTES AL SSI
18 | CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
19 | CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL
20 | CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA)
21 CERTIFICACION BANCARIA
22 | VERIFICACION JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA
23 | SOLICITUD DE ELABORACION DEL CONVENIO
24 |MINUTA
25 |REGISTRO PRESUPUESTAL
26 |[POLIZA
27 | APROBACION DE POLIZA
28 |REMISION AL SUPERVISOR
29 |ACTADE INICIO
ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES- INFORMES DE
30 | SUPERVISION)
31 ACTA DE TERMINACION

32

ACTA DE LIQUIDACION
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

MODALIDAD DE SEL ECCION: CONTRACION DIRECTA

CAUSAL: CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

i

DOCUMENTO

Si/NO

NO APLICA

OBSERVACIONES

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

SOLICITUD DE PREVENTA

PREVENTA

ANALISIS DEL SECTOR

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

O | N |o|o|e|w|no]—

ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE
CONTRATACION DIRECTA

INVITACION PARA PRESENTAR OFERTAS

OFERTA

— e
N|—=~[O

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

PROPIEDAD INDUSTRIAL

CERTIFICADO DE TITULARIDAD DE LOS DERECHOS DE

TERRITORIO NACIONAL

- CERTIFICADO DE QUE ES PROVEEDOR EXCLUSIVO EN EL

AUTOR

CERTIFICADO DE TITULARIDAD DE LOS DERECHOS DE

14 HOJA DE VIDA FORMATO UNICO FUNCION PUBLICA

15 CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA

16 DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

A
17 FOTCCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

18 FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

19 FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

20 PAGO DE APORTES AL SSI

21 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

22 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

23 CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA)
24 CERTIFICACION BANCARIA

25 VERIFICACION JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA

26 SOLICITUD DE ELABORACION DEL CONTRATO
27 MINUTA

28 REGISTRO PRESUPUESTAL

29 POLIZA

30 |APROBACION DE POLIZA

31 REMISION AL SUPERVISOR
32 ACTA DEINICIO

ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES- INFORMES DE

33 SUPERVISION)

34 ACTA DE TERMINACION

35 ACTA DE LIQUIDACION

36 CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE
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DE GHiA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA [ - " et
GESTION
ALCALDIA MUNICIPAL DE GHIA
DIRECCION DE CONTRATACION
MODALIDAD DE SELECCION: CONTRACION DIRECTA
CAUSAL: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA
ITEM DOCUMENTO SI/NO | NOAPLICA OBSERVACIONES
1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION RANGO PROYECTNS
SOLICITUD DE CERTIFICACION DONDE CONSTE LA INSUFICIENCIA
3 O INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA PARA EJECUTAR EL
OBJETO CONTRACTUAL
CERTIFICACION DONDE CONSTE LA INSUFICIENCIA O
4 |INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA PARA EJECUTAR EL
OBJETO CONTRACTUAL
5 SOLICITUD DE PREVENTA
6 PREVENTA
7 ANALISIS DEL SECTOR
8 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
9 SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
10 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
11 INVITACION PARA PRFSFNTAR OFFRTA
12| OFERTA
13 HOJA DE VIDA FORMATO UNICO FUNCION PUBLICA
14 CERTIFICADOS DE ESTUDIO
15 CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA
16| DECLARAGION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
17 FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA
18 | FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIG
19 FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR
20| PAGO DEAPORTESAL 59
21| CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
22 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL
23 | CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICTA)
24 | CERTIFICACION BANCARIA
25 VERIFICACION .JURIDICA, TECNICA Y ECONOMICA
26 SOLICITUD DE ELABORACION DEL CONTRATO
27| MINUTA
28 REGISTRO PRESUPUESTAL
2 |POLIZA
30 APROBACION DE POLIZA
31 REMISION AL SUPERVISOR
32 |ACTADEINICIO
33 ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES- INFORMES DE SUPERVISION)
34 ACTA DE TERMINACION
35 ACTA DE LIQUIDACION
3 | CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA
DIRECCION DE CONTRATACION
ifODALIDAD DE SELECCION: CONTRACION DIRECTA
CAUSAL: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ORGANIZACIGN DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARFETA
ITEM DOCUMENTO SI/ NO NO APLICA OBSERVACIONES
1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
2| CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS
SOLICITUD DE CERTIFICACION DONDE CONSTE Lt INSUFICIENGIA O
3 | INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA PARA EJECUTAR EL OBJETO
CONTRACTUAL
4 | CERTIFICACION DONDE CONSTE LA INSUFICIENGIA O INEXISTENCIA DE
PERSONAL DE PLANTA PARA EJECUTAR EL OBJETO CONTRACTUAL
5 | SOLICITUD DE PREVENTA
§ | PREVENTA
7| ANALISIS DELSECTOR
8 | ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
9 | SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
10__| CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
11__|INVITACION PARA PRESENTAR OFERTA
12_| OFERTA
13 | HOJA DE VIDA FORMATO UNICO FUNCION PUBLICA
14 | CERTIFICADOS DE ESTUDIO
15 | CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA
16| DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
17_| FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA
18 | FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
19 | FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR
20| FOTOCOMA TARJETA PROFESIONAL /0 MATRICULA PROFESIONAL
21 | PAGO DE APORTES AL SSI
22| CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
23| CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL
24| CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA]
25 | CERTIFICACION BANCARIA
28 | VERIFICACION JURIDICA, TECNICA Y ECONGMICA
27 | SOLICITUD DE ELABORACION DEL CONTRATO
28| MINUTA
28 | REGISTRO PRESUPUESTAL
30_|POLIZA
31_| APROBACION DE POLIZA
32 | REMISION AL SUPERVISOR
33__| ACTADE INICIO
34| ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES- INFORMES DE SUPERVISION]
3% | ACTA DE TERMINACION
3 | ACTA DE LIQUIDACION
37 | CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

MODALIDAD DE SELECCION: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASGENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

ITEM DOCUMENTO SI/NO

NO APLICA

OBSERVACIONES

1 PLAN DE ANUAL DE ADQUISICIONES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

DOCUMENTOS SOPORTE (PLANOS, DISENOS, LICENCIAS, PERMISOS) SEGUN EL CASO Y APLICA
EN OBRAS PUBLICAS

W I

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS Y/O SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO SEGUN EL CASO Y
APLICA EN OBRAS PUBLICAS

SOLICITLIN DE COTIZACINNES]
Selivii v e el AUIUNEDS

COTIZACIONES

ANALISIS DEL SECTOR

@ ~mln -

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

9 SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

10__| CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

11__| SOLICITUD ADELANTAR CONVOCATORIA PUBLICA

12__| PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES (PANTALLAZO SECOP)

3 TAVISO DE CONVOCATORIA

v s LU

14 | OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

15 | RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

16 | ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

17__| PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

18 | APROBACION DOCUMENTOS PARA EFECTOS DE PUBLICACION EN EL SECOP

19 | MANIFESTACION DE INTERES

LISTADO DE CONSOLIDACION DE OFERENTES

- PUANN LA S A QIATIAIAIL & AT NI AT A/ 71 AT
1 CLANILLA UL AOIO | CINIA A AUUICIVGIMAG 119 DUV

2 | ACTA DE AUDIENCIA DE SORTEO Y/O DE RIESGOS Y DE PRECISION DEL CONTENIDO DEL
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

23 | ADENDA(S)

24 | PLANILLA DE RECEPCION DE PROPUESTAS

25 | PLANILLA DE ASISTENCIA AL CIERRE

26 [ ACTADE CIERRE

27 | PROPUESTAS

28 | EVALUACION JURIDICA

28 | EVALUACION FINANCIERA

30| EVALUACION ECONOMICA Y TECNICA

31| CONSOLIDADO INFORME DE EVALUACION

32 | OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

CONSOLIDADO INFORME DE EVALUACION FINAL

RESOLUCION DE ADJUDICACION

RESOLUCION DECLARATORIA DE DESIERTA

NOTIFICACION POR CITACION

8&"&.’8&’ 18

NOTIFICACION POR AVISO

2

NOTIFICACION POR CORREQ ELECTRONICO

RECURSO

RESPUESTA AL RECURSO

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIFICACION POR AVISO

NOTIFICACION POR CORREQ ELECTRONICO
MINUTA

REGISTRO PRESUPUESTAL

nALITA
FLiLn

APROBACION DE POLIZA

REMISION AL SUPERVISOR
ACTA DE INICIO

ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES - INFORMES DE SUPERVISION)

ACTA DE TERMINACION

ACTA DE LIQUIDACION

St B B 8 E P R R P | PP R B P

CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

Carrera i No. 1i-29 — PBX: (1) 884 4444 — Fagina web: www chia-cundinamarca.cov.co

E-mail: contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

ALIA INVERSA PRESENCIAL
MUNICIPAL DE CHIA

FORMATO ORGANIZACION DE DOCUMENTOS SUBASTA

- A - -
LOUILL

PAGINAS

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

MODALIDAD DE SELECCION: SUBAS A INVERSA PRESENCIAL

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

DOCUMENTO

SI/NO

NO APLICA

OBSERVACIONES

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

SOLICITUD DE COTIZACIONES

COTIZACIONES

ANALISIS DEL SECTOR

CIOUA TEANINA
AR R = O

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

=
mmﬁxnmhwmag

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

SOLICITUD ADELANTAR CONVOCATORIA PUBLICA

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES (PANTALLAZO SECOP)

AVISO DE CONVOCATORIA

OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

APROBACION DOCUMENTOS PARA EFECTOS DE PUBLICACION EN EL SECOP

ADENDA

PLANILLA DE RECEPCION DE PROPUESTAS

PLANILLA DE ASISTENCIA AL CIERRE

ACTA DE CIERRE

PROPUESTAS

VERIFICACION DE REQUISIIOS JURIDICOS HABILITANI ES

VERIFICACION DE REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

VERIFICACION DE REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

CONSOLIDADO INFORME DE EVALUACION

OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME DE EVALUACION

CONSOLIDADO INFORME DE EVALUACION FINAL

2]
(e}

UNO RESULTARE HABILITADO

ssgaa;aaxmm

L EVALUASION BE | A NDARIEGTA EANMNAAINAA
Levnu R

MOV WG W " LA AL

- —

S DOS O MAS RESULTAN HABILITADOS

PLANILLA DE ASISTENCIA A LA AUDIENCIA DE SUBASTA

PROPUESTAS ECONOMICAS

LANCES

32
33
34

ACTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE SUBASTA

DECISIO!

N

RESOLUCION DE ADJUDICACION

DECLARATORIA DE DESIERTA

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIFICACION POR AVISO

NOTIFICACION POR CORRQ ELECTRONICO

RECURSO

RESPUESTA AL RECURSO

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIFICACION POR AVISC

NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO
MINUTA

REGISTRO PRESUPIJESTAL

POLIZA

APROBACION DE POLIZA

REMISION AL SUPERVISOR
ACTA DEINICIO

ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES - INFORMES DE SUPERVISION)

ACTA DE TERMINACION

ACTA DE LIQUIDACION

£|8|8|2(8 &,;35:5:& 268288l8§&"$&

CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

A DA~
VS Y T a

E-mail: contactenos@chia gov.co
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION

FORMATO ORGANIZACION DE DOCUMENTOS LICITACION | CODIGO GEC-FT-10-v2
PUBLICA
e PAGINAS 1de 1
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

WODALIDAD DE SELECCION: LICIT ACION FUBLICA

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

DOCUMENTO

Si/NO

NO APLICA | OBSERVACIONES

PLAN DE ANUAL DE ADQUISICIONES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

DOCUMENTOS SOPORTE (PLANOS, DISENOS, LICENCIAS, PERMISOS) SEGUN EL CASO Y APLICA EN OBRAS
PUBLICAS

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS Y/O SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO SEGUN EL CASO Y APLICA EN OBRAS
PUBLICAS

SCLICITUD DE COTIZACIONES

COTIZACIONES

ANALISIS DEL SECTOR

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

SOUCITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

SOLICITUD ADELANTAR CONVOCATORIA PUBLICA

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES (PANTALLAZO SECOP)

AVISOS

AVISO DE CONVOCATORIA

OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGD DE CONDICIONES

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL PROYECTOQ DE PLIEGO DE CONDICIONES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITVO

APROBACION DOCUMENTOS PARA EFECTOS DE PUBLICACION EN EL SECOP

PLANILLA DE ASISTENCIA A AUDIENCIA

ACTA DE AUDIERCIA DE RIESGOS Y DE PRECISION DEL CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

AUENDA(S

PLANILLA DE RECEPCION DE PROPUESTAS

PLANILLA DE ASISTENCIA AL CIERRE

ACTA DE CIERRE

PROPUESTAS

EVALUACION JURIDICA

EVALUACION FINANCIERA

EVALUACION ECONOMICA Y TECNICA

CCNSOLIDADO INFORME DE EVALUACION

OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

RFSPUFSTA A | AS ORSFRVAGIONFS Al INFORMF NF FVAI UACION

CONSOLIDADO INFORME DE EVALUACION FINAL

PLANILLA DE ASISTENCIA A AUDIENCIA PUBLICA DE ADJUDICACION Y/O DEGLARATORIA DE DESIERTA

ACTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE ADJUDICACION Y/O DECLARATORIA DE DESIERTA

RESOLUCION DE ADJUDICACION

RESOLUCION DE DECLARATORIA DE DESIERTA

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIC A s AR T s e
NUTIFIVAUIUN FUR AY 1oV

NOTIFICACION POR CORREQ ELECTRONICO

RECURSO

RESPUESTA AL RECURSO

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIFICACION POR AVISO

NOTIFICACION POR CORREC ELECTRONICO
MINUTA

REGISTRO PRESLPUESTAL

POLIZA

APROBACION DE POLIZA

CONSTITUCICN DE LA FICUCIA

RFMISION Al SIPFRVISOR

52__| ACTA DE INICIO

53 | ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES-INFORMES DE SUPERVISION)
54 | ACTA DE TERMINACION

55 | ACTA DE LIQUIDACION

56 | CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

4444 — Pagina web: Wwww.chia-cundi

E-mail: contactenos@chia anv rn

namarca.gov.co

ANamarca.go..




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

Nt FORMATO OHGANIZACI’ON DE DOCUMENTOS | CODIGO GET-FT-11-V2
ALCALDIA MUNICIPAL CONCURSO DE MERITOS ABIERTO PAGINAS Pagina 1 da 1
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE_CONTRATACION

MODALIDAD DE G5! FAGIAL. AALIATIMAR AE AIERITAR & nenTa
MvwALbivAay ve veecLliviy, CONCUROT DE WIEN VO ADIEN TV

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

ARIAL IAIA N APy
ANALIYIO VEL OCU 1 UN

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ITEM DOCUMENTO SI/NO_| NOAPLICA OBSERVACIONES
1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

2 CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

3 DOCUMENTOS SOPORTES RELACIONADOS CON EL OBJETO DEL CONTRATO

4 SOLICITUD DE COTIZACION

5 COTIZACION

g

7

8

9

10| SOLICITUD ADELANTAR CONVOCATORIA PUBLICA

1 PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES (PANTALLAZO SECOP)

13 __| AVISO DE CONVOCATORIA

14 | OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

] o=
5} RESPUESTA ATAS OBSERVACIONES AL PROYECTC DE PLIECO DE CONDICIONES

16__| ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

17__| PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

18 | APROBACION PLIEGO DE DOCUMENTOS PARA EFECTOS DE PUBLICACION EN EL SECOP

19 | PLANILLA DE ASISTENCIA A AUDIENCIA

20 | ACTADE AUDIENCIA DE RIESGOS Y PRECISION DEL CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICIONES

21 | ADENDA (S)
22 | PLANILLA DE RECEPCION DE PROPUESTAS
25 | PLANILLA DE ASISTENGIA AL CIERRE
24 | ACTADE CIERRE
PROPUESTAS
26 INFORME DE EVALUACION FINANCIERA
2 INFORME DE EVALUACION TECNICA
28 | INFORME DE EVALUACION JURIDICA
29 | CONSOLIDADO DEL INFORME DE EVALUACION
30 | OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION
31} CONSOLINANQ DEL INFORME DF EVALLIACION FINAL
32 | RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION
33 | PLANILLA DE ASISTENCIA A LA AUDIENCIA
34 | ACTA DE AUDIENCIA DE APERTURA DE SOBRE ECONOMICO
35__| RESOLUCION DE ADJUDICACION
36 | DECLARATORIA DE DESIERTA
37__| NOTIFICACION POR CITACION
38 | NOTIFICACION POR AVISO
39 | NOTIFICACION POR CORREQ ELECTRONICO
40 | RECURSOS
41 | RESPUESTA AL RECURSO
42 | NOTIFICACION POR CITACION
43| NOTIFICACION POR AVISO
44| NOTIFICACION POR CORREQ ELECTRONICO
45 [ MINUTA
46 | REGISTRO PRESUPUESTAL
47 _IPoiiza
48 __ [ APROBACION DE POLIZA
49 | REMISION AL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
50 | ACTADEINICIO
51 ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES - INFORMES DE SUPERVISION)
52__| ACTA DE TERMINACION
53 | ACTA DE LIQUIDACION
54 | CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov.co

E-mail. contactenos@chia.gov.co




ALCALDIA MUNICIPAL

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

DE CHIA

GEC-F 1-12-v2

PAGINAS
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

MODALIDAD DE SETECCION: CONTRATACION MINIMA CUANTIA

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

DOCUMENTO

SIINO NO APLICA

OBSERVACIONES

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION BANCO PROYECTOS

DOCUMENTOS SOPORTE (CONVENIOS, PLANO, DISENO O APU,
ENTRE OTROS).

SOLIDITHIN AF AATIZAAIAN
VVLIVI VW VL VU iAoy

COTIZACION

ANALISIS DEL SECTOR

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ESTUDIOS PREVIOS

SO IQITIIN A ame Anirams o4y, ArANT
OVLIVI VY UL AUCLAIN AN LA eV TAVIVIY

INVITACION PUBLICA

OBSERVACIONES

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES

ADENDA (8)

PLANILLA DE RECEPCION DE PROPUESTAS

PILANII1 A DF ASISTENCIA Al GIFRRF

ACTA DE CIERRE

PROPUESTAS

NOTIFICACION DEL COMITE EVALUADOR

INFORME DE EVALUACION

OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION
RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES

INFORME FINAL DE EVALUACION

COMUNICADO DE ACEPTACION

DECLARATORIA DE DESIERTA

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIFICACION POR AVISO

NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO

RECURSO

RESPUESTA AL RECURSO

NOTIFICACION POR CITACION

NOTIFICACION POR AVISO

NOTIFICACION POR CORREQ ELECTRONICO

REGISTRO PRESUPUESTAL

NAC A
oL

APROBACION DE POLIZA

REMISION AL SUPERVISOR

ACTA DE INICIO

ETAPA DE EJECUCION (SOPORTES-INFORMES DE SUPERVISION)

ACTA DE TERMINACION

ACTA DE LIQUIDACION

CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

(1Y QKA AAAA
L1y S8R

B 2
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—ag

in2 web: Wwww.chig-cundinamarca.gov.co
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION

AT~

wy SOLICITUD DE COTIZACION O COLIGO GEC-

o PREVENTA PAGINA 1de3

Chia,

Sefores:

(Nombre)
(Direccion)
(Tele-Fax)

(E-mail)

El Municipio de Chia esta interesado en adelantar la contratacion cuyo objeto es: (Objeto).
por lo que le invita a cotizar los (bienes o servicios {segun el caso) que se indican en el
documento anexo (el cual se constituye como una guia en elaboracion de su cotizacion),

para lo cual debe tener en cuenta las especificaciones técnicas exigidas y las siguientes
condiciones:

Tiee e [ TP e
HIPO uc oI ato.,
Forma de pago que ofrece el Municipio:

Forma de entrega:

I yimar

Lugar de cntrega de los {bienes v/o servicio) descrites: {Direccién del lugar o zona del
Municipio donde se tiene previsto recibir los bienes v/o el servicio)
Periodicidad: (Cada cuanto se debe entregar el bien o servicio. y en gue cantidades)

Garantias requeridas. (Espacificar los amparos exigidos segin lo_determinado por el
Decrelo Unico Reglamentario 1082 de 2015 y cuadro guia)

Su (cotizacién o preventa) puede ser entregada en la (Direccién de la dependencia que
adelanta el estudio) o escaneada ai correo (*@*. ), hasta ei dia

Al elaborar su (cotizacion o preventa). por favor tenga en cuenta todos i0s costos directos
e indirectos en que se pueda incurrir, asi mismo los impuestos, tasas y contribuciones
municipales, departamentales y nacionales, que aplican para este tipo de contratos.

Cordialmente,

Secretario Funcionario responsable

Anexo: Folios

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www chia-cundinamarca.gov,.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co -




PROCESO GESTION DE CONTRATACION
28 CODIGO GEC-FT-13-v2
AT RPN O SOLICITUD DE COTIZACION O PREVENTA.
CHIA . PAGINA 2de3
DESCRIPCION DE: (Especificar si es BIENES O SERVICIOS) A COTIZAR CARACTERISTICAS Y PRECIO
Descripcion Caracterfsticas U::g:%:" Cantidad Marca* Gerantfa en tiernpo* vgli:fll\;:"' Valor IVA Vg:;anr ""'r:t Valor Total
TOTAL

Esta cotizacion incluye todos los costos directos e indirectos, asi mismo los impuestos, tasas y contribuciones municipales,
departamentales o nacionales, aplicables a este tipo de: (especificar si es bienes o servicios) y de contrato.

Plazo de entrega:

Validez de la oferta:
Otras condiciones (especificar si son comerciales o de servicios):

Carrera 11 No. 11-29 -- PBX: (1) B84 4444 — P4gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co - E-mail: con-actenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION DE CONTRATACION

. ) coODIGO GEC-FT-12-V2
M. o SOLICITUD DE COTIZACION O PREVENTA
CHIA PAG'NA 3de3

INFORMACION ADICIONAL REQUERIDA
Existen descuentos por volumer de lcs (especificar si es bienes o servicios)? (Aclarar)

El oferente, en relacion con estos bienes es:- (Fabricante, mayorista, minorista, intermeciiario, distribuidor autorizado, vende al detal) (Aclarar)”
Pare la prestacion del servicio de qué recursos (adicionales y necesarios) dispone? (Especificar)

Parz la entrega de estos bienes de qué recursos (adicionales y necesarios) dispone? (E specificar)*

Si en la entrega de los bienes, requiere del suministro de transporte, aclarar si cuen:a con

transporte progio suficien:e y adecuado o como dispondra de este; en caso de subcontratar,

establecer costos del servicio de transporte.*

Si en la prestacion del servicio, requiere del suministro de transporte, aclarar si cuenla con

transporte propio y en la cantidad suficiente o como dispondra de este; en casc de subcontratar,

establecer costos.

En caso de adiciones y/o prcirogas al contrato, cdispone de suficiente inventario y recursos
suficientes para atender una mayor demanda. (Aclarar)*

En caso de aciiciones y/o prorrogas al contrato, dispone de racursos y tiempo suficiente para
atender una mayor demanda. (Aclarar)

{Incluir la informacién adicional que se requiera para determinar con claridad la forma en
que se ejecutara el servicio, asi mismo suprimir la informacién que no se requiera)
Firma:

Rep. Legal o Autorizado:
Empresa:
Direccion:
Teléfono:
E-mail:
Fecha de la cotizacion:
"Diligencia sélo si es solicitud de cotizacién de bienes

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 <444 -- Pégina web: www.chia-cundinamarca.qov.co - E-mail: coﬁtacten
= w2 =m S B 2 M M N = B B M E E ™

o0s@chia .CO
O E m om



PROCESO GESTiON DE CONTRATACION
ANALISIS DEL SECTOR e
= MODALIDAD: MINIMA CUANTA, CODIGO | GEC-FT-14-v3
ALCALDIA CONVENIO DE REGIMEN ESPECIAL Y
i g CONTRATACION DIRECTA PAGINA Hies

El presente analisis se elabora, con el objeto de establecer el v
convenio y/o Presupuesto Oficial del mismo, en virtud de lo

221.1.21.1 'y Articulo 2.21.1.1.6.1 del Decreto Unico Regla
desarrollo en los siguientes términos:

alor y condiciones basicas del Contrato,
sefialado en el Numeral 4 del Articulo
mentario No. 1082 de 2015; el cual se

4 MATAC Araien Al ey
5 URIVe vanNEnNALEY

Fecha de emision dal Analisis :

Secreiaria que eiabora g Andiisis;

Objeto de la contratacion prevista:

2. ANALISIS DEL SECTOR.

CONTRATACION DIRECTA

En cumplimiento de los

principios de eficiencia, eficacia ¥ economia, el municipio realizo e/ presente andlisis sobre la
Necesidad de contratar

teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Al Queeslo que se busca o requiere (persona Natural o juridica)
efemplo condicién legal, falta de personal_idoneidad

B) Que experiencia debe tener uien presta el senvicio

ui debe tener en cuenta as ectos comerciales o legales o de analisis del ries

Sefalar antecedentes de contratacién anterior conforme a Ja tabla y con Ia indicacion si fue satisfactoria

para la entidad dichas contrataciones para lo que buscaba, Es decir el fin 0 necesidad

haciendo una reflexion del porque?

NO.DE [ ___—
CONTRATO | “YN

-~ | AEsancemf SIN A s
{4V} L !

1A DURA

C) Establecer Ia forma de £ago. aporte o remuneracion recomendada para la contratacion y ef motivo por e
gue se escoge

MINIMA CUANTIA

En cumplimiento de Jos principios de eficiencia, eficacia Y economia, el municipio realizo el presente anélisis sobre Ia
necesidad de contratar

teniendo en cuenta la informacion encontrada y
suministrada por los clientes, de los diferentes proveedores en relacion con as condiciones similares y particulares

de coiiliatacion , esto coi & fi ae Gue i0s téiiiios ¥ coindiciones gue establezca la eiiiidad seaii adeciiados ¥
suficientes para la satisfaccién de la necesidad,

Carrera 11 No, 11-20 PBX: (1) 884 4444 _ Pégina web: wuw.chia—cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.qo

V.CO




PROCESO GESTION DE CONTRATACIGHN
ANALISIS DEL SECTOR o g
MODALIDAD: MINIMA CUANTIA, ODIGO | GEC-FT-14-v3
wlieaon CONVENIO DE REGIMEN ESPECIAL Y T
g CONTRATACION DIRECTA PAGINA

De manera concreta se tuvieron en cuenta los siguientes aspectos:

Contratante | Modalidad | Proveedor | Plazos Valor Ofras

{pubiico o de 0 de congiciones
Privado) cofifraiacién | Coniralista | entrega {si apiica)
(st apiica) :

CONVENIQ DE REGIMEN ESPECIAL

En cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia ¥ economia. el municipio realizo el presente anélisis sobre la
necesidad de aunar esfuerzos para

teniendo en cuenta los siguientes
asnectos
A)  Cuél es la entidad o fundacién es sin animo de lucro requerida

B) Identificar la idoneidad y_experiencia_de la entidad o fundacion con quien se pratende sumar esfierzos
ui debe tener en cuenta aspectos de Je ales de capacidad, infraestrutura, recursos humanos
De existir Sefialar los antecedentes de con

venios anteriores conforme a la tabla con ia indicacion si fue
satistactorio para la entidad en relacién con el fin comin persequido

o | NODE [ A B b TR
NG s ENTIDAD OBJETO | APORTE  DURACION.

e S e

C) Establecer los aportes recomendados para fa celebracion del convenio v el motivo por el gue se estos se
escoge

3 AMAI IQIQ NEY IIEDPADO

o 0 £ Nl G S e U B h & N

Nava dn‘am:ﬂav al valar N

| e usieiiiinar 8 vaior Luantia el alcance del estudio de sector debe ser propoicionado al valor da! Process de
Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y @ los Riesgos identificados para el Proceso de
[ @ T Y PN Gy

“VUlU alacion

Consuita de oferantes: Minimo deben contar con (2) dos cotizaciones.

Consuita de catalogos de precios de gran almacén.
Precios requiados Eiempio: Gobemacién, INVIAS u otros.

Consuita electronica de intemet con su respectivo soporte (pantallazo o impresion def correo)
Preventa: Dar a los oferentes la posibilidad de realizar ante Ia entidad una oferta de producto. precio. plaza

romocion indicando Ia vigencia de Ja oferta y dar a los oferentes Ia posibilidad de realizar ante Ia entidad
una oferta de producto. pracio, plaza Y promoecion indicando Ia vigencia de la oferta

1
2
3
4
5

Para efecto de estudios de mercado en lo refere

nte_a bienes cuyo valor se encuentre r ulado oficialments se
entendera que se contrata a pracio

S de mercado v no Sera necesaria la consulta. de lo cual deberan dejar constancia
Carrera 11 No. 11

-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: Www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION DE CONTRATACION ]
ANALISIS DEL SECTOR ol B—
Sy MODALIDAD: MINIMA CUANTIA, UDIGO | GEC-FT-14-v3
Ao CONVENIO DE REGIMEN ESPECIAL v T
A CONTRATACION DIRECTA PAGINA

en el Estudio Pravio.

En el presente numeral diligencie lo referente al comparativo de precios, de la Siquiente manera:

COTIZACION No. 1

COTIZACION No. 2

TRA FUENTE DE DATOS HISTORICOS
CONSULTA

DEL MUNICIPIO

Persona Natural o Juridica:
NIT:
Valor (Parciai o fotal)

Vigencia de la Cotizacion:

~ =) DA e
razo ae cnuega yro Servicio;

Perscna Natural o Juridica:
NIT:
Valor (Parcial o total)

~ =] boaL e
Flazo de cnirega Y70 oervicio;

Entidad
NIT:

Contratista:
NIT;

Valor: (Parcial o total) Contrato;

~ =) ,
Flazo ae Cnuega yro

Vaior. (Parcial o total)

Vigencia de la Cotizacion: Servicio: Incremento porcentual
Tiempo de garantia del bien o Tiempo de garantia del bien o Vigencia de la %___ (Justificado):
servicio; servicio: Cotizacion: Tiempo de Entrega y/o
Forma de pago: Forma de pago: Tiempo de garantia del Servicio:
Forma de entrega; Forma de entreqa: bien o servicio: Tiempo de garantia del
Otras condiciones: Otras condiciones: Forma de pago: bien o servicio;
Forma de entrega: Forma de pago:
Otras condiciones: Forma de entrega:
Otras condiciones:
Reevaluacion del
proveedor:

a) Indicar el valor unitario y total de los bienes y/o servicios y promediados:

Descripcion | Caracteristicas | Unidad de | Cantidad | Valor unit. [ Valor | Valor unit. | Valor Total
medida sin VA IVA | con IVA
TOTAL

Se deja constancia Que al promediar los valores, estos ya incluyen los costos por concepto de Impuestos
contribuciones, y demas que fueron tenidos en cuenta por cada cotizante.

En virtud del analisis técnico econodmico realizado se concluye gue:

El valor total requerido para la ejecucion del objeto contractual, acorde a las fichas técnicas establecidas es de:
($Valor en nimeros) (Valor en letras)

4. ANEXOS
Cotizaciones O Precio oficial regulado |
Cataiogos L] Anaiisis costo beneficio D
Soporte P4gina web | Preventa. O
Conrrato (sj J
Oiros documentos 3 indique cuales
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NOMBRE:

ANALISIS Y ELABORACION DEL ESTUDIO DE

FIRMA:
MERCADO.
NOMBRE: FIRMA:
SECRETARIO RESPONSABLE
IMPORTANTE:

Una_vez diligenciado lo_anteriormente referido elimine las notas de instruccion incluidas

corresponde a las gue estin en rojo v subravadas.
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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacién Estatal y en virtud de lo
estabiecido en articulo 2211.21.1 de! Dacreto Unico Reglamentaric No.1082 de 2015; & cual se desairolio &n o3
siguientes términos:

DATOS GENERALES

Fecha de emision del estudio:
Secretaria que elabora e estudio: )
Modalidad de seleceion:

Objeto de la contratacion:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE

CONTRATACION.

2. Cuélesla mefor opcion que existe en el mercado para atender dicha necesidad.

CUANDO SE TRATE DE RECURSOS DE INVERSION DEBERAN:

Verificacién de que la necesidad se encuentra prevista en el Plan de Desarrollo Municipal, para ello es necesario contar con
Banco de Proyectos, que permite conocer que programa se afectay el avance de las metas, y se debe plasmar:

Con la presente contratacion §€ avanza en el cumplimiento de la siguiente meta ,
Ejemplo:

EJE: AMBIENTAL

SECTOR: RECURSOS NATURALES Y MANEJO DEL MEDIO AMBIENTE

PROGRAMAS: MANTENIMIENTO CONSERVACION Y REHABILITACION DE LOS RECURSOS NATURALES
PROYECTOS: PROGRAMA FOMENTO FORESTAL DEL MUNICIPIO DE CHIA

META RESULTADO: IMPLEMENTAR UN PROGRAMA PARA LA RECUPERACION DEL RECURSO FORESTAL DEL
MUNICIPIO

META PRODUCTO: DESARROLLAR AL 100% LA REFORESTACION DE 1 HEGTAREA DE LA CANTERA TiQUIZA CON
ESPECIES NATIVAS.

META FISICA PROGRAMADA: 1

AVANCE FISICO: 0.05

AVIARIAT™ a A 1ua AT

AvANCE ACUMULADO: 0.05

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS LICENCIAS
REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDOC EL CONTRATO INCLUYE DISERQ Y CONSTRUCCION, LOS
DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.

2.1 OBJETO A CONTRATAR:

ES LA DESCRIPCION DETALLADA Y PRECISA DE LOS BIENES. SERVICIOS U OBRAS QUE REQUIERE LA ENTIDAD
DEBE_SER LICITA, FISICA Y JURIDI AMENTE POSIBLE; ES LA PRESENTACION PRINCIPAL DEL G N

TIENE QUE iR REDACTADG DE FORMA TAL QUE PERMITA DETERMINAR LA OBLIGACION PRINCIPAL Y
NATURALEZA DEL CONTRATO.

44 2 web: Www.chia-cundinamarea.qov.co
E-mail’ contactenos@chia.gov.co
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2.2 ESPECIFICACIONES:
1. Ladescripcion detallada d las especificaciones técnicas del bien SeIvicio u obra a contratar.

2. Descripcion del contratista ¢ perfil sea profesional y/o técnico que se requiere

3 Documentos Yy constancias que acrediten la capacidad del oferente, consideras de acuerdo a cada objeto
contractual.

4. Servicios conexos derivados del cumplimiento del objeto como: capacitaciones, mantenimientos, etc.

2.3 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO
INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION. '

Aplica en los proyectos de infragst_ructurg

24108 DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
Los gue considere la Dependencia seatin el objeto contractual v su alcance

2.5 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.5.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligara para con el Municipio, en relacion directa con el
objeto del contrato, a lo siguiente:

t. DEBERAN INDICAR DETALLADAMENTE LAS OBLIGACIONES QUE TIENE QUE DESARRCLLAR EL

CONTRATISTA CON RELACION A LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL .

Y SENALAR LAS SIGUIENTES:

Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el
personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasién del contrato.
Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrolio del contrato.
Cbiar con lealtad y buena fs an las distintas elapas contraciuales, svitando dilacionss ¥ itrabamientos.
Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demés soportes que lo anteceden,
los cuales hacen parte integral del contrato.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, cuando en el mismo
hayan sido requeridas.
Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del contrato, si fuere el caso.
NO accedsr a peticiones o amenazas de quienes actien por fusia de la ley con &l fin de hacar U Omitr aigin hecho.
Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollc del objeto del
contrato.

10. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo
del contrato.

11. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del contrato y el
Municipio de Chia.

12. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio {supervisor /o interventor) como constancias de la
ejecucion del contrato.

13. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para
ello, dentro de los plazos convenidos.

14. Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los terceros
Gué empiee para la sjecucion del contrato a una entidad piGimioioia de saiud, de manera tal qus se garantce la
cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 v el decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes o complementarias. en

aw N

&

© e~

materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacion de Ia oferta y

Carrera 11 No. 11-29 — PBYX: (1) 884 4444 - Psgina web: www.chia-cundinamarca qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co



PROCESC GESTION EN CONTRATACION
CODIGO GEC-FT-15-V
. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS s
ALCALgIEA MUNICIPAL PAGINA 3des8

durante la vigencia del contrato.
15. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.5.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a Io siguiente:
a) Pagar el valor del contrato en Ia cantidad, forma y oportunidad pactadas.

b) Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea necesaria para el adecuado
cumplimiento del contrato

¢) Aprobar las aarantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituy
las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.
d) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los terminos legales.

&) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.
Si el Municipio entrega algin insumo o ma uinaria debe indicarse

a siempre que estas cumplan

2.6 TIPO DE CONTRATO: CORRESPONDE A LA NATURALEZA DEL CONTRATO Y SEGUN EL OBJETO PQDRAN
DETERMINARLO CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION

2.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: MUNICIPIO DE CHIA; SI EXISTEN SECTORES QUE SE VEAN
INVOLUCRADOS DEBEN SENALARLOS.

2.8 PLAZO DE EJECUCION: (DEBE SER EXACTO, EJEMPLO: 3 MESES Y 15 DIAS, 7 MESES, ETC)

HInEMmMIIOARn mrer OAMTRATA. OrniA

vrenvioun vew CUNTRATO! SENALAR EL CARGO DEL rUNCIONARIO QUE TENIENDO EN CUENTA SU
PERFIL Y SUS FUNCIONES PUEDA EJERCER COMO SUPERVISOR.

)
w
@«

3 LA WODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLU
JURIDICOS

o ¥

TENDO LO T0

S FUNDAMEN

3.1 MODALIDAD DE SELECCION: INDICAR CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION Y
LA LEGISLACION VIGENTE,

3.1.1. JUSTIFICACION: La modalidad iue estabiecida tormando coir

J 0 feiefencia ia necesidad que se preiende salisiacer, ei
objeto a contratar, las obligaciones y el valor del presupuesto ofiial.

3.2 FUNDAMENTO JURIDICO: INDICAR LA NORMATIVIDAD VIGENTE QUE ESTABLEGE LA MODALIDAD Y SU
CROCCDIMIENTO (CSPCCITICANDS ARTICULOS, DECRETOS Y LLYES)

n
O ANTIVULAY, ULUNL AU 1 L) o7

s

iMADOC DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MiSMO

4.1 VALOR DEL CONTRATO: INDICARLO EN NUMEROQS Y LETRAS

» L v rAY s -
4 CLVALUREL

4.1.1. JUSTIFICACION: El valor se determino con el analisis realizado en el Analisis del Sector el cual hace parte integral
dei expedienie dei presenie DIOGeso.

4.2 FORMA DE PAGO: SE DEBE INDICAR DE MANERA CLARA Y PRECISA, LOS PLAZOS Y LA MANERA COMOQ SE
REALIZARAN | OS PAGOS

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

Camera 11 No. 11-2¢ — PRYX: (1) 884 4444 — Pagina web: www. chia-cundinamarca gov.co
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Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato
Acreditacién de pagos de sequridad social integral y parafiscales euando correspond

Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato
Presentacion de Factura cuando corresponda.

4.3 ANTICIPO: DEBE ESTAR DEBIDAMENTE JUSTIFICADO Y DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL

ARTICULO 40 DE LA LEY 80 DE 1993 NO PODRA EXCEDER DEL 50% DEL VALOR DEL CONTRATO.

£! manjo de los recursos entregados al contraficta 3 titulo de anficipo. dehera realizarse en cuenta hancaria saparada ne
conjunta, a nombre del contrato suscrito. Los rendimientos que llegaren a producir_los recursos asi entregados

perteneceran al Municipio.
Cuando se trate de contratos de servicios de salud. concesion y los que sean resultado de un proceso de licitacion publica,

el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio autonomo irrevocable ara el manejo de los recursos que reciba a
fitulo de anticipe en los termince previstos en e! Articuls 91 ds la Lev 1474 de 2011 y el articuls 2211241 del Decrato

Unico Reglamentario No. 1082 de 2015,

o @ o o
(5

3 _LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

EN ESTE NUMERAL LA DEPENDENCIA DEBE ESTABLECER LOS FACTORES QUE PERMITAN SELECCIONAR LA

OFERTA MAS FAVORABLE, SEGUN LOS CIRTERIOS DE CADA MODALIDAD Y LO ESTABLECIDO EN LA LEY.

5.1 FACTORES DE VERIFICACION:

Se debe jusiificar y deierminar qué faciores de seleccion se uliiicaran, que permita identificar ia oferia mas favorabie, esto
conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 dsl Decrato Unico Reglamentario No.1082 de 2015.

HABILITACION JURIDICA: El analisis juridico no tiene ponderacién alguna y consiste en un estudio que debe realizar el
Municipio de Chia para deteminar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley,
& ia invitacion ai oferente yio el pliego de condiciones, con imiras a establecer si tene ja Capacidad juridica para contratar.

HABILITACION FINANCIERA: E| analisis financiero no tiene ponderacion alguna y se trata del estudio gue debe realizar el

Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a los re uerimientos de Ia ley v el pliego de condiciones. con miras a

establecer si tiene la capacidad financiera para contratar.

T ¥t N e .,

LOS ofeienies iniciesados e paitici DOP_ei Municipio de Chia los
ales garantizaran que los futuros contratistas cuen n | acidad financiera suficients que | mita siscutar &l

contrato en los plazos estipulados, el calculo se realizara tomando los valores reflejados en el RUP con corte a 31 de
diciembre del afio inmediatamente anterior y se tendra en cuenta los siquientes factores:

CAPACIDAD FINANCIERA:

2. Indice de liquidez

Calculo del Indicador
IL = AC/PC

Donde:

IL = Indice de Liquidez
AC = Aciivo Corrienie

PC = Pasivo Corriente

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov co
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b. Indice de endeudamiento
Calculo del Indicador:
E=PT/AT

Donde:

E = Indice de endeudamiento
AT = Activo total

PT = Pasivo total

C. Razon Cobertura de Intereses
Calculo del Indicador

RC=UT/GI

Donde:

RC = Razén de cobertura de intereses

UT = Utilidad Operacional

Gl = Gastos de Intereses

CAFACIDAD ORGANIZACIONAL

a. Rentabilidad del Patrimonio:

Calculo del Indicador

RP=UT/P

Donde:

RP = Rentabilidad del Patrimonio
T = Utilidad Operacional

P = Patrimonio

b. Rentabilidad del Activo:

Calculo del Indicador
RA=UT/AT

Donde:

RA = Rentabilidad del Activo

UT = Utilidad Operacional
AT = Activo Total

Los valores de los indicadores seran plasmados en el pliego de condiciones.

HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que debe realizar
el Municipio de Chia para determinar si Ia oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el numeral 2.2 del

presente estudio, en la invitacion al oferente y/o el pliego de condiciones, con miras a establecer la habilitacién técnica para
contratar.

IDONEIDAD: La idoneidad no tiene onderacidn alguna, se requiere que el oferen acredite que es idoneo para la actividad

Que va a ser contratado: de acuerdo al obieto a contratar la Secretaria establecer las gxiaencias en cuanto a la idoneidad
EXPERIENCIA: La experiencia no tiene ponderacion alguna (salvo en el caso de modalidad por Concurso de Meritos), pero
se requiere que el oferente acredite una ex eriencia General y una Experiencia Es ecifica; de acuerdo al objeto a contratar
[la Secretaria estabiecera ias exigencias en cuanto a ia experiencia.
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REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: En este item cada Secretaria debera indicar los cédiaos de los bienes v/o
servicios conforme la Clasificacion UNSPSC, junto con la respectiva clasificacion en un cuadro.

La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comdn entre
los participantes del sistema de compra y contratacion publica. En consecuencia la entidad estatal no puede excluir a un
proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un proceso de contratacion por no estar inscritos en el
RUP con el codigo de los bienes, obras o servicios del objeto de tal proceso de contratacion

Los oferentes pueden estar clasificados en uno de estos codigos y hasta el 3 nivel.

5.2 CAPACIDAD RESIDUAL (K): En los contratos de obra publica los interesados deberan acreditar su capacidad residual

0 K de contratacion de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.4 del Decreto Unico Reglamentario N° 1082 de
2015.

CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROCESO DE CONTRATACION
Calculo del Indicador

K=PO-A

Donde:

K = Capacidad Residual

PO = Presupuesto Oficial

A = Anticipo

5.3 FACTORES DE PONDERACION: Ademas de los requisitos habilitantes. el factor de seleccion ue permitira al Municipio
de Chia identificar la ofarta mas favorahle.

En este item cada Secretaria debe determinar de conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 Ofrecimiento

mas favorable del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015, los requisitos ponderables de manera OBJETIVA que
permitan a la entidad seleccionar la oferta més favorable.

Notar Fn las modalidades de contratacion directa y sibasta inversa prasencial no existen factores de ponderacién v la

seleccion del oferente se realizara pravio lleno de los requisitos habilitantes y el procedimiento establecido en la legislacion
vigente.

En el evento que se requiera adelantar un proceso bajo la modalidad de contratacién directa o subasta inversa presencial,
cada Secretaria debera sefialar en este item cual es la modalidad para que no se establezcan factores de ponderacion.

5.4 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE (NO APLICA EN CONTRATACION DIRECTA)
Una vez realizada la ponderacion, el comité evaluador establecera la lista de elegibles, de acuerdo con la calificacion
obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, Municinin de Chia procedera a determinar el orden de

elegibilidad teniendo en cuenta los criterios sefialados en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto Unico Reglamentario No.1082
de 2015,
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7. LAS CARANTIAS QUE T A ENTIDAD ESTATAL CONTEMDI A EXICIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Las yaiaiti

manibalaa aadllalol ek alas A Avdemaamdon ke afan

acoivactuaies, d

e |

aiaii 108

Al m o
uas

lamenianio No.

1U0Z

- e ae s . e 'y

TA COBIJADO POR U ACUERDO COMERCIAL

Eficiente. las cuales seran analizadas teniendo en cuenta la necesidad que se pretende satisfacer. el
obieio v el presupuesio oficial de ia coivocatoiia,

Sed eindjcar si el proceso que se adelan cobijado por un acuerdo comercial. para gllos se tomara como referencia
el Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y las guias referentes a los acuerdos comerciales vigentes emitidas por
Colombia Compra
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IMPORTANTE: Una vez diligenciado lo anterio

rmente referido elimine las notas de instruccion incluidas, que

corresponde a las que esta subrayadas.
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RESOLUCION No.

(__DE DE201_)

“Por medio de la cual se justifica una contratacion directa”

El Suscrito Secretario , 8N ejercicio de sus facultades legales y en especial las
conferidas por el Manual del Contratacién del Municipio de Chia adoptado y modificado mediante Decreto
Municipal, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, establecit las modalidades de seleccion para la escogencia de un
contratista, dentro de la cual se encuentra la contratacion directa.

Que el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decrato Unico Reglamentario 1082 de 2015 dispone: “Acto Administrativo de
Justificacion de la contratacién directa: La Entidad Estatal debe sefalar en un acto administrativo la
Justificacién para contratar bajo modalidad de contratacion directa ()"

Que la Secretaria adelantf |a etapa de planeacion cuyo objeto a contratar es: * ’

Que teniendo en cuenta la necesidad Que se pretende satisfacer, la misma se encuentra en la causal de

contratacion directa descrita en el literal del numeral 4 del articulo 2 DE LAS MODALIDADES DE
SELECC!ON descritas en Ia ley 1150 de 2007 la cual sefiala: * "y en el articulo del
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015,

Que se realiz6 el analisis del sector, mediante el cual se determino un presupuesto oficial para la presente
contratacion por valor de (LETRAS Y NUMEROQS).

Que los estudios y documentos previos soporte de la presente contratacion reposan en la Secretaria

ubicada en la y en la Direccion de Contratacion
del Municipio de Chia, donde se encuentran a disposicion de los

ubicada en la
interesados para su consulta.

En mérito de lo expuesto,

RESUEIVE
ARTICULQ PRIMERO Cclobrar un contrate para “(obiefo)” por la modalidad de contratacian dirceta, bajo la
causal y hasta por la suma de , de conformidad con la parte motiva de

la presente.

ARTICULO SEGUNDO. L3 presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

Carrera 11 No. 11-20 — pRY: (1) 884 4444 — Pégina web: www.chia-cundinamarca.qov.co E-
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PROCESO GESTION DE CONTRATACION
ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION CODIGo GEC-FT-16-VZ
.o O MODALIDAD: CONTRATACION DIRECTA PAGINA 2de?2
CUMPLASE
Dada en Chia alos (__) dias del mes de de dos mil (201_)
SECRETARIO
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION
INVITACION A PRESENTAR OFERTA AR et SO B

M, LUy OEC-FI-1/~V1
MALm wicea | WODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION

DE CHIA DIRECTA PAGINA 1de2
Chia,
Sefor(es)
(Nombre)
(Direccion)
(Tel. Fax)
(Ciudad)

Asunto: Invitacion a presentar oferta

En atencién al asunto, y conocedores de la labor que desempeiia, lo invitamos a presentar propuesta, cuya
finalidad es celebrar un contrato con Ia Alcaldia Municipal de Chia, en los términos que se describen a

continuacion:

S W~

Objeto: (EI del contrato)

Actividades: (Obligaciones)

Plazo de ejecucion:

Valor y forma de pago:

Garantias exigidas (una vez se firme la aceptacion de la propuesta):
Contenido de la propuesta:

Carta de presentacion de la propuesta, donde describe su ofrecimiento, basada en los
lineamientos de la presente invitacion, especificamente en lo contenido en los numerales 1 a
6.

Documentos que demuestren la idoneidad y experiencia para la ejecucion del contrato:
IDONEIDAD: Indicar los requisitos que permitan establecer que el oferente es idéneo para
atender 1ag necesidades de la Fntidad Eiemplo: el ohieto sacial de Ia |morasa nue anarde
relacion con lo que se pretende contratar /o los titulos rofesionales. técnicos o tecnoléaicos

que permitan determinar la idoneidad de la persona natural o juridica con quien se pretende
contratar.
EXPERIENCIA: Indicar la experiencia_relacionada con el objeto del proceso y/o con los

requerimientos planteados.

7. Documentos que debe presentar con su propuesta para la suscripcion del contrato:

Certificado de existencia y representacion legal (si aplica)

Hoja de vida formato Gnico funcion publica

Certificados de experiencia

Certificados de sstudics (prestacién de Serv;\.;uo)

Declaracion juramentada de bienes y rentas

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia registro tinico tributario

Fotocopia libreta militar (hombre menor de 50 anos)

Fotocopia tarjeta profesional

Pago de aportes al SSI, como cotizante independiente del Gitimo mes.
Certificado de antecedentes disciplinarios (procuraduria — vigente)

Carrera 11 No 11-29 — PRX" (1) 884 4444 - P3gina web- www.chia-cundinamarca.gov.co
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PROCESD GESTION EN CO NTRATACION
' INVITACION A PRESENTAR OFERTA et e
\ vuuau GEC-FI-1/-V1
g MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION
ALCALgIEAcI:'l'J;HClPAL DIRECTA

o Certificado de responsabilidad fiscal (contraloria - vigente)
e Consilta antecedentas indiciales (nolicia - vigenta)
o Certificacion bancaria

El plazo para entregar su propuesta con los documentos exigidos es hasta &l

en
horario de jornada laboral en las Instalaciones de esta Secretaria,

Sin otro particilar:

Secretario
Elabors:;

Carrera 11 No 11-29 — PRX- (1) 884 4444 - P3gina web- Www_chia-cundinamarca.gov.co
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CAPACIDAD JURIDICA

I
_ GEC-FT-18-V2
ALCALDIA MUNICIPAL MODALIDAND: ANMTRATAAIAM MimmAra 4 A~ n
DE CHIA WIVUUMLII AL wYVUNINAG AVIVII VINCU M PAG'NA I uc &
, A
VERIFICACION JURIDICA, TECNICA ¥ ECONORICA
CONTRATACION DIRECTA
OBJETO: |
ENTE
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA (OFERENTE)
CUMPLE
SITNOT FOLIOS

NOAPLICA | DEL . AL

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

HOJA DE VIDA FORMATO UNICO FUNCION PUBLICA

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA ENTIDAD PUBLICA

ACTO(S) ADMINISTRATIVO(S) DEL FACULTADES DEL RESPRESENTANTE LEGAL

DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS .

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL Y/O MATRICULA PROFESIONAL

PAGO DE APORTES AL SSI

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (PCLICIA)

CERTIFICACION BANCARIA

FACTORES DE EVALUACION

SiiNG/ FOLIOS

NOAPLICA | DEL - AL

IDONEIDAD CONFORME A LO SOLICITADO EN LOS ESTUDIOS PREVIOS

EXPERIENCIA CONFORME A LO SOLICITADO EN LOS ESTUDIOS PREVIOS

CERIFICADO DE TITULARIDAD DE DERECHOS DE AUTOR O
CERIFICADO DE TITULARIDAD DE DERECHOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL O
CERTIFICADO DE QUE ES PROVEEDOR EXCLUSIVO EN EL TERRITORIO NACIONAL.

CFRTIFICADO DF | IRFRTAD Y TRADICION DFI INMLIFRI F
PAGO DE IMPUESTO PREDIAL AL DIA

FACTORES ECONOMICOS

VALOR | DEL . AL
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ALCALDIA MUNICIPAL

MAMmALIAN. AN
DE CHIA WMULUALIVALL UUIY

CONCEPTO FINAL

Teniendo en cuenta la anterior evaluacion y verificacion se deja constancia que el oferente cumple con los requisitos
astablecidos por el Municipio, asi mismo el valor de Ia oferta esta acorde con el presupiiesto oficial

Por lo anterior se recomienda su contratacin.

EVAL UADOR

NOMBRE: FIRMA:
ELABORO LA VERIFICACION

NOMBRE: FIRMA:

SECRETARIO RESPONSABLE DEL PROCESO

20 PBX:(1)884 4444 P3
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PROCESC GESTION EN CONTRATACISN
conico GEC-FT-10.V2
SOLICITUD DE CONTRATACION
SRR MODALIDAD: CONTRATACION DIRECTA pAGINA 1de 1

DE CHIA

DE (Seleccione la Secretaria que presenta la solicitud)
v |

PARA:

Sefior GUILLERMO VARELA ROMERO

ALCALDE MUNICIPAL
ASUNTO (Ltilice este espacio para seleccionar el tipo de contrato que esta solicitando)
Solicitud para iniciar tramite de elaboracion de: v

OBJETO CONTRACTUAL: (Redactar el objeto contractual conforme se registré en los Estudios y Documentos Previos)

VALOH INICIAL: (En este espacio escriba el valor total del contrato, tanto en nimeros coma en letras)

Valor en numeros:

\/nlar An Intraa:
Ve Uil U o,

PLAZO DE EJECUCION PACTADO:

1 PLAZO INICIAL: [(Taly como se encuentra definido en los estudios y documentos previos)

CONTRATISTA:

Nombre y/o razon social: |(Nombre completo de acuerdo con el RUT)

Numero del NIT: }J(Numero del NIT registrada en el RUT del contratista seleccionado)

SUPERVISOR:
{Nombre compieto: {(Nombre completo del funcionario)
{Cargo: |(Cargo que ocupa el funcionario)

Sy P
{PANA 1AL EFECITU CERTIFICU UWUE:

[Los documentos presentados por el oferente fueron revisados, verificando que se encuentran completos, vigentes y coherentes con el
objeto contractual mencionado y cumplen con los requisitos legales, técnicos y econémicos exigidos

A través de esta Secretaria y la supervisién, se velara porque el contratista cumpla oportunamente con el perfeccionamiento (firma de la
minuta) y legalizacién (pdlizas) del CONTRATO; pagos al sistema de seguridad social (salud, pensiones, ARL) y los parafiscales

correspondientes, durante los periodos que corresponda,

(Nombre del solicitante)
Secretario de ...

SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE CONTRATACION

VIABILIDAD

LEs viable (se tramita) [ No es viable [ Devuelve para comeccion [
Razones en que se fundamenta:
Fecha del tramite: Reviso:

Firma:
Responsable de la verificacion Juridica y Documental: {Nombre:

Director (a) de Contratacion.

Firma. Aprobo:

Firma:
Nombre: Nombre :
Cargo: Secretario General
Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — P4gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co E
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PROCESQO GESTION EN CONTRATACION

FORMATO SOLICITUD DE CERTIFICACION DE | conico GEC-FT-20./1
NO EXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE
ALCA“;'? x{‘;ﬁ‘:"c”’“ PERSONAL EN PLANTA PAGINA 1de 1

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN
PLANTA

r—— . T T T )
recna ge esia JSoiiciiud:

DE (Uiilice este espacio para esctibir ei nomore de ja Secretaria Ejecutora)
Nombre:

Dorma: Soanrataria
“arge! —SSLSlane ...

PARA (Uifice este espacia para escribir ef nombre dei funcionario)
Nombre:

Cargo: DIRECTOR DE FIUNCION PUIRLICA

~

ASUNTO (Eneste espacio escribe de forma concreta y precisa ef objeto del contrato)

Comedidamente nos permitimos solicitar la verificacion y expedicion de una certificacion donde conste de acuerdo con los
manuales especificos, que no existe personal de planta en el Municipio, o si aun existiendo personal en la planta, éste no
es suficiente para atender |a siguiente actividad:

Objeto:

Obiigaciones:

(Nombres y apellidos)
Secretario

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
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ALCALDIA MUNICIP AL INSUFICIENCIA DE PLANTA DE PERSONAL

CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O CODIGC | GEC-FT-21v2

DE CHIA PAGINA 1de1

EL SUSCRITO DIRECTOR DE FUNCION PUBLICA DEL MUNCIPIO DE CHIA
CERTIFICA

Que de acuerdo con Ia solicitud presentada para acreditar la insuficiencia o inexistencia de personal en la
planta global del Municipio de Chia, con la que se pueda prestar el servicio cuyo Objeto es:
: i y las actividades: “

una vez verificados los manuales especificos, se pudo constatar que:

Actualmente, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

Existe personal en la planta del Municinio. sin ambargo éste no es sufici
nAAniniA AAanariéa

S81ViGi Gesenits. (Una de les dos opciones subrayadas segun lo verificado)

Fiar anem Al sl

Lo anterior con &l objsto de dar continuidad 3 los programas Gue se encusntran
con las politicas y programas de la Administracion Municipal en concordancia co
2015 denominado “Chia, Teritorio Inteligenta & Innovador”

3o
o 3

La presente certificacion se expide con destino a la Secretaria de
adelantar el proceso contractual respectivo, hoy

(Nombre y apellido)
Director de Funcién Publica

— Danina wah- |
Tagimna WeR!

: 4 »vww.chia-cundinamarca.gov,co
E-mail: contactenos@chia.gov.co



PROCESO GESTION DE CONTRATACION

ANAL'SIS DEL SECTOR CODIGO GEC-FT-22-V1
ALCALDIA MODALIDAD DE SELECCION: LICITACION PUBLICA, 1de 5
MUNICIPAL DE CHIA SELECCION ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS. | PAGINA

El presente ectudio se elahora con el ohieto de analizar el sector relacionada al ohjeto del proceso de contratacian

rFweelw we Ui aldUivnl

desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo, en virtud de lo
establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015; el cual se desarrolla en los

e
]

olmedamban b4 '
siguientes &minos:

Fecha de emisién del estudio:

Secretaria que eiabora el estudio:

Objeto de la contratacion:

1. ANALISIS DEL MERCADO

1.1.DEFINIR SECTOR O MERCADO: |dentificar a_aue sector de la economia pertensce el objeto de la contratacian
rimario, secundario o terciario Un aplique). una vez identificado éste. de manera resumida hacer un breve analisis de los

siguientes aspectos a nival local y nacional:
El sector primario:

Esta formado por |as actividades economicas relacionadas con la transformacion de los recursos naturales en productos primarios
no_elaborados. Las orincipales actividades del sector primario_son la agricultura. la danaderia, la silvicultura, |a apicuttura,

la scuicultura, lacazay lapesca. Usualmente, los productos primarios son utilizados _como materia primaen las
producciones industriales

El sector secundario:

Es el sector de |a sconomia que fransforma la materia prima. extraida o producida por_ el sector primario, en productos de
consume, o en bienes de equipo. es decir

roductos que seran utilizados en ofros Ambitos del sector_secundario, comprande
la artesania, |a industria, la construccion, la mineria asi como la obtencion de eneraia.

=S et e, 3 Lonsiucelon, 1a mineria asi como la obtencion de energia.

El Sector terciario o de servicios

Incluye todas aqusllas actividades gue no oroducen una mercancia en si. pero que son necesarias para el funcionamiente de la

gconomia. Como siemplos de ello tenemos &l comercio, los restaurantes, los hoteles. &l transporte, los servicios financieras, las

comunicaciones, los servicios de sducacion los servicios profesionales, el Gobierno. stc
‘-——h—___——**__‘_

1.2 ECONGMICO:

» Que productos incluve o0 Que materias primas se necesitan
» Quienes 0 que lo componen
Quienes participan
Cifras de ventas. impacto PIB variables gue afectan
Como es la oroduccion o distribucion

Que materiag primas se necesitan

~ Dinamica de importacién o exportacian (si aplica)
1.3 TECNICO:

> Si existen condiciones tecnoléaicas del obisto
Caracteristicas de los productos
~ Especificaciones da calidad
Condiciones especiales de entrega

Y'YV VYY

\

\

X

Tiempos de entreqa

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
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PROCESO GESTION DE CONTRATACION

ANALISIS DEL SECTOR cBoI0G GECFT-22.v1
ALCALDIA MODALIQAD DE SELECCION: LICITACION PUBLICA, - 7de 5
MUNICIPAI DE CHIA SELECCION ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS. PAGINA

1.4 REGULATORIO: Respecto de la actividad incluir normas técnicas colombianas v verificar normas intemacionales
iental,

y otras (ambiental, social, politica). solo si son relevantes

2 EQTUNIA N . T : Arer let 1 Thins .
& coivwil BE LA DEMANDA: (2l servicio o bien) a aaquinit por el Municipio de Chia, toma como referents

procesos anteriores que fueron desarrollados mediante la misma modalidad, de los cuales se adoptaron  tales
Xpeiieiicias para sacar adelants & presente PIoCEsa.

2.1 ADQUISICIONES PREVIAS DEL MUNICIPIO DE CHIA:_El Andlisis de la demanda de (2l bien o servicio)
auquiridos por ei Municipio de Chia en periodos anteriores, se obiiene de ia informacion conienida en ia pagina web
WWww .colombiacompra.gov.co; ubicando el proceso respectivo y consultando el contenido de los documentos alli
pubiicados (estudio de mercados, minuta dei contraio, acias...) NO EXISTEN

NG.DE TiP0 DE
ARO | peoceso | proceso | OBUETO CUANTIA

2.2 ADQUISICIONES MEDIANTE PROCESOS DE SELECCION DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES: Ne ota

T WU VoW

parte, con el fin de identificar el tipo de entidades piblicas que han demandado (2l bien o servicio) bajo la modalidad

de (proceso de selsccion que se va adelantar), s¢ realizé una consulta en ¢! Sistema Electrénico de Contratacisn
Publica - SECOP

ARG | INODE. L TIPODE o NTIDAD - LS OBUEIO CUANTIA | CONTRATISTA

- B INW W

2.3 COMPARATIVO DE CRITERIOS DE EVALUACION: En cuanto 2 los criterios de evaluacion que establece la

Cntidad nara al nrananta nraaanna
hiuvcy MU i MGG G MV Gouv

3. ESTUDIO DE LA OFERTA En el mercado se destacan aquellas empresas que han efectuado (identificar bien o
servicio) a las entidades pubiicas o privadas en e pais, ias Entidades establecen en ei proceso de seleccion, los
siguientes indicadores financieros:

PROVEEDORES A NIVEL NACIONAL. (Consulta en http://sirem.supersociedades.gov.co, C4maras de Comercio,
Péginas Amarillas, Oferentes y Confratistas...)
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PROCESO GESTION DE CONTRATACION

ALCALDIA MODALIDAD DE SELECCION: LICITACION PUBLICA, 3de5
MUNICIPAL DE cHIA SELECCION ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS. | PAGINA =
NIT | NOMBRE DE LIQUIDEZ (Activo | NIVEL DE RAZON DE RENTABILIDAD RENTABILIDAD
5 ) Coriente/Pasivo | ENDEUIDAMIENTO | CORERTIHIRA PEES S5 DEL ACTIVO
EMPRESA | corriente) (Pasivo total/ Activo | DEINTERES | PATRIMONIO (utilidad
' : total) (tiliclacl (utilidad oneracional/
| operacional/ operacional/ activo fotal)
gastos de patrimonio)
intereses) : Yoo
4. RESUMEN COMPARATIVO CONDICIONES DE MERCADO DE PROVEEDORES.

Si existe dificuitad para obtenerios datos de los sistemas de informacion, se debe dejar constancia vy en tal evento la

Dependencia_ejecutora puede optar_por celebrar reunione

s _formales v _regladas con aremios v/0_reconocidos

roveedores del bien o servicio. bara obtener dicha informaci
de su contenido. mediante actas debidamen

on. De las reuniones celebradas se debe de jar constancia
te suscnitas y fechadas. donde conste la identificacién de

temas tratados. e informacion acopiada.

Ante la dificultad evidenciada de obtener la informacion en reuniones formales se debe continuar con el procedimiento

de solicitud de cotizaciones e informacién donde se registren todos los datos necesarios para el andlisis de
roveedores, de acuerdo con los formatos establecidos

Solicitud de Cotizacion e informacion). Esta solicitud de

Mmanera que se obtenga una cantidad representativa de

ajustados. (Solicitud de Cotizacion e informacion Anexo
be ser enviada a un numero plural de osibles oferentes de
informacién como muestreo para su analisis.

En el presente numeral diligencie lo referente al comparativo de precios. de la siquiente manera:

COTIZACION No. 1

COTIZACION No. 2

COTIZACION No. 3

Persona Natural o Juridica:
Nt

Valer (Parcial o total)

Plazo de Entrega y/o Servicio:
Vigencia de la Cotizacion:
Tiempo de garantia del bien o
servicio:

Forma de pago:

Otras condiciones:

Persona Natural o Juridica:
INTY

Valer (Parcial o fotal)

Plazo de Entrega y/o Servicio:
Vigencia de la Cotizacion:
Tiempo de garantia del bien o
servicio:

Forma de pago:

Otras condiciones;

Psrsona Natural o Juridica:
INEL.

Valor (Parcial o total)

Plazo de Entrega y/o Servicio:
Vigencia de la Cotizacion:
Tiempo de garantia del bien o
servicio:

Forma de pago:

Otras condiciones:

a) Indicar el valor unitario y total de los bienes y/o servicios y promediados:

los asistentes,

Descripcion | Caracteristicas Unidad de | Cantidad | Valor unit. | Valor

Valor Total

Valor unit,
medida sin IVA IVA

con IVA
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PROCESO GESTION DE CONTRATACION

ALCALDIA MODALIDAD DE SELECCION: LICITACION PUBLICA, 1405
MUNICIPAL DE CHIA SELECCION ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS. | PAGINA
TOTAL

Se deja constancia que al promediar los valores, estos ya incluyen los costos por concepto de Impuestos
contribuciones, y demas que fueron tenidos en cuenta por cada cotizante.

En virtud da! analisis tacnico econdmico realizado se concluye que:

El valor total requerido para la ejecucion del objeto contractual, acorde a las fichas técnicas establecidas es de: ($valor
en nimeros) (Valor en letras)

Las condiciones predominantes del Secior, paia ia eniega del bien o seivicio soii;

Plazo de Entrega y/o Servicio:
Vigencia de la Cotizacion:
Tiempo de garantia del bien o servicio:

FConconm da mmmn,
r

Otras condiciones:

5. FUENTES DE CONSULTA DEL PRESENTE ESTUDIO

Las fuentes consultadas para obtener la informacion necesaria para el andlisis del mercado fueron: (Relacionar las
fuentes consultadas v eliminar las que no se tuvieron en cuenta )

1. ANALISIS DEL MERCADO

ENTORNO ECONOMICO

DANE: www.dane.gov.co

Superintendencia de Industria y Comercio: www.sic.gov.co
Fedesarrollo: www.fedesarroilo.org.co

Confecamaras: www.confecamaras.org.co

Banco de la Republica: www.banrep.gov.co

DNP: Departamento Nacional de Planeacion www.dnp.gov.co

ANIF: Asociacion nacional de instituciones financieras: www.anif.co / revista virtual
Asobancaria: www.asobancaria.com / econémica y financiera
Relacionar las demas que se haya tenido en cuenta -(Agreqgar o supnmir)

ENTORNO AMBIENTAL

Ministerio del Medio Ambiente: www.minambiente.gov.co

Ministerio de Minas y Energia: www.minminas.gov.co

ICA: Instituto Colombiano Agropecuario: Www.ica.gov.co

Relacionar las demas que se hava tenido en cuenta-{Agregar o suprimir)

MARCO NORMATIVO

Presidencia de la Repiiblica: www.prasidencia.gov.co

e d e
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ANALISIS DEL SECTOR cBoien GEC-FT-22.1
ALCALDIA MODALIDAD DE SELECCION: LICITACION PUBLICA, 5do5
MUNICIPAL DE cHIA SELECCION ABREVIADA Y CONCURSO DE MERITOS. | PAGINA

Archive General de la Nagien: www.archivegeneral.gov.co
Sintesis: www.colombiacompra.gov.co
Relacionar las demas que se haya tenido en cuenta (Superintendencias, Ministerios. )-(Aareqar o suprimir)

FECTIINIANC T A N 1] n
& vl UUIO i LM HEI"IAI‘I‘UA

Las fuentes consultadas para obtener la informacién necesaria para el andlisis de la Demanda fueron: (Relacionar las
fuentes consuitadas v sliminar las que no se tuvieron en cuenta )

SECOP: www.coiombiacompra.gov.co
Paginas web de las Entidades Estatales.
Relacionar las deméas que se haya tenido en cuenta-{Aaregar o Suprimir)

3. ESTUDIO DE LA OFERTA

Las tuentes consuitadas para obtener la informacion necesaria para el analisis del mercado tueron: (Refacionar las
fuentes consultadas y eliminar las que no se tuvieron.en cuenta )

SECOP: www.colombiacompra.gov.co Para proveedores que han trabajado con el estado suministrando ei bien o
servicio en estudio

Sistema de Informacion y Riesgo Empresarial SIREM: http://sirem.supersociedades.aov.co informacién financiera de
los proveedores (para el uso de esta herramienta, revise el manual del usuario)
Agremiaciones y Asociaciones: Directorio: www.mincit.gov.co

Relacionar las deméas gue se haya tenido en cuenta (Superintendencias, Sactoriales) -(Aqregar o suprimir)

NOMBRE:
ANALISIS Y ELABORACION DEL ESTUDIO DEL FIRMA:
SECTOR
NOMBRE: FIRMA:

SECRETARIO RESPONSABLE

" LA™

IMPORTANTE:

Una vez diligenciado lo anteriorments referido elimine las notas de instruccioén incluidas, que corresponde 3 las
que estan en rojo Y subrayadas.

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: Www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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N FORMATO DE SOLICITUD DE CONVOCATORIA O [CODIGO GEC-FT-23.V/2
GE Cila INVITACION PUBLICA PAGINAS

DE (Seleccione 1a Secretana que presenta 1a solicitud)
=

|

| v
PARA:

Sefior GUILLERMO VAREL A ROMERO
ALCALDE MUNICIPAL

LT N

ASUNTO:

Teniendo en cuenta que de conformidad con las
secretaria adeiantd ia etapa de pianeacion corres
jeerrespondiente de acuerdo con ios siguientes criterios:

normas legales vigentes y el manual de contratacion de la Entidad, la
pondiente, me permito soiictar que se tramite ia convocatoria pubiica

OBJETO A CONTRATAR: (Redactar el objeto contractual conforme se registré en los Estudios y Documentos Previos)

MODALIDAD DE CONTRATACION | v
PRESUPUESTO OFICIAL (P.0.)
ESTIMADO, (discriminado por (Valor segun estudios, Solicitud de CDP y/o CDP)
rubros):
PLAZO DE EJECUCION: | Tiempo establecido en los estudios
[FiRMA DEL SECRETARIC:

Nombre
Secretario ...
SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE CONT RATACION
VIARII IDAD

Zs viable (se tramita) [ No es viable [] Devuelve para correccion O
Razones en que se fundamenta:
‘echa del tramite: Revisé:

Firma:
:esponsable de la verificacion Juridica y Documental: Nombre:

Director (a) de Contratacion,

ima. Aprobo:

Firma:
ombre: Nombre :
argo: Secretario General
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AVISO DE CONVOCATORIA
MODALIDAD DE SELECC!ON ( )
CONVOCATORIA PUBLICA { )

En virtud de lo establecido en el articulo 2

2.1.1.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 se elabora el
presente aviso de convocatoria:

1. NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD:

Alcaldia Municipal de Chia, DIRECCION DE CONTRATACION, Carrera 11 No. 11-28, horario de atencion de 8:00
ama’:.00 p.m

2. ATENCION A LOS INTERESADOS Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS:

El lugar donde los Proponentes presentaran los documentos y se prestara atencién a los interesados en el proceso

es en la DIRECCION DE CONTRATACION, ubicada en la Carrera 11 No. 11-29, horario de atencion de 8:00 am a
5:00 p.m. Teléfono RR44444 ext 1 703, E-mail: contratacion@chia. gov co

3. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR:

3.1 ACTIVIDADES A EJECUTAR Y/O CANTIDADES A ADQUIRIR:

NUM, DESCRIFCION UNID. | CANT
Las especificaciones técnicas se detallan en el anexo téenico No. 1 de los pliegos de condiciones publicados en el
SECOP,

4. MODALIDAD DE SELECCION:
Teniendo en cuenta el objeto a contratar y su cuantia, la modalidad de seleccién sera ,la

cual se regira por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decrato Unico Reglamentario 1082 de
2015, y demas normas que las modifiquen sustituyan y adicionen,

5. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: (_ meses; dias), contados a partir del perfeccionamiento, el cumplimiento

de requisilos de sjecudion dei coniaio y i suscripeion dei Acta de inigio.

8. FECHA LIMITE, DE RECEPCION DE OFERTAS:

Los proponentes deberan presentar su oferta antes de la fecha y hora establecida en el cronograma de la presente
convocatoria, en la Carrera 11 No. 11-29, Alcaldia Municipal de Chia, Direccién de Contratacién

FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

a) Cada oferente debera presentar Unica y exclusivaments una oferta, y todos los documentos anexos a la misma

deben diligenciarse y ser redactados en idioma castellano y se deben presentar mediante sscrito slaborado en
computador, en papeleria del oferente o en su defecto en papel blanco.

b) Los documentos en idioma extranjero, deberan venir acompariados de traduccion simple, salvo los
relacionados con aspectos técnicos de la oferta
¢) Teda oferta debe estar firmada por la persona natural ¢ el representante

hava Aannat

legal del oferente o por apoderado
onn A thida mnara antn Afania Cn Aana An AnnAAraiaa
\1\4\4 o ll(‘]q oUWy ,.:ma oL

3 uniones tomnaralan Ia afarta Aahars Aae
Vv, W vaow we CONISTICICS C Uni

Vo uaupva “IW] < Vi UCVVI“ ol
firmada por el representante designado y en caso de ser necesario abonada por el profesional requerido en los
presentes pliegos de condiciones.

gina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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d) La oferta debe ser presentada en un (1) original y una (1

depositaran en sobres independientes, Se solicita que
numaeradas en sstricts orden consscutive ascendents, incluyendo un indics da I3 misma {Tabla ds Contenido),

PARA LOS PROCESOS QUE SE TRAMITAN POR LICITACION Y SELECCION ABREVIADA DE MENOR

CUANTIA:

A. Eloriginal y todas las copias, impresas y/o magnéticas, de las ofertas (técnicas y economicas) deben
allegarse en sobres separados, debidamente marcados, cerrados de forma inviolable, y marcados
claramente como “OFERTA”.

PARA LOS PROCESOS QUE SE TRAMITAN POR CONCURSO DE MERITOS Y SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL:
A. El original y todas las copias, impresas y/o magnéticas, de |as ofertas técnicas deben allegarse en
sobres separados, debidamente marcados, cerrados de forma inviolable, y marcados claramente
como “OFERTA",
Fl original v todag lag eapias, imprasas vio magnéticas, de las ofertas sconémicas dehen allegarse en

sobres separados, debidamente marcados, cerrados de forma inviclable, y marcados claramente
como “OFERTA ECONOMICA®,

0

8) Los sobres en su exterior deberan venir marcados de la siguiente manera:

Sefores;

Nombre de EL MUNICIPIO,

Direccion:

Contiene: Oferta al procese de XXXXX

Original

Objeto

Nombre del oferente y/o razon social

Nit

Direccion y teléfono
Todos los formatos que el pliego indique, deberan estar diligenciados dentro de Ia oferta que se presente a EL
MUNICIPIO para participar en el presente proceso.
Las ofertas tendran una validez minima de noventa (90) dias calendario, los cuales se contaran a partir del
momento del cierre del presente proceso.
No se aceptars oferta alguna que sea enviada por correo slectrénico o certificado y frente al evento en e que
alguien acte de esta manera, se proceder por parte de EL MUNICIPIO a regresarlo a la direccién reportada.

104cs 1os documentos axigides dentro ds sate plisge ds cendicionss, debaran aar incluidos tante en &l original
como en la copia de la oferta. En el caso de que ss presente alguna discrepancia dentro del contenido del
original frente a la copia, primara Ia informacién contenida en el original de la oferta,

EL MUNICIPIO procedera a solicitar al oferente, la aclaracion respectiva respecto de aquellos documentos que
contengan tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o induzcan a

error, dentro del plazo que ésta estime conveniente

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL: el valor estimado es por la suma de (En letras)
MONEDA LEGAL (3 en nameros), amparado en la Disponibilidad Presupuestal N° de fecha

emitida por la Direccién Financiera del Municipio de Chia.

11 Ne. 1120 pBX: (1) 884 4444 DPagina web: www.chig-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co

) copia del mismo tenor debidamente foliados, y se
tanto el original como |a copia de la oferta, sean
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8. ACUERDOS COMERCIALES

Proceso de Contratacién esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales,

ACUERDO ENTIDAD PRESUPUESTO DEL EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIAL ESTATAL PROCESO DE APLICABLE AL CONTRATACION
INCLUIDA CONTRATACION PROCESO DE CUBIERTO POR EL
SUPERIOR CONTRATACION ACUERDO COMERCIAL
AL VALOR DEL
ACUERDO
COMERCIAL

En consecuencia se establece que EL MUNICIPIO como entidad estatal del Nivel municipal se encuentra cubierta
por los acuerdos comerciales arriba sefialados, sin embargo se analizaron las siguientes variables 1) el monto de la
contratacion y 2) excepcion especifica frente a la contratacion que se pretende adelantar. Con lo cual se establece
que al presente proceso de contratacion no le es aplicable ningun acuerdo comercial.

. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

10.

De acuerdo con o previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015, y teniendo en cuenta que el presente Proceso de Contratacion (es superior o no es superior) a ciento
veinticinco mil délares de los Estados unidos de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria (se limita 0 no se

Bt a) o l!:nn’nf\n
i) a wipyinmss

CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO:

De conformidad con lo establecido en sl numeral 10 del articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082
de 2015, se hace una descripcion de las condiciones para participar en esta convocatoria, las personas naturales o
juridicas, Consorcio o Unién Temporal, siempre y cuando su objeto social les permita contratar con el objeto de la
presente convocatoria, y no que estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades sefialadas
por la Constitucion, la Ley, y en especial los articulos 8° a 10° de la ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de
2007 y demas normas vigenles complementarias y aplicabies.

La actividad u objeto social de los participantes debe relacionarse directamente con el objeto de la presente
Convocatoria y la propuesta debe cumplir con todos los requisitos exigidos en el CAPITULO Ill, IV y en el ANEXO
NO. 1 del Pliego de Condiciones dentro de los cuales se tendr4 en cuenta:
1 CAPACIDAD DF CONTRATACION DEL OFERENTE: La caparidad juridica de lag persnnag
naturales o juridicas, consorcio o Unién Temporal, para celebrar contratos con una entidad del estado,
a) obligarse a cumplir el objeto del contrato y b) no estar incurso en inhabilidades o incompatibilidades
que impidan la celebracion del contrato.
2. CAPACIDAD FINANCIERA
Son minimas condiciones que reflejan los aspectos financieras de los proponentes a fravés de sy
liquides y endeudamiento, Estas condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir
cabaimente si objeto dei coniraio ias cuaies se ceriificaran con ei Registro tinico de proponentes.
3. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente con
el objeto del contrato en funcion de su organizacion interna.
4. EXPERIENCIA DEL OFERENTE
Es la acreditacion que puede presentar el proponente frente los contratos que ha ejecutado los cuales
permiten verificar la competencia y desempefio para cumplir con el objeto del contrato.
5. FACTORES DE PONDERACION
Los factores de ponderacion establecen reglas claras fijadas en los pliegos de condiciones
permitiendo una seleccién objetiva del contratista.
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11. El presente proceso de contratacion (Lo.no estd) sujeto a lista de precalificacion.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

El presente cronograma puede ser objeto de modificacion desde la fecha de apertura del proceso si a ello hubiere
lugar, la cual se realizara mediante adenda.

13. CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO

El pliego de condiciones, los estudios previos y demas documentacion del presente proceso podran ser consultados
en la Direccidn de Contratacion, ubicada en la Carrera 11 No. 11-29 del Municipio de Chia en el horario de 8:00am a
5:00pm y/o en el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.qov.co

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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DOCUMENTO DE RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS AL
SENALAR SI ES AL PROYECTO DE PLIEGOS, A LOS PLIEGOS DEFINITIVOS O AL
INFORME EVALUACION DURANTE INDICAR EL MOMENTO EN _QUE SE
PRESENTARON LAS OBSERVACIONES DE LA CONVOCATORIA PUBLICA ___ No.

— DE 201__ ADELANTADA POR /NDICAR LA MODALIDAD DE SELECCION,
EL CUAL TIENE COMO OBJETO: .

‘a, procede 2 dar respuesta a las chservacicnes de los as
o

en los siguientes términos

Observacion

Observante:

Fecha de la Observacién:

Detalle: AQUI SE DEBE TRANSCRIBIR _TEXTUALMENTE LA INQUIETUD
PRESENTADA POR LOS POSIBLES PROPONETES

Racniiacta-
sespuasia:

DEBEN ACEPTAR O RECHAZAR LA OBSERVACION DEBIDAMENTE
MOTIVADA

“Replicar tantas veces como observaciones llequen y agruparias por observante

Atentamente,

FIRMA: DEL EVALUADOR

Nombre:

IMPORTANTE: Una vez diligenciado lo anteriormente referido elimine las notas de instruccién

incluidas. gue corresponde a Ias que esta subrayadas.

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-maii: contactenos@chia.gov.co
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) ADENDA No._ ,
MODIFICAGION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS DE (LICITACION,
CONCURSO DE MERITOS, SELECCION ABREVIADA) O INVITACION PUBLICA) No.
de20_

OBJETO DE LA CONVOCATORIA:

®
(9]
o
[oN
(0]
-
[{e}
O
N

©3, Ley 1150 de! 2007, los Articulos

2.2.1.1.2.21 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, y demas
3 tracién Municipal (Motivacién de Ia adenda) sc pormite
a partir de la fecha hacer las siguientes modificaciones al (Pliego de Condiciones
Definitivo o a la Invitacién Publica), de la siguiente manera:

(Citar los numerales o anexos que se modificaran del Pliegos de condiciones definitivos o
de la Invitacion Publica)

Las demds condicicnes del (pliego de condiciones o de la invitacion publica) quedan
incoiumes.

La presente Adenda debera ser tenida en cuenta por ios (posibles) oferentes, personas
interesadas en el proceso y el comité evaluador y sera publicada en el SECOP de

conformidad y en cumplimiento de lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015.

Dado en Chia, a los (- ) dias dei mes de

—

N
(=)

(Nombre del SECRETARIO responsable del proceso)
(SECRETARIO)

Proyects y Digité: (Nombra y Cargo)

AAA n

4 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail- contactenos@chia gov co
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APROBACION DOCUMENTOS PARA CcODIGO GEC-FT-27-V2
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ALCALDIA MUNICIPAL SECOP PAGINAS 1det
DE CHIA

TR [ A
OBJETO: (Utilice este espacio para escribir sl obieto de la Seleccion abreviada, Licitacion o Concurso )

EBNVﬁEATaRiA N°: (Numerc asignado a fa Convacatoria)

SECHETARIA: (§ecretaria - direccion responsabie dei proceso)

DOCUMENTO APROBADO:

Pliego de Condiciones Definitivo

Aviso

CONCEP10 U OBSERVACIONES:

|
|__jCual:
|

Otro

{Concepto u observacion al Documento aprobado, si hay lugar a ello)

Nombre:

Firma del Secretario

E-mail: contactenos@chia.gov.co

Carrera 11 No. 11-28 — PBX: (1) 884 4444 — P4gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
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LISTADO DE INSCRITOS EN LA CONVOCATORIA PUBLICA SELECCION ABREVIADA DE MENOR

CUANTIASAMC __ DE 2ot

et

(FECHA)

OBJETO:

El comité evaluador de |a convocatoria publica SAMC N. de 201
posibies oferentes y demas interesados en la presente convocatoria que en la oportunidad sefialada en el
cronograma desde ei (DD) de (MM) a ias 8:00 A.ii ai (DD) de (MM) de 201____ hasta ias 05:00 P.ivi, se
inscribieron las siguientes personas naturales, personas juridicas, consorcios y uniéon temporal:

—. S& permite informar a los

1. NOMBRE COMPLETO DEL INTERESADO, representada legalmente por

“Replicar sequn el nimero de interesados.

Debido a que en las fechas y horas establecidas para la inscripcion de manifestaciones, se presentaron
(En letras) (En numeros) manifestaciones a la presente convocatoria, La Alcaldia Municipal de Chia, se
permite informar que (NO) HABRA AUDIENCIA DE SORTEO DE CONSOLIDACION DE OFERENTES

de contormidad al numeral de 10s pliegos de condiciones detinitivos y al numeral 2 del articulo
2.2.1.2.1.2.2.0 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

Asi mismo, la Administracion informa que dnicamente los posibles oferentes inscritos se encuentran
nabilitados para presantar propussta dentro de la Convocatoria Pablics SAMC de 201

EVALUADOR TECNICO EVALUADOR ECONOMICO
(Nombre completo) (Nombre completo)

(Cargo) (Cargo)

EVALUADOR FINANCIERO EVALUADOR JURIDICO
(Nombre completo) (Nombre completo)

{Cargo) (Cargo)

ELABORO' (Nombre completo - cargo del servidor publico)

Camrera 11 No. 11-20 - pRY: (1) 884 4444 — Pagina weh:

www.chia-cundinamarca.gov.cq
E-mait: contactenaus@chia.gov.co
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ASISTENCIA A (AUDIENCIA ASIGNACION DE RIESGOS, AUDIENCIA DE

ACLARACION DE PLIEGOS, ADJUDICACION O DESIERTA, CIERRE DE

INVITACION O CONYOCATORIA, APERTURA DE SOBRE ECONOMICO,
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL)

(MODALIDAD (Licitacién, Selecciona Abreviada, Concurso de Meritos,

Minima
Cuantia))

OBJETO:
NOMBRE DE
PROPONENTE
{Persona Naturai o NOMBRE DE CEDULA FinMA
Juridica, Consorcio o UIEN ASISTE
Unién Temporal)
Carrera 11 Nc. 11-2¢  pBYX (1) 884 4444 Pdgina web: www.chia-cundinamarca.qov. co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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ACTA DE AUDIENCIA DE (SORTEO Y/O REVISIO

N DE ASIGNACION DE

RIESGOS Y PRECISION DEL CONTENIDO DE PLIEGO DE CONDICIONES
DEFINITIVO DE (MODALIDAD (Licitacién, Selecciona Abreviada, Concurso de
Meritos)) (NUMERO DEL PROCESO0))

2 Cundinamarca, hoy (DD) (MM) de dos mit

\&vi_y, oieu

¢ las (hora)
|

en la Direccién de Contr tacion, carrera 11 No. 11-29 segundo piso de la Alcaldia

AN i~ ~A Nt e T P | ! +ial A I eTH ~ im
vivinbipal G Unia y de conformidad COin 1 estabiecido en el Plicgo de Condicianan

~
1 Ncyv uc WVHIVIVIVIICS

Definitivo, se procede a levantar Ia correspondiente ACTA DE AUDIENCIA DE
SORTEO DE POSIBLES OFERENTES Y/O REVISION DE ASIGNACION DE
RIESGOS Y PRECISION DEL CONTENIDO DE PLIEGO DE CONDICIONES

DEFINITIVO, con &} siguieite orden y desairofio:

i. Regisiro de asistencia a ia audiencia.

2. Instalacién en la facha y hora sefialada en el Cronograma, dirigida por la Direccién

de Contratacion

3. Desarrollo de |a consolidacion de oferentes habilitados mediante sorteo (en caso

que exceda Ias diez (10) manifestaciones) 6
3. Lectura de la matriz de riesgo.
4. Oportunidad de cada uno de los oferentes en el orden

de registro, de formular sus

inquietudes u observaciones. Solo se admitira un vocero por oferente.

5. En consideracion a la complejidad de la observacion,

faciullad da ahambisrle ae 1o P
lavuiaa ac avsviIvena i ia imisi

el Municipio se reserva la

ina audiencia, caso & e cual S& iesoivera y publicara

en el Portal Unico de Contratacién, sin perjuicio de !a adenda respectiva en caso de

requerirse.
6. Cierre de la audiencia.
DESARROLLO

- Ty S D BT D /

4 A 1 ) 2o a2 Y DOSibles ~focmban - or Ty
. A la preseie audgisicia adisuct ol { } POUSIVIES Q) emes Coi

relaciona a continuacion:

1.1 Identificacion de los asistentes.
1.2 Identificacion de los asistentes.

2. Se realiza Ia instalacion en la fecha sefialada en el

1 b A 4+ ] ind
3. Se procede a sfectuar a! 3GNes mediante &l sistema
e

Si
cuantas de un color y cuantas de otro... ) obteniéndos

a
(hora), dirigida por la Direccidn de Contratacién

cronograma y siendo las

de balotas (Explicacion de
a

I siguiente resultado: [*]

3. Acto seguido se expone la matriz de riesgos, indicados en el numeral y el
Anexo No.___ de los pliegos de condiciones definitivos Y publicados en el portal Gnico
de contratacion SECOP y se le pregunta si frente a Ia misma presenta alguna

T TR TP Ao et S v AL
iNGuistud o desea que esta sea m aificada.

Carrera 11 No. 11-29 - pPBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.

chia-cundinamarca‘qov.co

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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=% CODIGO [GECT FT a0 v2
) T*""J
MONIGIPAL DE ACTABE SUDIENCIA PAGINAS | Pagina 2 de 2
CHIA

Los asistentes a I3 presente audiencia afirman que (es clara la matriz de riesgos
contenida en af Pliego de condiciones ¥ no tienen ninguna observacion o las

Observaciones a que haya lugar por parte de los asistentes)

En consecuencia, el numeral y el Anexo No.__
definitivo sufre(n) o no sufre(n) medificacién (es) alguna(s).

a dar la palabra al asistente para que

del Pliego de condiciones

4. En este estado de Ia audiencia se entra
realice sus observaciones frente al pliego de condiciones definitivo.

4.1 OBSERVACIONES de (oferente)
RESPUESTA: (Del Municipic)
Como resultado de las observaciones y sus respuestas se acepta o rechaza la

ohservacién Y este requisito se madifica o no. Para lo cual se expedird o no Ia
respectiva adenda,

5. En consideracion a Ia complejidad de la observacién, e Municipio se reserva la
facultad de absolverla en la misma audiencia, caso en el cual se resolvera y publicara

en el Portal Unico de Contratacion, sin perjuicio de ia adenda respectiva en caso de
requerirse.

6. Cierre de Ia audiencia

Para constancia se firma,

(Nombre y apellido)

(Nombre y apellido)
Secretario Generaj

Director (a) de Contratacién

(Nombre y apellido)

(Nombre y apeliido)
Secretario Ejecutor

Funcionario

na web: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos chia.gov.co




ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHIA

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

PLANILLA DE RECEPCION DE
PROPUESTAS

CODIGO

GEC-FT-31-V2

PAGINAS

Pagina 1 de 1

RECEPCION DE PROPUESTAS

(MODALIDAD (Licitacién, Selecciona Abreviada, Concurso de Meritos, Minima

OBJETO:

Cuantia))

a0 o=y

(NUMERG D

L PROCESD)

Y

FECHA | HORA

NOMBRE DEL OFERENTE

QUIEN RADICA LA OFERTA

(PERSONA NATURAL 6 PERSONA
JURIDICA 6 CONSORCIO 6 UNION
TEMPORAL)

NOMBRE

CEDULA No.

. A AAA
No. 11-20 — PBX: (1) 884 4444 _

cundinamarca.gov.co

D
1

agina web: www.chia-
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= CODIGO GEC-F 1-32-v2
: =
s, FORMATO ACTA DE CIERRE PAGINAS | Pagina1de 1

AE (Modalidad: licitacién - convocatoria - invitacion segun el
caso)

(Numero del proceso)

(Objeto)

En Chia — Cundinamarca hoy (fecha dd mm aaaa), siendo las (horas) de
acuerdo con la hora legal para Colombia consultada en la pagina
hito://horalegal.sic.dov.co/, y fijada en &l cronograma comio fecha y hora limite para
la entrega de ofsitas, se procede a dejar constancia que se recibieron (numero de
propuestas) propuestas en sobres cerrados, sellados y en perfecto estado, acto

seguido se procede a su apertura asi:

1. Proponents: XXAKXXXXXXK, NIT: XAXAXXXXXX, la se
(nimero de sobres) cerrados, sellados y en perfecto estado en o

riginal y
Copia, iotai de foiios: (NUmero de folios). Vaior de ia ofeita; (si es el caso),
con medio magnético (si es el caso)

"Replicar tantas veces comao ofertas flequen

Se deja constancia expresa que asistieron (numero) oferentes al presente acto de

cierre, quienes diligenciaron la planilla de asistencia, la cual forma parte integral de
la presente acta

e A O

Si€i & objeto de la presente se firma por Guienes en ella intervinieron
después de leida, aprobada y ratificada como aparece para constancia, siendo las
(hora), y sera pubiicada en ia pagina web dei SECOP.

(Nombre y Apellido) (Nombre y Apellido)
Directora de Contratacién (E) Secretario ...

(Nombre y apellido)

(Cargo)
Carrera 11 No. 11-.20  pBYX: (1) 884 4444 DPagina web www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

CODIGO GEC-FT-33-V2

PAGINAS Pagina 1de 3

(MODALIDAD LICITACION - CONVOCATORIA POR SELECCION ABREVIADA- CONCURSO DE MERITOS)
(NUMERO DEL PROCESO)
(OBJETO)
EVALUACION JURIDICA

En el presente cuadro se marcara con una x al lado del documento referido si el documento reposa en las propuestas o
si las mismas carecen de este y en que folio se encuentra:

DOCUMENTO DE GARACTER JURIDICO OBJETO DE (NOMBRE DEL PROPONENTE)
VERIFICACION NIT-
Dabe corresponder a los re uisitos Juridicos astablecidos en los - FOLIOS
Plisgos de Condicionss y Adandas) VERIFICADO | NO APLICA DELNo. - AL No.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Debidamente firmada por la persona natural o por el representante legal

de la persona juridica o por el representante designado si se trata de
coNsorcio y/o union temporal,

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Persona Juridica
a) Fecha de expedicion no mayor a TREINTA (30) dias

calendarios anterioras 2 la facha limite de presentacion de lag
propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificacion tendra
validez con la primera fecha.

b) Debe estar renovado para la vigencia de 2013, en los
procesos que se inicien a partir del 1 de abril de 2013.

c) El objeto social debera incluir las actividades principales del
objeto del presente proceso de seleccion.

d) La duracion de la sociedad contada a partir de la fecha limite
para la presentacion de propuestas, no podra ser inferior al plazo
gstablecido para el contrato y un (1) afio mas.

e) Facultades del representante legal. Si el Certificado refiere
restricciones del representante legal contenidos en los Estatutos dela
empresa, debera adjuntarse fotocopia de los respectivos estatutos.

f) Si el representante legal de la entidad tiene restricciones
estatutarias y legales para contraer obligaciones en nombre de la
misima, deberd adjuniaise ef documenio de autorizacion debidamenie
suscrito donde expresamente se e permita ofertar v suscribir el
contrato.

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: www.chia-
cundinamarca.gov.co
E-mail: contactencs@chia.gov.co
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHIA

coDIGo

GEC-FT-33-V2

PAGINAS

Pagina 2 de 3

Persona natural
a) Fecha de expedicion no mayor a TREINTA (30) dias
calendarios anteriores a la fecha limite de presentacion de las
propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificacion tendra
validez con la primera fecha.
b) Debe estar renovado para la vigencia de 2013, en los
procesos que se inicien a partir del 1 de abril de 2013.
La actividad mercantil inscrita, debera incluir las actividades principales
del objeto del presents proceso de seleccion

Consorcio o union temporal
Cada sociedad debera comprobar su existencia y representacion,
mediante certificado expedido por la camara de Comercio. Si el
consorcio 6 la union temporal lo conforman personas naturales deberan
preseniar {oiocopia de fa cédula de Giudadania, folucupia de ia iajeta
profesional si a ello hubiers lugar

Persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO i
Los oferentes deberan aportar el Registro Unico Tributario
expedido por la DIAN, en el caso de consorcios o uniones
winpoiales se debeid apoitair ¢f RUT de cada unv de sus
integrantes, el registro Gnico tributario del consorcio o unién
temporal se debera tramitar una vez se adjudique el contrato.

LIBRETA MILITAR

Se debera presentar fotocopia de la libreta militar de las personas
naturales, representante legal de la persona juridica; y miembros
de consorcios o uniones temporales y representante de

consorcios 6 uniones temporaies (nomores menores de cincuenta
afnos).

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Se debera aportar fotocopia de la cedula de ciudadania de las
personas naturales, representante legal de la persona juridica; y
miembros de consorcios o uniones temporales y representante de
consorcios 6 uniones temporales.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR
LA POLICIA NACIONAL

ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDOS POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.

ANTECEDENTES  DISCIPLINARIOS _ EXPEDIDOS _POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROFPUESTA

v Asequrado / Benefiiario: EL MUNICIPIO DE CHIA NIT
899999172-8

v Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado.

v Vigencia: Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la
fecha de cierre del presente proceso.

v" Tomador / Afianzado: Nombre o razen social del proponente

tomador o afianzada, asi: Si el proponente ae una persona

juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o

rrars A4 Al 44 AN
1 L1 NG, 1=

DRV, 74\ OOA AA4a
LU—FBA.\I)OO‘"‘#%‘#—

cundinamarca.gov.co

nia
ragi

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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cobDIco GEC-FT-33-v2

ALCALDIA MUNICIPAL

PAGINAS Pagina 3 de 3
DE CHIA

razon sociai que figura en e ceriificado de exisiencia y
representacion legal. Si el proponente es un Consoreio o unién
temporal, la garantia debera tomarse a nombre del Consorcio o
Union Temporal (indicando a todos Yy cada uno sus integrantes).

RECIBO DE PAGO O CERTIFICACION DE PAGO DE LA GARANTIA
DE SERIEDAD

CUMPLIMIENTO DE APORTES DE APORTES PARAFISCALES

COMPROMISO ANTICORRUPCION

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Inscrito o renovado y actualizado, actividades que deben estar en firme
ala fecha de cierre de la presente convocatoria.

(ES OPCIONAL) CERTIFICACION PARA ACREDITAR LA CONDICION
DE DISCAPACIDAD Y MIPYMES

"Utilizar tantas tablas como sea necesario sequn el numero de ofertas.

Respecto de las anteriores condiciones juridicas se puede decir que la propuesta presentada por:

Bl Oferente (1) Nit: (Representada Legaimente por

identificado(a) con CC. expedida,
en , resulta (RECHAZADO. HABILITADO. REQUERIDO)
JURIDICAMENTE. '

“Replicar tantas veces seqtin el nimero de oferentes

Dado en chia, 2 los dias del mes de de (20_).
Evaluador Juridico:
(Nembre Completo)
(Cargo)
Carrera 11 No. 11-22 - PEX: (1) 884 4444 — Pagina wab: www.chia-

cundinamarca.gov.co
E-maii: contactenos@chia.gov.co
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' conico CECFT 211
ALCALDIA s A o o
! MUNIClF‘::L = FORMATO EVALUACION FINANCIERA PAGRIAS Pégina 1 de {
CH

CUADRO DE EVALUACION FINANGIERA

(MODALIDAD Y NUMERO DEL PROCESO)

OFERENTE No_1
PRESUPUESTO OFICIAL: $ NIT-
INDICE DE LIQUIDEZ CUMPLIMIENTO

Criterios de evaluacion establecidos en los Pliegos de condiciones definitives ylo Adenda

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO

Criterios de evaluacion establecidos en los Pliegos de condiciones definitivos y/o Adenda

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES
Criterios de avaluacion establecidos en los Pliegos de condiciones definitivos y/o Adenda

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

Criterios de evaluacion establecidos en les Pliegos de condiciones definitivos y/o Adenda

RENTABILIDAD DEL ACTIVO:

Criterios de evaluacion establecidos en los Pliegos de condiciones definitivos y/o Adenda

CONCEPTO

OBSERVACIONES CONCEPTO TECNICO

De conformidad con lo estipulado en el Pliego de Condiciones definitos (v en la adenda

) de (modalidad y numero dal

preceso). se verifico en el RUP

de cada uno de sus integrantes que:

El oferente
financieros y capacidad organizacional

NIT. JOCOO000KXXXX, (cumple o no cumple)

exigidos en los pliegos de condiciones, por

con los valores de los indicadores
lo que se recomienda declararlo

como (HABILITADO-RECHAZADO o REQUERIDO) FINANCIERAMENTE

La presente verificacion se publica en
conforme a la Ley 80 de 1993, y el

requeridas y las observaciones que consideren pertinentes conforme ai para

el SECOP, para que en el termino previsto de traslado de las evaluaciones
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 se realicen las subsanaciones
grafo 1, articuio 5 de fa ley 1150 de 2007,

COMITE TECNICO DE LICITACIONES Y CONTRATACION

Dada en chia, a los xxx dias del mes de xxxxxx de 201,

FIRMA:

"Replicar tantas columnas segun &l nimero ds oferentes

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web
cundinamarca.gov.co
E-maii: contactenos@chia.gov.co

: www.chia-




PROCESO GESTION EN CONTRATACION
FORMATO EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA CODIGO bRl
ALCALDIA MUNICIPAL MODALIDAD: LICITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA MENOR PAGINAS Pagina 1da 1
S CUANTIA
DE CHIA
(MODALIDAD LICITACION - SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA)
(NUMERO DEL PROCESO)
(OBJETO)
K PORCENTAJE DE No. DE FECHA DE2 CLASIFICACION JNSPC (Digitar
PROPONENTE INTEGRANTES PARTICIPACION CERT FICADD EXFEDICIEN niimeros y descripcion) CUMPLE
S

PROPONENTE 1 SINO
"Aiedir filas seglin el nimero de oferentes
REQUISITOS HABILITANTES

PROPONENTE REQUISITOS HABILITANTEES PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS (Y ADENDA) CALIFICACION OESERVACIONES
PROPONENTE 1 CUMPLE O NO CUMPLE
*Anadir filas segin nimero de oferentes
Nota: Seran objeto de ponderacion los proponcntes que cumplan con todos y cada uno de los requisitos habilitantes.
REQUISITOS PONDEFABLIS

PROPONENTE REQUISITOS PONDERABLES. PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS (Y ADENDA) FUNTAJE DBSERVACIONES PUNTAJE TOTAL

[ PROPONENTE 1

*Anadir filas seguin nimero de oferentes

EL PROPONENTE (Digitar nombre dcl proponente; CUMPLE O NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS (Y
ADENDA) POR LO QUE SE RECOMIENDA DECLARARLO C OMO (HABILITADO-RECHAZADO O REQUERICO) TECNICA Y/O ECONOMICAMENTE

Nota: La presente verificacion ce publica en el SECOP, para que en el térmno previsto ce fraslado de las evaluaciones conforme a la Ley 80 de 1993, y el Decreto Unico
Reglementa-io 1082 de 2015 se realicen las s sbsanzciones reque‘idas y las observaciones que consideren pertinentes conforrie al paragrafo 1, ariculo 5 de la ley 1150 de 2007.

(Nombre Completo)
Secretariode_ Y EVALUADOR(ES) TECNICO Y ECONOMICO ASIGNADO (8)

Carrera 11 No. 11-29 -- PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.cc




PROCESO GESTION EN CONTRATACIGN
CODIGO GEC-FT-36-v2
: FORMATO EVALUACION TECNICA
ALCALDIA MUNICIPAL MODALIDAD: CONCURSO DEE MERITOS Y SUBASTA INVERSA PRESENCIAL | PAGINAS Pagina 1da 1
DE CHIA
(MODALIDAD CONCURSO DE MERITOS - SUBASTA INVERSA PRESENCIAL)
(NUMEROC DEL PROCESO)
(OBJETO)
- PORCENTAJE DE No. DE FECHA DE CLASIFICACION JNSPC (Digiar
, PROPONENTE INTEGRANTES PARTICIPACION CERT FICADO EXFEDICICN nimeros y descripcion) CUMPLE
l PROPONENTE 1 2
"Afidir filas segiin &l niimero de oferentes
REQUISITOS HABILITANTES
PROPONENTE REQUISITOS HABILITANTEES PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS (v ADENDA) CALIFICACION OESERVACIONES
PROPONENTE | CUMPLE O NO CUMPLE

*Afiadir filas segn nimero de oferentes
Nota: Serén objeto de ponderacion los proponcntes que cumplan con todos y cada uno de los requisitos habilitantes.

REQUISITOS PONDEFABLLS (Sélo aplica para la modalidad de Concurso de Méritos)
PROPONENTE REQUISITOS PONDERABLES. PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS (Y ADENDA) FUNTAJE DBSERVACIONES PUNTAJE TOTAL

PROPONENTE 1
*Aiadir filas seguin niimero de oferentes

EL PROPONENTE (Digitar noribre del proponente’' CUMPLE O NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVOS (Y
ADENDA) POR LO QUE SE RECOMIEN DA DECLARARLO COMO HABILITADO-RECHAZADO O REQUERILCO) TECNICA Y/O ECONOMICAMENTE

Nota: La presente verificacion ce publica en el SECOP, Fara que en el térm no previsto ce traslado de las evaluaciones conforme a la Ley 80 de 1993, y el Desreto Unico
Reglementa‘io 1082 de 2015 se realicen las s ubsanzcioneg reque-idas y las observaciones que consideren pertinentes conforre 2l paragrafo 1, arliculo & de la ley 1150 de 2007.

(Nombre (‘o—n_).ple to)

Evaluador tecnico asienadeo

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.cc
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' coDIeo CECFT a7 VA
ALCALDIA P T —— y

MUNICIPAL DE FORMATO CONSOLIDADG INFORME EVALUACGION PAGINAS Pégina 1 de 1

CHIA
CONSOLIDADO iNF umviE EVALUACION (FINAL)
(MODALIDAD- NUMERO DEL PROCESO)
(OBIJETO)

DA
AAAA) hora (hora), se presentaron las propuestas que a continuacion se

No INTERESADO/PROPONENTE INTEGRADO POR (I ntegrantes del oferente plural)
) /IDENTIFICACION

1 Proponente |
*Utilizar tantas filas segin niimero de oferentes

EVALUACION TOTAL:
FACTORES HABILITANTES
PROPONENTE ASPECTOS ASPECTOS ASPECTOS
JURIDICOS TECNICOS FINANCIEROS
Proponente |
FACTORES PONDERABLES

PROPONENTE FACTOR 1 FACTOR 2 FACTOR 3

Proponente 1

*Utilizar tantas filas segin nimero de oferentes

ORDEN DE ELEGIBILIDAD
FTROFONENTE PUNTAJE TOTAL

Proponente 1
*Utilizar tantas filas segin nimero de oferentes

Ecta acta asta rnnf'nrmar‘n por ! lag verificacionas realizadac en los aspectos i

economicos. las cuales se anexan al expediente del Proceso.

La presente acta se expide a los (fecha DD-MM-AAAA ). se publica en el SECOP www.contratos ooy co

EVALUADOR TECNICO EVALUADOR ECONOMICO
(Nombre Completo) (Nombre Completo)
(Cargo) (Cargo)
EVALUADOR JURIDICO EVALUADOR FINANCIERO
(Nombre Completo) (Nombre completo)
(Cargo) (Cargo)

Carrera 11 No. 11-20 — PBX: (1) 884 4444 _ Pagina web: www.chia-

cundinamarca.gov.co
E-maii: contactenos@chia.gov.co
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i CODIGo GECFT 3V
Wi 8 FORMATO DE LANCES = Pégina 1 de 1
CHIA
LANCE No. ___
PRESUPUESTO OFICIAL: §
CONVOCATORIA PUBLICA SASIP /
OBJETOQ: « »
FECHA:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto Unico

Reglamentario 1082 de 2015, se invita a
los proponentes habilitados a realizar lance sobre el valor minim

0 sefialado en las propuestas.
VALOR BASE CON EL QUE INICIA ESTE LANCE (EN NUMEROS)
$

Para obtener un men

Or precio de la oferta inicialmente prestada, cuyo rango no podra ser inferior al
— Y fijadoenel Fiiego de Condiciones Oefinitivos (y Adenda)

VALOR DE SU LANCE

E&i En Ndmeros)

I\En Letras)

De conformidad con lo prescrito en e Numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1

..... 2.2y articulo 2.2.1.2.1.2.4 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, manifiesto de manera clara e inequivoca que NO
realizaré lance adicional

———— |

Firma del Oferente - Representante o Apoderado
Nombre:
C.C. No.
EMPRESA-PROPONENTE

VERIFICO:
Nombre Completo del Funcionario:

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cu

ndinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia gov co




PRCCESC CESTICNEN CONT RATACICN
CODIGO GEC-FT-20./2
FORMATO ACTA DE AUDIENCIA PUBLICA DE SUBASTA
DE CHIA INVERSA PRESENCIAL PAGINAS Pagina 1 de 4
ACTA A LA AUDIENCIA PUBL!CA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
CONVOCATORIA PUBLICA SASIP No. ___DE201_
Siendo las (HORAS) deldia___de___ de 201 _,enla del Municipio
de Chia, ubicada en |a

del Municipio de Chia - Cundinamarca, se da inicio a
la audiencia publica de subasta inversa presencial No. -201 , cuyo objeto es: “ A

PRESUPUESTO OFICIAL:

M/CTE ($ ) IVA
incluido.

ORDEN DEL DIA

4 Acmvarbrs Aal H H INH 1 HE "
I ASira G8 ia auGiencia piblica de Seleccion Abrav

imda am ln mmadalidad A Ay
CISuuIU NuIGYiald Sia maaan:

daa ds subasta inversa pressncial,

2. Verificacion de la hoja de asistencia por parte de los proponentes habilitados, la cual hace parte integral de la presente acta, y
verificacion de las identidades de los oferentes participantes.

3. Reglamento a tener en cuenta en desarrolio de la audiencia de Seleccién Abreviada en la modalidad de subasta inversa
presencial, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

4. Lectura de consolidacién de informe de evaluacion y respuesta a observaciones presentadas al informe de evaluacion.

5. Entrega de sobres con los formularios para la presentacion de lances.

6. Apertura de los sobres econémicos con las ofertas iniciales de precios y revision por parte del comité evaluador, con el fin de
corregir errores o imprecisiones de tipo aritmélico.

7. Desarrollo del Proceso de Seleccion Abreviada en la modalidad de subasta inversa presencial, con intervencién de los
proponentes para que hagan sus lances, de conformidad con lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

8. Decision final del comits evaluador, respecto del proceso de seleccion abreviada en la modalidad de subasta inversa

presencial No. -201__, informando el resultado dsl certamen de subasta.
9. Terminanién da la Audisncia

1. APERTURA DE LA AUDIENCIA PUBLICA DE SELECCION ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, se procede a dar
apertura de la audiencia de subasta inversa presencial, presentando a los funcionarios que participan en la misma y a los

miembros del comité evaluador de |as propuestas presentadas con ocasion del proceso de Seleccion Abreviada por Subasta
inversa Presencial No. -201__,

2. VERIFICACION DE LA HOJA DE ASISTENCIA POR PARTE DE LOS PROPONENTES HABILITADOS, LA CUAL HACE
PARTE INTEGRAL DE LA PRESENTE ACTA, Y VERIFICACION DE LAS IDENTIDADES DE LOS OFERENTES
PARTICIPANTES.

El MUNICIPIO verifica la calidad de los oferentes 6 sus apoderados, resaltando que solo pueden asistir las firmas que quedaron
habilitadas a participar en |a subasta inversa las siquientes firmas:

PROPONENTES HABILITADOS

1-
2-

Dando cumplimiento al procedimiento de subasta, hacen presencia los proponentes para realizar sus lances:
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NOWBRE DE LOS FROPONENTES HABILITADOS NOMBRE DEL AGISTENTE EN CALIDAD DE

La respetiva lista de asistencia hace parte integral de la presente acta al igual que los respetivos poderes.

3. REGLAMENTO A TENER EN CUENTA EN DESARROLLO DE LA AUDIENCIA DE SELECCION ABREVIADA EN LA
MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA LEY 1150 DE 2007
Y EL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO 1082 DE 2015

Se dalectura en lo sefialado en el numeral e y de los Pliegos de Condiciones Definitivos.

4. LECTURA DE CONSOLIDACION DE INFORME DE EVALUACION Y RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS
AL INFORME DE EVALUACION.

El comiié evaluador, procede a informar el consoiidado de los oferentes que quedan habililados para participar en ia Subasta
conforme a los documentos allegados de subsanacion y procede a dar respuesta de las observaciones presentadas al informe
de evaiuacion, documentio que hace pare iniegrai de ia presente.

ACREATAN

Aorfrcwive
PROPONENTE ASPECTOS JURIDICOS ASPECTOS TECNICOS FINANCIEROS

5. ENTREGA DE SOBRES CON LOS FORMULARIOS PARA LA PRESENTACION DE LANCES.

Se procede a antragar los sobres a los proponentes habilitados con el formato para realizar el lanca, nara lo cual se miestra el
formato que se encuentra en el sobre y se indica la forma en que debe ser diligenciada para realizar sus lances advirtiendo para
que sea valido un lance debe reducir el menor valor del primer lance en minimo ___ % del valor sefialado si no se hace sera
considerado no valido.

6. APERTURA DE LOS SOBRES ECONOMICOS CON LAS OFERTAS INIiCIALES DE PRECIOS Y REVISION POR PARTE
DEL COMITE EVALUADOR, CON EL FIN DE CORREGIR ERRORES O IMPRECISIONES DE TIPO ARITMETICO

Se procede a dar aperiura de ios sobres econdmicos, ios cuaies habian sido eniregados ef dia dei cierre programado en e
cronegrama de los presentes pliegos de condicicnes. Se verificara lo siguiente:

1. Que los proponentes ofertaron la totalidad de los items sefialados en los pliegos de Condiciones.

2. La oferta Inicial, sera la menor constituyéndose el valor *techo” con el cual comenzara la subasta.

3. Todas las propuestas seran revisadas en sus operaciones aritméticas. En caso de errores, se harén las respectivas
correcciones a los items, cantidades y precios de acuerdo con las siguientes reglas:

a. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el propenente cuando realiza una indebida operacién aritmética, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

b. Si hay una discrepancia entre un precio unitario y el precio total obtenido al aplicar una operacion aritmética, prevalecers el
precio unitario y el precio total sera corregido.

c. Si hay un error en un total que corresponde a la suma o resta de subtotales, los subtotales prevaleceran y se corregira el total;
d. Si hay una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en palabras a menos que la cantidad

aynranada an aalairan anrrAan A tin Arrar aritmAtina A Aaniun Anna nraualanarAn [an Aantidadan Aan Aifran Aa Aanfarmidad
VApIOAUd Ui Ndidui o Cv..wpc.".da a un Ser arnimauce, en VUV VaoU pivYaibuui il 160 vl iuuauou Ui winas Ul G rnaas

con los parrafos (b) y (c) mencionados.
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e. Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion
para estos.

f. Los demés errores & imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto economico durante los lances que se realicen
en la audiencia de subasta inversa no seran corregidos por el MUNICIPIO, por lo tanto vinculan legitimamente al oferente y lo
obligan al cumplimiento de lo ofertado.

9. Los demas errores e imprecisiones cometidos por el proponente en el aspecto economico durante los lances que se realicen
en la audiencia de subasta inversa no seran corregidos por el MUNICIPIO, por lo tanto vinculan legitimamente al oferente y lo
obligan al cumplimiento de lo ofertado.

Si solo un oferente resultara habilitado para participar en la subasta, la entidad adjudicara el contrato al proponente habilitado,
siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial establecido en el presente pliego y ajuste su oferta a un descuento
minimo.

Abierto Ins sobres aconomicos por parte del COMITE EVALUADOR se procedié a su estudio, sefialando que encuentra que Ia
oferta econémica presentada por el oferente , (cumple - no cumple) con o solicitado en
ei pilego de condiciones, debido a io siguienie: Se expone ei resumen de ias propuesias econdmicas:

—~ arAowar . -t Ay » -~ ~

PROPONENTE VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA | REVISION FROPUE

Teniendo en cuenta, que los errores presentados en la oferta econémica no se ajustan a lo sefialado en ¢ fiteral numeral
del pliego de condicicnes definitivo que sefiala (...) " ¢
Ei comité evaiuador, deciara ai oferenie , (NO HABILITADQ).

Frente al oferente , el COMITE EVALUADOR, una vez verificadas las
propuestas econdmicas, sefiala que las mismas cumplen con lo solicitado en el pliego de condiciones.

7. DESARROLLO DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL, CON INTERVENCION DE LOS PROPONENTES PARA QUE HAGAN SUS LANCES, DE CONFORMIDAD
CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO, DEL DECRETO UNICO REGLAMENTARIO 1082 DE 2015.

De conformidad con el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 (---) “habra subasta inversa
siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha
Técnica.

Se procede a dar a conocer el menor valor ofertado para el lance No. 1 por
pesos ($ ) Moneda Legal Colombiana y se realiza los lances, arrojando el siguiente resultado:

PARTICIPANTE VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA LANCE N° 1
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DE CHIA
De conformidad con ! literal ___ del artlculo del Decreto de 201__, asl mismo al no efectuarse mas

lances se adjudica el contrato al que presento el menor precio ofertado, por lo anterior se da por termi

nada la audiencia de
subasta, dando a conocer el menor valor del lance.

8. DECISION FINAL DEL COMITE EVALUADOR, RESPECTO DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA EN LA

MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 0 -201 , INFORMANDO EL RESULTADO DEL CERTAMEN
DE SUBASTA.

Que de la lectura del cuadro de calificacion definitiva, se establece que el proponente con NIT:
» eumplié con la verificacién de los aspectos juridicos, financieros, Ficha Técnica y de experiencia del
proponente Iuego de haber ofracido &l menor precio en la audiencia de subasta inversa presencial.

Que de conformidad con lo anterior, el comité evaluador del proceso, acoge lo observado en la audiencia publica y resuelven

recomandar al Ordenadsr de! Casto adjudicar &l process de Contratacidn de Selsccion Abreviada Subasta Inversa Presencial
No. -201 , a con NIT: Representante
C, .G por valor de

Se aclara que el contrato se d

lebe suscribir por el valor oferta en el lance es decir por la suma de (en letras) (
Moneda Legal Colombiana,

$En nimeros)

8. TERMINACION DE LA AUDIENCIA

Siendo Jas , Se da por terminada la A

udiencia de Subasta. Para constancia se firma una vez leida y aprobada por
quienes en ella intervinieron.

LOS OFERENTES PARTICIPANTES FIRMARON LA PLANILLA DE ASISTENCIA LA CUAL HACE PARTE INTEGRAL DE
LA PRESENTE ACTA

Nombre Completo Nombre Completo
Secretario Generai Director (a) de Contratacion
Nombre Completo

Secretario
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ACTA DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA EN AUDIENCIA PUBLICA
LICITACION PUBLICA No

FECHA:
LUGAR:
HORA:

hAra 0er’ia!ad

A ln n al A Anrannm
fLUa nivia oeilla e rencgrama

GGa en e crencgrama (de la Adenda o dej Pliego de condiciones) y con la

direccién de la Directora Contratacién, se dio comienzo a la Audiencia publica para la
Adjudicacion (o_Declaratoria de Desierta) de la Licitacion No. de . Cuyo objeto es

en el Municipio de Chia Departamento de Cundinamarca, con

el siguiente orden del dia:

1. Registro de asistentes.

2. Instalacion de la audiencia a cargo de la Directora de Contratacion.

3. Intervencién de la Directora de Contratacién sobre el desarrollo de la audiencia.

4. Informe de la Directora de Contratacion de lo acontecido hasta el momento durante el

proceso precontractual objeto de decision.

Lectura de los informes de evaluacion.

Lectura de las observaciones.

Lectura de las respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes

inherentes a Ia evaiuacion.

8. Oportunidad para que los interesados, por una sola vez, se pronuncien frente a las
respuestas dadas a sus observaciones (maximo 5 minutos por oferente), Conforme al
articulo 15 de la Ley 1150 de 2007 esta posibilidad, en ningln caso, implica una
nueva oportunidad para mejorar o modificar la oferta.

9. El municipio dara respuesta a los pronunciamientos efectuados en la oportunidad
anterior, pudiendo en caso de requerirse suspender ia audiencia para dicho efecto

10. Decisién final del Municipio y lectura del acto administrativo de adjudicacién y /o
desierta.

11. Cierre de la audiencia.

No o

DESARROLLO
8

2.

Como punto final de la audiencia, (el Alcalde Municipal y/o su Delegado) de Contratacién del
Municipio de Chia procede 3 Ia adjudicacion de la licitacién publica No.

4444 DPggina web: www.chia-cundinamarca.qgov.co

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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Para constancia se firma,

(Nombre y apellido)
Alcalde Municipal de Chia y/o su Delegado

(Nombre y apellido)
Secretario General

(Nombre y apellido)
Directora de Contratacion

(Nombre y apellido)
Secretario Ejecutor

(Nombre y apeilido)
Funcionario

Amina s,
Ay G YY

eh; www.chia-cundinamarca.aov.co

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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(LICITACION No.___ )

NOMBRES Y APELLIDOS

C.CoNIT

REPRESENTACION

FIRMA

~eb: www.chia-cundinamarea.qov.co

a.gov.co
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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO N°

OBJETO:

En Chia ~ Cundinamarca hoy () de (Mes) de 201__ conforme al cronograma del
nroannta  AanAnire

i ~A lna A dn asiiarda Anan s hara lamal Amens CAalamihia
Mivouine  LUnRlUISC, SiCnae las (HORA) uv avuuwiuu CON i@ NCra byar para LOiICimicia

consultada en la pagina http://horalegal.sic.gov.co/, se procedio a realizar la revision de |a
oferta con el oferente calificado en el primer lugar conforme a lo sefialado en el numeral
de los pliegos de condiciones del concurso de meritos abierto No. de 201_.

Se deja constancia que se hizo presente el oferente calificado en primer lugar.

la verificacién juridica el proponente
MisAAA AhilitaAdA

» YUCGO nasuikacc por subsanar en término v en
debida forma_ el requerimiento realizado por la_entidad v por cumplir con las condiciones

fijado en el Pliego de Condiciones Definitivo.

Se indica que de conformidad al resultado final d
Lo

Procediendo la entidad a revisar que el valor de la oferta esta en el rango del valor
establecido como presupuesto asignado para el contrato sefialado en el presente pliego de
condiciones; Asi mismo la entidad revisara la coherencia y consistencia de la propuesta:

a)La necesidad objeto de la presente contratacién y el alcance de Ia oferta;
b) El objeto y alcances ofrecidos y el precio ofrecido;

¢) El precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del presente proceso de contratacién. Si
la entidad y el oferente se ponen de acuerdo sobre el alcance y el valor del contrato,
dejaran constancia del mismo, conforme etapa de adjudicacién dentro de Ia oportunidad
establecida en el Anexo —_ Yy sefirmara el contrato.

Se da apertura al sobre que contiene original de la propuesta econdmica del oferente

onlifinad~ A

" oA A o ote
vanniuauv ON Mianer lugar Clogikil

wigar de clegibilidad_(NOMBRE DEL OFERENTE CALIFICADO EN
PRIMER LUGAR), representado por identificado con
Cedula de ciudadania No. expedida en » {Conformacion
del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura) Y como evaluador econémico,
la Secretaria (NOMBRE DEL SECRE TARIO) quien procede a revisar el

contenido de la propuesta, objeto, alcance y el precio ofrecido, verificando que asciende a la
suma de

(% ) ¥y que
el mismo se encuentra acorde con lo establecido en los Pliegos de Condiciones Definitivos

del Concurso de Meritos Abierto No. de 201__.

QQA AAAA DAminA winh
NINITT - 1

; &gina Weo: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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Sefialando la Secretaria que la propuesta econdmica del

oferente se ajusta a los requerimientos vV es consistente
a lo estipulado en el Pliego Definitivo de Condiciones.

Por lo expuesto, el comité recomienda que: En razén a que la propuesta del oferente

onnfAarmad

comiormace por (Miembros del consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura), le sea adjudicado el Concurso de Meritos
Abierto No. de 201__, cuyo objeto consiste en: “ :

Por lo anterior, mediante acto administrativo motivado se adjudica a (OFERENTE), el
Concurso de Méritos Ahierto No. De 201 |

e —

No siendo otro ei objeto de ia presente se firma

por quienes en eiia intervinieron después de
leida, aprobada y ratificada, siendo las (HORA ).

Nombre Completo

Nombre completo
Secretario General

Director (a) de Contratacion

Nombre completo
Secretario

20 PBX: (1) 884 4444 Pégina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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ESTUDIOS PREVIOS

oty MODALIDAD: MINIMA CUANTIA

El presente estudio se elabora en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacién Estatal y en virtud de lo
estahlecido en articulo 2.2.1 2.1 5 1 del Decreta Unica Reglamentario 1082 de 2015: el cual ge desarralld en lng siguientes
términos:

DATOS GENERALES

Fecha de emision del estudio:
Secretaria que elabora el estudio:
Objeto de la contratacion:

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

SE DEBE:
L

444444444 | F— . 22 B = 8V B LA . _A_ P T g gy
Lualiw ueinpo, ae que i0ifa, eic.) devidainente so U1 ldUu,

2. Cuél es la mejor opcion que existe en el mercado para atender dicha necesidad.

CUANDO SE TRATE DE RECURSOS DE INVERSION DEBERAN:

Verificacion de que la necesidad se encuentra prevista en el Plan de Desarrollo Municipal, para ello es necesario contar
on Banco de Proveci iebe pi :

(0s. gue permiie conocer que programa se afecia y ei avance de ias meias. y se debe piasmar:

Con ia presente coniratacion se avanza en ei cumpiimiento de ia siguienie meta
Eiemplo:

EJE: AMBIENTAL

SECTOR: RECURSOS NATURALES Y MANEJO DEL MEDIO AMBIENTE

PROGRAMAS: MANTENIMIENTO CONSERVACION Y REHABILITACION DE LOS RECURSOS NATURALES
PROYECTOS: PROGRAMA FOMENTO FORESTAL DEL MUNICIPIO DE CHIA

WMETA RESULTADO: IMPLEMENTAR UN PROGRAMA PARA LA RECUPERACION DEL RECURSO FORESTAL DEL
MUNICIPIO

META PRODUCTO: DESARROLLAR AL 100% LA REFORESTACION DE 1 HECTAREA DE LA CANTERA TiQUIZA
CON ESPECIES NATIVAS.

META FISICA PROGRAMADA: 1

AVANCE FISICO: 0.05

AVANCE ACUMULADOC: 0.05

Z. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR iDENTIFICADO CON EL CUARTO WNivel
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO A CONTRATAR:
ES LA DESCRIPCION DETALLADA Y PRECISA DE LOS BIENES, SERVICIOS U OBRAS QUE REQUIERE LA

ENTIDAD, DEBE SER LICITA, FISICA Y JURIDICAMENTE POSIBLE: ES LA PRESENTACION PRINCIPAL DEL
W

SNIRALY T Tiene QUE IR REDACTADO DE FORMA TAL QUE FERMITA DETERMINAR LA OBLIGACION
PRINCIPAL Y NATURALEZA DEL CONTRATO.
LA pvalynatedn Dee CONTRATO.

2.2 CODIGO DEL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Sequin la codificacion que se tuvo

| 0 cuenia ai eiaborar ei Pian Anuai de Adguisiciones.

Camera 11 Ne, 11-20 — PBYX: (1) 884 4444 Pagina web: www.chig-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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2.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligara para con el Municipio, en relacion directa con el
objeto del contrato, a lo siguiente:

1. DEBERAN INDICAR DETALLADAMENTE LAS OBLIGACIONES QUE TIENE QUE DESARROLLAR ElL

CONTRATISTA CON RELACION A LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.
Y SENALAR LAS SIGUIENTES:

2. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve
el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del contrato.

3. Rendir y elaborar log informes, conceptos, estudios y demés trabajos que se le soliciten en desarollo del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes que lo anteceden,

los cuales hacen parte integral del contrato.

6. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los terminos del mismo, cuando en el mismo
hayan sido requeridas.

o

7. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucién del contrato, si fuere el caso.

8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun
hecho.

9. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

10. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad qQue pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo
del contrato.

11. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del contrato y el
Municipio de Chia.

12. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como constancias dela
ejecucion del contrato.

13. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios
para ello, dentro de los plazos convenidos.

14. Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los terceros
que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la
cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002,
el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demés normas concordantes 0
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la fecha de
presentacion de la ofertay durante la vigencia del contrato.

15. Las demés que por ley o contrato le correspondan.

2.3.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:

a) Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactadas.

b) Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion Que sea necesaria para el adecuado
cumplimiento del contrato

¢) Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas cumplan
las condicicnes de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

d) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

e) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman parte.

Si el Municipio entrega algtin insumo o magquinaria debe indicarse

— Pagina webh: WWw.chia-cundinamarca.qov.co
tenos@chia.gov.co
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2.4 TIPO DE CONTRATO: CORRESPONDE A LA NATURALEZA DEL CONTRATO Y SEGUN EL OBJETO PODRAN
DETERMINARLO CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION

2.5 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: MUNICIPIO DE CHIA; SI EXISTEN SECTORES QUE SE VEAN
INVOLUCRADOS DEBEN SENALARLOS.

2.5 SUPERVISOR DEL CONTRATO: SENALAR EL CARGQO DEL FUNCIONARIC QUE TENIENDO EN CUENTA SU
PERFIL Y SUS FUNCIONES PUEDA EJERCER COMO SUPERVISOR.
3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 ESPECIFICACIONES:

1. Ladescripcién detallada de las especificaciones técnicas del bien. servicio u obra a contratar.
2. Descripcion del contratista 6 perfil sea profesional y/o técnico que se requiere
3

. Documentos v constancias aue aciediiei la capacidad dei oferenie, consideias de acueido a cada objeio

contractual.
A Qomnnian anmarnn dash :adan dal arimsnlinsinnts dal Ahliata Armans Amemmntboaniaman mamebaminalamban ada
L DTG VILE HITAUD UTHIVAUUS Uuct Lul Iglll TSIV UT! U]Gl C IV, huga\mauu n:e, Hal eSS L b, Tlu.

4. EL VALOR ESTiMA

4.1 VALOR DEL CONTRATO: INDICARLO EN NUMEROS Y LETRAS

4.1.1. JUSTIFICACION: El valor se determino con el analisis realizado en el Analisis del sector el cual hace parte integral
dei expediente dei preseiie pioceso.

4.2 FORMA DE PAGO: SE DEBE INDICAR DE MANERA CLARA Y PRECISA, LOS PLAZOS Y LA MANERA COMO SE
REALIZARAN LOS PAGOS

Dichos pagos se realizaran previo el lieno de los siguientes requisitos:
e Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato
e Acreditacion de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda
» Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato
s Presentacion de Factura cuando corresponda.

4.3 ANTICIPO: DEBE ESTAR DEBIDAMENTE JUSTIFICADO Y DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 40 DE LA LEY 80 DE 1993 NO PODRA EXCEDER DEL 50% DEL VALOR DEL CONTRATO.

El manejo de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo, deberé realizarse en cuenta bancaria separada. no
conjunta, a nombre del contrato suscrito. Los rendimientos que llegaren a producir los recursos asi_entreqados.
perteneceran al Municipio.

Cuando se frate de contratos de servicios de salud. el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio autonomo
irrevacahle nara al maneio de los raciirsos aue raciba a titulo de anticino en los terminos nravistos en al Articuln 91 de Ia
| Ley 1474 de 2011. :

‘ EL PL ‘7n DE EJECUCION DEL CONTRATO

— PBX: (1) 884 4444 — P&gina web: www. chia-cundinamarca.qov.
E-mail' contactenos@chia gov.co
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=]
TEL CERTIFICADO DEL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION
6.1 NOMERO DEL CDP:
6.2 FECHA DEL CDP;
7.LAS GARANTIAS Tl
Las qarantias aie amnaran los posibles neriticios contractuales o extracontractuales. daberan solicitarse conforme 3 Jas
circunstapcias propias de cada proceso, de acuerdo con lo

IR .
ELABORO ESTUDIO PREVIO FIRMA
NOMBRE
SECRETARIO RESPONSABLE DEL PROCESO FIRMA |

IMPORTANTE: Una vez diligenciado o anteriormente referido elimine las_notas de instruccion

corresponde a las que esta subrayadas.

incluidas, que

Carrera 11 No. 11 -29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www. chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov co
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INVITACION PUBLICA No. 20__
De conformidad con io estabiecido en ei Articuio 94 de ia Ley 1474 de 2011 y ei articuio

2.2.1.2.1.5.2 dei Decreio Unico Regiameniario
1082 de 2015 se desarrolla la presente INVITACION PUBLICA en los siguientes términos:

ASPECTOS GENERALES:
Fecha de la Invitacion Publica: (se senala la facha)
Proyecto(s) Qe ir_wersién ylo rubro(s) de (se indica el rubro y COP)
uncionamiento,
CDP;
Presupussio oficial (valor del presupuesto)

Condiciones para Participar: Podran participar en esta invitacion las personas naturales o juridicas legalments capaces

para contratar, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unién Temporal), siempre y
cuando su objeio sociai o aciividad ies permita coniraiar en reiacion con i objeio de ia
presente invitacion, y no estén incursas en las prohibiciones, inhabilidades o
fmammam bbb il d adan mamaladan mme fa Pamadlib alie 1a | o oy ar samantal lan bl la. DO
mMudipauiviivauss osulialauas puI 1a rsuwavivi L 1a LSy, y ©it TopoLIdl VD allvuIivo U a
10° de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 v demas

normacg vinantae naamnlamantariae v anlinahlac
DOTNMAS Vigeniel compiemenianas y aplicables,

1.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:
{se sefiala €] cbjeto)
2.- PLAZO DE EJECUCION:

(se indica la sjecucion)

3.- VALOR ESTIMADO Y FORMA DE PAGO:

4. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

3.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: (se expone 2l valor dal contrato)

3.2. FORMA DE PAGO: (s expone la forma de pago)

3.3. ANTICIPO: (ss expone sl anticipo)

El valor total de la propuesta (incluyendo IVA si a ello hubiere lugar) no puede exceder del Presupuesto Oficial. Las propuestas que
sobrepasen este valor y las que no cumplan con los documentos habilitantes seran rechazadas.

De conformidad con el Paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 no seran rechazadas las ofertas por *... La ausencia de
requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las

propuestas...”, en consecuencia el Municipio de Chia podra solicitar su aporte o aclaracion dentro del plazo establecido en Ia invitacion.
Las siguientes son causales de rechazo:

¢ | apresentacion de varias ofertas por parte del mismo prononente para la nresente convocatoria
Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades sefaladas por la
Constitucion, la Ley y en especial las sefialadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011. Cuando este hecho

sobrevenga en algin proponents, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos
surgidos del mismo.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacion imprecisa, inexacta o que de
cualquier manera no correspondan a la realidad o induzcan al Municipio a error, para beneficio del proponente.
Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarss.

Cuando ef proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el andlisis de las propuestas, o en la adjudicacion del
contrato, o de informarse indebidamente del mismo.

*  Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.
Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora limite para recepeion de propuestas o en lugar diferente.
Cuando la carta de presentacion esté firmada por quien no tiene la capacidad para comprometer el nombre de quien participe.

Causales de Declaratoria de Desierta:

El Municipio de Chia podra declarar desierto el proceso en el plazo para adjudicar, cuando existan motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva de la propuesta mas favorable para el Municipio. Asi mismo lo haré en los siguientes casos:

a) Cuando el procedimiento se hubiera adelantade con pretermisién de alg

= o 2Lt

uno de los requisitos astablecidog en al sstatuto de

-= S5 ST

contratacién y sus reglamentaciones o de la presente invitacion, y la irregularidad sea de aquellas que legalmente no pueda

Carr
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ser subsanada,

b) Cuando ne se presente proponente alguna,

¢) _Cuando ninguna de las ofertas presentadas se ajuste o cumpla con lo requerido en la invitacion.

5.- CRONOGRAMA DFI. PROCFSO:

ACTIVIDAD INICIO / LIMITE LUGAR / RESPONSABLE
PURI ICACION INVITACION PURI ICA Www .colombiacompra.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES www.colombiacompra.qov.co
DIRECION DE CONTRATACION
PLAZO PARA EXPEDIR ADENDAS MUNICIPIO DE CHIA
CRA 11 No. 11-29 Segundo Piso
DIRECION DE CONTRATACION
ECE E :
g.lg_ll?g\?:!h P_ PROPUESTAS Y CIERRE DE LA MUNICIPIO DE CHIA

CRA 11 No. 11-29 Segundo Piso
. ‘ DIRECION DE CONTRATACION
VERIFICACION 'Y EVALUACION DE LAS MUNICIPIO DE CHIA
OFERTAS. Apiican las reglas de subsanabilidad CRA 11 No. 11-29 Segundo Piso
coniratacionchia@gmaii.com
www.colombiacompra.gov.co
PUBLICACION ~ DEL  iINFORME ot DIRECION DE CONTRATACION
VERIFICACION Y EVALUACION DE OFERTAS MUNICIPIO DE CHIA
CRA 11 No. 11-29 Sequndo Piso
DIRECION DE CONTRATACION
e MUNICIPIO DE CHIA
PRESENTACION OBSERVACIONES CRA 11 No. 11-29 Segundo Piso

rontratacionchia@amail com

RESPUESTA OBSERVACIONES Yy colombiacompra.gov.co
COMUNICACION DE (A ACEPTACION Y www.colombiacompra.gov.co
PUBLICACION DE LA OFERTA

EXTENSION ETAPAS PREVISTAS EN EL CRONOGRAMA:

En el evento en el que se requiera modificar los plazos y términos del proceso de seleccion, se hara mediante adenda, |a cual debera
incluir el nuevo cronograma estableciendo los cambios que ello implique a la presente Invitacion Piblica.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la oferta y su aceptacién
constituyen el contrato, con base en el cual se sfectuara el respectivo registro presupuestal.

COMITE EVALUADOR:
Nombrar a (cargo) come evaluader del presente

I~ o yl NN
técnica y Juridica.

nroceso nontrantiinl  Avian eard 2 verifinaniAn anAnAmina
pivvosu LUnadaQliuls, quieh cera Y nCGTION etondmica,

El evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales, lo cual debe ser manifestado a la
Direccion de Contratacion de manera oportuna para adoptar las medidas del caso.

Adicionalmente. debera conocer el contenido de los Estudios v Documentos Previos v de la invitacion publica para entregar la
evaluacion juridica, financiera, técnica y econémica asi como la recomendacion de la decision a adoptar conforme la evaluacién,
dentro del cronograma fijado en el presente acto,

8. LUGAR DE RECEPCION DE LAS OFERTAS:

Direccion de Contratacion de la Alcaldia Municipal de Chia ubicada en la Carrera 11 No.11-29, Segundo Piso en la fecha y hora
sefialada en el cronograma.

CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES: loda la correspondencia que se genere en relacion con la presente invitacion, se
radicara en la Direccion de Contratacion de ta Aicaldia Municipal ubicada en la Carrera 11 No. 11-29, del Municipio de Chia -

Cundinamarca ai ieiéiono 8844444 exiension 1700/ 01/ 02/ 03 o ai correo siecironico Emaii: contratacion@chia.qov.co pag. Web
1 w.fvw‘chia-cundinamarca.gov.cc
Caitera 11 No. 11-25 - PBX. (1) 584 4444 - Pagina web: wWww.chia-cundinamarca,aov.co

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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Forma: Dos (2) sobres, un (1) original y una (1) copia, que se presentaran cerrados, separados e identificados claramente como
original y copia, y contendran exactamente la misma informagion.

Ademas el Anexo 2 debe presentarse de manera digital en archivos de tipo PDF,

Identificacion de los sobres: Los sobres deberan identificarse asi:

SENORFES

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

Direccién de Contratacién ORIGINAL / COPIA

Cra. 11 No. 11-29, Segundo Piso

Contiene oferta para participar en la Invitacién Pablica (__)de20_
Noimibre del Proponsits
NOTA. Esta informacién debe presentarse en el sobre del ORIGINAL y COPIA,

mimimm N4, - 1l " nAnlandari Antnra
Validez minima de las Ofertas: | ac ofertac presentadac deberan cefialar que tienen una validez de 30 dias calendaric contads 2

e ————————————— e e
partir del dia de cierre para la recepcion de propuestas.

7.- DOCUIMENTOS HARILITANTES:

JURIDICOS:

*  Certificado de existencia y representacion legal y/lo Registro mercantil (si aplica y seglin corresponda); expedido por la camara de
comercio de su domicilio, el cual debe estar vigente y haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores ala
fecha de presentacion de su oferta. Donde se acredite: () El objeto social para efectos de verificar que esté autorizada para
cumplir con el objeto del contrato. (b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta (Persona Juridica). (c) Las

facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica a cumpiir con el
objeto del contrato.

Constitucion de Consorcio o Union Temporal (Si aplica)
Certificado Cumplimiento obligaciones parafiscales y de seguridad social:
El proponente Persona Juridica debera seguir el modelo que se relaciona en el anexo No. 3 “Certificacién de pagos de
seguridad social y aportes parafiscales” (Certificacion persona juridica).

* En caso de tratase de Persona Natural, debera acreditar los pagos correspondientes a seguridad social integral y
parafiscales cuando a elfo hubiere lugar.

» Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

Fotocopia libreta militar del proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, cuando se trate de
hombre menor de 50 afios

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania / extranjeria

MNack o b il A '
Cerlificado ds Respansatilidad Fiscal

Certificado de antecedentes disciplinarios.
Certificado de antecedentes judiciales.
Carta de Presentacion de la Oferta (Anexo 1)

Compromiss Anticerrupeion {Ancxc 4)

Certificacién banearia.
» (Otros que se sstimen necesarios)

8.- CONDICIONES TECNICAS MINIMAS:

8.1. ESPECIFICACIONES:

A continuacion se presentan las especificaciones de los servicios que se requieren para dar cumplimiento al objeto del presente
contrato:

8.2. EXPERIENCIA MINIMA:

8.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El contratista se obligara para con el Municipio, en reiacion directa con el objeto del contrato, a lo siguiente:
1. (sefiala los sxpuestos por en &l estudio pravio)

2. _Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal,

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 _ Pagina web: www chia-

~
e i pa o ] M

cundinamarca.gov.co
E-mail: contactencs@chia.gov.co




=aEEDEy - ”
@ PROCESO GESTION EN CONTRATACION
FORMATO DE INVITACION PUBLICA (MINIMA | CODIGO GEC-FT-43-V3
. CUANTIA) PAGINAS Pagina 4 de 11

los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en &l contrato, sus anexcs y demas soportes que lo anteceden, los cuales
hacen parte integral def conirato.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algtn hecho.,

0. Maitsiier la reseiva profesional sobrs la inforimacian Gus & 35a suministrada para o desaiiollo del objsto del contrato.

7. Informar oportunamente al M unicipio sobre eventualidad que pueda surgir ¥ que impligue retraso en el desarrollo del contrato.

8. Se cblige 2 afilior 2 loc tercercs que smplee para la sjecucién del contrato 2 una entided premetera de salud, fondo ds

emples para
pensionss y de Riesgos profesionales, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos v en especial de
accidentes de trabajo (Decrato 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el articulo 23 de |a ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demas
normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la
fecha de presentacion de la propuesta y durante la vigencia del contrato.
9. Acatar las instrucciones. sugerencias. observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del contrato v el Municipio de
Chia.
10. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor yio interventor) como constancias de a ejecucion
del contrato.
11. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para ello,
dentro de los plazos convenidos.
12. Acreditar sus pagos de SSS| y parafiscales que corresponda, como cotizante independiente.
13. Las demaés qus por lsy o contrato ls coirespondan.
8.4, OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: EI Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:
a. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactadas.
b. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién ylo documentacion que sea necesaria para el adecuado cumplimiento
del contrato
C. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas cumplan las
condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.
d. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.
e. Cumplir y hacer cumplir ias condiciones paciadas en ei contraio y en los documentos que de &l forman parte.
8.5. SUPERVISOR DEL CONTRATO: Estara a cargo del funcionario asignado ( cargo)

8.8. LUGAR DE EJECUCION: Miunicipio de chia.

9.- CARANTIAS EXIGIDAS:

Exponer las garantias exigidas)

10.- SELECCION OFERENTE:

La verificacion de los requisitos se hara exclusivamente en relacion con la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la presente invitacion. Para lo cual, se tendra en cuenta las reglas de Subsanabilidad establecidas en el
paragrafo 1 articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, |a entidad verificara el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. De no lograrse la
Habilitacion, se declarara desierto el proceso. Sin perjuicio de la aplicacion del procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

10.1 VERIFICACION ARITMETICA: Todas las ofertas seran revisadas en sus operaciones aritméticas. En caso de errores, se haran
las respectivas verificaciones de los items y las cantidades, y las correcciones de precios, de acuerdo con las siguientes reglas:

a. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion aritmeética, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

b. Si hay una discrepancia entre un precio unitario y e precio total obtenido al aplicar una operacion aritmética, prevalecera sl precio
unitaiio y & precio total serd caregido.

¢. Si hay un error en un total que corresponde a la suma o resta de subtotales, los subtotales prevaleceran y se correqgirs el total;

d. Si hay una discrepancia entre palabras y cifrag, prevalecera el monto expresado en palabras a menos que la cantidad expresada en
palabras corresponda a un error aritmético, en cuyo caso prevaleceran las cantidades en cifras de conformidad con los parrafos (b) y
(c) mencionados.

8. Las correcciones efectuadas a ias oferias de ios prepenentes, segun ei procedimienio anterior, seran de forzosa acepiacion para
astes.




@ PROCESO GESTION EN CONTRATACION
FORMATO DE INVITACION PUBLICA mainmia | CODIGO GEC-FT-43./3
ALCALDIA MUNICIPAL CUANTIA) PAGINAS Pagina 5 de 11

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien h
orden de enfrega de lag mismas (Numeral 7 dal articulo 2212152

12.- PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO:

aya entregado primero Ia oferta entre los empatados, segiin sl

de! Decreto Unico Reqlamentario 1082 de 2015.)

........ pravios v demas documentacion del presente proceso podran ser consultados en el Portal Unico de Contratanian

Www.colombiacompra.gov.co SECOP. A
13.- CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS:

De conformidad con lo establecido en el Art.66 de |

a Ley 80 de 1993 y de los principios rectores de los procesos de Contratacion
Estatal; por medio del presente aviso se convoca a

las Veedurias Ciudadanas para que realicen el control social a los procesos de
contratacion que se adelanten en la vigencia 20__.

NOMBRE COMPLETO
Alcaide Municipal de Chia

— Pagina w

agina web: www.chia-cundinamarca.aov.co
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ANEXO N°1
MODELO DE
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Sefiores:
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA
Carrera 11 No. 11-29 Segundo piso
Chia
Referencia: (OBJETO a contratar).
Proceso: Invitacion publica No. de 20
Los suscritos {(nombre del ofersnte) actuando (en nombre propio o en
representacion — nombre persona juridica / consorcio / union temporal) de acuerdo con la invitacién pablica, presento la
signiente oferta para {objeto a contratar) v, en caso de ser aceptada por el Municinio de Chia Cundinamarea, nos

comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

Que esta oferta y &l contrato que flegare a celebiar s de esta caita.

Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

Que conocemos las condiciones del proceso y aceptamos lo requisitos en ellos contenidos.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucién o
en la ley, y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que inciuimos en la ofeita todos los costos directos & indirectos por 1o cual renunciamos a cualgiiier reciamacion
por interpretacion errénea del proceso o elaboracion indebida de la propuesta.

Que en concordancia con lo anterior el valor total de la propuesta se detalla en el Anexo correspondiente.

Que nuestro(s) correo(s) electronico(s) es (son): y , €N consecuencia y de manera expresa
mediante este documento, acepto(amos) ser notificados de las decisiones y actos administrativos que asi lo
requieran a este (estos) correos electronicos observando lo dispuesto en el articulo 67 de las ley 1437 de
2011

Atentamente;

igseitaite iegal.
CCNe. de
Numero de Nit (De los miembros del consorcio, o unién Temporal o de la persona juridica o natural.
(anexar copia)
Direccion de correo:
Direccion electionica;
Telefax:
Ciudad:

E0% e ) PR s LTS e =8 o .8 NP o,
rlrla bel mepieserane Legal 0 del Ulererne

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pégina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

FORMATO DE INVITACION PUBLICA (MiNIMA | CODIGO GEC-FT-43-V3
Ao e cA - CUANTIA) PAGINAS Pagina 7 de 11
ANEXO N° 2
VALOR DE LA OFERTA

Ubjeto: (Objeto a contratar).

YA

Fgi e oL S o H eGSR S R o T SR 3
itein Desaiipcion Caracterisiicas Uiidad  de | Cantidad iaiGa Vaioi Vaioi

medida Unit. Total

=
3>

-

Wi

SUBTOTAL

(otro concepto)
(otro concepto)

(otro concepto)

ivA
VALOR TOTAL

o] B | B | &

El valor TOTAL de la oferta es por la suma de: (LETRAS Y NUMEROS)

NOTA: Este anexo debera ser diligenciado en su totalidad por el proponente y tiene que corresponder a tedas y cada una de
ias exigencias de caracter técnico descritas en ei NUMERAL No. 08 CONDICIONES TECNICAS MiNiMAS, DE LA PRESENTE
INVITACION, y de las Adendas (si las hay) del proceso de saleccion MINIMA CUANTIA. No del20 .

NOTA No 1: las ofertas se presentarén en pesos colombianos.

NOTA No 2: para aquellos proponentes deben declarar o incluir el impuesto a las ventas (IVA), el valor de su propuesta sera estimada
por la entidad por el valor que presente en su oferta antes del (IVA), pero lo sumado el impuesto no podra ser mayor al presupuesto
oficial.

NOTA No 3: en caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, la entidad podra hacer
correcciones y para ello tomara como valor inmedificable el valor unitario base (antes de IVA)

Se debera tener en cuenta las deducciones que el municipio realiza www.chia-cundinamarca.qov.co_opcion Nermatividad y documentacion
documentos link Detos v Retenciones

Nombre del proponente:
Identificacion / NIT:
Direccion:

Direccion electronica:
Teléfono fijo / Celular:

Firma

El valor total del oferente incluye costos directos e indirectos, asi como también el valor de los impuestos nacionales, departamentales y

bl lm o
fHunsiyarss,

(€]
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ANEXO No. 3

CERTIFICACION DE PAGOS A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

{CERTIFICACION DE PERSONA JURIDICA}

Ei suscrito {Use la opcién que corresponda, segin certifique el Revisor fiscal o el Representante
Legal), identificado con , &N mi condicion de Revisor Fiscal o Representante Legal de {Razén social de la
compafiia) identificada con it , Gebidamente inscrita en ia Camara de Comercio de ceriifico que
dicha entidad se encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensacién Familiar i

Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo
Ultimos seis (6) meses calendario.

Lo anterior, en cumplimiento de Io dispuesto en e! articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002.
La presente se expide a los ( ) dias del mes de de20_.

FIRMA

C.C. No.
T.P. No. {Cuando certifique el Revisor Fiscal)

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO C
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALORY E
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIO

ON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
L PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON

EN CASO QUE LA ENTIDAD NO REQUIERA LEGALMENTE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

— Pagina web: WWw.chia-cundinamarza.qov.co
enos@chia.gov co

g &
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ANEXO No. 4

COMPROMISC ANTICORRUPCION

Ci {ios) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, O NOMBRE
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA, O DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL) domicitiado e , identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACION Y LUGAR DE SU
EXPEDICION), quien obra en. {1-SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD, S! EL
PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA, CASO EN EL CUAL DEBE IDENTIFICARSE DE MANERA COMPLETA DICHA
SOCIEDAD, INDICANDO INSTRUMENTO DE CONSTITUCION Y HACIENDO MENCION A SU REGISTRO EN LA
CAMARA DE COMERCIO DE SU DOMICILIO; 2- NOMBRE PROPIO SI EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL, Y/O
S| LA PARTE PROPONENTE ESTA CONFORMADA POR DIFERENTES PERSONAS NATURALES O JURIDICAS,
NOMBRE DEL CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL RESPECTIVA), quien(es) en adeiante se denominara(n) EL
PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, ef presente COMPROMISO ANTICORRUPCION,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA, inici6 proceso de seleccién mediante CONVOCATORIA PUBLICA No.
(El establecido en la convocatoria) de 201_ |, para la celebracién de un contrats deo “(Conforme al chjstc a
contratar de la invitacién)” en los términos prescritos en la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demés normas
concordantes;

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano y de la ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHIA para fortaiecer ia transparencia en ios procesos de contratacion, y ia responsabiiidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de seleccion aludido en el considerando
primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar

transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral anticorrupcion, que se regira por las
siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS
EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtin funcionario plblico en
reiacion con su Propuesta, con ei proceso de seieccion antes citado, ni con ia ejecucion dei Contrato que pueda
celebrarse como resuitado de su Propuesta.

1.2.  EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente lo haga en su nombre.

1.3. EL PROPONENTE se compromete formaimente a impartir instrucciones a todos sus empieados y agentes y a
cualesquiera ofros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las ieyes de la
Republica de Colombia, y especiaimente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion
contractual que podria derivarse del mismo, y les impondra as obligaciones de: 1) no ofrecer o pagar sobornos o
cualquier halago corrupto a los funcionarios de la Alcaldia de Chia ni a cualquier otro funcionario publico que pueda
influir en las condiciones de ejecucion o de supervision del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre funcionarios pubiicos, puedan infiuir sobre ias condiciones de ejecucion o
supervision del contrato; y 2) no ofrecer pagos ¢ halages a los funcionarios de la Alcaldia de Chia durante el
desarrollo del Contrato.

Carrara
wanmera
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1.4.  El Proponente se compromete formalmente a n
objeto ia coiusion en i proceso de saleccion, o
cuales se encuentre el Contrato que es materi
presente acuerdo.

0 efectuar acuerdos, o realizar actos 0 conductas que tengan por
como efecto Ia distribucion de ia adjudicacion de contratos entre jos
a del proceso de seleccion referido en el considerando primero del

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL Proponente asume a traves de ia suscripeion del presente compromiso, ias consecuencias previstas en ias normas
legales vigentes, si se cemprobare ef incumplimiento de ios compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, Y como manifestacion de |

nrananta

a aceptacion de los compromisos wnilaterales incorporados en el
dasiimanta an firma Al minma An la Alnidad
'IIWOGING UUVUIIIUIIL\J, VG i Gi Hiuginv cn

& ciudad de , alos {FECHA EN LETRAS Y
NUMEROS) dias del mes de (MES) de dos mil (20_).

Firma Firma

Nombre Nombre
C.C. CC:

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS iINTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE Si ES
PLURAL, SEAN PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE LOS
REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXIiSTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO
DE SELECCION.

Carrera 11 No. 11-20 — PBY: 1) 884 4444 — Pigina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@ hia.gov.co
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ANEXO No. 5
DECLARACION PERSONA NATURAL Y/O PERSONA JURIDICA
(Ciudad y fecha)
IPindad v fanha)
\vuuuu«, lu\lll\l'
Sefior:
NOMBRE DEL SR ALCALDE
Alcalde Municipal de Chia
Ciudad.
Ref.. Certificacién de no estar iNCuUrso &n causales de confiicio de intersses, iilianinidad,

Incompatibilidad, prohibiciones.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en alguna (s) causal (es)
dg conficto de intersses, inabilidades, incompatibitidades y/o protiibiciones, establecidas en la Constitucién roiitica de
Colombia, asi como las de los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Leyss 734 de 2002 y 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de
2012, y las demas que se encuentren vigentes.

Conforme lo anterior, manifiesto ser el tnico responsable por los efectos de la presente declaracion, y por lo tanto asumo
todas las consecuencias juridicas que ello acarrea, tanto penales, como disciplinarias y fiscales.

Igualmente manifiesto saber el contenido del articulo 442 del Codigo Penal, que establece: “Falso testimonic. El que en

actuacion judicial o administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle
total o parcialmente, incurrira en prision de cuatro (4) a ocho (8) afios”,

Nameas ambacda | aw ol
nopIsSeiiaie Leyai

Cédula de Ciudadania

FIN DEL DOCUMENTO

Carrera 11 No. 11-20 - pPRY: (1).884 4444 — Pagina web: Www.chia-cundinamarca.gov.co
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EL SUSCRITO EVALUADOR ECONOMICO, JURIDICO Y TECNICO
CERTIFICAN:

Que como resultado del proceso de seleccion de contratacion cuyo objeto es (Digitar objeto), de conformidad
con las condiciones exigidas en los Estudios y Documentos Previos y la invitacion publica dentro del plazo
establecido en la respectiva invitacion, se recibieron (Digitar en letras y nimeros) propuesta(s).

El evaluador organiza las ofertas de conformidad a lo referido en el numeral 4 del Articulo 2 2.1.2.1.5.2 del

Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la que menor valor presenta, de la siguiente manera;

iTCMm PROFPONENTE IDENTIFICACION VALCR DE LA OFERTA
*Afiadir tantas filas como sa requiera,
ASPECTOS ECONOMICOS A PROPONENTE
VERIFICAR CUMPLE VALOR

El valor de la propuesta no debera
pasar el presupuesto oficial de la (S1 0 NO)
Entidad que es (Digitar ef valor

en letras y nimeros)

(Digita el valor de la propuesta}

presentada se evidencia que el proponente con el valor mas bajo es el entregado por (Digitar proponente),

por un valor de (Digitar valor en letras) (SDigitar valor en nimeros) M/CTE. por lo que resulta (HABILITADO
O RECHAZADO) ECONOMICAMENTE.

Se inicia la evaluacion juridica con la propuesta de menor valor: En la verificacion econémica de la propuesta

EVALUACION JURIDICA:

PROPONENTE NIT (Digitar proponente y NIT)

(NOMBRE DEL PROPONENTE)

[ ==
is
m
5
¢
3
o
m
O
>
i1
m
g
9
O
O
O
o]
i
o
O
m
=
+

VERIFICADO

NO APLICA

FOLICS

DEL No. -AL No.

Certificado de existencia y representacion legal y/o Registro
mercanii

Constitucion de Consorcio o Unién Temporal

Certificado Cumplimiento obligaciones parafiscales y de seguridad
social

A

agina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
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El proponente Persona Juridica debera seguir el modelo que se

relaciona en el anexo No. 3 “Certificacion de pagos de seguridad
social y aportes parafiscales

En caso de tratase de Persona Natural, debera acreditar los

pagos correspondientes a seguridad social integral y parafiscales
cuando a ello hubiere lugar.

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT

Fotocopia libreta militar

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania / extranjeria

Certificado de Responsabilidad Fiscal

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado de antecedentes judiciales.

Carta de Presentacion de la Oferta {Anexo 1)

Compromiso Anticorrupcion (Anexo 4)

Certificacion bancaria

Declaracion del oferente persona juridica y/o natural en la cual
este certifique que nila persona juridica ni su representante legal

estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones (Anexo 5)

T — ; : :
ANALISIS: Segin o estudic Juridico o

JURIDICAMENTE

ranoilés
1GOUH

EVALUACION TECNICA:

PROPONENTE NIT ( Digitar proponente y NIT)

(HABILITADO, REQUERIDO 0 RECHAZADOQ)

Que se realizé la verificacion técnica de los diferentes documentos presentados y se determing:

1. VERIFICACION TECNICA Y DE EXPERIENCIA

S~

< f
ZATH Y

web: www chia-cundinamarca.qov.co
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(NOMBRE DEL PROPONENTE)
DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO Y DE Nit:
EXPERIENCIA E IDONEIDAD OBJETO DE VERIFICACION T
CHIE DEL No. =ALNg.

DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO

DOCUMENTOS DE

FINANCIEROS U OTROS EXIGIDOS

EXPERIENCIA-

IDONEIDAD-

7

ANALISIS: Segin el estudio técnico el oferente resulta (HABILITADO, REQUERIDO O RECHAZADO

Dado en Chia a los (Digitar en letras y numeros el dia) del mes (Digitar &l mes) de (Digitar el afio)

Evaluadores Técnicos:

Nombre completo
Cargo

Nombre Completo
Cargo

Elaboré Nombre y cargo
Rewiso: Nombre y Cago

84 4444

DAn~ina
raging

W
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s A
I

ACTA No.
APROBACION DE GARANTIA
(Contrato o CONVEN/IONO.20__ -C_ - )

TIPO DE CONTRATO o CONVENIO:

OBJETO:
CONTRATISTA

NIT:
VALOR DEL CONTRATO $

FECHA DE SUSCRIPCION:

PLAZO DE EJECUCION ____ ()MESES

La Directora de Contratacién del municipio de Chia - Cundinamarca, en uso de la
facultad conferida por el Manual de Contratacion de Ia Entidad aprobado v

adoptado mediante Decreto Municipal N° de 201__, procede a comprobar
Gue ai Contrato (o Convenio) N° 201__-C__- suscritc entre el Municipic de
Chia y (nombre del contratista___), establecié en su clausula No. __ la

obiigacion dei contratista de constituir a favor dei MUNICIFIO una garantia unica a
través de poiizas, expedidas por una Compaiiia de seguros, iegaimente
establecida en Colombia, de conformidad con el Art. 7° de la Ley 1150 de 2007

discriminadas en los siguientes amparos: ( se colocan las sefaladas en el
contrato)

El contratista constituyd a favor del Municipic de Chia la Péliza Unica de

Cumpiimiento No. ANEXo , €xpedida por (Nombre Entidad Garante),
en fecha , ¥ la Pdliza de Responsabilidad Extracontractual
No. Anexo , expedida el (digitar fecha) por

(Nombre Entidad Garante), constituidas con una vigencia en términos de duracién
Yy una suma asegurada por cada amparo constituido, de la siguiente manera:

VIGENCIA VALOR
DESCRIPCION DE LOS DESDE HASTA ASEGURADO
ANO MES | DIA ANO MES | DIA

CUMPLIMIENTO DEL *
CONTRATO

BUEN MANEJO Y CORRECTA $

INVERSION DEL ANTICIPO

el S
-iniain.

-

Arbn Adiin o RN Abnin mats
Cmalienos@aniia.gov.co
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€5

CALIDAD DEL SERVICIO

VALOR TOTAL POLIZA UNICA DE CUMPLIMIENTO

RESPONSABILIDAD $
EXTRACONTRACTUAL

VALOR TOTAL POLIZA DE RESPONSABILIDAD $
EXTRACONTRACTUAL

Se verifica que las garantias mencionadas reunen las condiciones legales vy
reglamentarias y suficiencias reguladas en los articulos 2.2.1.2.3.1.10 al articulo

2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, y amparan los
riesgos establecidos.

Cw
(=

ba la garantia (se indica los riesgos) en la pdliza

Se firma la presente Acta en original, a los

(Nombre y apellido)

Miranéar M Ambrmda A e
Director(a) de Contratacién

Revisé: Nombre y Cargo
Proyects: Nombre y Cargo

Camrera 11 No. 11-20  PBX: (1) 884 4444 DP&gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia gov co
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ACTA No.
APROBACION DE AMPLIACION DE GARANTIA
(Contrato o Convenio No. 20___.C_- —
TIPO DE CONTRATO:
OBJETO:
CONTRATISTA:
NIT:
VALOR DEL CONTRATO $
ADICION
FECHA DE SUSCRIPCION
FECHA DE iNICIACION
PLAZO DE EJECUCION ( ) MESES
PRORROGAS
FECHA DE SUSPENSION

FECHA DE REINICIO
NUEVA FECHA DE TERMINACION

E! (La) Dircctor(a de C N de la facultad

conferida por el Manual de Contratacién de la Entidad aprobado y modificado mediante los
A ~ -
1

Nancas RAvmialom ! 4 A N4 4 ., Ao N
UETTSIos widniCipaies N° 041 de 2014

y N° 00 ge 2015, procede 5 Ccomprobar que del Contrato
0 Convenio N° 201_-C_-___ suscrito entre el Munici io de Chiay (Nombre Contratista), el
Coniratisia, de conformidad con la ciausula No. ____ del menciciado contrato o convenio,
constituys a favor del Municipio de Chia la siguiente pdliza:
La Pdliza Unica de Cumplimiento No. Segtin certificado expedida en
fecha (Digitar fecha), por (Nombre Entidad) ia cuai ampara ios siguientes riesgos: (se indica el
riesgo), por un valor asegurado total de (Digitar valor en letras) pesos m/cte. ($ ),

y la Pdiiza de Responsabiiidad Extracontractuai No. segun certificado ,
expedida en fecha (Digitar fecha), por (Nombre Entidad Garante), ampara el siguiente riesgo:
(riesgos segun contrato), por un valor asegurado total de (Digitar valor en letras) pesos m/cte. %
), las cuaies por cumpiir con ios requisitos exigidos, fueron aprobadas por ei Municipio de Chia,
con fecha (Digitar dia) () de (Digitar mes) de dos mil (2.01 ).

Que se efectus (Adicion y/o Prorroga) al contrato mencionade con fecha (Digitar fecha),
por lo que de conformidad con el articuio Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto Unico
Regiamentario No. 1082 de 2015 en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del

0 ampliar su vigencia, segun el caso, se establece la necesidad de ampliar las pdlizas, por lo
que EI Contratista presenta e anexo modificatorio con numero de certificado expedido
con fecha (Digitar dia) ( ) de (Digitar mes) de dos mil ( ) correspondiente a Ia pdliza de

14 Aia 44 an [m]

fAN DOA AAaAA (=]
VINV, 1 1-€9 —

BX: (1) 884 4444 — P4gina weab: www.chia-cundinamarca.qov.co
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cumpiimiento N° expedida por (Nombre Entidad), y el anexo modificatorio con nimero
de certificado expedido con fecha (Digitar dia) ( ) de (Digitar mes) de dos mil
(201_) correspondiente a la Poliza de Seguro de responsabilidad extracontractual N°
expedida por (Nombrs Entidad), y constituidas por el contratista, observandose
que estas, cumpien con las exigencias hechas en la clausula No. del mencionado

contrato.

Que los anexos modificatorios a las pdlizas se constituyeron con una vigencia en términos de
duracién y una suma asegurada por cada amparo constituido, de la siguiente manera:

VIGENCIA VALOR
DESCRIPCION DE LOS DESDE HASTA ASEGURADO
AMPAROS iy | ME DL~ I ME | DI
ANO S A ANO S A

CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO
PAGO SALARIOS,
PRESTACIONES SOCIALES
ESTABILIDAD DE LA OBRA
BUEN MANEJO Y CORRECTA
INVERSION DEL ANTICIPO
VALOR TOTAL POLIZA UNICA DE CUMPLIMIENTO
RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL
VALOR TOTAL POLIZA DE RESPONSABILIDAD
EXTRACONTRACTUAL

En virtud de lo anterior, se aprueba la modificaciéon a la garantia unica de cumplimiento

contenida en la poliza de conformidad con el certificado , ¥ la modificacion
de la pdliza de Seguro de responsabilidad civil extracontractual N° , de conformidad
con el certificado , como constancia que las garantias mencionadas retnen las

condiciones legales y reglamentarias y amparan los riesgos establecidos y suficiencias
reguladas en los articulos 2.2.1.2.3.1.10 al articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, y amparan los riesgos establecidos.

Se firma la presente Acta en original, a los

(Nombre y apellido)

NirAant~Ar a An DAantrataniAn
g el ie [H ORI S HEI I e 0T

Revisé:
Proyecto:

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION
T TR s e T I CODIGO GECG-FT-47-\/2
© Y FUHMAIO LE NUNFICACIUN Y HEMISIUN
ALCALDINICIPAL DE DOCUMENTAL AL SUPERVISOR PAGINA 1de 1
Chia, (FECHA) -

(Doctor(a)/lngeniero(a)/Seﬁor(a)/Arquitacto(a))
Nombre Completo

Cargo

Alcaldia Municipal de Chia

Referencia: Remision al Supervisor

De conformidad con lo establecido en los Estudios y Documentos Previos, suscrito por el Secretario de
, ¥ ratificado en el contrato-convenio No. 201_-C__- , CUyo objeto es: (Digitar Objeto),
usted fue designado como supervisor para el seguimiento al ejercicio del cumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista, del mencionado contrato.

Actualmente e! expediente contractual consta de (__) carpeta con (___) folics en total,

contados hasta el (Registro presupuestal o Acta de Aprobacién de garantia)

Las actividades de supervisién son: controlar, coordinar y vigilar la ejecucion contractual, las cuales se
describen de manera clara y precisa en el Capitulo VI del Manual de Contratacion adoptado y modificado
mediante Decreto Municipal N° de 201__ y las descritas en la minuta del Contrato.

Se anexa a la presente comunicacion:
* Copia de la minuta, en folios.
» Copia del Registro Presupuestal, en __ folios.
» Copia de las garantias, en __folios.
» Copia Acta de aprobacién de garantia, en ___ folios.

La fecha del Acta de Inicio debe corresponder a una fecha posterior a las establecidas en el (Registro
Presupuestal y Acta de Aprobacion de Garantias)

Se reitera la obligatoriedad de remitir copia de todas las actuaciones que surjan en el desarollo del contrato
antes de los tres (3) dias siguientes a la fecha de suscripcion, con el fin de mantener actualizado el
expediente, y realizar su publicacién en los términos del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015
“Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. La Entidad Estatal esta obligada a publicar en el SECOP

los Documentos del Proceso ¥ los actos administrativos del Proceso de Contratacién, dentro de los tres 3)
dias siguientes a su expedicion...”.

Atentamente,

Nombre Completo
Director(a) de Contratacion

Reviso: Nombre completo y Cargo
Proyects. Nombre completo y Cargo

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

W FORWMATO DE NOTIFICACION Y REMiSiON | CODIGO [ GECFT-47-v2
ALCALDIA MUNICIPAL DE DOCUMENTAL AL SUPERVISOR

R PAGINA 1de 1

Chia, (FECHA) XXX
(Docior(a)/lngeniero(a)/Seﬁor(a)/Arquitec'zo(a))

Nombre Completo

Cargo

Alcaldia Municipai de Chia

Referencia: Remisién al Supervisor

De conformidad con lo establecido en los Estudios y Documentos Previos, suscrito por el Secretario de

, Y ratificado en el contrato-convenio No. 201_-C__- , CUyo objeto es: (Digitar Obijeto),
usted fue designado como supervisor para el seguimiento al ejercicio del cumplimiento de las obligaciones a
Cargo del contratista, del mencionado contrato.

Actuaime
contados

-

nte el expediente contractual consta de {__) carpeta con (___) folios en total,
nasia ei (Registro presupuestal o Acta de Aprobacion de garantia)

Las actividades de supervisién son: controlar, coordinar y vigilar la ejecucién contractual, las cuales se
describen de manera clara y precisa en el Capitulo VI del Manual de Contratacion adoptado y modificado
mediante Decreto Municipal N° de 201__ y las descritas en la minuta del Contrato.

Se anexa a la presente comunicacién:
» Copia de la minuta, en folios.
» Copia del Registro Presupuestal, en __folios.
» Copia de las garantias, en __ folios.
+ Copia Acta de aprobacién de garantia, en ___ folios.

La fecha del Acta de Inicio debe corresponder a una fecha posterior a las establecidas en el (Registro
Presupuestal y Acta de Aprobacion de Garantias)

Se reitera |a obligatoriedad de remitir copia de todas las actuaciones que surjan en el desarrollo del contrato
antes de los tres (3) dias siguientes a la fecha de suscripcion, con el fin de mantener actualizado el
expediente, y realizar su publicacion en los términos del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015
“Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. La Entidad Estatal esta obligada a publicar en el SECOP
los Documentos del Proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacion, dentro de los tres (3)
dias siguientes a su expedicion...”.

Atentamente,

Nombre Completo
Director(a) de Contratacion

Reviso: Nombre completo y Cargo
Proyectd. Nombre completo y Cargo

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.qaov.co
E-maii: contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

“ FORMATO ACTA DE INICIO ggg:gfs (';iciﬂ"*a'v !
MUNICIPAL DE CHIA gina 1de 2
ACTA DE INICIO
{Acia No. 01i)
CONTRATO o CONVENIO No. 201_-C_ - (lgual al de la minuta)
TIPO DE CONTRATO: (ARRENDAMIENTO /SERVICIO /OBRA /COMPRA/
CONSULTORIA...)
OBJETO (OBJETO DEL CONTRATO)
CONTRATISTA (NOMBRE O RAZON SOCIAL)
NIT (DEL CONTRATISTA)
INTERVENTOR {Nombre Interventor Contratads para tal fin) (Si a;olica)
SUPERVISOR (NOMBRE DEL FUNCIONARIO DESIGNADO)
VALOR DELCONTRATO $
PLAZO DE EJECUCION ( ) (lgual al de la minuta)

En el Municipio de Chia nos reunimos en el sitio de ejecucidn del contrato:
(nombre del contratista o Rep Legal) - en su
calidad de contratista (0 de Representante Legal de la empresa (nombre de la
empresa contratista), (Nombre del Interventor y del Representante Legal del
Interventor) Interventor y (Nombre del Supervisor) supervisor, con el fin de dejar
constancia del inicio real y efectivo de la ejecucién del presente contrato o convenio
una vez Cumpiidos ios requisitos de perfeccionamiento , iegalizacidn y ejecucidn del
mismo, asi:

Fecha de suscripcién del contrato: (Copiar la Fecha de Ia minuta)
Registro presupuestai: (numero) de fecha (dd mm aaaa)
Acta de aprobacién de las garantias:  (nUmero) de fecha {dd mm aaaa)

A partir de la fecha de suscripcién de esta acta se empieza a contar el plazo de
ejecucion contractual.

Para constancia, se firma la presente acta en original por los que en elia intervinieron,
alos ( ) dias del mes de de dos mil (2.0_)

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: www_chia-cundinamarca. aov.co
E-mail: contactenns@chia. gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

: CODIGO GEC-FT-48-V/1
ALCALDIA FORMATO ACTA DE INICIO
MUNICIPAL DE CHIA

PAGINAS agina 2 de 2

(Nombre completo del supervisor) (Nombre completo del CONTRATISTA)
Supervisor

Nombre Representante Legal

(Nombre completo del INTERVENTOR)

(Nombre completo del representante Legal del Interventor)
Interventor

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - P4gina web:

Www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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! PROCESO GESTION EN CONTRATACION
CODIGO GEC-FT-49-v/1
! Acapiamuniciea. | FORMATO ACTA DE (RECIBO — CORTE) PARCIAL PAGINAS Pagina 1 de 2

ACTA DE (RECIBO o CORTE) PARCIAL

(Acta No. ) (Segiin consecutivo del contrato )

CONTRATO No. 201_ -C

— ~—  (copiar de la minuta)
TIPO DE CONTRATO (ARRENDAMIENTO/SERVICIO/OBRA/COMPRA/CONSULTORIA,

PSA..)
OBJETO (OBJETO DEL CONTRATO)
CONTRATISTA (NOMBRE O RAZON SOCIAL)
NIT (DEL CONTRATISTA)
INTERVENTOR (Nombre del Interventor CONTRATADO PARA TAL FIN} (si aplica)
SUPERVISOR (NOMBRE DEL FUNCIONARIO DESIGNADO)
FECHA DE INICIACION (DIA - MES - AfiO)
VALOR DELCONTRATO $
ADICION(ES) $ (O NINGUNA)
PLAZO DE EJECUCION —_ (MESES y/o DIAS)
PRORROGA (S) (MESES, DIAS O NINGUNA)
SUSPENSION No__ Defecha(____ )(Tiempo estimado en DIAS O MESES)
REINICIO No.___ Fecha

NUEVO PLAZO DE EJECUCION Hasta el
VALOR A PAGAR (ESTA ACTA) s

(dd - mm - aaaa)

En el Municipio de Chia nos reunimos en el sitio de ejecucién del CONTRATO:
(nombre del Rep. Legal) - en su calidad de contratista (¢ de
Representante Legal de I3 émpresa (nombre de la empresa contrati

sta), (Nombre completo interventor y
de su representante legal) Interventor ¥y (Nombre completo Supervisor) Supenvisor.

Con la presente acta de (corte/recibo) del comtrato o convenio reiacionado anteriormente €siainios
entregando y recibiends respectivamente, en forma parcial (las obras, servicios, bienes SEGUN
CORRESPONDA) paciados en ef objeio conbraciuai, de acuerdo a ias caniidades y especificaciones
l (siguientes/anexas):

ina web: www.chia~cundinamarca.gov‘co

E-mail: contactenos@chia.gov.co



PROCESO GESTION EN CONTRATACION

DE CHIA

ALCALDIA UNICIPAL FORMATO ACTA DE (RECIBO - CORTE) PARCIAL

cCODIGO

GEC-FT-49-V1

PAGINAS

Pagina 2 de 2

Balance Econdmico de! CONTRATO a la fecha.

item DESCRIPCION

VALOR DEL CONTRATO *

VALOR EJECUTADO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

*

1%

VALOR DE LA (S) ADICION (ES)
TOTAL VALOR EJEGUTADO =1)+2)
VALOR PAGADO AL CONTRATISTA
VALOR A PAGAR CON ESTA ACTA

*

2 $

NI OO QN =

SALDO POR EJECUTAR (*1+*2) - (**3)

QA NN A CAVIAT NCL ALIREASIDIA
ML ML MYV L IV NI T Y

Para constancia, se firma la presente acta en original por los que en ella intervinieron, a los (
dias del mes de de dos mil (2.0_)

(Nombre completo dei Contratista)
(Nombre completo Representante Legal)
Representante Legal - Contratista

(Nombre completo del Interventor)

(Nombre completo Representante Legal)
Interventor

Proyecté: Nombre completo y Cargo
Revis6: Nombre completo y Cargo

QJ;

(Nombre completo)

Supervisor

— Pégina web: www.chia-cundinamarca.gov.co

enos@chla gov.co




"‘@ PROCESO GESTION EN CONTRATAGION
CADO DE DOCUMENTOS 2 Sl e b
CERTIFI :
M PAGINAS 1De 1
CERT!F!CADO DE DOCUMEN'TOS , '}/
i {

CONTRATISTA: | NIT. DVI | |
JCONTRATO NUMERD | _ImiNuTa == ADICION == ADICION -
TIPO DE CONTRATO INTERVENTORIA v ‘pRlNC'PALI ~ EN VALOR | hd lEN TIEMPO % [
EJETO:

[FORMA DE FAGC

ESTABLECIDA:

[PLAZO DEEJECUCIoN. ]

{ cuoTa no, ¥ DE | ¥ lvaLorTOTAL | [VALOR ESTE PAGO]

[ENTREGA DEL ANTICIPO ¥ [ENTIDAD | T
i - PESDEEL:| _ w [ — v v
ICON ESTE PAGO EL| TERMINA - PERIODO DE ESTE PAGO: L — —IDE — DE = -
CONTRATO SE: | TEUERUEROTE PAGO: UASTAEL:| W DE v [DE v
toumoa | ¥ d MR gy 0 g
CUENTA CERTIFICADA, PARA CONSIGNACION DE LOS PAGOS. NUMERC: |
TIPO DE CUENTA ¥ | ENTIDAD FINANGIZRA |
=" LV ~ .I‘i ~ 3 A ~ ™~ .‘L_A_u_'l‘ R A ll: b BN | A oS e ,‘ o
~joesoe v o Y oz S{USTAS | ®pel . wfn ~ ..
_~ |DESD ¥ 'DE| b ¥ HASTA EL ¥ DE ¥ lpe X
4\-—{ == i e
¥|oesog v oo ¥lo YHASTAEL|  w o ¥ oe v,
P Desoa ¥ bE| Il vhastam ¥ oe > [ og] v
winesoE | w oo ¥ [oel ¥ HASTA EL ¥ ocl v [oe ¥
DOCUMENTOS ETAPA CON ONTRACTU TUAL NUMERO (S) | FECHA DE EXPEDICION| TOTAL FOLIOS
MINUTA DE LA ORDEN O CONTRATO (PRINCIPAL/ADICION)

0

POLIZAS DE AMPAROS ESTABLECIDOS

Y

ACEPTACION DE LAS POLIZAS (INICIAL O X REINICIO)

AFILIACION A ARI

ACTA DE INICIACION

3
RELACION DE DOCUMENTOS. STESTE PAGO INCLUYE ADICION Y/0 PRORROGA

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL ADICION

MINUTA DE ADICION Y/O PRORROGA FIRMADA 0
POLIZAS DE AMPAROS DE ADICION Y/O 0 0
DOCUMENTOS ANEYODS PARA ESTE DAGOD | NUMERO (S) IFECHA DE EXPEDICION | TOTAL FOLIOS
INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DE INTERVENTOR/SUPERVISOR

CERTIFICADO APORTE A PARAFISCALES (DEL PERIODO)

COPIA PLANILLA "PILA" CON DISCRIMINACION DELPAGO

FACTURA. (NO EXIGIBLE PARA REGIMEN SIMPLIFICADO)

COPIA LEGIBLE DEL R, U, T

CONSTANCIA DE ENTRADA DE ELEMENTOS AL ALMACEN

CONSTANCIA DE SALIDA DE ELEMENTOS DEL ALMACEN

ACTA DE TERMINACION O RECIBO (DEL PERIODO O FINAL)

ACTA DE LIQUIDACION

REGISTRO(S) PRESUPUESTAL(ES)

A IMPUTAR (Con este pago)

NUMERO FECHA |RUBRO - CUENTA JFUENTE - ARTIGULS VALOR TOTAL [VALOR ESTE PAGO SALDO
El Secretario g TOTAL FOLIOS ADJUNTOS l 0
CERTIFICA que los datos relacionados se tomaron directamente de los documentos

Cuales se encuentra archivada en esta Secrstaria.

inherentes al contrato arriba mencionaco, copia de los




e e
ASI Mismc CrRTIFIAA me T QOCUMEN ER Rara Amba oo oo TeciSiaron OOMPI FTAC ol ot
oo HSInG Vi 1OC HUe 1US GOCUNIEMGS pala ©Swe pago s iedisieron CCMPLD o S Qia

totalmente aprobados por e Intervent

or o Supervisor del contrato y por el suscrito S
diligenciados por los funcionarios res

ponsables de controlar la €jecucion tecnica, finan

ecretario, verificando que se encuentran debidamente

Aa A~ D N4 1
e

83 ~iimlan Eovmran
uc 2. v U9 LUaQISS TUSion

|

ciera, econdmica y legal del contrato, y estan acordes
con lo requerido en el contrato para cada pago.

[ PAQUETE DE DOCUMENTOS PARA
FIRMA __|[FIRMA DIRECCION DE CONTRATACION
Secretario ) > | (NOMBRE DEL SUPERVISOR) SECRETARIA DE HACIENDA




PROCESC GESTION EN CONTRATACION
IG EC-FT-51-V1
FORMATO PARA RE-EVALUACION DE CODIGO G
D s
gy PO PROVEEDORES PAGINAS Pagina 1 de 1
CONTRATO No. |20 -C - | FECHA DEL CONTRATO |
OBJETO DEL CONTRATO |
CONTRATISTA |
NIT: | l TELEFONO |
. DEL (dd-mm-aaaa)
FECHA DE LA EVALUACION PERIODO EVALUADO AL /dd-an_;_aaaa)
PUNTAJE
RANGO
CRITERIOS BASICOS DESCRIPCION DELO CRITERIOS DE EVALUACION ENTRE Y VALOR
Entregé dentro del plazo inicialmente establecido. 9 15
Fus necesario modificar & cronograma, plazo (Prorroga). 1 8
TICMPC NG cumiphié dentrc de! Piazo (inicial y pidiToga) 0
CUMPLIMIENTO Entrego la totalidad pactada en e/ periodo 9 15
Entrego parcialmente lo pactado para el periodo 1 8
SERVICIO No realizo entregas dentro del pericdo pactado 0
Cumple con ias especificaciones pre establecidas 12
Rechazo parcial. No cumple con algunas especificaciones 1 8
CONFORMIDAD Rechazo total. No cumple con las especificaciones 0
CALIDAD Ne s¢ ha presentads scrvicic o progucts defectucse 7 12
Parte del servicio o producto contiene defectos, 1 8
FUNCIONALIDAD | Todo el servicio 0 bienes, se encuentra defectuoso. 0
No se han presentado requerimientos 14 22
DBORTIININAP Los requerimientos fueron atendidos oportunamente 5 13
i Fue necesario volver a requerir para lograr solucion 1 <]
REQUERIMIENTO | No se atendieron los requerimientos presentados. o]
Los documentos se &ntregaron complelos dentio de las
ocho horas habiles siguientes al cierre del periodo 11 20
Los documentos se entregaron completos después del
GESTI primer (1) dia habil siguiente al cierre del periodo. 9 10
ON Se juntaron dos o mé&s cortes periddicos por la falta de
EFECTIVIDAD documentos completos del contraticta 0
No se solicitaron tramites juridicos, sobre sanciones 1 ] 4
LEGALES Se tramito solicitud sobre sanciones al contratista. 0
PUNTAJE MAXIMO 100 TOTAL PUNTAJE
OBSERVACIONES:
MDDS
Excelente (81-100)__ Bueno (61-80)__ Regular(41-60) __ Deficiente(21-40)___ Malo(0-20)__

FIRMA SUPERVISOR

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - P4gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION

S FORMATO DE CERTIFICACION DE | CODIGO GEC-FT-52-V1
ALCH oA CUMPLIMIENTO PAGINAS Pagina 1 de 2

(CONTRATO - CONVENIO DE (tipo de contraio o convenio))
(No.2.0_ -C_ - )

EL SUSCRITO (INTERVENTOR O SUPERVISOR)

CERTIFICA QUE:
(Contratista) __ , identificado con NiT: , CUmpiié con ias
obligaciones pactadas en el CONTRATO o CONVENIO numero (201_-C__- ) del de
de 20___.
El objeto de! contrato es: “copiar del contrato o convenio respectivo®
Se autoriza el pago de la cuota No (de___ (), correspondientes al plazo comprendido
entre el () de * de dos mil (201_) y el () de
* de dos (20__), por valor de de
besos m/cte. ($ .). conforme a lo pactado en |a clausula del mencionado
contrato/convenio.
RUBRO PRESUPUESTAL VALOR TOTAL DEL | VALOR DE ESTE | SALDO POR
REGISTRO PPTAL PAGO PAGAR DEL
CUENTA | FUENTE - ARTICULO REGISTRO
3 &) )
$ $
1. Ci contratista persona natuial presentd ia(s) planilia(s) {(PILA) nGmero ae fecha
en la que consta que ha efectuado el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en salud v pensicnes, para e! pericds de (MES) " de 201 y nimero de
t- ] J M ~ ~ - J
fecha en la que consta que ha efectuado el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral en sald ¥ pensiones, para el periodo de (MES) " de 201_ Verificado el monto
de cada uno de los aportes en la planilla, se constato que se ajusta a la base de liquidacién
correspondiente al valor del contrato/convenio.
Y/0
2) El contratista Persona Juridica presenté certificacion suscrita por el revisor fiscal o el

representante legal (Si no ests obligado a tener revisor fiscal) acreditando que se encuentra a paz

y salvo en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, el SENA, el ICBF y las
Cajas de Compensacion Familiar, durante el periodo.

(Utilizar el parrafo que corresponda 1.) o 2.) Lo mismo en caso de Consorcio o Union Temporal)

A i i &, +A 1 ~
AGiCicnaimente presentd las Coiresponai
el

8jecucion del contrato/convenio durante

AN Ao I sitemossdlomid )
LAy G881 pefscinal vinculado para &

- 1
i~ 1
empleados o subcontratistas)

an mlamil
WSS aiiin
(o]

periodo. (Con

Asi mismo dejo constancia expresa que los documentos recibidos del contratista el dia ___
de de 2.0__ ; fueron revisados detalladamente, verificando que cumpien

completamente en sy contenido, con los requerimientos legales y contractuales
establecidos.

Carrera 11 No. 11-2¢ — pRYX: (1) 884 4444 _ Pigina w

4 gina web: WWw.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




| PROCESO GESTION EN CONTRATACION

FORMATO DE CERTIFICACION DE | CODIGO
ALGAL D oI AL CUMPLIMIENTO PAGINAS

Excelente

Bueno Regular Deficiente Malo__

(El registro de esta evaluacion debe coincidir con |a registrada en el formatio de REEVALUACION)

La presente certificacién se expide como evidencia de |a ejecucion contractual, y para efectos de
Pago, en la (Oficina, - Secretaria de

, a los )
dias del mes de de dos mil (2.0__).

Nombre,

INIT 0 7
i LRVENTCR o Sur

Correo electrénico:

Anexo: Folios.

(Planillas PILA, Certificacione
diligenciado de re-evaly

s de aportes (perscna Juridica), Formato
acién de proveedores, otros.

- (Segtn el caso))

Elabord: Nombre completo y Cargo
Revis6:. Nombre Completo y Cargo

X: (1) 884 4444 — Pigina web: www.chia-cundinamarca.qgov.co
E-mail: contactenos@chia. gov.co




| PROCESO GESTION EN CONTRATACIGN ]
' |
e FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES CODIGO GECFT-53.v1 |
DEGHA - CONTRATISTAS PAGINAS Pagina1de2 |

Nombre Supervisor o iniervenior:

Contrato!/Convenio No. 201_- de fecha {dd/mm/aaaa)
Objeto:
Plazo de ejecucion total: (Inicial y prorroga si la hay) )

Vaior totai dej contrato: (inicial mas adiciones si las hay) ($

Fecha de Iniciacion: (dd/mm/aaaa)

Fecha de Terminacion: (dd/mm/aaaa)

Porcentaje de ejecucion financiera a la fecha: ($ Ejecutado / $ Total) %

Porcentaje de ejecucion en tiempo: (tiempo de avance / tiempo total de ejecucion) %

En caso de tener anticipo, diligencie Ia siguiente informacién:

Anticipo (Vaior totai) $

Ejecucion de Anticipo (Valor amortizado) $
Saldo por amortizar $

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES (ALCANCE DEL OBJETO
DEL CONTRATO) DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas Soportes
(alcance del obieto en el contrato) (eiecucidn del alcance del obieto)

— Paaina wai-
Ve 1y eSS 4444 Caygaa Wep

E-mail: contactenos@chia.gov.co
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informes, recibos, facturas, remisiones, etc. Para CD, DVD, USB u otro medio magneético anexo, relacionar
Su contenido.

Productos a entregar (con Ia ;
= o Productos entregados Cantidad de producto
€jecucion del contrato) N acumulado o %pejecucién.

Utilice las filas que sean necesarias. Relacione los productos del contrato que correspondan al periodo.

Observaciones:

1. Informe del Contratista y soportes de ejecucion. folios.
2. Oftros: Cuales

Todos los soportes y documentos necesarios para verificar el cumplimiento en la ejecucion contractual.

Nota: Los soportes fisicos volumi
Contratacién, deben presentarse
sueltos), archivadas como en tam

nosos (mas de 50 folios) que se adjunten con destino a la Cficina Asesora de
debidamente organizadas Unicamente en lapas de legajado (No en AZ, anillados o
ario oficio y seguin las normas de archivo vigentes.

Fecha de presentacion de este informe (dd / mm / aaaa)

Aprobacion:

Nombre completo Nombre Completo
Contratista,

Vo.Bo. SUPERVISOR / INTERVENTOR

Original: Expediente del Contrato
Copias: Supervisor del Contrato v Contratista

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - Pagina web:

E_mail pantamtenmaahin mav An
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E== |.CODIGO [ _GEC-FT-54-v1 |
ALCALgIEACI:'lll:lCIPAL FORMATO ACTA DE TERMINACION _’LPAGINAS I Pagina 1 de 2‘,‘

ACTA DE RECIBO FINAL

(ACTA No. ) (Seaun consectilivo dei contrato)

CONTRATO o convenio No. 201__. C_-___

TIPO DE CONTRATO: (ARRENDAMIENTO /SERVICIO  /OBRA /COMPRA/
CONSULTORIA, )

OBJETO (OBJETO DEL CONTRATO)

CONTRATISTA (NOMBRE O RAZON SOCIAL)

NIT {DEL CCNTP.AT:STA)

INTERVENTOR (Nombre Interventor Contratado para tal fin)

SUPERVISOR (NOMBRE DEL FUNCIONARIO DESIGNADO)

FECHA DE INICIACION (DIA - MES - ANO)

VALOR DELCONTRATO $

ADICION No. ${C NiNGuNA)

PLAZQ DE EJECUCION (DIAS O MESES)

PRCRROGA No. s Fecha (dd=mm=aaaa) (Tiempo de prorroga DIAS O MES)

FECHA DE SUSPENSION ) Fecha (dd-mm-aaaa) (Tiemno de suspension)

AMDLIACION DE SUsSPENSIAN Fecha (dd-mm-gaae) (Tiempo adicional de suspensién)

FECHA DE REINICIO (DIA - MES - ANO)

NUNEVA FECHA DE TERMINACION (DIA _mEg ANOQ)

En el Municinio  de Chiz nos reunimos en el sitih de sjecucién  dal CONTRATO:
Secretario de . (nombre dej Contratista y del

Rep Legal) - en su calidad de contratista {y Representants Legal de Ia empresa (nombre de |a

empresa Contratista), (Nombre compieto interventor Yy rep legai) Interventor Yy {(Nombre compileto
Supervisor) Supervisor

definitiva (las Obras, servicios, bienes) pactados en el objeto contractual, de acuerdo 3 las
cantidades y especificaciones (siguientes/anexas), determinando su term inacién de comun acuerdo:

(Indicar todo Io que se recibe bienes, obras y/o servicios o anexar cuadro)

RELACION DE ACTIVIDADES O ALCANCE EN EL CONTRATO EJECUTADO
DESCRIPCION | UNIDAD. | CANTIDAD CANTIDAD | OBSERVACIONES
! ]
| | | 1
Balance Econémico del CONTRATO a I3 fecha
A. B. VALOR
DESCRIPCION VALOR CONTRATADO EJECUTADO
' | VALOR INICIAL DEL CONTRATO. A1 81
12 VALOR DE ADICiONES, A2 82 1
A3 3 Bl

|
|
3 | VALOR EJECUTADO (B1+B2). |
4| VALOR YA PAGADO AL CONTRATISTA ,I 84

VALOR NO EJECUTADO. B4 = (A1+A2) - (B3)

[6[SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA. (B3-84)
HETRRY FAVOR DFI MUNICIPIO [ I

S A

Carrera 11 Ng. 11-29 - pRX: (1) 884 4444 _ Pégina web: wyww. chia-cundinamarca.cov. co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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Con el pago del saldo a favor del contratista las partes certifican estar a paz y salvo por todo
concepto; para constancia, se firma ia presente acta en originai por ios que en eiia intervinieron, a
de dos mil (2.0_)

los ( )dias del mes de

(Nombre completo)
Secretario

(Nombre completo Interventor)

Nombre Rep Legal del Interventor
Interventor

Carrera 11 Ng, 11-20 — PBRYX:

(1) 884 444

] T 5SS

4
ct

(Nombre completo)
Representante Legal del Contratista

(Nombre completo)
Supervisor

— Pé&gina web: www.chig-cundinamarca.gov.co

enos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

FORMATO ACTA DE (SUSPENSION - | CODIGO | GEC-FT-
MPLIACION DE LA SUSPENSION) PAGINAS Pégina 1 de 2

b

ACTA DE (SUSPENSION o AMPLIACION DE LA SUSPENSION)

(Acta No. ) seain consecutive del contratp)
CONTRATO No. 201__- C_-___
TIPO DE CONTRATO: (ARRENDAMIENTO /SERVICIO /OBRA /COMPRA/
CONSULTORIA, )
OBJETO (OBJETO DEL CONTRATO)
CONTRATISTA (NOMBRE O RAZON SOCIAL)
NIT (DEL CONTRATISTA)
INTERVENTOR (Nombre Interventor Contratado) s/ aplica)
SUPERVISOR (NOMBRE DEL FUNCIONARIO DESIGNADO)
FECHA DE INICIACION (DIA - MES - ANO)
VALOR DELCONTRATO $
ADICION(ES) $(0 NINGUNA)
PLAZO DE EJECUCION (DIAS O MESES)
PRORROGA (S) De fecha (dd-mm-aaaa) (Tiempo prorrogado Dias Mes)
FECHA DE SUSPENSION (Fecha) (Tiempo de sus ension DIAS O MES

AMPLIACION DE SUSPENSION (Fecha) (Tiempo de Suspension DIAS O MES)

FECHA DE REINICIO ESTIMADA (DD - MM -
FECHA DE TERMINACION (DD-MM-AAAA)

En el Municinio de Chia nos reunimos en el sitio de iecucion del CONTRATO:
Secretario de » (nombre del
Contratista y Rep. Legal) - en eu calidad de contratista (0 de Representanta Legal da Iz
empresa (nombre de |3 empresa contratista), (Nombre completo interventor y Rep Legal)
Interventor ¥ (Nombre completo supervisor) Supervisor.

Con la presente Acta de {suspension o ampliacion de |a Suspension segun corresponda)
del CONTRATO o convenio dejamos constancia de las circunstancias ajenas a |a
voluntad del Contratista y del Municipio, de fuerza mayor o caso fortuito que impiden
inequivocamente la continuacién del desarrollo normal del objeto contractual,
debidamente Sustentadas segun |Ia siguiente descripcion:

CONCEPTO TECNICO ¥ ECONOMICO DE LA INTERVENTORIA/ SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

Mediante |3 suscripcion de |a presente Acta de Suspensién o ampliacién de Ia
Suspension, of contratista y &l {interventor o Supervisor segun corresponda) hacen constar
Y asumen plena responsabilidad por la veracidad de la justificacién técnica y econdmica

e~ trmd il e o e |
Gue sustenta s CONtEniaoc.

(Enunciar las causas de fuerza mayor o caso fortuito que obligan la suspension y el
Sustento TECNICO y ECONOMICO) (Se debe anexar e indicar los Soportes que son
necesarios para sustentar la suspensién).

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 - Pagina wep: \MMN.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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FORMATO ACTA DE (SUSPENSION — CODIGo GEC-FT7-55-V1

e AMPLIACION DE LA SUSPENSION) PAGINAS Pagina 2 de 2

Balance econémico a la fecha:
Valor del anticipo:

Valor amortizado:

Saldo por amortizar:

Valor ejecutado del contrato:
Valor cancelado al contratista:
Saldo a favor del contratista:
Saldo por ejecutar:

RN PAAPLPL

Plazo pendiente por ejecutar a la fecha: (DIAS O MESES)

En virtud dei concepto emitido por ia (interventoria o supervision segun corresponda), se
determina que el piazo de ja suspensioén es por dias.

Ei contratista se compromete a reiniciar ia ejecucion de CONTRATO en mencion cuando

cesen las causas de esta suspension o cuando el (interventor y/o supervisor segin el
caso) lo estime conveniente.

El contratista, libre Y espontaneamente renuncia expresamente, en el momento de
Solicitar la suspensién del contrato, a reclamar judicial o extrajudicialmente mayores
cosltos generados por: lucro cesante y/o dafio emergents; desequilibrio econdémico por
interrupcion de secuencia consiructiva, desequilibio econdimico por stand by de equipos y
maquinarias, desequilibrio econémico por disponibilidad de personal, equipos y
maquinaria; desequilibrio econémico por mayor cantidad de desplazamientos y/o
fransporte de maquinaria, equipo o personal y desequilibrio econémico por mayor
permanencia y disposicién de la infraestructura propia de la empresa, toda vez que el
contratista es enteramente libre para disponer de los recursos asignados al contrato.

Asi mismo el contratista se obliga a ampliar las vigencias de los amparos contenidos en

las pélizas respectivas, en la misma proporcion de tiempo, tan pronto se suscriba el Acta
de reinicio.

Fara constancia, se firma ia presenie Acla en originai por ios que en eila intervienen, a fos
{ )dias del mes de de dos mil (2.0_)

(Nombre completo) (Nombre completo)

Secretario Representante Legal del Contratista

(Nombre compieto) (Nombre completo)

Interventor Supervisor

Elaporo: Nombre completo y cargo
Reviss: Nombre complete v oo

Heis OIS y Sarge

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarea.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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ACTA DE REINICIO
{Acta No Y(Seaun consecutivo del contratg - convenio)
CONTRATO No. 201__ - C__-___
TIPO DE CONTRATO: (ARRENDAMIENTO SERVICIO /OBRA /COMPRA/
CONSULTORIA, )

OBJETO (OBJETO DEL CONTRATO)

CONTRATISTA (NOMBRE O RAZON SOCIAL)

NIT (DEL CONTRATiSTA)

iINTERVENTOR (Nombre interventor Contratado) (Si aplica)

SUPERVISOR (NOMBRE DEL FUNCIONARIO DESIGNADO)

FECHA DE INICIACION (DIA - MES - ANO)

VALOR DELCONTRATO $

ADICION(ES) $ (O NINGUNA)

PLAZO DE EJECUCION {DIAS O MESES)

PRORROGA {S) (DIASOMES O NINGUNA)

FECHA DE SUSPE} iSiOnN De fecha ( ) (Tiempo en DIAS O MESES)

AMPLIACION DE SUSPENSION De fecha (_“r) {tiempo adicional Dias 0 meses)

FECHA DE REINICiO (DiA - MES - ARNO)
NUEVA FECHA DE TERMINACION (DIA - MES - ANO)

En el Municipio de Chia nos reunimos en ef sitio de ejecucién def CONTRATO:

Secretario de , (nombre del
contratista y Rep Legal) - en su caiidad de contratista (o de Representante Legai de ia
eémpresa (nombre de Ja empresa contratista), (Nombre completo interventor Y Rep.
Legal) interventor y (Nombre completo supervisor) Supervisor.

Fara constancia, se filma ia presenie Acta e originai por ios Gue en elja intervienen, a jos
( ) dias del mes de de dos mil (2.0_ )

(Nombre completo) (Nombre completo)

Secretario Representante Legal del Contratista

(Nombre completo) (Nombre completo)

Interventor Superviser

Carrera 11 No 11-29 — PRX: (1) 884 4444 - PAagina web: www chia-cundinamarca gov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co
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= . CODIGO GEC-FT-57-V1
atcaiamuniciear | ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO e
DE CHIA FAGIINAD
CONTRATO No. | | FECHA DE SUSCRIPCION: {
TIPO DE CONTRATO: Al ¥ Cual
CONTRATISTA:
Nombre y/o razén sociai:

l{Nombre completo de acuerdo con el RUT)

Numero del NIT: I(Numero del NIT registrado en el RUT del contratista seleccionado)

CESIONARIOIEN CASO DE HARER REALIZADO GESION DEL CONTRATO, INDIQUE LOS DATOS DEL CONTRATISTA CESIONARIO

Nombre y/o razén social: |(Nombre completo de acuerdo con el RUT)

Numero del NIT: [(Numero del NIT registrado en el RUT de guien recibe la ejscucion del contrato)

OBJETO CONTRACTUAL: (Tal ¥ coma se encuentra en el contrato a liquidar)

(Se obtiene de la clausula correspondiente del contrato - minuta)

ALCANCE DEL OBJETO Y/O LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES :
(Taly como se encuentra en el contrato - minuta, es la informacién incluida en el detalle técnico de lo contratado)

VALOR iNiCIAL: (=n este espacio escniba of valor total del contrato, 1a
Valor en nimeros: |

Vaior en ieiras; |

nto en numeros como en letras)

ADICIONES EN VALOR: (Escriba of valor total de las adiciones al valor)
Vaior en nameros. |
Valor en letras: |

PLAZG DE EJECUCION PACTADO.
PLAZO INICIAL: |(Taly como se encuentra en el contrato (en meses, dias, o fecha fija))
~ECHA DE TERMINACICN: i

(Fecha en le que se pacté la terminacion, contada a partir del acta de incio)
ADICIONES AL PLAZO (PR

ORROGAS): |(Taly como se encuentra en la PRORROGA (en meses, dias, o fecha))
NILIFVIA /s A ™

NULVA i cOnA DE TORMINACION: {(Nueva fecha consolidada de todo of periodo)

INTERVENTOR(Identificarian de! Interventor)

1~ b i

Nombre:  [Nombre del contratista (Persona Natural o Juridica, segun corresponda)

Numero del NIT: l(Numero del NIT registrado en el RUT, del contratista vinculado como interventor)

SUPERVISOR (idsntificacion del Supsivisor y dependsncia a la gus pertsnace)

Nombre: |(Nombre del Funcionario delegado) IC. C. No. |

Cependencia: {(Secretaria a la gue se encuentra asignado el funcionario)
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ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO -

|
! PROCESO GESTION EN CONTRATACIGN
|

DE CHiA

Entre Jos suscritos a saber NOMBRE COMPLETO, mayor de edad, identificado con |3 Cedula de Ciudadania No.

éxpedida en ), quien actua en Representacion Legal del
Municipio de Chia Nit. 899.999.172-8, en su calidad de Alcalde, elegido e —__de de 20___ ta
COomo consta en |3 credencial expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil en Ia Ciudad de Chija —

Cundinamarca a los (__) dias del mes de de 20 Y Posesionado mediante Escriturg
Publica Nimero defecha ___ de

Niran i i i i
Circule de Chia — Cundinamarca, de conformidad con Io establocido on 2

numere 14 da 2012 ¥ en sjercicio de las facultades confarida

s 120

nfer N el literal b del n 2d culo 11 de v
80 de 1993, quien se denomina EL MUNICIPIO, de una parte, en su calidad
de CONTRATISTA E INTERVENTOR,

Secretario de
Supervieor, acordamos suscrihir af ACTA DE LIQI HDACION del
contrato tal como |o establece la clausula de liquidacion del mismo en los siguientes términos:

Hl_l\’\hll"\f\lf\\l
NG, O

Si NEGION TCCH
1 ACTA DE INICIO

2 (Ejemplo ACTA DE SUSPENSION,..)
3

A

{CONSOLIDADD DEL E57

HUBO |FECHA DE
DESCRIPCION SI_INO |SUSCRIPCION OBSERVACIONES
SUSPENSIONES

REINICIOS

ADICION ENVATOR
ADICION EN TIEMPO
MULTAS

BEAT A A~y At i

YELLARACION INC

CADUCIDAD

FOTARNA N M Y YT
S99 ALy U VIS ivwg

DESCRIPCIO

UMPL

<

1 Tumam

~
NI My

T
VIGENTE HASTA VIGENTE
E LOS AMPAROS DIA MES ANO _[SiIT No [ N&

b 3
O |0
m
re-
9]
(7]
X
s

=

A

:ONSOLIDADO ESTADO FINANCIERQ
DESCRIPCION VALOR

ALOR INICIAL DEL CONTRATO:

ALOR ADICIONADO:

ALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 0,00

ALOR TOTAL DEL ANTICIPQO-

ALOR AMORTIZADO

\LOR RECIRIDO POR EL CONTRATISTA.-

ALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA:

(Suma pendjen te por cancelar
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ogls A 3 cODIGO GEC-FT-57-V1
acammunicea. | ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO

DE CHIA

IRTA M~

™A
FAGIHNAD

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO: | |
DETALLE DE LOS DESEMBOLSOS REALIZADOS

COMPROBANTE DE EGRESO
DESCRIPCION FECHA NUMERO VALOR

PRAP MNP ARITIAIRA
UMRUIAL UL AINTLIVIF

DESCRIPCION VALOR TOTAL VALOR AMORTIZADO SALDO POR AMORTIZAR

$ 0,00

$0,00
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s ” ] cODIGO GEC-FT-57-V1
acaommuniceai | ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO b
DE CHiA PAGINAS
$ 0,00
$0.00
$0.00

El contratista hace constar que durante la ejecucién del contrato no surgieron situaciones que generen|
desequilibrio econémico, creando a su favor haberes adicionales, por lo cual el Municpio de Chia, queda excento
de cualquier reclamacién presente o futura en relacién con este Contrato,

Se realizé de manera continua la verificacién y control del cabal cumplimiento de los aspectos, técnicos,
financieros, administrativos, contables y juridicos del contrato durante todo el periodo contractual por parte delq
Interventor ! y/o del supervisor
; (Relacionar seguin corresponda) quienes certifican que la
ejecucion del contrato se efectud a entera satisfaccion dei Municipio, tal como lo hacen constar con su firma ei
supervisor y/o Interventor del contrato. El Supervisor y/o Interventor del Contrato, (efectué o efectuaron segun
corresponda) la verificacion del pago de los aportes a Seguridad Sociai y Parafiscaies, de conformidad con ias
normas que regulan la materia, en especial las Leyes 789 de 2002 y 828 de 2003 y demas normas vigentes.

lDe igual manera se verifico e cumplimiento de los aportes al Fondo de la Industria de la Construccion (Para
contrato de construccion) (FIC).

Con nuestras firmas damos fé que lo que aqui se plasmo, se cumplié en su totalidad, en lo que corresponde al
objeto contractual, los valores cancelados Yy por cancelar con esta acta (los cuales se ajustan a los precios del
mercado), la calidad de los materiales, bienes y/o servicios suministrados, y certificamos que se ejecutaron todos y.
cada uno de los items que formaron parte integral del respectivo contrato. Asi mismo se cumplio con lo que aqui seH
liquida.

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
Interventor Supervisor Secretario (Ejecutor xxxxxx)

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 80 de la Ley 80 de 1993 y articulo 11 de la Ley 1150 de 2,007, se
acuierda suscribir por ambas partes, el Acta de Liquidacion del mencionado contrato con fundamento en ias
certificaciones, constancias y actas suscritas durante la ejecucion del contrato por parte del Interventor,
Supervisor, Secretario de y Contratista,

Las partes, una vez se realice el pago dei saido a favor del contratista, se deciaran a PAZ Y SALVO por tedo
concepto emanado o derivado del contrato objeto de la presente liquidacion. En constancia se firma a los
() dias del mes de de 2,01__.

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
ALCALDE MUNICIPAL DE CHIA CONTRATISTA




ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHIA

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

2 CcODIGO
ACTA DE LIQUIDACION DE CONTRATO

GEC-FT-57-V1

PAGINAS
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El presente estudio ce elahora

en los siguientes términos:

an cumnlimianta da Ine Princining ane rinen 1a Admini
enc R ST aes FURCIRICS que nagen la Admini

y S L EES A .

n
o
§V]
€,
(=3
3
)

DATOS GENERALES

Fecha de emision de ia Justificacion:
Secretaria que elabora |2 justificacion:

Objeto:
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PRESENTE l
CONVENIO.
SE DEBE:

1. Hacer una descripcion detallada de la necesidad que se retende safisfacer, puede ser (L al. Administrativa y/o
de la Comunidad): indicar de dicha necesidad (para que se necesita, como, cuando. donde. cuanto tiempo. de qué
fotma, eic.) debidamente S0p0itado.

2. Sefalar cusl es I3 mejor opcién que existe en al mercado para aunar _esfuerzos que permitan cumplir con la

necesidad.

CUANDO SE TRATE DE RECURSOS DE INVERSION DEBERAN:

Verificacién de que la necesidad se encuentra prevista en el Plan de Desarrollo Municipal, para ell s necesario contar
Banco de Proyecivs, que peinite conocer gue programa se diecia y ei avangce de jas meias, y se debe piasimar.

Con ia presente contratacion se avanza en ei cumpiimiento de ia siguiente meta

Ejemplo:

EJE: AMBIENTAL

SECTOR: RECURSOS NATURALES Y MANEJO DEL MEDIO AMBIENTE

PROGRAMAS: MANTENIMIENTO CONSERVACION Y REHABILITACION DE LOS RECURSOS NATURALES
PROYECTOS: PROGRAMA FOMENTO FORESTAL DEL MUNICIPIO DE CHIA ‘

META RESULTADO: IMPLEMENTAR UN PROGRAMA PARA LA RECUPERACION DEL RECURSC FORESTAL DEL
MUNICIPIO ‘ _ ‘

META PRODUCTO: DESARROLLAR AL 100% LA REFORESTACION DE 1 HECTAREA DE LA CANTERA TIQUIZA CON
ESPECIES NATIVAS.

META FISICA PROGRAMADA: 1

AVANCE FISICO: 0.05

Aviasisre AALinari a =

AvAanGE ACUMULADOC: 0.05

2.1 OBJETO:
ES LA DESCRIPCION DETALLADA Y PRECISA DE LOS SERVICIOS QUE RE IERE LA ENTIDAD, DEBE SER LICITA
FISICA Y JURIDICAMENTE POSIBLE: ES LA PRESENTACION PRINCIPAL Y TIENE QUE IR REDACTADO DE FORMA

Dremnram s a ~ Bl N alls)
RIVIINA

RLA O PRINCIPAL.

2.2 ESPECIFICACIONES:
1. Ladescripcién d
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2.4 LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
Los que considere la dependencia seqgun el objeto del convenio v su alcance

1.

)

L ol

15.

25 0RLIGACIONES DE | AS PARTES

2.5.1 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO: se obligara para con el Municipio, en relacion directa con
el objeto del convenio, a lo siguiente;

DEBERAN INDICAR DETALLADAMENTE LAS OBLIGACIONES QUE TIENE QUE DESARROLLAR CON
RELACION AL OBJETO DEL CONVENIO. .
Y SENALAR LAS SIGUIENTES:

Regnonder por cualguier tino de reclamacian, judicial o extraiudicial que ingtaurs, imnulge o en la que coadyuve o

M - Jmsn W ""“‘l

personal, Ios subcontranstas 0 un tercero contra el Mumcuplo, por causa o con ocasion del convenio

Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del convenio.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el convenio , sus anexos y demas soportes que lo anteceden,
los cuales hacen parte integral del convenio

Mantenar vigentas todag lag qarantiac que amparan el convenio en log términog del miemo,
hayan sido requendas.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del convenio, si fuere el caso.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
convenio

@®

andn en al miemn

(5

del convenio

. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del convenio y el

Municipio de Chia.

. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como constancias de la

ejecucion del convenio

. Pregentar lag cuentas da cohro del valor del conv enio, anexando todos sus soporteg y documentog necesariog para

~ - WULL LTS LTLSSaNv S

ello, dentro de los plazos convenidos.

. Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los terceros

que emplee para la ejecucion del convenio a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la
cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en
forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 v el decreto 1703 de 2002 y demés normas concordantes o complementariag, en
materia de aportes a seguridad social, y pago de parafiscales, vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y
durante la vigencia del convenio

Las demés que por ley o convenio le correspondan.

2.5.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga a lo siguiente:

a) Pagar el valor del convenio en la cantidad, forma v oportunidad pactadas,
b) Brindar |a colaboracion y proporcionar la informacion y/o documentacion que sea necesaria para el adecuado

cumplimiento del convenio

c) Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que la entidad sin &nimo de lucro constituya siempre que

iaiaman Ada LAmARnAiAs L ArAnAran

I~ P Tell e al A
camo Cuulpmn as UUIIUI\:OUHGO uc suma aocgmaua, v»gcnmao I] QYA VD, cnymao en i uuuvcauv

AN

Carrera 11 Ne. 11-20 — PBX: (1) 884 4444 — Pégina web: www.chia-cundinamarca.gov.co

E-mail: contactenos @chla.gov.co




| PROCESO GESTION DE CONTRATACIAN ‘,’
JUSTIFICACION CODIGO ! GEC-F T-58-V1—!
CONVENIOS REGIMEN ESPECIAL PAGINA | 3asq |

d) Resolver las peticiones y consultas que le haga la entidad sin animo de lucro dentro de los términos le
e) Cumpl

gales.
mpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el convenio Y en los documentos que de &I forma

n parte.

2.7 LUGAR DE EJECUGION DEL CONVENIO: MUNICIPIO DE
INVOLUCRADOS DEBEN SENALARLOS.

CHIA; Si EXISTEN SECTORES QUE SE VEAN

2.3 PLAZO DE EJECUCION: (DEBE SER EXACTO, EJEMPLO: 3 MESES Y 15 DIAS, 7 MESES, ETC)

2.9 SUPERVISOR DEL CONVENIO : SENALAR EL CARGO DEL_FUNCIONARIO QUE TENIENDO EN CUENTA SU
PERFIL Y SUS FUNCIONES PUEDA EJERCER COMO SUPERVISOR.

3 FUNDAMENTOS JURIDICOS i
31 TIPO DE CONVENIO: INDICAR S| ES CONVENIO DE ASQCIACION. COOPERACION, APOYO, ETG, CONFORME
LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE CONTRATACION Y LA LEGISLACION VIGENTE.

3.2 FUNDAMENTO JURIDICO: INDICAR LA NORMATIVIDAD VIGENTE QUE ESTABLECE EL CONVENIO
(ESPECIFICANDOQ ARTICULOS, DECRETOS Y LEYES)

HABILITACION JURIDICA: EI analisis juridico consiste en un estudio que debe realizar el Municipio de Chia para

determinar si se ajusta a los requerimientos minimos establecidos por la ley, con miras a establecer s tiene la capacidad
juridica para coniratar.

IDONEIDAD: Se requiere que Ia entidad sin 4nimo de lucro acredite que es idoneo para la actividad que va a objeto de
convenio.

EXPERIENCIA: Se requiere que la entidad sin 4nimo de lucro acredite una experiencia de acuerdo al objeto del convenio de
minimo 8 meses.

4 EL VALOR DEL "ONVENIQ, DETALLADO Y JUSTIFICADO

4.1 VALOR DEL CONVENIO: INDICARLO EN NUMEROS Y LETRAS

4.1.1. JUSTIFICADO: DEBE INDICAR EL_PRESUPUESTO DETALLADO DE LOS SERVICIOS INDICANDO VALORES
UNITARIOS, TOTALES, CANTIDADES Y DIFERENCIAR ENTRE Ei APORTE DEL MUNICIPIO Y EL DE LA ENTIDAD
(610)

N LA CUAL SE PIENSA SUSCRIBIR EL CONVENIO

4.2 ENTREGA DE APORTES: SE DEBE INDICAR DE MANERA CLARA Y PRECISA, LOS PLAZOS Y LA MANERA COMO
SE REALIZARAN LOS APORTES

Dichos pagos se reaiizaran previo ei iieno de ios siguienies requisiios;
* Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del convenio
®__Acreditacién de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando comesponda

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 - Pagina web: www. chia-cundinamarca.gov,co
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* Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del convenio
®  Presentacion de Factura cuando corresponda.

4.3 ANTICIPO: DEBE ESTAR DEBIDAMENTE JUSTIFICADO Y NO PODRA EXCEDER DEL 50% DEL VALOR DEL
CONVENIO.

El manejo de los recursos entregados a la entidad sin animo de lucro a fitulo de anticipo, debera realizarse en cuenta
bancaria separada, no

conjunta, a nombre del la entidad sin animo de lucro. Los rendimientos que lleaaren a producir los

rariiraan asl aai

1eeun

Adan mnmbranassha al
adao TSP

NOMBRE:
ELABORO ESTUDIO PREVIO FIRMA
NOMBRE:
SECRETARIO RESPONSABLE DEL PROCESO FIRMA

IMPORTANTE: Una vez diligenciado lo_anteriormente referido eli)nine las_notas de instruccion incluidas, gue
corresponde a las gue esta subrayadas.
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’ @ PROCESO GESTION EN CONTRATACION i
: | CODIGO | GEC-FT-5071 |
ALCALDIA
MUNICIPAL DE ACTA DE OBSERVACIONES PAGINAS 1de 1
CHIA
OBJETC CONTRACTUAL
VALCR CONTRATO:
ITEM OBSERVACION (ES) Descripcion:

Se informé al teléfono

Funcionario Fecha Hora:
Se informé al e-mail

Funcionario Fecha Hora:
Fecha devolucion documento:

Cevielio a: Fitina

Tiempo para ajustar lo sugerido:

Se recomienda que una vez corregidos los documentos de regresen las mismas notas para sy cotejo.
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION

CODIGO GEC-FT-60-V1
s SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CONTRATO -
Al GAI DIA MUINICIPAT PE AHIA PAGINAS
Supervisor/interventor
Contratista

Para: Sefior Alcalde Municipal
GUILLERMO VARELA ROMERO

ASUNTO

Solicitud de modificacion del contrato N°

de fecha
Valor actual del contrato (En letras)

($ )
Fecha de terminacién actual del contrato.

TIPO DE CONTRATO

Contrato de ohra

] Convenin intaradministrative 0
Contrato de consultoria O Contrato de suministro O
Contrato de prestacion de servicios Q Convenio O
Contrato de compraventa i
Otro:; Cual? 8
CBJETO CONTRAGTUAL (Redacts ol obieto contractual de forma clara y precisa)
TIPO DE MODIFICACION (Utilice este espacio para especificar ai tipo de modificacon requerida)
Adicion en vaior L] AdicIon en piazo i orosl LI ,;Cual?
DETALLE DE LA MODIFICACION :
Vaior de ia Adicion, (En ieiras) [€] )
Forma de pago de la adicion solicitada:
Tiempo de prorroga (Adicion en plazo) (Dias - meses) Nueva fecha de terminacién. (Fecha)
Cesion del contrato a:
SSTADO DE SJECUCION, A LA FECHA DE ESTA SQUICITUD
Valor ejecutado por el contratista 2 la fecha: I(S ) creentaje de ejecucién %.
|lempo ejecutado a la techa (__en meses y/o dlas) Porcentaje de tiempo ejecutado: Y%
JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION SOLICITADA

Documentos soporte que se anexan a la presente solicitud:

Para la aprobacién de la presente solicitud, anexo los siguientes documentos:
1. Soportes de la Justificacion...................ocoooereee

2. Solicitud de disponibilidad presupuestal .
3. Disponibilidad Presupuestal
4. Banco de Proyectos

8. Plan de Compras .

6. Documentos completos del cesionario

Nombre Completo

OEo0oo

Nombre Completo
Secretario Supervisor/Interventor

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) B84 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
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CONTROL DE USO DE CARPETAS OFICIALES DE CONTRATACION | CODIGO: GEGF =61\t
PAGINAS: lcdel
iy
CONTRATO CONVENIO COMODATO Nimero:
CONTFIOL DE SALIDA CARPETA (S) CONTROI. DE REINGRESQ CARPETA (S)
FECHA NOMBRE FIRMA NUMERO FOLIOS FECHA RECIBE NUMEROC|FOLIOS OBSERVACIONES




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

cODIGO GEC-FT-62-V2
i o FORMATO INFORME PARCIAL /FINAL DE SUPERVISION
i i PAGINAS Pagina 1de b
de Chia
Margue con una X el tipo de documento:
ORDEN DE
CONTRATO CONVENIO ACEPTACION
Namero: de Objeto:
Contratista:
INFORMACION DE REQUISITOS DE EJECUCION
Registro Presupuestal: Numero Fecha
Acta de aprobacidn de Péiizas: Numero Fecha
Facha de inicio: de de
Duracién total:
Fecha de terminacion: de de
MODIFICACIONES DEL CONTRATO
Marque con una X el tipo de modificacion vy diligencie un bloque por cada modificacion realizada
MODIFICACION ! ADICION PRORROGA i
1 Fecha
Tiempo (dfas calendario)
Fecha de terminacién de acuerdo con la prérroga: dia de Mes de ano
Vaior de ia adicion: $ $ Vaior suscrito en numeros
Valor inicial del contrato:$ Valor total del contrato:$
*adicionar tantas filas como modificaciones/adiciones/prorrogas se suscriban
SUSPENSIONES DEL CONTRATO
SuUSpENnsiGn NG Tiemipa {(dias calendario)
1
Fecha de terminacién de acuerdo con la 3
suspension: dia de Mes de ano
*adicionar tantas filas como suspensiones se suscriban




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

CODIGO GEC-FT-62-V2

FORMATO INFORME PARCIAL {FINAL DE SUPERVISION
de Chia PAGINAS Pagina 2 de 5

L BALANCE FINANCIERO 1

El contrato/convenio/orden de aceptacidn estipulé anticipo: SI No.

*Si manejo anticipo, relacione los datos de la cuenta para la consignacién de los anticipos en el cuadro a continuacion

l&:enta ,Corrientel lAhorros [ [Nt’nmero Cuenta: Banco: j

Certificacion bancaria
Extractos bancarios sobre rendimientos
financieros

Plan de inversion del anticipo /
Modificacion al plan de inversién

*el supervisor debe anexar los documentos

NSTRUCTIVO PARA DILGENCIAMI DEL CUAD ALANCE FINA
1. Anticipo Inicial: Registre el valor del porcentaje determinado como anticipo. Si no tiene anticipo, registre 0.00%
2. Fecha de Desembolso del anticipo: Registre la facha de desembolso del anticipo.
3. No. Orden de pago de Anticipo: Registre el nimero de la orden de pago del anticipo.
4. Anticipo de Adiciones: Registre el valor del porcentaje determinado como anticipo de las adiciones. Si no se efectuaron, registre 0.00%
5. Valor del anticipo Inicial: Corresponde a la multiplicacién de la casilla (1) * Casilla (9)
6. Valor del anticipo adiciones: Corresponde a la multiplicacién de la casilla (4) * Casilla (10)
7. Valor Total anticipo: Es la sumatoria de |a casilla (5) + (8) (¥ Valor anticipo inicial + Valor anticipo adiciones).
8. Saldo pendiente bor amortizar: Es la diferencia entre la casilla (7) Valor total anticipo - ¥De la casilla (21) Valor total amortizacion
anticipos.
8. Valor Iniciai: Este es vajor del contrato/convenioforden de aceptacion inicial principai sin adiciones.

10. Valor Adiciones : En esta casilla se deben incluir las adiciones realizadas

11. Valor Total: Es la suma de la casilla (9) +(10)

12. Valor Pagado: Es la suma de la columna de valor total de la factura (19).

13. Valor Causado no Pagado: Este corresponde al valor bruto (sin incluir amortizaciones) de la factura que se esta radicando para pago.

14. Valor Total Ejecutado: Es |a Ssumatoria de Ja casilla (12) + (13) (¥ Valor pagado + Valor causado no pagado).

15. Valor por ejecutar diferencia entre el Valor Total y Valor Total Ejecutado.

16. Concepto: Corresponde a los Nimeros de pago realizados

17. Orden de Pago: Registre el Namero de la orden de pago.

18. Fecha: Registre a fecha de |a Numero de orden de pago.

19. Valor Total Factura: Corresponde al valor de factura

20. Valor Amortizacién anticipo:Registre el valor de amortizacion del anticipo para la factura, tenga en cuenta que este debe estar de
acuerdo con la forma de amortizacién estipulada en el contrato/convenio/orden de aceptacion inicial.

21. Valor Neto: Es la diferencia entre el valor de la factura (19) y Valor Amortizacién anticipo (20)

22. %: Es la Divisién entre el valor total del (11) y el valor total de la factura (19)




PROCESO GESTION EN CONTRATACION
Ry CODIGO | GEC-FT-62V2
s FORMATO INFORME PARCIAL /FINAL DE SUPERVISION ;
de Chia ki PAGINAS Pagina 3de b
Anticipo
inicial % (1) 0,00% Valer anticipe iniclal {5) $
Fecha de Desembolso del SRR e =
anticipo (2) DD/MM/AAAA Valor anticipo adiciones (8) $
No. De Orden de pago
desembolso anticipo ) VioE SRRl e 1) L ¥
% Anticipo de -
adiciones (4) 0,00% Saldo pendiente por amortizar (8) 3
Baiance Generai Pagos reaiizados ai contratista/entidad
Comonuio S Concepto| Orden de Fooha (18} Valor total m"o‘::‘z:cié" Valor neto % (23)
v i (18) | pago (17) U tactura (19) antiolpo (200 (21) y
Valor inicial (9) $ -1 8 - 0%
Valor Adiciones (10) $ - 3 -1 8 -1s o 0%
Vaior Total (11) $ - $ -1 8 -1 8 - 0%
Valor pagado (12) $ - s -18 18 ’ 0%
e : ¢ -lv -pein [
[ESpeSgaGl 1)
Valor total ejecutado (14) 3 - $ =18 -1 8 - 0%
Valor por ejecutar (15) $ - $ $ -| 8 - 0%
$ -1 -18 - 0%
TOTALES S -1s -1 s - 0%
NOTA: LAS CASILLAS SOIVIBREADAS NO 5E DEBEN MODIFICAR
] RENDIMIENTOS ]
El contrato/convenio/orden de aceptacion generé rendimientos: Si No
Periodo de generacion de i i
rendimientos (Fecha de Valor de Rendimientos Fecha g;:fr:zﬂ?::'é" de Anexa recibo (SI/NO)
Inicio — Fecha de corte)

PARAFISCALES

PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y APARTES

El interventor/supervisor verific el cumplimiento por parte del CONTRATISTA/ENTIDAD de sus

obligaciones frente a los aportes a los sistemas de salud, pensiones, y cuando a ello haya lugar, riesgos | SI NO
profesionales, aportes a la Caja de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y

Servicio Nacional de Apieiidizaje, y su coirecia relacion entie &f monto Cainceiato y ias sumias gue Marque con
debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002, art. 50. una X

ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO

Estado de avance de ia ejecucion fisica a ia fecha (%)

Formula: Alcance Prestacién Bien o Servicio = % Total Pactado Contractuaimente

“Esto debe estar acorde con el Objeto, tiempo v Forma de Pago, contenido en el contrato suscrito.

Descripcién de la ejecucién actual (De acuerdo con el cronograma de actividades):
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Alcaldia Municipal
de Chia

CODIGO
FORMATO INFORME PARCIAL IFINAL DE SUPERVISION

GEC-FT-62-V2

PAGINAS Paginad de 5

NO

Obligacioneg dal Contratista/Entidad

Estado de avance da Ia ohlingacidn

OBLIGACIONES GENERALES

% de Avance: CUMPLE: SI () NO ()

Descripcién del avance:

Entrega producto SiNo___
Uhicacidn:
"Adicionar tantas filas como obligaciones tenga el contrato
N° OBLIGACIONES ADICIONALES Estado de avance de Ia obligacién
del Contratista/Entidad
MODIFICATORIO

Ne. (1,2,0 3 ete)

% de Avance: CUMPLE: SI () NO ()

Descripcién del avance:

Entrega producto SiNo___
Ubicagidn:

*Adicionar tantas filas como medificaciones que implique

N nuevas obligacionesal contrato.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE CLAUSULAS AM

BIENTALES

El interventor/supervisor verificé el cumplimiento por parte del CON

st | NO

afecta la ejecucion

TRATISTA/ENTIDAD de sus| | APLICA
obligaciones ambientales mediante el control operacional respectivo. Marque con
una X
ACCIONES CORRECTIVAS TOMADAS PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO
(Diligencie un bloque por cada problema identificado)
Acciones a
Problema implementaro
N° identificado que Justificacién implementadas para

solucionar los
problemas

1

identificados

*Adicionar tantas filas €omo acciones correctivas se vayan

a implementar

Se harén efectivas Pélizas (Diligencie con una X) [ Si , l NO l ‘r
¢Por qué? - Anexar Soportes
¢Se debe declarar ef incumplimiento? (Diligencie con una X) Anexar Soportes | NO
ak" i Se interpugiaran miltag? (Diligencie con una X) Anevar Sonortes ;| 9 | | NO |
RECOMENDACIONES
L]

*Adicionar tantas filas €omo recomendaciones se expongan
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CODIGO GEC-FT-62-v2

N = FORMATO INFORME PARCIAL /FINAL DE SUPERVISION
cada Munip PAGINAS Pagina 5 de 5

Para constancia de lo anterior, se firma la presente certificacién a los () dias del mes de () del afio ()

ANEXOS OBSERVACION v
Soporte de pagos de Sailud y Pensién Personas Naturales
Certificacion de pago de aportes de parafiscales,

expedido por contador piiblico o representante legal Persona Juridica

Informe de Ejecucién Financiera Recursos

Cuando se trate de un convenio que entrega
Entregados en Administracién

recursos para administrarios

SUPERVISOR
Nombre:
Cargo:

Original: Carpeta de contrato. 1ra. Copia: Supervisor 3ra Interventor
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SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL
Alealdia Municipal de Chia

GEC-FT-33-v1

Pag1ce1

No CONTRATO
FECHA No DISPONIBILIDAD | ° CONTRATISTA TIPO/CONTRATO nNIt7/cc VALOR CONTRATO

OBJETO:

FORMA DE PAGO:

ELABORO: Nomtre completo
Cargo

FEVISO: Nombre Completo
Cargo

Nombre Completo
Director(a) de contratacion

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Fagine web: www4chia-cundinamarca.gov.co
E-mail: contactenos@chia.gev.co




RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESOLUCION)

Por la cual se ordena la apertura de la (modalidad) No. ( ) Yy se crea un
Comité Evaluador”

COMPETENCIA

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CHIA (CUNDINAMARCA), de acuerdo con lo
establecido en la Constitucién Politica de Colombia, en ejercicio de Io
preceptuado en la Ley 80 de 1993 y las demés normas que la modifiquen o

adicionen en especial la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Unico Reglamentario
1082 de 2015, y

CONSIDERANDO

Dira Aa A~anfArma:
wue ge cenformidad con

v 8N Aa 10072 I
i [~ Voo

' la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, y demas
normas aplicables, la Alcaldia Municipal de Chia, a través de la Secretaria
(secretaria ejecutora) reaiizé ios Estudios y Documentos Frevios y Anaiisis dei
Sector; y a través de la Direccién de Contratacion elabord el Proyecto de Piiego
de Condiciones y el Aviso de Convocatoria, y surtié las etapas de publicacion
como actuaciones necesarias para dar apertura a la (Modalidad v numero del

Rroceso), cuyo objeto consiste en (Obijeto)

Que la modalidad de seleccion del contratista a aplicar en la presente
Convocatoiia serd la (Modalidad v numero del proceso), reguilado por ia Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y
demas normas aplicables

Que por el término y para los efectos sefialados en el Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015, el Municipio publicé el Aviso de Convocatoria,
los Estudios v documentos Previos, Andlisis del Sector, el Proyecto de Pliegos de
Condiciones, el Aviso de Convocatoria, (y el primer aviso de la Convocatoria)
(Modalidad v numero del proceso). el dia (dia de mes de 2015). (que se elabord
el segundo aviso el dia del mes de _2015) y se publicd en el Portal Unico de
Contratacién Www.colombiacompra.gov.co, y en Ia pagina web de Ia
Administracion Municipal www.chia-cundinamarca.gov.co garantizando asi la

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca. 2OV.Co E-mail:

contactenos(@chia.gov.co
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHiA

GEC-FT-84-V3

G

RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESOLUCION)

publicidad y transparencia del proceso y dando la posibilidad de que se
presentaran las observaciones pertinentes.

Que_ el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015

estabiece que ia Entidad, mediante acto administrativo de caracter generai,

Que el Pliego de Condiciones Definitivo, Andlisis del Sector y los Estudios y
Documentos Previos de la (modalidad). se encuentran disponibles para retiro y
consulta gratuita en la carrera 11 No. 11-29 segundo piso, en el Municipio de Chia
= Cundinamarca vy pueden ser solicitados al correo electroénico:
contratacion@chia.gov.co por los posibles oferentes que se encuentren
interesados, de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo

2.2.1.1.2.1.5 Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015,

Que dentro del término legal la Entidad recibié observaciones al Proyecto de
Plieges de Condiciones, por parte de (Digitar observantes). las cuales fueron

atendidas por la Administracién y publicadas en el Portal Unico de Contratacién
WWw.colombiacompra.qov.co.

Que el cronograma del proceso se detalla en la parte resolutiva del presente acto.

Que de acuerdo con el numeral S del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, el Municipio de Chia con ia publicacion del presente
acto convoca a las veedurias Ciudadanas para que realicen el control social ai
presente proceso de contratacion, para lo cual podran consultarlo en el Portal
Unico de Contratacion Www.colombiacompra.gov.co. v acudir a la entidad con el
fin de ejercer las facultades que la ley y la Constitucion Politica les atribuyen.

Que existe disponibilidad presupuestal para hacer la apertura de la (Modalidad vy
numero del proceso). Cuyo objeio consiste en (obieto), segun recursos de ia
vigencia 2015, cuyo presupuesto oficial asciende a la suma de (valor en nimeros
y letras), a cargo de los siguientes: Rubro (digitar rubro), fuente (digitar fuente),

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca. gov.co E-mail:
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segun ¢! Certificade de Dispenibilidad Presupuestal No. (Nimero de CDP)
expedidoe por la Direccién Financiera.

Que se hace necesario nombrar un Comité Evaiuador que se encargue de la
evaluacion de las manifestaciones de interés (aplica para seleccién abreviada de
menor cuantia). (v) de la evaluacién de la ofertas Yy recomiende al Municipio el
ofrecimiento mas favorable dentro de la presente convocatoria, de conformidad

con lo establecido en el articulo 2.21.1.2.2.3 Decreto Unico Reglamentario
No.1082 de 2015.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

DTN
I

A.Il N DRIMCEDA |

ULC F uwmenC.- Ordenar la Apertura de la (Modalidad v numero del
Proceso), cuyo objeto consiste en (objeto), en las condicicnes establecidas en los
estudios y documentos previos, y el pliego de condiciones definitivo con un
presupuesto de (valor en nimeros y letras)

~

ARTICULO SEGUNDO.- E| presente proceso se adelantara por la modalidad de
(Modalidad), bajo el procedimiento regulado por Ia Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y demas normas aplicables.

ARTiCcULO TERCERO.- El cronograma de actividades establecido par.
presente proceso es el siguiente:
(Adjuntar Cronograma)

PARAGRAFQ: De conformidad con io sefiaiado en ej articuio 2.2.1.1.2.2.1 dei

Decreto Unico Regiamentario 1082 de 2015, ia modificacidn de los piazos se
haran mediante adenda.

ARTICULO CUARTO.- Adoptese para la presente (Modalidad), los Pliegos de
Condiciones Definitivos que hacen parte integral de este acto administrativo, los
cuales podran ser consultados por los interesados junto con los demas
documentos, en la Direccidon de Contratacion de la Alcaldia Municipal de Chia,
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHiA

RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESOLUCION)

ubicada en Ia carrera 11 No 11-29 segundo piso del Municipio de Chia

(Cundinamarca) v/o en el Portal Unico de Contratacién
Www.colombiacompra.gov.co.

ARTICULO QUINTO.- Conformase el COMITE EVALUADOR, para el proceso
contractual que se apertura, el cual estara integrado asj:

- Verificacién Juridica (Nombre y cargo del funcionario responsable)
- Verificacién Financiera (Nombre y cargo del funcionario responsable)
- Evaluacién Econémica: (Nombre y cargo del funcionario responsable)
- Evaluacién Técnica (Nombre y cargo del funcionario responsable).

» 8S@ra sujelc a las inhabilidades 2 incompa des y
conflicto de intereses legales, lo cual debe ser manifestado a la Direccién de
Contratacién de manera oportuna para adoptar las medidas del caso.

Cl AamitA  Aval - atardA ol
1 I:LG UVGI\J’GdGr e

Adicionalmente, debera conocer el contenido de los Estudios y Documentos
Previos y de los Pliegos de Condiciones Definitivos para entregar la evaluacién
juridica, financiera, técnica y econdémica asi como |a recomendacion de |Ia

decision a adoptar conforme la evaluacién, dentro del cronograma fijado en el
brasente acto.

Asi mismo, (en los Rrocesos gue se adeinaten bajo Ia modalidad de seleccion
abreviada de menor cuantia), deberad verificar las manifestaciones de interés,
elaborar y suscribir el listado de consolidacién de oferentes.

ARTIiCULO SEXTO.- Convocar a las Veedurias Ciudadanas para realizar el
control social al presente proceso de contratacién de conformidad con lo sefalado

Contratacién.

ARTICULC sSEPTMO. 12 presente Resclucién rige a partir de la fecha de su
publicacién en el SECOP
Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca. gov.co E-mail:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESQLUCION)

(En ~ ~
\encascde Que encuentre asoc

Dada en la Alcaldia del Munici

pio de Chia (Cundinamarca), hoy fecha () de
(Mes) de 201_

FIRMA
NOMBRE COMPLETQ

-

Alcalde Municipal

Aprobd: Nombre Completo. Secretario General
Revisd: Nombre complete, Diractor(2) de Contratacin

Proyecté: Nombre completo, cargo
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PROCESO GESTION EN CONTRAT ACION
- L A v s - ’ oy ot O e
A / CuULIGU CEC-FT-85-V1
S FICHA TECNICA PARA MODALIDAD DE SUBASTA ’
“C‘Lg's‘g“,’;"“"’“ INVERSA PRESENOIAL I
PAGINA I 1de 1
| [ Bl
OBJETO A CONTRATAR: 3s debe indicar cual es el objeto contractual
S——==—=xarcuales ¢l objeto contractual
ESECIFICACIONES MINIMAS REQUERIDAS:
I_ CLASIFI. UNIDAD
ITEM | CACION MATERIAL DESCRIPCION Y CALIDAD MINMA DE | CANTIDAD PATRONES DE DESEMPERiO
UNSPSC MEDIDA

Condiciones Especiales:

1. Cumplimiento de normas téchicas especificas,
2. Cumplimiento de normas ambientales
Condiciones gue deben cumplir los bienes a adauirir para efectuar ¢ pago (nueves. de primera calidad, libres de defectos B

Imperfecciones ele)

4. Indicar en caso de gue sl proceso haya sido organizado POr grupos si los proponentes pueden presentarse a uno solo o deben

presentarse a todos

Indicar sf los broponentes deberén contar con o/ transporte v el personal de descargue si se requiere.
Indicar si es necesario ue los proponentes sefalen en Sus propuestas las marcas de Jos items a enireqar.

Demés condiciones especiales. que sean necesarias ara el adecuado desarrollo del objeto contractual.
——L—N

A
Elabars

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Y CARGO

FIRMA

Aprobo
SECRETARIO RESPONSABLE DEL PROCESO FIRMA

IMPORTANTE: Una vez diligenciado Jo anteriormente referido elimine las_notas de instruccién incluidas. que
corresponden a las que esta subrayadas.
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RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESOLUCION)

POR LA CUAL SE ADJUDICA LA (MODALIDAD)

No. 0 DE 201___ Ccuyo OBJETO ES v

»

COMPETENCIA

EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CHIA (CUNDINAMARCA), de acuerdo con io establecido en
la Constitucién Politica de Colombia, en ejercicio de sus atribuciones Constitucionales y de

conformidad con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015,
y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 80 de 1993, el Alcalde Municipal

de Chia tiene competencia, para adelantar procesos de seleccion y suscribir contratos a nombre
de la Alcaldia Municipal.

]

~iZa AA

Que ia Administracion viunicipal a través de la Secretaria de , ¥ la
Direccién de Contratacién, adelantaron el proceso de seleccién de contratacion a traves de Ia
Convecateoria Publica (Modalidad) Mo, de 201 cuyc chjetc consiste en:

a fin de satisfacer la

necesidad y cumplir con los fines del Estado.

Que en cumplimiento al numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015 el Municipio
con la publicacion del Proyecto de Pliego de Condiciones en el Portal Unico de Contratacion.
convoco a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al presente proceso de
contrataciéon, para lo cual podran consultar el Portal Unico de Contratacion

Www.colombiacompra.gov.co y acudir ante la entidad con el fin de ejercer las facultades que la ley
y la Constitucién Politica les atribuye.

Que mediante Resolucion No. del (dia) de (mes) de 201__, la Administracién Municipai
ordeno ia Apertura ia Convocatoria Pubiica de (Modalidad) iNo. de 2017__ cuyo
objeto es
. =y

se publicaron los Pliegos Definitivos de Condicionss on el Portal Unico de Contratacion.

ue desde el (dia) de (Mas) de 201 hasta el (dia) de (Mes) de 201 se recibié manifestacion
de interés nublicandn el dia de (mes) de 201 por parte de (NOMBRE DE LOS

OFERENTES). v se consolidé el listado con proponentes habilitados para presentar propuesta en

el oresente proceso de seleccion de contratistas.
=———="=2 0030 Jde seleccion de contratistas.

Que dentro del presente proceso se presentaron observaciones al pliego de condiciones definitivo,
por parte de (Nombrz de guien presento observaciones), las cuales fueron atendidas.

Carrera 11 No. 11-29 —~PBX: (1) 8384 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca gov.cu E-mail:
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(FECH

A DE LA RES LUCION)

Que la Administracian modificd el plisgo de condicionas definitivo a través de Ia (s) adenda(s) No. 1
de fecha (DD MM AAAA), No...

Que dentro del proceso (no o si) fue solicitada la audiencia de riesgos ni /a de precisién y alcance
al pliego.

Que (Si se adalants audiencia describir su desarrollo, fechas, actas v demas).

Que en ia fecha sefialada dentro cronegrama de ia convocatoria, se
procedimiento de seleccion donde se recibio propuesta por parte de:
A) NOMBRE DE LOS OFERENTES

B) NOMBRE DE L OS OFERENTES
C)

lievo a cabo ei cierre dei

Que mediante Resolucidn de Apertura No. ds! {D/Az. d_e (MES) de 201 se designé !
Comité de Evaluadores de las propuestas, que se recibieron en la Convocatoria Publica
(Modalidad) No de

Que las propuestas recibidas fueron debidamente evaluadas por el Comité designado para tales
efectos, tomandose como factores de verificacion, evaluacién y adjudicacién de la propuesta los
establecidos en los pliegos de condiciones definitivos yen laley.

Que el informe que presentd el Comité Evaluador a la propuesta fue el siguiente:

| PROPONENTE INFORME DE LOS ASPECTOS VERIFICADOS Y EVALUADOS
JURIDICOS | TECNICOS | FINANCIEROS ECONOMICOS

Que la evaluacién se publicé en el SECOP, para que en el término previsto de traslado de Ia
i i subsanaciones regueridas POT 103 proponantes ¥ 1as que consideren

pertinentes conforme 3 Ia Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y al Decrato 1082 de 2015,

Que en término no se presentaron observaciones a las verificaciones y evaluaciones de la
presente Convocatoria Puiblica de (MODALIDAD) (NUMERO DE CONVOCATORIA).

Que durante el término de traslado los proponentes requeridos en el informe de evaluacion,

presentaron los documentos de subsanacién de los requisitos habilitantes modificandose el
informe de evaluacién conforme a la siguiente tabla:

PROPONENTE | RESULTADO DE LOS ASPECTOS VERIFICADOS Y EVALUADO@
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S
RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESOLUCION)
JURIDICOS TECNICOS FINANCIERQS ECONOMICOS

Que por lo anterior, eg viable celahrar el contrato con la empresa (NOMBAE]) Nit ,
representada legalmente por identificada con cedula de

ciudadania No. expedida en . Oferta por un valor de

PESOS M/CTE.
($ ), por cumplir con lo sefialado en la Ley, el Pliego de Condiciones Definitivo y
ser favorable para el Municipio.

Que el proceso se adelanté con estricto respeto a los principios de transparencia, responsabilidad,
economia, observando las etapas, tramites y requisitos previsto en la Ley 80 de 1993 y el Decreto

1082 de 2015, brindando la oportunidad a los interesados de intervenir y dando la publicidad
ordenada por la Ley para este tipo de procesos.

Qus en méiito de jo EXpuesio, &i Aicaids Municipal de Chia,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.-, Adjudicar a la empresa Nit .
representada legalmente por , identificada con cedula de
ciudadania No. expedida en , la CONVOCATORIA
PUBLICA , Cuyo objeto es “ " por valor de

PESOS MJ/CTE.
(5 ) por las razones expuestas en |a parte motiva del presente acto

administrativo.

ARTICULO SEGUNDO:- Publicar la presente Resolucion en el Portal Unico de Contratacion a

efectos de dar 2 conocer su contenide 2 los demids interesados

el presente proceso !
garantizando asi su publicidad.

ARTICULO TERCERO.-. Notificar al proponente favorecido esta decision, para que se presente a
suscribir el correspondiente contrato, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes.

ARTICULO CUARTO.- Contra la presente Resolucién NO procede recurso alguno, la presente
Resoiucion rige desde su expedicion

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

pal de Chia, hey (dia) de (mes) de 201
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ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

RESOLUCION NUMERO DE
(FECHA DE LA RESOLUCION)

Nombre Completo
Alcalde Municipal

Aprobo: (Nombrs Completo) Secretario Ceneral
Revisd: (Nombre Completo) Directora de Contratacion
Blaboro: (Nombre Complelo) (Cargo)
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PROCESO GESTION EN CONTRATACION

- FORMATO DE CERTIFICACION CODIGO GEC-FT-67-V1
PR CONTRACTUAL PAGINAS Pagina 1 de 1

EL SUSCRITO (SUPERVISOR s/ el contrato gsté terminado sin liquidar
Q
SECRETARIC si el contrato se encuentra liguidado_firma con e} supervisor, si este atn esta
vinculado a la Dependencia)

Como funcionario(s) competente(s) para expedir la presente certificacion en nombre del Municipio
de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICA QUE:

El Contratista , identificado con NIT: , suscribio y

cumplié con Ia ejecucion y las obligaciones pactadas en el(los) CONTRATO(s) o CONVENIO(s),
segun la siguiente descripcioén:

CONTRATO O CONVENIO NUMERO
FECHA DEL CONTRATO O CONVENIO

{3 L o7 W8

~
Ubuc 1 U

VALOR EN PESOS (COP)

VALOR EN SMMLY {del ario en que terminé el contrato o convenio)

OBJETQ del contrato - convenio: “copiar del contrato o __convenio
FECHA DE TERMINACION (del contrato o convenio)

ESTADO DEL CONTRATO o convenio: Totalmente cumplido y ejecutado.
FECHA DE LIQUIDACION:

respectivg”

Adicionalmente se pueden incluir aspectos como:

1. CODIGOS DE CLASIFICACION DE_LOS BIENES, OBRAS O SERVICIOS (UNSPSC) QUE
PRETENDE ACREDITAR CON ESTFE C ONTRATO:

Para cada bien o servicio por ttem)
LARCON ESIE CONVIRATO: (
[0 xx xx [ X000 XX XX | XX XX XX XX XXX XX XX | XX XX XX XX | XX XX XX XX | XX 20¢ XX XX |

2. Evaluacién del contratista, de acuerdo al promedio de los valores resultantes de ia RE-
EVALUACION.

——— T

3. Sila certificacion se expide al miembro de un consorcio o unién temporal:
Nombre del consorciado. % de participacion, $ correspondiente al

% de participacién (En
Desos v en smmiv del afio de ferminacion).

Nota: Esta informacion se puede replicar de acue

rdo con el nimero de contratos Q_convenios que
Se van a certificar.
Nombre. Nombre.
SUPERVISOR SECRETARIO...

(firma en ambos casos Terminado v liguidado) (Firma certificaciones da contratos liguidados)

Elabare: Nombre completo y Cargo
Reviso.. Nombre Compieto y Cargo

(Luego de verificar la informacion ajustar y eliminar lo que esta en letra roja y subrayada, que no
corresponda)
Caiiera 11 No. 11-25 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web. www.chia-cundinamarca gov.co
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o COMODATOS

DE CHIA

FORMATO ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CODIGO

PAGINA

ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

DIRECCION DE CONTRATACION

COMODATOS

ORGANIZACION DE LOS DOCUMENTOS EN ORDEN ASCENDENTE DENTRO DE CADA CARPETA

DOCUMENTO

SI/NO | NO APLICA

OBSERVACIONES

JUSTIFICACION DE COMODATO

ACTO ADMINISTRATIVO FACULTADES PARA LA

CFEl ERQAAIAM Ael AAR AR A TA
VELCDNAUIUN UCL UVUVIVUA | U

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA EXISTENCIA Y

RN Aar-a
REFRESENTACION LEGAL

ACTA INGRESO Y SALIDA DE ALMACEN

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

FOTOCOPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

CONSULTA ANTECEDENTES JUDICIALES (POLICIA)

SOLICITUD REVISION ] ELABORACION COMODATO
MINUTA

REMISION AL SUPERVISOR _
ACTA DE INICI

ACTA ENTREGA DE LOS BIENES

INFORMES Y /0 SOPORTES

ACTA DE TERMINACION




_ﬁ;
@ PROCESO GESTION EN CONTRATACION
ACTA DE CIERRE DE EXPEDIENTE | CODIGO GEC-FT-69-V1
MCALDIA MNP A CONTRACTUAL PAGINAS Péagina 1 de 1

De conformidad con lo estabiecido en e articuio 2
contratos y/o convenios en los cuales fueron exigida
realizar el cierre del expediente del contrato o con

ACTA DE LIQUIDACION: de (Fecha)

.2.1.1.24.3 del Decreto 1082 de 2015, en los

s las garantias, procede el Municipio de Chia a
venio No. - -

" en los siguientes términos:

. cuyo objeto es:

VERIFICACION DEL VENCIMIENTO DE TERMINOS

GARANTIA DE CALIDAD (FECHA DE _VENCIMIENTO (OBSERVACIONES)

DE LA VIGENCIA)
GARANTIA DE ESTABILIDAD (FECHA DE VENCIMIENTO (OBSERVACIONES)

DE LA VIGENCIA) '
VERIFICACION DE LA [ (LUGAR DE DISPOSICION (OBSERVACIONES ) §
CiSPOSICION FiNAL FINAL) EVIDENCIAS)
CUMPLIMIENTO DE LA | (FECHA DE TERMINACION) (OBSERVACIONES Y
RECUPERACION AMBIENTAL EVIDENCIAS)
(OTROS DEL  PROCESO
CONTRACTUAL)

Como constancia del vencimiento de los térm

incs de las garantias de calidad, (v/0) estabilidad y

manienimiento, (/o) el cuimplimiento de jas condiciones de disposicion finai, (Vo) recuperacion
ambiental de las obras o bienes, (Ajustar segun los eventos de los que se deje constancia real) el
Municipio de Chia a través de los funcionarios debidamente facultados, cierra de esta manera el

expediente del Proceso de Contratacion (CONTRATO O CONVENIO numero

L2 presente se suseribe hoy_(MM.DD.AAAA), con de

s ‘w ).

publicacion en la pagina del SECOP.

Nombre.

SUPERVISOR (A /a fecha de cierrs, i hay)

Elabors:

Nombre completo y Cargo
Rewvisd:,

Nembre Complets y Carge

(Luego de verificar |a informacion ajustar y eliminar lo que esta en letra

estino al expediente respectivo v para si

Nombre,

SECRETARIO... (5] que corrasponda en la fecha)

corresponda)

tenos@chia.gov.co

roja y subrayada, que no

4 — Pégina web: www_.chia-cundinamarca.gov.co
C




