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VENTANILLA UNICA VIRTUAL
GUIA PARA INSCRIPCION - EMPRESA
SOLICITUD REACTIVACION ECONOMICA

1. Ingrese la pagina principal de la Alcaldia Municipal de Chia
https://www.chia-cundinamarca.gov.co
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2. Seleccione en el menu superior la opcion “Tramites y servicios” y posteriormente
“Ventanilla Unica de Servicios”.
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El deporte y la actividad fisica en casa, un gran reto para el IMRD o AU
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NOTA: Si ya se encuentra Registrado en la Ventanilla, dirijase al punto 11

3. Ingrese en la opcion “Generar”

€ > C O Noesseguro | 200.122.252.17:50010/frmindexaspx % @ :
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Ventanilla Unica Virtual
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Bienvenido a la ventanilla tnica virtual de tramites y servicios de la alcaldia de Chia

- Pensando en usted, hemos creado Nuestro sistema de ventanilla nica virtual que le permite realizar tramites y servicios desde
cualquier computador que cuente con conexién a internet ahorrando uno de los recursos més valiosos como lo es el tiempo.

Para Iniciar un tramite o serviclo haga clic en el boton Generar y siga las instrucciones. S| desea ver la Informacién relacionada de un tramite o servicio

previamente generado haga clic en el boton Consultar
N —

NOTA: Si ya se encuentra registrado, continte en el PASO

4. Si nose encuentra registrado enla Ventanilla Unica Virtual, seleccione la opcién
“Registrate Aqui”..

P ms
Ventanilla Unica Virtual

— E,'!Lim'-"‘,x/
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Ventanilla Unica
Virtual
Alcaldia de Chia

Numero de documento

&
Contrasefia
a
‘ & Registrate aqui # ;Olvidaste te
contrasefia?

5. IMPORTANTE: Al iniciar el diligenciamiento del registro en el campo TIPO
DOCUMENTO, debe seleccionar la opcidon NIT Unicamente para que su tramite de
reactivaciéon econdmica de empresa y/o establecimiento, se pueda realizar.
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Ventanilla Unica Virtual h

Inscripcién de usuario o

Tipo de documento Nnero de documento Departamento de expedicién Municipio de expedicion

SHe8T766 CUNDINAMARCA v CHiA

Fecha de nacimiento Grupo poblacional Género

09/07/1998 ==} 11/02/1980 [=:] Ninguna v Masculino
Primer nombre segundo nombre Primer apellido segundo apellido
José Maria Santamaria Lopez
Direccién Nimero de teléfono contacto Ndmero de celular contacto Correo electrénico contacto
3111234567 3111234567 prueba@gmail.com
p i . .
Codigo Unico @ Contrasefia® Confirmar Contrasefia

Solicitar Codigo Unico

“HLeer términos y condiciones [T He leido y acepto los términos y

o
1

Posteriormente, realice el diligenciamiento de la informacién solicitada en su
totalidad, como lo evidencia la siguiente imagen, asegurdandose que los datos
suministrados seran correctos, ya que seran los medios de contacto que la
administracion tendra con usted.

6. En el campo direccidon se empleara el generador estdndar de direcciones, el cual
podrd componer cada campo disponible parasu seleccién, y finalizamos dando
clic en la opcion “Generar Direccion” en la esquina inferior derecha.

<« C A Noesseguro | 200.122.252.17:50010/frmRegistrarEditarUsuarioConsul aspx w =T

Generador de direcciones

Direccion Observaciones(opcional)
Calle 45No0.3-13
reordocbai Lo direest

zada,

s

Se recomienda ser preciso con la direccién a suministrar haciendo énfasis en el sector rural dentro de observaciones con el fin que el visitador pueda ubicar su lugar de residencia

tacilmente.

Apartamento mn

.
Generar direccion >
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7. Unavez generada la direccidn, el sistema debe verificar la existencia del correo
registrado, pues serd un importante canal de comunicacién entre la alcaldia
municipal y la ciudadania, por lo que se enviard un cédigo a su correo el cual debera
suministrar para finalizar la inscripcién. Para solicitar el cédigo de nuevo se debe
hacer clic en la opcidn: “Solicitar cédigo Unico”, el cual llegard a su correo
electrdnico.

13 C A Noesseguro | 200.122.252.17:50010/frmRegistrarEditarUsuarioConsul.aspx * @

B
Ventanilla Unica Virtual

B N i 7
¥ SEGUTT

Inscripcién de usuario [i)
Tipa de documento N(mero de documento Departamento de expedicion Municipio de expedicién
Cédula de ciudadania v 99887766 CUNDINAMARCA v CHiA
Fecha de expedicion Fecha de nacimiento Grupo poblacional Género
=] 11/02/1980 ] Ninguna v Masculino
Primer nombre Segundo nombre Primer apellido segundo apellido
José Maria Santamaria Lopez
Direccién NUmero de teléfono contacto Nuamero de celular contacto Correo electrénico contacto
Calle 45 No. 3 - 13 3111234567 3111234567 prueba@gmail.com
7 . . -
Cadigo Unico ® Contrasena @ Confirmar Contrasefia

Solicitar Cédigo Unico
+Leer términos y condiciones He leido y sceproToTTermmosy
condiciones
Volver al inicio

8. A su correo electrénico llegard la informacién correspondiente, la cual debe
seleccionar, cortar y pegar en el campo del formulario solicitado. El mensaje que
llegard a su correo serd de la siguiente manera.

Solicitud de codigo unico de la Ventanilla Unica Virtual Recibidos x & B
Alcaldia de Chia <ventanillaunicavirtual@chia.gov.co> 13:00 (hace 2 minutos) T

parami *
El dia 02/06/2020 13:00:19 se solicito el codigo Unico de usuario para acceso a la ventanilla (nica virtual. El codigo genera

Puede copiar este codigo e ingresarlo en la caja de texto “Codigo Unico” dentro de la pagina en que se realizé esta peticién. El cédigo generado serd valido mientras la ventana en
que ha generado Ia solicitud se encuentre activa y en un maxime de 20 minutos. Recuerde que puede generar un nuevo codigo la cantidad de veces que lo requiera
Por favor no responda este mensaje, s un correo automatico de la ventanilla (nica virtual de tréamites y servicios de 1a alcaldia de Chia.

La informacion contenida en este correo electrénico v cualquier anexo puede ser de caracter confidencial. Solo esta permitido su uso, copia, transmision, recepcion o distribucion a
personas debidamente autorizadas. Si usted recibio este correo por error por favor destriyale y/o elimine cualguier copia guardada en su sistema. Usted no debe utilizar Ia
informacion aqui contenida para ningun propésito ni compartirla con otras personas

Alcaldia Municipal de Chia
Carrera 11 No 11-29 PBX: 8844444
Parque Santander, Chia Cundinamarca
Alcaldia de Chia Derechos Reservados
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9. Una vez con el cédigo (1), diligencia su contrasefia y confirmacion de la misma
(2), asi como aceptar los términos y condiciones (3) que para su lectura se
encuentran en la parte lateral izquierda como muestra la siguiente imagen (4) y
finalizamos el registro haciendo clic en “crear” (5):

< C A Noesseguro | 200.122.252.17:50010/frmRegistrarditarUsuarioConsul.aspx o % =@ :

Ventanilla Unica Virtual

—_— o 7
YSEGURA\

Inscripcién de usuario (i)
Tipo de documento Numero de documento Departamento de expedicion Municipio de expedicion
Cédula de ciudadania v 99887766 CUNDINAMARCA v CHiA
Fecha de expedicion Fecha de nacimiento Grupo poblacional Género
09/07/1998 e 11/02/1980 =) Ninguna v Masculino
Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
José Maria Santamaria Lopez
Direccién Numerjide teléfono contacto Numero de celular contacto 2 Correo electrénico contacto
Calle 45No.3-13 3111234567 3111234567 AL il.com

“ . . - ~
alicitagD6digo Unico
+Leer términos y condiciones @ He lefdo y acepto los términos y 5
condiciones
e

10. Una vez registrado en la Ventanilla Unica Virtual, podra hacer uso de los diferentes
trdmites  disponibles, para lo cual debes ingresar con el usuario y contrasena
asignado y debe hacer clic en “Validar”

PASO 11. Solicitud de Tramite:

———— w—
Ventanilla Unica Virtual .

y
— ol Lo
¥ SEGURA ™\

Ventanilla Unica
Virtual

Namero de documento

&

4, validar

#iOMvidaste t
contrasefia?
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11. Una vez ingrese, seleccione la opcion “Solicitud COVID-19”

B
Ventanilla Unica Virtual

Y SEGURA N
Seleccione la dependencia

Volver al inicio

12. En el caso particular de empresas y establecimiento de comercio, debe seleccionar
la opcion: “Registro de Protocolos para Establecimientos y Empresas”

13. Debe iniciar diligenciando la informacion del establecimiento Comercial, el cual es
obligatorio dentro del formulario. Tenga en cuenta que solo deberd diligenciar los
campos que hacen falta y son obligatorios (Marcados por * en rojo)

NOTA ESPECIAL: En el campo TIPO DE ACTIVIDAD ECONOMICA, debe seleccionar
“Servicio a la mesa de bebidas alcohdlicas”

Ventanilla anica virtual

Necesitas ayuda, en Ia ventanilla énica virtual?

Registro de protocolos para establecimientos y empresas

Datos de establecimiento comercial

>Datos del establecimiento comercial

* Nombre o razén social de la empresa *NIT O Cédula * Direccién del establecimiento
PRUEBA FINAL Q 2257104 2] Q
* Teléfono del establecimiento * Tipo de actividad econémica Tipo de establecimiento
Seleccione... 2] @ [ seleccione... - @
\ a
Goras privacas N
Cédigo ClIU Industrias de manofacturas * Cantidad de empleados
("seleccione... - @ Comercio 2] ©
Salud especializada
Secto educativo
Gimnasios
Cine-Autocinemas - teatros
Representante legal sector Religioso
Servicio publico de pasajeros
Tipo de documento de identidad del representante legal meSa de bebidas alcoholicas S Nombre del representante legal
[ seleccione... s = Q PRUEBA FINAL (2]

Numero de teléfono del representante legal

Correo electronico del representante legal
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14. Deberd subir solamente tres archivos: 1. Documento de Representante Legal. 2.
Protocolo para ventas de bebidas embriagantes, 3. Evidencia Fotogréfica

Representante legal

Tipo de documento de identidad del representante legal Niamero de documento del representante legal
[ seleccione... -1 @ 2257104 (2]
Ndmero de teléfono del representante legal Correo electrénico del representante legal

Nombre del representante legal
PRUEBA FINAL [?]

Documentacién

*Protocolo de bioseguridad

(= pamiar. I [ = bmivar L2

Documento de identidad solicitante

*Evidencia fotografica

T Examinar ... (7]

O Certifico la autenticidad de los documentos anexos, los cuales podrén ser sujetos a verificacion.

15. Una vez suba toda la informacion correspondiente ala solicitud se debe certificar
la autenticidad de documentos anexos, y se finaliza la solicitud haciendo clic en

“Generar tramite”.

Ventanilla Unica virtual

Necesitas ayuda, cn Ia ventanilla Gnica virtual?

Codigo ClIU * Descripcion de la actividad que realiza

[ seleccione... -1 @ )

Representante legal

Tipo de documento de identidad del representante legal Namero de documento del representante legal
[ seleccione.. -9 2257104 (2]
Nimero de teléfono del representante legal Correo electrénico del representante legal

Documentacion

* Cantidad de empleados

Nombre del representante legal
PRUEBA FINAL (2]

*Documento de identidad solicitante *Protocolo de bioseguridad

[= paminar K7 [= pomnar [

C Certifico la autenticidad de los documentoSnexos, los cuales podran ser sujetos a verificacion.

*Evidencia fotografica

@ Baminar 7]

—Eﬂar tramite -

16. Llegara un correo con cédigo QR que validard que realizd la Inscripcidon de
protocolos asociales. Posteriormente recibird una visita por parte de la alcaldia.
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Cualquier novedad se puede comunicar al correo: chiapp@chia.gov.co o
ventanillaunicavirtual@chia.gov.co
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